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1. Введение
1.1. Область применения
Настоящий документ содержит описание работы с модулем системы удаленного финансового документооборота Федерального казначейства, автоматизирующим деятельность работников организаций-получателей бюджетных средства, а также организаций-администраторов источников финансирования дефицита бюджета по контролю, учету и кассовому обслуживанию исполнения бюджетов.
1.2. Возможности системы

Возможности системы обеспечивают поддержку автоматизированного, законодательно и юридически правомочного документооборота между участниками бюджетного процесса в следующих направлениях:

1. Регистрация и доведение бюджета. СУФД (АРМ ПБС) обеспечивает регистрацию в системе и поддержание в актуальном состоянии бюджетных данных, необходимых для выполнения дальнейших процедур по исполнению бюджета. Обеспечивает доведение бюджетных данных от органов ФК до других участников бюджетного процесса. Бюджетные данные включают в себя сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств.

2. Контроль и учет обязательств. СУФД (АРМ ПБС) обеспечивает контроль бюджетных обязательств на соответствие выделенным лимитам, учет бюджетных обязательств в системе, а также контроль и учет заявок на кассовый расход для исполнения этих обязательств в рамках кассовых ограничений.

3. Обработка и учет поступлений. СУФД (АРМ ПБС) выполняет обработку операций по обеспечению наличными деньгами получателей бюджетных средств, обработку невыясненных поступлений, возвратов (зачетов) излишне уплаченных средств в порядке межбюджетного регулирования.

4. Ведение справочников. СУФД (АРМ ПБС) обеспечивает ведение и поддержание в актуальном состоянии на всех уровнях системы нормативно-справочной информации, необходимой для осуществления органами ФК операций в рамках исполнения бюджета.

Помимо поддержки документооборота, данный АРМ обеспечивает также хранение документов в базе данных на уровне ПБС (АИФ).
1.3. Требования к пользователям

Пользователи, работающие с АРМ СУФД должны обладать практическими навыками работы с графическим пользовательским интерфейсом операционных систем семейства Windows.
Пользователь обязан предварительно ознакомиться с руководством пользователя «СУФД. Основные принципы работы в системе», в котором описаны основные приемы работы в клиентских модулях СУФД.

1.4. Условные обозначения и сокращения

Условные обозначения и сокращения
Таблица  1. Условные обозначения и сокращения

	№
	Термин
	Содержание

	1. 
	OEBS
	Oracle E-Business Suite – ППО, реализующее учетные функции автоматизированной системы Федерального казначейства и отчетность.

	2. 
	SWIFT
	Международная межбанковская система передачи информации и совершения платежей.

	3. 
	SWIFT код
	Банковский идентификационный код в международной межбанковской системе передачи информации и совершения платежей.

	4. 
	АД
	Администратор доходов бюджета.

	5. 
	АИФ
	Администратор источников финансирования дефицита бюджета (администратор источников финансирования дефицита соответствующего бюджета)/орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, иная организация, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществлять операции с источниками финансирования дефицита бюджета.

	6. 
	АП
	Администратор поступлений: администратор доходов бюджетов, администратор источников финансирования дефицита бюджетов.

	7. 
	АРМ
	Автоматизированное рабочее место

	8. 
	БА
	Бюджетные ассигнования – предельные объемы денежных средств, предусмотренных в соответствующем финансовом году для исполнения бюджетных обязательств.

	9. 
	БИК
	Банковский идентификационный код.

	10. 
	БО
	Бюджетные обязательства – расходные обязательства, подлежащие исполнению в соответствующем финансовом году.

	11. 
	БУ
	Бюджетное учреждение – государственное (муниципальное) учреждение, финансовое обеспечение выполнения функций которого, в том числе по оказанию государственных (муниципальных) услуг физическим и юридическим лицам в соответствии с государственным (муниципальным) заданием, осуществляется за счет средств соответствующего бюджета на основе бюджетной сметы.

	12. 
	ВБД
	Внебюджетная деятельность.

	13. 
	ГАДБ
	Главный администратор доходов бюджетов.

	14. 
	ГАИФ
	Главный администратор источников финансирования дефицита бюджета (главный администратор источников финансирования дефицита соответствующего бюджета) – определенный законом (решением) о бюджете орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, иная организация, имеющие в своем ведении администраторов источников финансирования дефицита бюджета и (или) являющиеся администраторами источников финансирования дефицита бюджета.

	15. 
	ГРБС
	Главный распорядитель бюджетных средств/орган государственной власти Российской Федерации, имеющий право распределять средства федерального бюджета по подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств, а также наиболее значимое бюджетное учреждение науки, образования, культуры, здравоохранения и средств массовой информации.

	16. 
	ДУБП
	Другой участник бюджетного процесса.

	17. 
	ЗКР
	ЭД «Заявка на кассовый расход»

	18. 
	ЗНП
	ЭД «Заявка на получение наличных денег»

	19. 
	ИД
	Исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ).

	20. 
	ИНН
	Идентификационный номер налогоплательщика.

	21. 
	ИПБС
	Иной получатель бюджетных средств – получатель бюджетных средств, осуществляющий в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации операции со средствами соответствующего бюджета на счете, открытом ему в подразделении расчетной сети Банка России или кредитной организации, а также получатель бюджетных средств, находящийся за пределами Российской Федерации, получающий средства соответствующего бюджета на обеспечение своей деятельности от главного распорядителя бюджетных средств в иностранной валюте.

	22. 
	КБК
	Коды бюджетной классификации.

	23. 
	КВР
	Классификатор вида расходов функционального классификатора расходов.

	24. 
	КОСГУ
	Классификатор операций сектора государственного управления.

	25. 
	КОФК
	Классификатор органов Федерального казначейства.

	26. 
	КПП
	Код причины постановки на учет.

	27. 
	КЦСР
	Классификатор целевой статьи функционального классификатора расходов.

	28. 
	ЛБО
	Лимит бюджетных обязательств.

	29. 
	л/с, ЛС
	Лицевой счет.

	30. 
	МО (МО РФ)
	Муниципальное образование.

	31. 
	ОБД
	ЭД «Сведения об обязательстве»

	32. 
	ОБЗ
	ЭД «Заявка на внесение изменений в обязательство»

	33. 
	ОКАТО
	Общероссийский классификатор объектов административно-территориального деления.

	34. 
	ОКОПФ
	Общероссийский классификатор организационно-правовых форм

	35. 
	ОКФС
	Общероссийский классификатор форм собственности.

	36. 
	ОРД
	Оперативно-розыскная деятельность

	37. 
	ОрФК
	Органы Федерального казначейства – Федеральное казначейство, Управление Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации и Отделения Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

	38. 
	ОФК
	Отделение Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

	39. 
	ПБС
	Получатель бюджетных средств/бюджетное учреждение или иная организация, имеющая право на получение бюджетных средств в соответствии с бюджетной росписью на соответствующий год.

	40. 
	ПДД
	Приносящая доход деятельность

	41. 
	ПЗВ
	ЭД «Заявка на возврат»

	42. 
	ПОФР
	Предельные объемы финансирования.

	43. 
	ППП
	Перечень прямых получателей средств федерального бюджета.

	44. 
	Протокол
	Информационный объект, содержащий результаты обработки других информационных объектов.

	45. 
	РБС
	Распорядитель бюджетных средств/орган государственной власти или орган местного самоуправления, имеющий право распределять бюджетные средства по подведомственным получателям бюджетных средств.

	46. 
	РПБС
	Часть Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, содержащая сведения о распорядителях и получателях средств федерального бюджета по главному распорядителю средств федерального бюджета.

	47. 
	РУБП
	Реестр участников бюджетного процесса.

	48. 
	СВР
	Средства во временном распоряжении

	49. 
	СРРПБС

	Сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администратора и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета – структурированный перечень сведений о следующих участниках бюджетного процесса: главных распорядителях, распорядителях, получателях, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администратора и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета.

	50. 
	СУФД
	Система удаленного финансового документооборота.

	51. 
	ТОАП
	Территориальный орган администратора поступлений

	52. 
	ТОАИФ
	Территориальный орган администратора источников финансирования

	53. 
	ТОФК
	Территориальный орган Федерального казначейства. К территориальным органам Федерального казначейства относятся управления Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации и подведомственные им/отделения управлений Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации.

	54. 
	УФК
	Управление Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

	55. 
	УБП
	Участник бюджетного процесса – главный распорядитель бюджетных средств, распорядитель бюджетных средств, получатель бюджетных средств; иной получатель бюджетных средств; главный администратор доходов бюджета, администратор доходов бюджета с полномочиями главного администратора, администратор доходов бюджета; главный администратор источников финансирования дефицита бюджета, администратор источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора, администратор источников финансирования дефицита бюджета; финансовый орган.

	56. 
	УП
	Уполномоченное подразделение – обособленное подразделение, не наделенное обязанностью ведения бухгалтерского (бюджетного) учета.

	57. 
	ФК
	Федеральное казначейство.

	58. 
	ФКР
	Функциональный классификатор расходов.

	59. 
	ФО
	Финансовый орган. Финансовые органы – Министерство финансов Российской Федерации, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющие составление и организацию исполнения бюджетов субъекта Российской Федерации (финансовые органы субъекта Российской Федерации), органы (должностные лица) местных администраций муниципальных образований, осуществляющие составление и организацию исполнения местных бюджетов (финансовые органы муниципального образования).

	60. 
	ЦАФК
	Центральный аппарат Федерального Казначейства.

	61. 
	ЦБ РФ
	Центральный банк Российской Федерации.

	62. 
	ЭД
	Электронный документ, аналог бумажного документа в системе документооборота организации, имеющий строго оговоренные функции (в зависимости от класса документа), несущий только определенный набор информации (поля) и обладающий жестко установленным жизненным циклом (система статусов или статусы документа).

	63. 
	ЭФ
	Экранная форма.

	64. 
	ЭЦП
	Электронная цифровая подпись – реквизит электронного документа, предназначенный для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе. В электронном документе признается равнозначной собственноручной подписи в документе на бумажном носителе.


Элементы оформления

Кнопки экранных форм или окон, в тексте обозначаются следующим образом: «OK», «Выйти», «Отмена» и т.д. Кнопки, расположенные на панели инструментов, обозначаются следующим образом: [image: image1.png]


 (Сохранить), [image: image2.png]


 (Создать) и т. п.
Название пунктов меню, закладок, а также названия документов и справочников в тексте заключаются в кавычки. Например: справочник «КБК», пункт меню «О программе», закладка «Основная информация» и т.д.

Последовательный переход пользователя по пунктам меню представлен в тексте в виде названий выбираемых пунктов, разделенных косой чертой и заключенным в кавычки. Например: «Обработка/Выгрузка данных» (пользователь должен последовательно выбрать пункт меню «Обработка», затем в открывшемся подменю пункт «Выгрузка данных».

Название файлов выделяются в тексте следующим образом: setup.exe.

Сведения, которые указывают на особенности данного описания, оформлены в виде примечаний, начинающихся со слова «Примечание». Примечание может предшествовать целой главе, разделу, подразделу или следовать непосредственно за элементом, к которому оно относится.

Сведения, имеющие критический характер для работы системы или пользователя, оформлены в виде примечаний, которые начинаются со слова «Внимание!». Как правило, эта информация имеет предупреждающий характер.

Необходимый минимальный набор рекомендаций для понимания работы системы отражен в описании и изображениях экранных форм, заполненных достоверными данными.
2. Назначение и условия применения
2.1. Виды деятельности, функции

АРМ ПБС представляет собой рабочее место пользователя организации-получателя бюджетных средств, включенного в систему удаленного финансового документооборота Федерального казначейства.

АРМ ПБС предназначен для организации и поддержки защищенного документооборота между ПБС (АИФ) и ОрФК в рамках задачи обеспечения автоматизированного выполнения функций обслуживания бюджета на федеральном и региональном уровне.
2.2. Программные и аппаратные требования к системе

Для нормального запуска и функционирования АРМ ПБС необходимо выполнение ряда требований, которые перечислены ниже.
Минимальный состав аппаратных средств:
· Процессор x86 частота 2.0 Ггц;

· ОЗУ 256 Мб;

· ПЗУ 40 Гб;
· Монитор 1024х768;
· Сеть FastEthernet (100+ Mbit/s).
Минимальный состав программных средств:
· Операционная система Microsoft Windows 2000/XP;

· Java 2 Runtime Environment;

· Клиентское приложение.
Данный документ соответствует 2.16.81 версии прикладного программного обеспечения АРМ ПБС.
3. Подготовка к работе
3.1. Запуск системы

Описание запуска АРМ ПБС представлено в Руководстве пользователя «СУФД. Основные принципы работы в системе».
3.2. Справочники системы

Описание справочников, используемых в АРМ ПБС, представлено в Руководстве пользователя «СУФД. Справочники».
3.3. Функции системы

В рамках юридически правомочного документооборота АРМ ПБС позволяет выполнять набор стандартных операций:
· создавать документы путем импорта из внешних систем, ручного ввода, копированием из существующих документов;

· печатать документы на локальных и сетевых принтерах;

· зашифровывать и расшифровать документы;

· формировать и проверять ЭЦП «под» документом;

· осуществлять различные контроли: на корректность заполнения документов, соответствие справочникам, наличие подписей, изменение состояний.
· экспортировать документы во внешние системы;
· осуществлять доставку документов между адресатами (отправка-получение);
· вести историю изменений документов;

· поддерживать жизненный цикл документов в виде последовательных изменений статусов в ходе их обработки.
В АРМ ПБС предусмотрена возможность расширять функции модуля путем включения в меню дополнительных документов и отчетов подготовленными специалистами ИТ-подразделений организаций-пользователей.

Стандартные операции над документами описаны в руководстве пользователя «СУФД. Основные принципы работы в системе». Доступные операции, экранные формы и особенности их заполнения для документов различных типов описаны в разделе 4.
3.4. Дополнительные настройки системы

Раздел в рамках данного документа не предусмотрен.
4. Описание операций и экранных форм
Описание стандартных операций над документами (создание, импорт, редактирование, просмотр, документарный контроль, подписание, отправка) и порядка работы с исходящими и входящими документами приведено в руководстве пользователя «СУФД. Основные принципы работы в системе». В зависимости от типа документа набор доступных стандартных операций и порядок его обработки могут различаться.

Ниже представлены описания экранных форм документов, используемых в АРМ ПБС , и наборы доступных операций над ними. Все экранные формы документов содержат закладки «Системные атрибуты», «Протоколы», описания которых представлены в руководстве пользователя «СУФД. Основные принципы работы в системе», поэтому в данном руководстве описаны только те закладки экранных форм, которые содержат непосредственно данные документов.
4.1. Группа документов «Ведение СРРПБС»
Группа документов «Ведение СРРПБС» включает следующие документы:

· «Заявка на внесение, изменение данных организации в СРРПБС» (п. 4.1.1),

· «Заявка на исключение данных организации из СРРПБС» (п. 4.1.2),

· «Список извещений об изменении СРРПБС» (п. 4.1.3).

В данном разделе рассматриваются документы, на основании которых производится изменение строк СРРПБС в ЦАФК. Эти документы подготавливаются ГРБС (ГАИФ, ГАДБ) в соответствующих АРМ СУФД в электронном и/или бумажном виде в орган ФК, обслуживающий данное ведомство. Если документы подготавливаются в УБП, не являющимися ГРБС (ГАИФ, ГАДБ), то они передаются в электронном и (или) бумажном виде в ОФК, откуда перенаправляются через соответствующее УФК в учетную систему ЦАФК, где вносятся изменения в справочник.

Извещения об изменении СРРПБС создаются в ЦАФК и доводят информацию о включении (изменении, исключении) реквизитов УБП в СРРПБС до ТОФК и УБП.
4.1.1. Заявка на внесение, изменение данных организации в СРРПБС
Для работы с документами «Заявка на внесение, изменение данных организации в СРРПБС» следует перейти в пункт меню «Документы / Ведение СРРПБС / Заявка на внесение, изменение данных организации в РУБП». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 1.
4.1.1.1. Доступные операции
На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Заявка на внесение, изменение данных организации в СРРПБС»:

· ввод документа вручную;
· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;
· редактирование, просмотр введенного документа;
· удаление/отмена;

· подписание ЭЦП;
· вывод на печать;

· отправка в ОФК (УФК).
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Рисунок  1. ЭФ списка документов «Заявка на внесение, изменение данных организации в СРРПБС»
4.1.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на внесение/изменение данных организации в РУБП» представлена на рисунке 2. Форма содержит следующие закладки:
· «Основные атрибуты»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».

При импорте заявки из внешней системы поля закладки «Основные атрибуты» заполняются автоматически в соответствии с данными загружаемого файла. При вводе заявки вручную поля закладки заполняются в соответствии с данными бумажного документа.
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Рисунок  2. ЭФ «Заявка на внесение/изменение данных организации в РУБП»
Для ручного ввода документа «Заявка на внесение, изменение данных организации в СРРПБС» следует на ЭФ «Заявка на внесение/изменение данных организации в РУБП» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 2.
Таблица  2. Описание полей документа «Заявка на внесение, изменение данных организации в СРРПБС»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	1. 
	Номер заявки
	Номер заявки
	+
	-
	-

	2. 
	Дата
	Дата заявки. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	текущая дата
	-

	3. 
	Статус
	Пара полей: код и наименование статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000 Черновик
	-

	Группа полей «Наименования»

	4. 
	участника бюджетного процесса
	Полное наименование УБП по СРРПБС. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По Сводному реестру».
	+
	-
	+

	5. 
	По Сводному реестру
	Код УБП по СРРПБС. В документе «мшестоящего ведомства









































































































Заявка на внесение данных в СРРПБС» не заполняется. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	+

	6. 
	ГРБС/ГАДБ/ГАИФ
	Наименование ведомства. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Глава».
	+
	-
	+

	7. 
	Глава
	Код ведомства. Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства».
	+
	-
	+

	8. 
	вышестоящего
	Наименование вышестоящего УБП по СРРПБС. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По Сводному реестру».
	+
	-
	-

	9. 
	По Сводному реестру
	Код вышестоящего УБП по СРРПБС. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	Группа полей «Подпись руководителя»

	10. 
	Должность
	Должность руководителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «ФИО».
	+
	-
	-

	11. 
	ФИО
	ФИО руководителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	12. 
	от
	Дата подписания документа руководителем. Вводится вручную или из системного календаря.
	+
	текущая дата
	-

	Группа полей «Подпись исполнителя»

	13. 
	Должность
	Должность исполнителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «ФИО».
	+
	-
	-

	14. 
	ФИО
	ФИО исполнителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	ФИО пользователя, от имени которого создается документ
	+

	15. 
	Телефон
	Телефон исполнителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «ФИО».
	+
	-
	-

	Группа полей «Отметка о регистрации»

	16. 
	Номер, присвоенный в ФК
	Регистрационный номер заявки в ФК. Заполняется автоматически при обработке документа и присылается из OEBS.
	-
	-
	-

	17. 
	Дата постановки на учет ФК
	Дата постановки на учет ФК. Заполняется автоматически при обработке документа и присылается из OEBS.
	-
	-
	-

	18. 
	Вид операции
	Вид операции. Принимает значение из списка: «Ошибка в реестровой записи», «Отзыв заявки», « » (пусто – обыкновенная заявка)». При выборе значения «Ошибка в реестровой записи» ниже появится дополнительное поле для комментария.
	+
	« »
	-

	Группа полей «Информация об уведомлении»

	19. 
	Тип уведомления
	Тип уведомления о подтверждении заявок на включение (изменение, исключение) реквизитов участников бюджетного процесса в СРРПБС. Передается из OEBS, после того как по заявке будет создано уведомление.
	-
	-
	-

	20. 
	Номер
	Номер уведомления о подтверждении заявок на включение (изменение), исключение реквизитов участников бюджетного процесса в СРРПБС. Передается из OEBS, после того как по заявке будет создано уведомление.
	-
	-
	-

	21. 
	Дата
	Дата создания уведомления о подтверждении заявок на включение (изменение), исключение реквизитов участников бюджетного процесса в СРРПБС. Передается из OEBS, после того как по заявке будет создано уведомление.
	-
	-
	-

	Группа полей «Ответственный исполнитель ФК»

	22. 
	Должность
	Должность ответственного исполнителя УФК. Заполняется автоматически при обработке документа и присылается из OEBS.
	-
	-
	-

	23. 
	ФИО
	Фамилия, имя, отчество ответственного исполнителя УФК. Заполняется автоматически при обработке документа и присылается из OEBS.
	-
	-
	-

	24. 
	Телефон
	Телефон ответственного исполнителя УФК. Заполняется автоматически при обработке документа и присылается из OEBS.
	-
	-
	-


В центре закладки «Основные атрибуты» (рисунок 2) расположен табличный блок строк документа и панель инструментов. Таблица содержит строки документа «Заявка на внесение, изменение данных организации в СРРПБС», приведенные в таблице 2.

Для добавления записи в таблицу следует нажать на кнопку [image: image5.png]


 «Добавить новую строку». Откроется ЭФ «Добавление записи» (рисунок 3).

[image: image6.png]on VBT o N
|Ceoaromy /38809
peecrpy

Kparcoe naumenosanne VY

Tocynapcraennoe obpasosarensroe yupexaeHuie swicwero

Monoe Haunencsamie  pocecchonansHoro o6pasosanst “TocyaapcTenHali yraepaTeT

Ko o OKeC 12

Koa o OKON® 72

2 B e Paa ™ rava ewe o,

I Aan. vBno.

rPsC/PEC rauBHo

W rags / R cronw. [ FAVA 180 c nom. I pen.
W nsc rAQ6 TANB®. ™ aan. veo Pacnop..

Rara ssona & aeiicraue 17.022010 [

Coxpanurs n cospars | _Coxpamms | _Cosnam | _saxpums |





Рисунок  3. ЭФ «Добавление записи».

При вводе строки заявки в ЭФ «Добавление записи» вручную заполняются следующие поля:

· Группа полей «УБП»:

· «Код УБП по сводному реестру». Значение должно быть равно значению кода УБП по СРРПБС в поле «По Сводному реестру» заголовочной части документа. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
· «Краткое наименование» – краткое наименование УБП по СРРПБС. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Код РУБП по сводному реестру».
· «Полное наименование». Значение должно соответствовать полю «участника бюджетного процесса» заголовочной части документа.

· «Код по ОКФС» – код из справочника ОКФС. Значение может быть выбрано из справочника ОКФС.
· «Код по ОКОПФ» – значение из справочника ОКОПФ. Значение может быть выбрано из справочника ОКОПФ.
· Группа полей «Полномочия». Содержит поля выбора бюджетных полномочий (значения «Да»/«Нет», по умолчанию – значение «Нет»). Необходимо выбрать соответствующее полномочие УБП, установив флаг в поле выбора.
· «Дата ввода в действие». По умолчанию текущая дата. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.

Для добавления строки в таблицу и выхода из ЭФ «Добавление записи» следует нажать на кнопку «OK». Для сохранения текущей строки и продолжения ввода новой строки нажать на кнопку «Сохранить и создать».

Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Заявка на внесение, изменение данных организации в СРРПБС»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер заявки», «участника бюджетного процесса», «ГРБС/ГАДБ/ГАИФ», «Глава», «ФИО руководителя», «Должность руководителя», «Должность исполнителя» на закладке «Основные атрибуты» (рисунок 2);

· Значение даты заявки в поле «Дата» заголовочной части документа «Заявка на внесение, изменение данных организации в СРРПБС» не должна превышать дату текущего календарного дня.

· Значение поля «участника бюджетного процесса» заголовочной части документа должно соответствовать полному наименованию учреждения, указанному в поле «Полное наименование» строк документа «Заявка на внесение, изменение данных организации в СРРПБС».

· Проверка заполнения поля «Номер, присвоенный в ФК». Если заполняется заявка с выбранным типом операции «Заявка с отметкой об отзыве», то она проверяется на то, чтобы в системе уже была заявка с таким же номером.

· Проверка заполнения строки заявки (т.е. в документе «Заявка на внесение, изменение данных организации в СРРПБС» должна обязательно присутствовать хотя бы одна строка).
· Проверка обязательности заполнения поля «Код УБП по сводному реестру» строк документа «Заявка на внесение, изменение данных организации в СРРПБС».

· Значение поля «По Сводному реестру» для участника бюджетного процесса в заголовке документа должно быть равно значению поля «Код РУБП по сводному реестру» строк таблицы.

Для выхода из формы нажать на кнопку «Закрыть».
4.1.2. Заявка на исключение данных организации из СРРПБС
Для работы с документами «Заявка на исключение данных организации из СРРПБС» следует перейти в пункт меню «Документы / Ведение СРРПБС / Заявка на исключение данных организации в РУБП». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 4.
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Рисунок  4. ЭФ списка документов «Заявка на исключение данных организации из СРРПБС»
4.1.2.1. Доступные операции
На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Заявка на исключение данных организации из СРРПБС»:

· ввод вручную;
· импорт из внешней системы;

· редактирование, просмотр;

· удаление;

· документарный контроль;
· утверждение (подписание ЭЦП);

· печать;

· отправка в ОФК (УФК).
4.1.2.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на исключение данных организации из РУБП» представлена на рисунке 5. Форма содержит следующие закладки:

· «Основные атрибуты»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».

При импорте документа «Заявка на исключение данных организации из СРРПБС» из внешней системы поля закладки «Основные атрибуты» заполняются автоматически в соответствии с данными загрузочного файла. При вводе ЭД «Заявка на исключение данных организации из СРРПБС» вручную поля закладки заполняются в соответствии с данными бумажного документа.
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Рисунок  5. ЭФ «Заявка на исключение данных организации из РУБП»

Для ручного ввода документа «Заявка на исключение данных организации из СРРПБС» следует на ЭФ «Заявка на исключение данных организации из РУБП» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 3.
Таблица  3. Описание полей документа «Заявка на исключение данных организации из СРРПБС»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	25. 
	Номер заявки
	Номер заявки
	+
	-
	-

	26. 
	Дата
	Дата заявки. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	текущая дата
	-

	27. 
	Статус
	Пара полей: код и наименование статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000 Черновик
	-

	Группа полей «Наименования»

	28. 
	участника бюджетного процесса
	Полное наименование УБП по СРРПБС. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По Сводному реестру».
	+
	-
	-

	29. 
	По Сводному реестру
	Код УБП по СРРПБС. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	+


	30. 
	ГРБС/ГАДБ/ГАИФ
	Наименование ведомства. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Глава».
	+
	-
	+

	31. 
	Глава
	Код ведомства. Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства».
	+
	-
	+

	Группа полей «Подпись руководителя»

	32. 
	Должность
	Должность руководителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «ФИО».
	+
	-
	-

	33. 
	ФИО
	ФИО руководителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	34. 
	от
	Дата подписания документа руководителем. Вводится вручную или из системного календаря.
	+
	текущая дата
	-

	Группа полей «Подпись исполнителя»

	35. 
	Должность
	Должность исполнителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «ФИО».
	+
	-
	-

	36. 
	ФИО
	ФИО исполнителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	ФИО пользователя, от имени которого создается документ
	+

	37. 
	Телефон
	Телефон исполнителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «ФИО».
	+
	-
	-

	Группа полей «Отметка о регистрации»

	38. 
	Номер, присвоенный в ФК
	Регистрационный номер заявки в ФК. Заполняется автоматически при обработке документа и присылается из OEBS.
	-
	-
	-

	39. 
	Дата постановки на учет ФК
	Дата постановки на учет ФК. Заполняется автоматически при обработке документа и присылается из OEBS.
	-
	-
	-

	40. 
	Вид операции
	Принимает значение из списка: «Ошибка в реестровой записи», «Отзыв заявки», « » (пусто – обыкновенная заявка)». При выборе значения «Ошибка в реестровой записи» ниже появится дополнительное поле для комментария.
	+
	« »
	-

	Группа полей «Информация об уведомлении»

	41. 
	Тип уведомления
	Тип уведомления о подтверждении заявок на включение (изменение), исключение реквизитов участников бюджетного процесса в СРРПБС. Передается из OEBS, после того как по заявке будет создано уведомление.
	-
	-
	-

	42. 
	Номер
	Номер уведомления о подтверждении заявок на включение (изменение), исключение реквизитов участников бюджетного процесса в СРРПБС. Передается из OEBS, после того как по заявке будет создано уведомление.
	-
	-
	-

	43. 
	Дата
	Дата создания уведомления о подтверждении заявок на включение (изменение), исключение реквизитов участников бюджетного процесса в СРРПБС. Передается из OEBS, после того как по заявке будет создано уведомление.
	-
	-
	-

	Группа полей «Ответственный исполнитель ФК»

	44. 
	Должность
	Должность ответственного исполнителя УФК. Заполняется автоматически при обработке документа и присылается из OEBS.
	-
	-
	-

	45. 
	ФИО
	Фамилия, имя, отчество ответственного исполнителя УФК. Заполняется автоматически при обработке документа и присылается из OEBS.
	-
	-
	-

	46. 
	Телефон
	Телефон ответственного исполнителя УФК. Заполняется автоматически при обработке документа и присылается из OEBS.
	-
	-
	-


В центре закладки «Основные атрибуты» (рисунок 5) расположен табличный блок строк документа и панель инструментов. Таблица содержит строки документа «Заявка на исключение данных организации из СРРПБС». Поля табличного блока приведены в таблице 3.

Для добавления записи в таблицу следует нажать на кнопку [image: image9.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 6).
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Рисунок  6. Форма «Добавление записи»
При вводе строки заявки в ЭФ «Добавление записи» вручную заполняются следующие поля:

· «Номер п/п» – порядковый номер строки. При сохранении строки заполняется автоматически по порядку.

· «Код УБП по Cводному реестру». Значение должно соответствовать значению в поле «По сводному реестру» заголовочной части документа «Заявка на исключение данных организации из СРРПБС». Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
· «Полное наименование». Значение должно соответствовать полю «участника бюджетного процесса» заголовочной части документа «Заявка на исключение данных организации из СРРПБС».

· «Код вышестоящего» – код вышестоящего УБП.

· «Основание для аннулирования» – дата исключения реквизитов организации из СРРПБС. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.

Для добавления строки в таблицу и выхода из ЭФ «Добавление записи» следует нажать на кнопку «OK». Для сохранения текущей строки и продолжения ввода новой строки нажать на кнопку «Сохранить и создать».

Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Заявка на исключение данных организации из СРРПБС»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер заявки», «участника бюджетного процесса», «ГРБС/ГАДБ/ГАИФ», «Глава», «ФИО руководителя», «Должность руководителя», «Должность исполнителя» на закладке «Основные атрибуты» (рисунок 5);

· Значение даты заявки в поле «Дата» заголовочной части документа «Заявка на исключение данных организации из СРРПБС» не должно превышать дату текущего календарного дня.

· Значение даты в поле «Основание для аннулирования» в табличном блоке на закладке «Основные атрибуты» (рисунок 5) должно быть больше, либо равно значению даты в поле «Дата» заголовочной части документа «Заявка на исключение данных организации из СРРПБС».

· Значение поля «участника бюджетного процесса» заголовочной части документа должно соответствовать полному наименованию учреждения, указанному в поле «Полное наименование» строк документа «Заявка на исключение данных организации из СРРПБС».

· Проверка заполнения строки заявки (т.е. в документе «Заявка на исключение данных организации из СРРПБС» должна обязательно присутствовать ровно одна строка).

· Проверка обязательности заполнения поля «Код УБП по сводному реестру» строк документа «Заявка на внесение, изменение данных организации в СРРПБС».

· Значение поля «По Сводному реестру» для участника бюджетного процесса в заголовке документа должно быть равно значению поля «Код УБП по сводному реестру» строк таблицы.

Для выхода из формы нажать на кнопку «Закрыть».
4.1.3. Список извещений об изменении СРРПБС
Список извещений об операциях включения (изменения или исключения) реквизитов участников бюджетного процесса предназначен для доведения информации о реестровых записях СРРПБС до участников бюджетного процесса.
Извещения об операциях включения (изменения или исключения) реквизитов УБП формируются в учетной системе ЦАФК и доводятся через УФК и ОФК до остальных УБП.
Для работы с извещениями следует перейти в пункт меню «Документы / Ведение СРРПБС / Список извещений об изменении РУБП». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 7.
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Рисунок  7. ЭФ «Список извещений об изменении РУБП»
4.1.3.1. Доступные операции
На АРМ ПБС доступны следующие операции над извещениями об операциях включения (изменения или исключения) реквизитов УБП:

· просмотр;
· печать.

4.1.3.2. Экранная форма документа
Экранная форма документа отсутствует, т.к. документ предназначен только для просмотра и печати. Все доступные операции выполняются в списковой форме. В строке списка документов можно просмотреть атрибуты извещения, а в нижней части формы на закладке «Содержание» можно просмотреть атрибуты реестровой записи извещения об операции включения (изменения или исключения) реквизитов УБП.
4.2. Группа документов «Обработка и учет поступлений»
Группа документов «Обработка и учет поступлений» включает следующие документы:

· Внебанковские документы:

· «Запрос на выяснение принадлежности платежа» (п. 4.2.1);

· «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (п. 4.2.2);

· Документы на возврат

· «Заявка на возврат» (п. 4.2.3).
4.2.1. Запрос на выяснение принадлежности платежа

Документ «Запрос на выяснение принадлежности платежа» предназначен для уточнения вида и принадлежности каждого платежа, отнесенного в текущем операционном дне к разряду невыясненных.

Документ формируется в АСФК, затем передается в электронном виде через АРМ ПБС (при кассовом обслуживании других бюджетов в уполномоченный финансовый орган) вместе с копиями платежных документов в бумажном виде.
Для работы с документами «Запрос на выяснение принадлежности платежа» следует перейти в пункт меню «Документы / Обработка и учет поступлений / Внебанковские документы / Запрос на выяснение принадлежности платежа». Откроется ЭФ списка документов «Запрос на выяснение принадлежности платежа», представленная на рисунке 8.
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Рисунок  8. ЭФ списка документов «Запрос на выяснение принадлежности платежа»
4.2.1.1. Доступные операции
На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Запрос на выяснение принадлежности платежа»:

· экспорт во внешние системы;
· просмотр;
· печать.
4.2.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Запрос на выяснение принадлежности платежа» представлена на рисунке 9. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
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Рисунок  9. ЭФ «Запрос на выяснение принадлежности платежа», закладка «Документ», закладка «Реквизиты документа»

Закладка «Документ» содержит заголовочные поля и две закладки:

· «Реквизиты документа»;

· «Дополнительные атрибуты».

Перечень полей экранной формы приведен в таблице 4.
Таблица  4. Описание полей документа «Запрос на выяснение принадлежности платежа»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ»

	47. 
	Номер запроса
	Номер, присвоенный запросу в учетной системе УФК, является уникальным в течение финансового года. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	48. 
	Дата запроса
	Дата заполнения запроса, не может быть позднее текущей даты. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	49. 
	Ед.Изм.
	Единица измерения. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	50. 
	Статус
	Код статуса документа. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Реквизиты документа» (рисунок 9)

	51. 
	Дата
	Дата документа. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	52. 
	ФК, Орган ФК
	Наименование ОрФК. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	53. 
	по КОФК
	Код органа ФК по справочнику ОрФК. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	54. 
	ПБС/АД/АИФ
	Наименование ПБС (АД, АИФ), в адрес которого направляется документ. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	55. 
	По сводному реестру
	Код ПБС (АД, АИФ) по СРРПБС. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	56. 
	ГРБС/ГАДБ/ГАИФ
	Наименование ГРБС (ГАИФ, ГАДБ), в ведении которого находится УБП, в адрес которого направляется документ. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	57. 
	Глава по БК
	Код ведомства ГРБС (ГАИФ, ГАДБ). Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	58. 
	Наименование бюджета
	Наименование бюджета. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	59. 
	Финансовый орган
	Наименование финансового органа. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Реквизиты документа». Группа полей «Плательщик»

	60. 
	Наименование/ФИО
	Наименование плательщика (ФИО – для физического лица). Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	61. 
	ИНН
	ИНН плательщика. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	62. 
	Паспортные данные
	Паспортные данные плательщика (только для физического лица). Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	63. 
	КПП
	КПП плательщика. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Дополнительные атрибуты» (рисунок 11)

	64. 
	Дата отправки
	Дата отправки документа. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Сведения о регистрации документа»

	65. 
	Регистрационный номер
	Регистрационный номер документа. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	66. 
	Дата регистрации
	Дата регистрации документа. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Статусы документа»

	67. 
	Бизнес-cтатус
	Код и наименование бизнес-статуса документа. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	68. 
	Статус передачи
	Код и наименование статуса передачи документа
	-
	-
	-

	69. 
	Статус утверждения
	Код и наименование статуса утверждения документа. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Подписи»

	70. 
	Ответственный исполнитель. Должность
	Наименование должности исполнителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	71. 
	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО исполнителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	72. 
	Ответственный исполнитель. Телефон
	Номер телефона исполнителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	73. 
	Ответственный исполнитель. Дата
	Дата подписи документа исполнителем. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-


В нижней части закладки «Реквизиты документа» отображается табличный блок «Платежный документ», содержащий строки с реквизитами платежных документов. Поля табличного блока приведены в таблице 4.
Для просмотра строки таблицы следует нажать на кнопку [image: image14.png]


 «Открыть строку для просмотра». Откроется форма «Просмотр записи» (рисунок 10).
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Рисунок  10. Форма «Просмотр записи»

На форме «Добавление записи» отображаются следующие реквизиты платежа 
· «Номер п/п» – порядковый номер строки.

· «Наименование р/д» – наименование платежного документа.

· «Номер» – номер платежного документа.

· «Дата» – дата платежного документа.

· «Наименование получателя» – наименование получателя.

· «ИНН» – ИНН получателя.

· «КПП» – КПП получателя.

· «ОКАТО» – код по ОКАТО.

· «КБК доходов» – код доходов по БК.

· «Код цели» – код цели субсидий по БК.

· «Сумма» – сумма платежа.

· «Назначение платежа» – назначение платежа.
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Рисунок  11. Форма «Запрос на выяснение принадлежности платежа», закладка «Документ», закладка «Дополнительные атрибуты»

4.2.2. Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа

Документы «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» формируются ПБС, АД, АИФ, ФО для уточнения вида и принадлежности платежа, уточнения операций по кассовым выплатам, а также для исправления ошибок при зачислении и отражении средств на лицевых счетах, после чего направляются в орган ФК.
Для работы с документами «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» следует перейти в пункт меню «Документы / Обработка и учет поступлений / Внебанковские документы / Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 12.
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Рисунок  12. ЭФ списка документов «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа»

4.2.2.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа»:
· ввод вручную;
· импорт из внешней системы;
· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;
· удаление;
· подписание ЭЦП;
· печать;
· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.2.2.2. Экранная форма документа

ЭФ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» представлена на рисунках 13, 16 и 19. Форма содержит три основные и три вложенные закладки:
· «Документ»:

· «Основные атрибуты»;

· «Платежные документы»;

· «Дополнительные атрибуты».

· «Системные атрибуты».
· «Протоколы».

При импорте документа из внешней системы поля формы заполняются автоматически в соответствии с данными загружаемого файла. При вводе документа поля заполняются вручную в соответствии с данными бумажного документа. При создании документа из родительского документа большая часть полей заполняется автоматически.
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Рисунок  13. ЭФ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа». Закладка «Документ», закладка «Основные атрибуты»

Создание документа на основе родительского документа

Документ может создаваться на основе следующих ЭД:

· «Заявка на кассовый расход» (ЗКР);
· «Заявка на получение наличных денег» (ЗНП);
· «Запрос на выяснение принадлежности платежа»;
· «Заявка на возврат»;

· «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ПДУ, УУК).

Для выбора родительского документа следует на ЭФ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (рисунок 13) нажать на кнопку [image: image19.png]


 «Выбрать родительский документ». При этом откроется окно выбора типа документа «Поиск» (рисунок 14).
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Рисунок  14. Окно «Поиск…»
После выбора типа документа откроется окно «Выбор записи для заполнения» (рисунок 15), в котором следует из перечня сформированных документов заданного типа выбрать нужный документ.
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Рисунок  15. Окно «Выбор записи для заполнения» для документов типа «Заявка на кассовый расход»
В результате поля формы будут заполнены значениями соответствующих полей родительского документа.
Для ручного ввода документа «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» следует на ЭФ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 5.
Таблица  5. Описание полей документа «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 13)

	74. 
	Номер документа
	Номер документа
	+
	-
	-

	75. 
	Дата документа
	Дата документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	текущая дата
	-

	76. 
	Ед. изм.
	Единица измерения
	-
	Руб
	-

	77. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000
	-

	Закладка «Документ», закладка «Основные атрибуты»

	78. 
	Дата
	Текущая операционная дата. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	текущая дата
	-

	79. 
	ПБС, АД, АИФ
	Наименование УБП-отправителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по Сводному реестру».
	+
	-
	+

	80. 
	по Сводному реестру
	Код УБП-отправителя документа по СРРПБС. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС. Поле очищается при смене значения в поле «Наименование бюджета».
	+
	-
	-

	81. 
	ГРБС, ГАДБ, ГАИФ
	Наименование вышестоящего УБП. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Глава».
	+
	-
	+

	82. 
	Глава
	Код вышестоящего УБП. Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства». Поле закрыто на редактирование вручную.
	+
	-
	-

	83. 
	Наименование бюджета
	Наименование бюджета. Значение может быть выбрано из справочника «Бюджеты».
	+
	-
	-

	84. 
	Финансовый орган
	Наименование ФО. Значение может быть выбрано из справочника «Финансовые органы».
	+
	-
	-

	85. 
	Номер лицевого счета
	Номер лицевого счета УБП-отправителя. Значение может быть выбрано из справочника «Лицевые счета».
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Основные атрибуты», группа полей «Кому» (атрибуты получателя документа) 

	86. 
	Федеральное казначейство, орган Федерального казначейства
	Наименование ТОФК-получателя по справочнику ОрФК. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по КОФК».
	+
	-
	+

	87. 
	по КОФК
	Код ТОФК-получателя по справочнику ОрФК. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	-

	88. 
	Плательщик
	Наименование плательщика (ФИО – для физического лица). Значение может быть выбрано из справочника «Поставщики».
	+
	-
	-

	89. 
	ИНН
	ИНН плательщика. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Плательщик».
	+
	-
	+

	90. 
	Паспортные данные плательщика
	Серия и номер паспорта, кем и когда выдан (для физического лица)
	+
	-
	-

	91. 
	КПП
	КПП плательщика. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Плательщик».
	+
	-
	+

	92. 
	Номер банковского счета плательщика
	Номер банковского счета плательщика. Значение может быть выбрано из справочника «Банковские счета поставщиков».
	+
	-
	-

	

	93. 
	Номер запроса
	Номер запроса ОрФК на выяснение принадлежности платежа
	+
	-
	-

	94. 
	Дата запроса
	Дата запроса ОрФК на выяснение принадлежности платежа
	+
	-
	-

	95. 
	Вид средств
	Код источника финансирования. Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования». Возможные значения: «10», «11», «20», «21», «30».
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Платежные документы», таблица «Реквизиты платежного документа» (рисунок 16)

	96. 
	Номер п/п
	Номер по порядку
	-
	-
	-

	97. 
	Наименование
	Наименование платежного документа. Может принимать значения: «Платежное поручение»; «Заявка на получение наличных денег»; «Заявка на кассовый расход»; «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа».
	+
	-
	-

	98. 
	Номер
	Номер платежного документа
	+
	-
	-

	99. 
	Дата
	Дата платежного документа
	+
	-
	-

	100. 
	Наименование получателя
	Наименование получателя (ФИО – для физического лица)
	+
	-
	-

	101. 
	ИНН
	ИНН получателя
	+
	-
	-

	102. 
	КПП
	КПП получателя
	+
	-
	-

	103. 
	КБК
	Код бюджетной классификации
	+
	-
	-

	104. 
	ОКАТО
	Код ОКАТО
	+
	-
	-

	105. 
	Код цели
	Код цели субсидий
	+
	-
	-

	106. 
	Сумма
	Сумма платежа
	+
	-
	-

	107. 
	Назначение платежа
	Назначение платежа
	+
	-
	-

	108. 
	Примечание
	Произвольное примечание
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Платежные документы», таблица «Изменить на реквизиты» (рисунок 16)

	109. 
	Номер п/п
	Номер по порядку
	-
	-
	-

	110. 
	Наименование получателя
	Наименование получателя (ФИО – для физического лица)
	+
	-
	-

	111. 
	ИНН
	ИНН получателя
	+
	-
	-

	112. 
	КПП
	КПП получателя
	+
	-
	-

	113. 
	ОКАТО
	Код ОКАТО
	+
	-
	-

	114. 
	Код цели
	Код цели субсидий
	+
	-
	-

	115. 
	Сумма
	Сумма платежа
	+
	-
	-

	116. 
	Назначение платежа
	Назначение платежа
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Дополнительные атрибуты», группа полей «Сведения о регистрации документа» (рисунок 19)

	117. 
	Регистрационный номер
	Регистрационный номер документа. Значение доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	118. 
	Дата регистрации
	Дата регистрации документа. Значение доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Дополнительные атрибуты», группа полей «Статусы документа»

	119. 
	Бизнес-cтатус
	Код и наименование бизнес-статуса документа. Заполняется автоматически при обработке документа.
	-
	000-Черновик
	-

	120. 
	Статус передачи
	Код и наименование статуса передачи документа. Заполняется автоматически при обработке документа.
	-
	1-Черновик
	-

	121. 
	Статус утверждения
	Код и наименование статуса утверждения документа. Заполняется автоматически при обработке документа.
	-
	1-Не утвержден
	-

	Закладка «Документ», закладка «Дополнительные атрибуты», группа полей «Подписи»

	122. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность
	Наименование должности руководителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	123. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	124. 
	Ответственный исполнитель. Должность
	Наименование должности ответственного исполнителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	125. 
	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	126. 
	Телефон
	Номер телефона ответственного исполнителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	127. 
	Дата
	Дата подписания документа ответственным исполнителем. Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	Закладка «Документ», закладка «Дополнительные атрибуты», группа полей «Отметка ФК, органа ФК о принятии Уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа»

	128. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность
	Наименование должности руководителя в органе ФК. Значение доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	129. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя в органе ФК. Значение доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	130. 
	Ответственный исполнитель. Должность
	Наименование должности ответственного исполнителя в органе ФК. Значение доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	131. 
	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя в органе ФК. Значение доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	132. 
	Телефон
	Номер телефона ответственного исполнителя в органе ФК. Значение доставляется из OEBS.
	-
	-
	-


Закладка «Платежные документы» (рисунок 16), расположенная на закладке «Документ» (рисунок 13) содержит два табличных блока:
· «Реквизиты платежного документа». Содержит строки с реквизитами платежных документов, по которым требуется уточнение. В полях «Назначение платежа», «Примечание» отображаются значения соответствующих полей текущей строки.
· «Изменить на реквизиты». Содержит строки с уточненными реквизитами платежного документа, выбранного в блоке «Реквизиты платежного документа». В поле «Назначение платежа» отображается соответствующее значение уточненного реквизита.
Поля табличных блоков приведены в таблице 5.
[image: image22.png][ http://sufd-onine.otr.ru:38080/editWindow.zul?docSessionld:

=7e839dbbcf678b3ade1al34e8f52faaa

1o %

Veenonnenue 06 YTOuHENIN BADE 1 NPHHAANSKHOCTH NSTEXE.

Blzs| dds[2| e 4|

Rowyment | Cncrenmuie arpuyre | Mpotoxonst |

Honep noxynenra [12 Hats noxywenta (31032010

] Eavmmua wsnepenns [Py6 | Cratye [000.

Ocrosrisic arpubyTei (1) | Mnatexubie Aokymentai (2) | AononumensHsic arpubyTsi (3) |

——
Ell=l== ==

T e T T T Er—ET—
e

|

—
sllElEE ==

Homep n/n | Haumerosanue ni MHH Knn KBK OKATO k Cymma | Haswauenwe nnatexa
R e N T — e o

|





Рисунок  16. ЭФ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежей». Закладка «Документ», закладка «Платежные документы»

Для добавления записи в блок «Реквизиты платежного документа» (рисунок 16) следует нажать на кнопку [image: image23.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 17).
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Рисунок  17. Форма «Добавление записи» (в блок «Реквизиты платежного документа»)
На форме «Добавление записи» заполняются следующие поля:
· Группа полей «Документ-основание»:

· «Наименование» – наименование платежного документа. Возможные значения: «Платежное поручение»; «Заявка на получение наличных денег»; «Заявка на кассовый расход»; «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа».

· «Номер» – номер платежного документа. Поле обязательно для заполнения.
· «Дата» – дата платежного документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
· Группа полей «Получатель»:

· «Наименование» – наименование получателя. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
· «ИНН» – ИНН получателя.

· «КПП» – КПП получателя.

· «ОКАТО» – код по ОКАТО. Значение может быть выбрано из справочника «ОКАТО».
· Группа полей «КБК»:

· «КБК» – код бюджетной классификации. Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации» с типом «10», «11», «30», «31», «32».
· «Цели субсидий» – код цели субсидий. Значение может быть выбрано из справочника «Цели субсидий/субвенций».
· «Сумма» – сумма платежа.

· «Назначение платежа».
· «Примечание».

Нажать на кнопку «ОК» для сохранения строки и выхода из формы. В таблице «Реквизиты платежных документов» появится добавленная запись.
Примечание.
Для потокового ввода строк рекомендуется нажимать кнопку «Сохранить и создать» вместо «OK».

Для добавления записи в блок «Изменить на реквизиты» следует нажать на кнопку [image: image25.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 18).
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Рисунок  18. ЭФ «Добавление записи» (в блок «Изменить на реквизиты»)
На форме «Добавление записи» заполняются следующие поля:
· Группа полей «Получатель»:

· «Наименование» – наименование получателя. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
· «ИНН» – ИНН получателя.

· «КПП» – КПП получателя.

· «ОКАТО» – код по ОКАТО. Значение может быть выбрано из справочника «ОКАТО».
· «Лицевой счет» – лицевой счет получателя. Значение может быть выбрано из справочника «Лицевые счета».

· «КБК» – код бюджетной классификации. Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации» с типом «10», «11», «30», «31», «32».
· «Цели субсидий» – цели субсидий. Значение может быть выбрано из справочника «Цели субсидий/субвенций».
· «Сумма» – сумма платежа.

· «Назначение платежа» – назначение платежа.

· «Вид средств» – код источника финансирования. Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования». Возможные значения: «10», «11», «20», «21», «30».
Нажать на кнопку «ОК» для сохранения строки и выхода из формы. В таблице «Реквизиты платежных документов» появится добавленная запись.
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Рисунок  19. ЭФ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежей». Закладка «Документ», закладка «Дополнительные атрибуты»
Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа»:

· Проверка обязательности заполнения полей заголовка «Номер документа», «Дата документа» и полей «ПБС, АД, АИФ», «ГРБС, ГАДБ, ГАИФ», «Наименование бюджета», «Финансовый орган», «по Сводному реестру», «Глава по БК», «по КОФК», «Кому: Федеральное казначейство, орган Федерального казначейства», «Номер лицевого счета», расположенных на закладке «Основные атрибуты» (рисунок 13);

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи», «Ответственный исполнитель. Должность», «Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи», «Дата», расположенных на закладке «Дополнительные атрибуты» (рисунок 19);

· Проверка обязательности заполнения хотя бы одного поля в табличном блоке полей «Изменить на реквизиты», расположенном на закладке «Платежные документы» (рисунок 16);

· Проверка на наличие хотя бы одной заполненной строки в табличных блоках полей «Реквизиты платежного документа» и «Изменить на реквизиты», расположенных на закладке «Платежные документы» (рисунок 16);

· Проверка на отсутствие отрицательных чисел в полях «Сумма» в табличных блоках полей «Реквизиты платежного документа» и «Изменить на реквизиты», расположенных на закладке «Платежные документы» (рисунок 16);

· Контроль соответствия значений в полях «Сумма» в табличных блоках полей «Реквизиты платежного документа» и «Изменить на реквизиты» (рисунок 16). Если в таблице «Изменить на реквизиты» введена единственная строка, то поле «Сумма» необязательно для заполнения. Если строк несколько, то обязательно, при этом значение суммы по строкам таблицы «Изменить на реквизиты» должно быть равно значению в поле «Сумма» по соответствующей строке таблицы «Реквизиты платежного документа».
· Значение даты в поле «Дата документа» должно быть меньше, либо равно значению даты текущего календарного дня.

· Проверка на количество знаков в полях «ИНН» (должна быть равна 12) в поле «ИНН» на закладке «Основные атрибуты» (рисунок 13) и в табличных блоках полей «Реквизиты платежного документа» и «Изменить на реквизиты» (рисунок 16);

· Проверка на дублирование документов в системе по значениям в полях «Номер документа», «Дата документа», «Номер лицевого счета» на закладке «Основные атрибуты» (рисунок 13). Проверка должна осуществляться без учета документов, которые находятся в статусе 000», «880», «888», а также для документов, которые не были загружены в учетную систему.
· Проверка обязательности заполнения полей «ОКАТО» в таблице «Реквизиты платежного документа» и таблице «Изменить на реквизиты» на закладке «Платежные документы» (рисунок 16), если значение поля «Номер лицевого счета» на закладке «Основные атрибуты» (рисунок 13) начинается с «04».
При сохранении документа «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» для выполнения внебанковских операций должны выполняться следующие условия:

· Проверка незаполнения поля «ОКАТО» в строках таблиц «Реквизиты платежного документа» и «Изменить на реквизиты» (рисунок 16).
· Проверка незаполнения поля «КБК» в строках таблиц «Реквизиты платежного документа» и «Изменить на реквизиты» (рисунок 16) и заполнение полей «Наименование получателя», «ИНН», «КПП» в случае, если значение поля «Наименование лицевого счета» на закладке «Основные атрибуты» (рисунок 13) начинается с «05». Проверка заполнения поля «КБК» в строках таблиц «Реквизиты платежного документа» и «Изменить на реквизиты», если значение поля «Наименование лицевого счета» не начинается с «05».
При сохранении документа «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» для операции зачета должно выполняться следующее условие: одной строке таблицы «Реквизиты платежного документа» (рисунок 16) соответствует только одна строка таблицы «Изменить на реквизиты». При этом не заполняются поля «Наименование», «Номер», «Дата» в разделе «Реквизиты платежного документа». Поля «Плательщик», «ИНН», «КПП», «Банковский счет плательщика» в заголовке также могут быть пустыми.

4.2.3. Заявка на возврат

В случае необходимости возврата излишне уплаченных средств плательщику ПБС (АИФ) формирует документ «Заявка на возврат» и передает его в ТОФК по месту обслуживания.
Для работы с документами «Заявка на возврат» следует перейти в пункт меню «Документы / Обработка и учет поступлений / Документы на возврат / Заявка на возврат». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 20.
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Рисунок  20. ЭФ списка документов «Заявка на возврат»

4.2.3.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Заявка на возврат»:
· ввод вручную;

· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК).
4.2.3.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на возврат» представлена на рисунках 21 и 22. Форма содержит заголовочные поля и четыре закладки:

· «Раздел 1, 2»;

· «Раздел 3»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».

При импорте документа из внешней системы поля формы заполняются автоматически в соответствии с данными загрузочного файла. При вводе документа вручную поля закладки заполняются в соответствии с данными бумажного документа.
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Рисунок  21. ЭФ «Заявка на возврат». Закладка «Раздел 1, 2»

Для ручного ввода документа «Заявка на возврат» следует на ЭФ «Заявка на возврат» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 6.
Таблица  6. Описание полей документа «Заявка на возврат»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	133. 
	Номер заявки
	Номер документа
	+
	-
	-

	134. 
	Дата заявки
	Дата заявки. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	135. 
	Ед. изм.
	Единица измерения
	-
	Руб
	-

	136. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000
	-

	Закладка «Раздел 1, 2» (рисунок 21)

	137. 
	Дата
	Текущая операционная дата. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	-
	-
	-

	138. 
	ПБС/АД/АИФ
	Наименование ПБС (АД, АИФ) по СРРПБС. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по Сводному реестру».
	+
	-
	+

	139. 
	Код по Сводному реестру
	Код ПБС (АД, АИФ) по СРРПБС. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	140. 
	Номер лицевого счета
	Номер лицевого счета ПБС (АД, АИФ). Значение может быть выбрано из справочника «Лицевые счета».
	+
	-
	-

	141. 
	ИНН
	ИНН ПБС (АД, АИФ)
	+
	-
	-

	142. 
	КПП
	КПП ПБС (АД, АИФ)
	+
	-
	-

	143. 
	ГРБС, ГАДБ, ГАИФ
	Наименование ГРБС (ГАДБ, ГАИФ) по справочнику ведомств. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Глава по БК» или для поля «Код по Сводному реестру».
	+
	-
	+

	144. 
	Глава по БК
	Код ГРБС (ГАДБ, ГАИФ) по справочнику ведомств. Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Код по Сводному реестру».
	+
	-
	+

	145. 
	Наименование бюджета
	Наименование бюджета. Значение может быть выбрано из справочника «Бюджеты». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Номер лицевого счета».
	+
	-
	+

	146. 
	Финансовый орган
	Наименование ФО. Значение может быть выбрано из справочника «Финансовые органы». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Наименование бюджета».
	+
	-
	+

	147. 
	Наименование органа Федерального казначейства
	Наименование ТОФК по КОФК. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по КОФК».
	+
	-
	+

	148. 
	по КОФК
	Код ТОФК по КОФК. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	-

	Закладка «Раздел 1, 2», группа полей «Раздел 1. Реквизиты документа»

	149. 
	Код по КБК
	Значение атрибута «КБК» документа, на основании которого создан документ «Заявка на возврат». Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации - Доходы». Доступны значения с типом «20».
	+
	-
	-

	150. 
	Вид средств для осуществления возврата
	Вид средств для осуществления возврата. Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования».
	+
	-
	-


	151. 
	Код ОКАТО
	Значение атрибута «Код ОКАТО» документа, на основании которого создан документ «Заявка на возврат». Значение может быть выбрано из справочника «ОКАТО».
	+
	-
	-

	152. 
	Сумма в валюте, в которой должен быть произведен возврат
	Значение атрибута «Сумма» документа, на основании которого создан документ «Заявка на возврат»
	+
	-
	-

	153. 
	Код валюты по ОКВ
	Код валюты по общероссийскому классификатору валют. Значение может быть выбрано из справочника «Валюты».
	+
	-
	+

	154. 
	Сумма в рублях
	Сумма в рублях
	+
	-
	-

	155. 
	Очередность платежа
	Очередность платежа. Значение может быть изменено выбором из списка: «1», «2», «3», «4», «5», «6».
	+
	-
	-

	156. 
	Вид платежа
	Вид платежа. Значение может быть изменено выбором из списка: «», «почтой», «телеграфом», «электронно».
	+
	-
	-

	157. 
	Назначение платежа (примечание)
	Назначение платежа (примечание). Значение может быть выбрано из шаблона назначений платежа.
	+
	-
	-

	Закладка «Раздел 1, 2», группа полей «Раздел 2. Реквизиты документа-основания»

	158. 
	Вид
	Вид документа-основания
	+
	-
	-

	159. 
	Номер
	Номер документа-основания
	+
	-
	-

	160. 
	Дата
	Дата документа-основания. Возможен выбор значения из системного календаря.
	+
	-
	-

	Закладка «Раздел 3» , группа полей «Раздел 3. Реквизиты получателя» (рисунок 22)

	161. 
	Наименование получателя
	Наименование получателя (ФИО – для физического лица). Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	162. 
	ИНН
	ИНН получателя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Наименование получателя».
	+
	-
	+

	163. 
	КПП
	КПП получателя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Наименование получателя».
	+
	-
	+

	164. 
	Лиц. сч.
	Номер лицевого счета получателя. Значение может быть выбрано из справочника «Лицевые счета».
	+
	-
	-

	165. 
	Банк. счет
	Номер банковского счета получателя. Значение может быть выбрано из справочника «Банковские счета бюджетополучателей».
	+
	-
	-

	166. 
	БИК/SWIFT
	Код БИК/SWIFT банка получателя. Значение может быть выбрано из справочника «Банки».
	+
	-
	-

	167. 
	Кор.счет
	Номер корреспондентского счета банка получателя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «БИК/SWIFT».
	+
	-
	+

	168. 
	Наим. банка
	Наименование банка получателя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «БИК/SWIFT».
	+
	-
	+

	Закладка «Раздел 3», группа полей «Подписи»

	169. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность
	Наименование должности руководителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	170. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	171. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное им лицо). Должность
	Наименование должности ответственного исполнителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	172. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	173. 
	Дата
	Дата подписания документа главным бухгалтером. Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	текущая дата
	-

	Закладка «Раздел 3», группа полей «Отметка территориального органа Федерального казначейства о постановке на учет заявки на возврат»

	174. 
	Номер заявки
	Регистрационный номер заявки в ТОФК
	-
	-
	-

	175. 
	Дата регистрации
	Дата регистрации документа в ТОФК
	-
	-
	-

	176. 
	Ответственный исполнитель. Должность
	Наименование должности ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	177. 
	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	178. 
	Телефон
	Номер телефона ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из OEBS.
	-
	-
	-
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Рисунок  22. ЭФ «Заявка на возврат». Закладка «Раздел 3»

Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Заявка на возврат»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер заявки» и «Дата заявки» в заголовке документа (рисунок 21);

· Проверка обязательности заполнения полей «ПБС/АД/АИФ», «ИНН», «КПП», «ГРБС/ГАДБ/ГАИФ», «Наименование органа Федерального казначейства», «по КОФК» на закладке «Раздел 1, 2» (рисунок 21);

· Проверка обязательности заполнения полей «Вид средств для осуществления возврата», «Сумма в рублях», «Назначение платежа» в группе полей «Раздел 1. Реквизиты документа» на закладке «Раздел 1, 2» (рисунок 21);

· Проверка обязательности заполнения полей «Наименование получателя», «ИНН», «КПП», «Наим. банка» в группе полей «Раздел 3: Реквизиты получателя» на закладке «Раздел 3» (рисунок 22);

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи», «Дата» в группе полей «Подписи» на закладке «Раздел 3» (рисунок 22);

· Проверка обязательности заполнения поля «Код ОКАТО» в группе полей «Раздел 1. Реквизиты документа» на закладке «Раздел 1, 2» (рисунок 21), если значение в поле «Номер лицевого счета» начинается с «04»;

· Проверка на дублирование документов в системе по значениям в полях заголовка документа «Номер заявки», «Дата заявки» и в поле «Код по Сводному реестру» на закладке «Раздел 1, 2» (рисунок 21). При отсутствии значения в поле «Код по Сводному реестру» учитывается код СРРПБС по значению в поле «ПБС/АД/АИФ». Проверка должна осуществляться без учета документов, которые находятся в статусе «000», «880», «888».
· Проверка на количество знаков в полях «ИНН» (1, 10 или 12 символов), «КПП» (1 или 9 символов);

· Контроль соответствия значений в полях «Номер лицевого счета» и «Код по БК» в группе полей «Раздел 1. Реквизиты документа» на закладке «Раздел 1, 2» (рисунок 21);
· Значение даты в поле «Дата заявки» должно быть меньше, либо равно значению даты текущего календарного дня.

· Значение даты в поле «Дата» в блоке полей «Подписи», расположенной на закладке «Раздел 3» (рисунок 22), должно быть больше, либо равно значению в поле «Дата заявки» в заголовке документа и меньше, либо равно значению даты текущего календарного дня.

· Проверка на правильность заполнения поля «Банк. счет» в группе полей «Раздел 3: Реквизиты получателя» на закладке «Раздел 3» (рисунок 22) в соответствии с порядком, изложенным в письме ЦБ РФ от 8.09.1997 г. № 515.
4.3. Группа документов «Отзыв документа»
4.3.1. Запрос на аннулирование заявки

Документ «Запрос на аннулирование заявки» служит для доведения до ОрФК информации о необходимости аннулирования ранее переданного от УБП документа «Заявка на платеж» (на кассовый расход, на получение наличных, на возврат средств).

Документ, находящийся в СУФД, может быть отменен в следующих случаях:

5. Документ создан на АРМ СУФД, передан на транзитный (конечный) узел СУФД и еще не выгружен в учетную систему.

6. Документ создан на АРМ СУФД, доставлен до транзитного (конечного) узла СУФД и выгружен в учетную систему.

7. Документ создан в учетной системе, выгружен в СУФД и находится на одном из узлов СУФД (транзитном или конечном).

Запрос на аннулирование заявки повторяет маршрут отзываемого документа.

Примечание.
Если исходная заявка на платеж еще не отправлена с АРМ, где ее создали, то эту заявку можно отменить без запроса на аннулирование, путем возврата на статус «Черновик» и удаления.

Для работы с документами «Запрос на аннулирование заявки» следует перейти в пункт меню «Документы / Отзыв документа / Запрос на аннулирование заявки». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 23.
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Рисунок  23. ЭФ списка документов «Запрос на аннулирование заявки»
4.3.1.1. Доступные операции

На АРМ ПБС для документа «Запрос на аннулирование заявки» доступны следующие операции:

· ввод вручную;

· импорт из внешней системы;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· подготовка к отправке;
· отправка в УФК.
4.3.1.2. Экранная форма документа
ЭФ «Запрос на аннулирование заявки» представлена на рисунке 24. Форма содержит следующие закладки:
· «Основные»;

· «Протоколы»;

· «Системные атрибуты».

При импорте документа из внешней системы поля закладки «Основные» автоматически заполняются данными загрузочного файла. При вводе документа вручную поля закладки «Основные» заполняются в соответствии с данными бумажного документа, предоставленного клиентом.
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Рисунок  24. ЭФ «Запрос на аннулирование заявки». Закладка «Основные»

Для ручного ввода документа «Запрос на аннулирование заявки» следует на ЭФ «Запрос на аннулирование заявки» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 7.
Таблица  7. Описание полей документа «Запрос на аннулирование заявки»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Основные» (рисунок 24)

	179. 
	Номер документа
	Номер документа
	+
	-
	-

	180. 
	Дата документа
	Дата документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	текущая дата
	-

	181. 
	Стс.
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000
	-

	

	182. 
	Наименование клиента
	Наименование клиента-отправителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По Сводному реестру».
	+
	-
	+

	183. 
	По Сводному реестру
	Код клиента-отправителя по СРРПБС. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	+

	184. 
	Номер лицевого счета
	Номер лицевого счета клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Лицевые счета».
	+
	-
	-

	185. 
	ГРБС/ГАДБ/ГАИФ
	Полное наименование вышестоящего ведомства. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника или автоматического заполнения поля «Глава по БК».
	+
	-
	+

	186. 
	Глава по БК
	Код вышестоящего ведомства. Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По Сводному реестру».
	+
	-
	+

	187. 
	Бюджет
	Наименование бюджета, соответствующего лицевому счету клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Номер лицевого счета». Значение может быть выбрано из справочника «Бюджеты».
	+
	-
	+

	188. 
	Финансовый орган
	Полное наименование ФО. Значение может быть выбрано из справочника «Финансовые органы». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника или автоматического заполнения поля «Бюджет».
	+
	-
	+

	189. 
	ФК, орган ФК
	Полное наименование УФК, обслуживающего клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По КОФК».
	+
	-
	+

	190. 
	По КОФК
	Код УФК по КОФК. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	6000
	+

	191. 
	Тип аннулируемого документа
	Тип аннулируемого документа. Значение поля выбирается из выпадающего списка. Возможные значения: «Заявка на кассовый расход», «Заявка на получение наличных денег», «Заявка на возврат».
	+
	-
	-

	192. 
	Внутренний номер аннулируемого документа
	Клиентский номер аннулируемой заявки
	+
	-
	-

	193. 
	Дата регистрации аннулируемого документа
	Дата аннулируемой заявки
	+
	-
	-

	194. 
	Примечание
	Примечание к документу
	+
	-
	-

	Закладка «Основные», группа полей «Подписи»

	195. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность
	Должность руководителя (уполномоченного лица). Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	196. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя (уполномоченного лица). Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность».
	+
	-
	+

	197. 
	Гл. бухгалтер (уполномоченное им лицо). Должность
	Должность главного бухгалтера (уполномоченного лица). Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	+

	198. 
	Гл. бухгалтер (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера (уполномоченного лица). Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Гл. бухгалтер (уполномоченное им лицо). Должность».
	+
	-
	+

	199. 
	Дата подписания
	Дата подписания документа главным бухгалтером (уполномоченным лицом). Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	-
	-

	Закладка «Основные», группа полей «Отметка органа ФК о регистрации Запроса на аннулирование заявки (консолидированной заявки)»

	200. 
	Номер запроса
	Регистрационный номер документа. Значение доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	201. 
	Дата регистрации
	Дата регистрации документа. Значение доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	202. 
	Ответственный исполнитель. Должность
	Должность ответственного исполнителя. Значение доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	203. 
	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя. Значение доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	204. 
	Ответственный исполнитель. Телефон
	Номер телефона исполнителя. Значение доставляется из OEBS.
	-
	-
	-


Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Запрос на аннулирование заявки»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер», «Дата», «ФК, орган ФК», «по КОФК», «Тип аннулируемого документа», «Внутренний номер аннулируемого документа», «Дата регистрации аннулируемого документа» на закладке «Основные» (рисунок 24);

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи», «Дата подписания» в группе полей «Подписи» на закладке «Основные» (рисунок 24);

· Значение даты в поле «Дата» должно быть больше, либо равно значению даты текущего календарного дня.

· Значение даты в поле Дата подписания» в группе полей «Подписи» на закладке «Основные» (рисунок 24) должно быть больше, либо равно значению даты документа в поле «Дата».

4.4. Группа документов «Неисполненные»

В случае неуспешной обработки первичного ЭД на АРМ ПБС или в учетной системе ОрФК автоматически формируется протокол, а первичный документ переводится в статус «888» (Отменен).

4.4.1. Документ «Входящий протокол»

Документ «Протокол» предназначен для уведомления отправителя о причине отказа предоставленного документа. Формируется в результате непрохождения документом контроля по месту обслуживания.

Для просмотра входящих протоколов следует перейти в пункт меню «Документы / Неисполненные / Протоколы / Входящий протокол». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 25.
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Рисунок  25. ЭФ списка документов «Входящий протокол»
4.4.1.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Входящий протокол»:
· просмотр;
· проверка ЭЦП;
· печать.
4.4.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Входящий протокол» представлена на рисунке 26. Форма содержит следующие закладки:

· «Основные»;

· «Системные атрибуты».
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Рисунок  26. ЭФ «Входящий протокол». Закладка «Основные»
Перечень полей ЭФ «Входящий протокол» приведен в таблице 8.
Таблица  8. Описание полей документа «Входящий протокол»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Основные» (рисунок 24)

	205. 
	Протокол №
	Уникальный номер протокола. Сформирован по шаблону «Тип документа-КОФК отправителя-Порядковый номер» (не более 8 символов).
	-
	-
	-

	206. 
	Дата
	Дата создания протокола
	-
	-
	-

	

	207. 
	Откуда
	Наименование ОрФК, передавшего протокол
	-
	-
	-

	208. 
	По КОФК
	Код по КОФК ОрФК, передавшего протокол
	-
	-
	-

	209. 
	Куда
	Наименование ОрФК, которому направлен протокол
	-
	-
	-

	210. 
	По КОФК
	Код по КОФК ОрФК, которому направлен протокол
	-
	-
	-

	211. 
	Документ
	Наименование документа, по которому сформирован протокол
	-
	-
	-

	212. 
	Номер документа
	Номер документа, по которому сформирован протокол
	-
	-
	-

	213. 
	Дата документа
	Дата документа, по которому сформирован протокол.
	-
	-
	-

	214. 
	Клиент
	Наименование клиента-отправителя документа, по которому сформирован протокол
	-
	-
	-

	215. 
	по Сводному реестру
	Код по СРРПБС клиента-отправителя документа, по которому сформирован протокол
	-
	-
	-

	216. 
	Номер лицевого счета
	Номер лицевого счета клиента
	-
	-
	-

	217. 
	Бюджет
	Наименование бюджета из справочника «Бюджеты»
	-
	-
	-

	218. 
	Финансовый орган
	Наименование ФО, который организует исполнение бюджета
	-
	-
	-

	219. 
	Указание
	Указание
	-
	документ клиента аннулируется
	-

	220. 
	Дата указания
	Дата указания, по умолчанию совпадает с датой создания протокола
	-
	-
	-

	Закладка «Основные», таблица «Перечень сообщений/ошибок»

	221. 
	Тип сообщения
	Тип сообщения «Ошибка»
	-
	-
	-

	222. 
	Сообщение
	Текст сообщения
	-
	-
	-

	

	223. 
	Ответственный исполнитель. Должность
	Должность ответственного исполнителя.
	-
	-
	-

	224. 
	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя.
	-
	-
	-

	225. 
	Ответственный исполнитель. Телефон
	Номер телефона исполнителя.
	-
	-
	-

	226. 
	Дата подписи
	Дата подписи протокола ответственным исполнителем
	-
	-
	-

	227. 
	Статус
	Код и наименование бизнес-статуса протокола
	-
	-
	-


Для просмотра сообщения в табличном блоке «Перечень сообщений/ошибок» следует нажать на кнопку [image: image35.png]


 «Открыть строку для просмотра». Откроется форма «Просмотр записи» (рисунок 27), содержащее параметры «Тип сообщения» и «Сообщение».
[image: image36.png]



Рисунок  27. ЭФ «Просмотр записи»
На закладке «Системные атрибуты» (рисунок 28) отображается полный перечень ошибок, обнаруженных при проверке документа клиента.
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Рисунок  28. ЭФ «Входящий протокол». Закладка «Системные атрибуты»
4.5. Группа документов «Реорганизация»
4.5.1. Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (входящий)/(исходящий)
Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств» предназначен для передачи показателей с закрываемого ЛС ПБС на открываемый ЛС ПБС при переходе ПБС на обслуживание в орган Федерального казначейства, расположенный на территории другого субъекта Российской Федерации.
Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (входящий)» передается ПБС из учетной системы ОрФК, затем на его основании (при помощи выбора родительского документа) в ПБС создается документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (исходящий)», заполняются поля подписей, исходящий документ отправляется в учетную систему ОрФК.
Для работы с документами «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств» следует перейти в пункт меню «Документы / Реорганизация / Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (входящий)/(исходящий)». Откроется соответствующая ЭФ списка документов, представленная на рисунке 29.
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Рисунок  29. ЭФ списка документов «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств»
4.5.1.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Акт приемки-передачи показателей ЛС ПБС»:
· Для входящих документов:

· просмотр;

· печать.

· Для исходящих документов:

· ввод на основе родительского документа (входящего);

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК) (в зависимости от уровня ПБС).
4.5.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств» представлена на рисунках 30 и 31. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»:

· «Раздел 1.1.1 Бюджетные данные»;
· «Раздел 1.1.2 ЛБО в тек. фин. году на выплаты за счет связ. иностр. кредитов и на выплаты в ин. Валюте»;
· «Раздел 1.1.3 ПОФР за исключением связ. иностр. кредитов на выплаты в ин. Валюте»;
· «Раздел 1.2.1. Детализированные ЛБО»;
· «Раздел 1.2.2. Детализированные ЛБО на выплаты за счет связ. иностр. кредитов и на выплаты в ин.валюте»;
· «Раздел 1.3 Неиспользованные доведенные бюджетные данные»;
· «Раздел 1.4. Неиспользованные детализированные ЛБО»;
· «Раздел 2. Операции с бюджетными средствами»;
· «Раздел 3.1 Остатки на ЛС от ПДД»;
· «Раздел 3.2 Операции со средствами от ПДД»;
· «Раздел 3.3 Остатки сметных назначений и обязательств»;
· «Раздел 4.1 Остатки на ЛС за счет ДБФ»;
· «Раздел 4.2 Операции со средствами за счет ДБФ»;
· «Раздел 4.3 Остатки бюджетных данных и бюджетных обязательств»;
· «Раздел 4.4 Источники ДБФ (справочно)»;
· «Раздел 5.1 Остатки на ЛС по ОРД»;
· «Раздел 5.2 Операции со средствами по ОРД».
· «Дополнительные атрибуты».

· «Системные атрибуты».
· «Протоколы».

Для входящего документа значения полей формы передаются из учетной системы ОрФК, для исходящего – заполняются из выбранного родительского документа.

При создании документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (исходящий)» необходимо в форме исходящего документа нажать на кнопку [image: image39.png]


 «Выбрать родительский документ», вызвать список ЭД «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (входящий)» и выбрать родительский документ. Значения полей автоматически подтянутся из выбранного родительского документа в исходящий документ.
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Рисунок  30. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств». Закладка «Документ», закладка «Раздел 1.1.1 Бюджетные данные»
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Рисунок  31. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств». Закладка «Дополнительные атрибуты»
Перечень полей экранной формы приведен в таблице 9.
Таблица  9. Описание полей документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 30)

	228. 
	Номер
	Номер ЛС ПБС
	-
	-
	-

	229. 
	Дата акта
	Дата формирования акта
	-
	-
	-

	230. 
	Стат.
	Код бизнес-статуса документа. Значение заполняется автоматически при обработке или передается из OEBS.
	-
	000
	-

	231. 
	ФК, орган ФК-передающее(ий)
	Наименование ОрФК отправителя
	-
	-
	-

	232. 
	по КОФК
	Код ОрФК отправителя
	-
	-
	-

	233. 
	ФК, орган ФК-принимающее(ий)
	Наименование ОрФК получателя
	-
	-
	-

	234. 
	по КОФК
	Код ОрФК получателя
	-
	-
	-

	235. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС
	-
	-
	-

	236. 
	Глава по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	237. 
	ПБС
	Наименование ПБС по СРРПБС
	-
	-
	-

	238. 
	по Сводному реестру
	Код ПБС по СРРПБС
	-
	-
	-

	239. 
	РБС
	Наименование РБС по СРРПБС
	-
	-
	-

	240. 
	по Сводному реестру
	Код РБС по СРРПБС
	-
	-
	-

	241. 
	Бюджет
	Наименование бюджета для ЛС клиента, являющегося участником бюджетного процесса
	-
	-
	-

	242. 
	Фин. орган
	Наименование ФО, обслуживающего данный бюджет
	-
	-
	-

	243. 
	Основание для передачи
	Основание для передачи
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты» (рисунок 31). Группа полей «Статусы документа»

	244. 
	Бизнес-cтатус
	Код и наименование бизнес-статуса документа. Доставляется из OEBS.
	-
	000-Черновик
	-

	245. 
	Статус передачи
	Код и наименование статуса передачи документа
	-
	1-Черновик
	-

	246. 
	Статус утверждения
	Код и наименование статуса утверждения документа. Доставляется из OEBS.
	-
	1-Не утвержден
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Передающая сторона»

	247. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	248. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, передающего акт. 
	-
	-
	-

	249. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	250. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	251. 
	Дата
	Дата подписи акта передающей стороной.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Принимающая сторона»

	252. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	253. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, принимающего акт. 
	-
	-
	-

	254. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	255. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	256. 
	Дата
	Дата подписи акта принимающей стороной.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты»

	257. 
	Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	258. 
	Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	259. 
	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	260. 
	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	261. 
	Дата
	Дата утверждения (подписания) акта клиентом. Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	-
	-

	

	262. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК отправителя
	Дата регистрации в органе ФК отправителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	263. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК получателя
	Дата регистрации в органе ФК получателя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-


Закладка «Документ» содержит вложенные закладки (рисунки 30, 32), отображающие данные по разделам. Поля в этих закладках недоступны для редактирования, их можно только просмотреть.
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Pasaen 2. Onepaunn ¢ GraaxeTHbin cpeactann | Pasaen 3.1 Octatcn a NIC o MAA | Pasaen 3.2 Onepaunn co cpeacteann ot NAA |

Passen 3.3 Ocrann e Hasmaewit 1 oBssarensere | Pasaen 4.1 Ocrarc na 1 3a cuer 480 |

Pasnen 4.2 Onepaiim co cpeacTaann 58 cuer AB® | Pasaen 4.3 Ocrarkn Groakerninx AamHsi n GoaKeTai obsarenscrs |
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Pasen 3.3 Ocran e Haswaewit 1 oBssarensere | Pasaen 4.1 Ocrarcn na 1 3a cuer A8 |
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Koa no BK BATex. ron | BA nepsui ros|BA BT0po roa |10 Tex. roa | 150 nepssi 1 160 810p0R MOWP | Mpnnes
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[image: image49.png]Pasnen 2, Onepauny c loaxeTrbinn cpeacsann | Paspen 3.1 Ocratku na SIC ot NAA |
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[image: image51.png]Pasaen 3.3 DCTaTky CMeTHbIX Ha3HAuEHw u o6a3aTenbcTs | Pasaen 4.1 Ocraten na NIC 33 cuet ABD |

Pasaen 4.2 Onepalim co cpeacToaN 35 cuet AB® | Pasaen 4.3 OcraTcn BromkeTHEIX AaHEIX 1 BroAXeTHE aBmsarenuere |

Pasaen 4.4 Heraurncn ABG (cnpasauna) | Pasaen 5.1 Ocratcw na IC o OPA_| Pasaen 5.2 Onepauvmn oo ceacteam no OFA |
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[image: image52.png]Pasnen 3.3 OcTaTky CHETHEIX HasHaNEHNi K oBssaTencets | Pasaen 4.1 Octatkw na fIC 3a cuet AB®
| Pasaen 4.2 Onepaum oo cpencrean 33 cuer ABD | Pasasn 4.3 Ocrarn BAXETASIX AN 1 BORXETHRX oEmaTennere |

| Pasnen 4.4 Meraunin 450 (cnpasouna) | Pasaen 5.1 Ocrarkn va NIC no OPA_| Pasaen 5.2 Onepau co cpeacteann no OPA |

Ocrarox Ha nauano roaa

Ocrator Ha arueTHyta Aaty





[image: image53.png]Pasaen 4.2 Onepaunn co cpeacTsany 3a cuer AB® | Pasaen 4.3 OCTSTKA GIOAKETHEIX ASHHEIX 1 BioAXETHEIX ofAssTenecrs |

Pasaen 4.4 Heraunncn ABG (cnpasauna) | Pasaen 5.1 Ocratcw na IC o OPA | Pasaen 5.2 Onepaun oo ceacteam no OPA |

Koa no BK 580 MowP | Mocrasnenn Mocrynnenws Bemnares | Mroro
8040106001040001.2225 50000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[Hmm
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Pasaen 4.4 Herauncn ABG (cnpasana) | Pasaen 5.1 Ocratcn na IC o OPA | Pasaen 5.2 Onepatin oo ceacteamn no OPA |

Koa no BK Hencnons308anHe Henenons3osarHi Henenontertie 5O
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[image: image56.png]Pazaen 4.4 Wcrounnkn ABD (cnpasouno) | Pasaen 5.1 Octatku wa JIC no OPAL | Pasaen 5.2 Onepaunk co cpeactean no OPA |
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Рисунок  32. Закладки по разделам на закладке «Документ» ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств»
Для входящего документа значения полей вложенных закладок передаются из учетной системы ОрФК, для исходящего – заполняются из выбранного родительского документа, поля вложенных закладок недоступны для редактирования.

Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Дата» (дата подписания акта со стороны клиента) на закладке «Дополнительные атрибуты» (рисунок 31).

4.5.2. Акт приемки-передачи принятых на учет обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса
Документ «Акт приемки-передачи принятых на учет обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса» предназначен для передачи полномочий одного ПБС другому ПБС по принятым ранее обязательствам при реорганизации участников бюджетного процесса.

На АРМ ПБС документ «Акт приемки-передачи принятых на учет обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса» может быть исходящим и входящим.
Для работы с документами «Акт приемки-передачи принятых на учет обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса» следует перейти в пункт меню «Документы / Реорганизация / Акт приемки-передачи принятых на учет обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 33.
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Рисунок  33. ЭФ списка документов «Акт приемки-передачи принятых на учет обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса»

4.5.2.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Акт приемки-передачи принятых на учет обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса»:
· Для исходящих документов:

· ввод вручную;

· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в учетную систему ОФК (УФК, ЦАФК).
· Для входящих документов:
· просмотр;

· печать

4.5.2.2. Экранная форма документа

ЭФ «Акт приемки-передачи принятых на учет обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса» представлена на рисунках 34 и 35. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;
· «Дополнительные атрибуты»;
· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».

При импорте документа из внешней системы поля закладок «Документ», «Дополнительные атрибуты» автоматически заполняются данными загрузочного файла. При вводе акта с бумажного документа клиента (ПБС) все поля закладок заполняются вручную в соответствии с данными предоставленного документа.
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Рисунок  34. ЭФ «Акт приемки-передачи принятых на учет обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса». Закладка «Документ»
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Рисунок  35. ЭФ «Акт приемки-передачи принятых на учет обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса». Закладка «Дополнительные атрибуты»
Для ручного ввода документа «Акт приемки-передачи принятых на учет обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса» следует на ЭФ «Акт приемки-передачи принятых на учет обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса» на закладках «Документ» и «Дополнительные атрибуты» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей экранной формы приведен в таблице 10.
Таблица  10. Описание полей документа «Акт приемки-передачи принятых на учет обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 34)

	264. 
	Дата акта
	Дата формирования акта. Может быть изменена вручную или с помощью календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	265. 
	Статус
	Код бизнес-статуса документа.
	-
	000
	-

	Закладка «Документ». Группа полей «Наименования»

	266. 
	УБП, передающий обязательства
	Наименование УБП-отправителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по Сводному реестру» для УБП-отправителя.
	+
	-
	+

	267. 
	УБП, принимающий обязательства
	Наименование УБП-получателя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по Сводному реестру» для УБП-получателя.
	+
	-
	+

	268. 
	Орган ФК УБП, передающего обязательства
	Наименование ОрФК, обслуживающего УБП-отправителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по КОФК» для УБП-отправителя.
	+
	-
	+

	269. 
	Орган ФК УБП, принимающего обязательства
	Наименование ОрФК, обслуживающего УБП-получателя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по КОФК» для УБП-получателя.
	+
	-
	+

	270. 
	Основания для передачи
	Наименование документа-основания для передачи БО
	+
	-
	-

	Группа полей «Коды»

	271. 
	по Сводному реестру
	Код по СРРПБС УБП-отправителя. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	272. 
	по Сводному реестру
	Код по СРРПБС УБП-получателя. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	273. 
	по КОФК
	Код по КОФК ОрФК УБП-отправителя. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	-

	274. 
	по КОФК
	Код по КОФК ОрФК УБП-получателя. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», первый табличный блок

	275. 
	Номер обязательства
	Учетный номер БО
	+
	-
	-

	276. 
	Тип док. осн.
	Тип документа-основания
	+
	-
	-

	277. 
	Номер док. осн.
	Номер документа-основания
	+
	-
	-

	278. 
	Дата док. осн.
	Дата документа-основания
	+
	-
	-

	279. 
	Дата начала
	Дата начала действия БО
	+
	-
	-

	280. 
	Дата окончания
	Дата окончания действия БО
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», второй табличный блок

	281. 
	КБК передающего
	КБК УБП-отправителя
	+
	-
	-

	282. 
	КБК принимающего
	КБК УБП-получателя
	+
	-
	-

	283. 
	Учтено
	Сумма учтенных средств по принятым на учет БО
	+
	-
	-

	284. 
	Исполн.
	Сумма исполненных БО
	+
	-
	-

	285. 
	Сумма 1 год
	Сумма БО на 1 год планового периода
	+
	-
	-

	286. 
	Сумма 2 год
	Сумма БО на 2 год планового периода
	+
	-
	-

	287. 
	Сумма 3 год
	Сумма БО на 3 год планового периода
	+
	-
	-

	288. 
	Сумма 4 год
	Сумма БО на 4 год планового периода
	+
	-
	-

	289. 
	Сумма 5 год
	Сумма БО на 5 год планового периода
	+
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты» (рисунок 35). Группа полей «Статусы документа»

	290. 
	Бизнес-cтатус
	Код и наименование бизнес-статуса документа. Доставляется из OEBS.
	-
	000-Черновик
	-

	291. 
	Статус передачи
	Код и наименование статуса передачи документа
	-
	1-Черновик
	-

	292. 
	Статус утверждения
	Код и наименование статуса утверждения документа. Доставляется из OEBS.
	-
	1-Не утвержден
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Передающая сторона»

	293. 
	Руководитель (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя УБП, передающего акт. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	294. 
	Руководитель (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя УБП, передающего акт. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	295. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера УБП, передающего акт. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	296. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера УБП, передающего акт. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	297. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта передающей стороной. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Принимающая сторона»

	298. 
	Руководитель (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя УБП, принимающего акт.
	+
	-
	-

	299. 
	Руководитель (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя УБП, принимающего акт. 
	+
	-
	-

	300. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера УБП, принимающего акт.
	+
	-
	-

	301. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера УБП, принимающего акт.
	+
	-
	-

	302. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта принимающей стороной. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	

	303. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК отправителя
	Дата регистрации в органе ФК отправителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	304. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК получателя
	Дата регистрации в органе ФК получателя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-


В первом табличном блоке закладки «Документ» содержится таблица с информацией по БО, поля которой приведены в таблице 10. Для добавления записи в таблицу следует нажать на кнопку [image: image61.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 36).
[image: image62.png]ats navana neiicrans (08.06.2010

Cynwa [5000,00

Coxpanus n cosgas |

Coxpanums |

Cosnams

nata

ats oxonsanus
‘nelicrans

sacpurs |

17.062010





Рисунок  36. ЭФ «Добавление записи»

На форме «Добавление записи» вручную заполняются следующие поля:
· «Учетный номер обязательства».
· «Вид» – вид БО.
· «Номер» – номер документа-основания.
· «Дата» – дата документа-основания.
· «Дата начала действия» – дата начала действия БО.

· «Дата окончания действия» – дата окончания действия БО.

· «Сумма» – сумма по БО.
Для сохранения записи и выхода из формы нажать на кнопку «ОК». В таблице БО появится добавленная запись.

Во втором табличном блоке закладки «Документ» содержится таблица с информацией по КБК, которая является вложенной для строки таблицы по БО. Поля табличного блока приведены в таблице 10. В таблице по КБК отражаются данные выделенной в таблице БО строки с информацией по БО. Для добавления записи в таблицу по КБК следует нажать на кнопку [image: image63.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 37), в которой вручную заполняются поля:
· «КБК передающего» – КБК УБП-отправителя. Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации» с типом «10», «11», «12».
· «КБК принимающего» – КБК УБП-получателя. Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации» с типом «10», «11», «12».
· «Вид средств» – наименование вида источника финансирования. Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования».
· «Учтено» – сумма учтенных средств по принятым на учет БО;
· «Исполн.» – сумма исполненных БО;
· «Сумма 1 год» – сумма БО на 1 год планового периода;
· «Сумма 2 год» – сумма БО на 2 год планового периода;
· «Сумма 2 год» – сумма БО на 3 год планового периода;
· «Сумма 4 год» – сумма БО на 4 год планового периода;
· «Сумма 5 год» – сумма БО на 5 год планового периода.
Для сохранения записи и выхода из формы нажать на кнопку «ОК». В таблице КБК появится добавленная запись.
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Рисунок  37. ЭФ «Добавление записи»
В группе полей «Итого» в нижней части закладки «Документ» выводится суммарное значение соответствующих полей таблицы КБК.

Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств»:

· Проверка обязательности заполнения полей «УБП, передающий обязательства», «УБП, принимающий обязательства», «Орган ФК УБП, передающего обязательства», «Орган ФК УБП, принимающего обязательства», «по Сводному реестру» УБП-отправителя и УБП-получателя, «по КОФК» УБП-отправителя и УБП-получателя на закладке «Документ» (рисунок 34);
· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Руководитель (уполномоченное лицо). Должность», «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность», «Дата подписания» принимающей стороны на закладке «Дополнительные атрибуты» (рисунок 35);
· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Руководитель (уполномоченное лицо). Должность», «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо), «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность». Расшифровка подписи», «Дата подписания» передающей стороны на закладке «Дополнительные атрибуты» (рисунок 35);
· Значение даты в поле «Дата акта» должно быть больше, либо равно значению даты текущего календарного дня.

· Проверка на использование цифр/букв в полях сумм в ЭФ «Добавление записи» (рисунки 36 и 37).
4.5.3. Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений

Документ «Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации» предназначен для передачи полномочий одного ПБС другому по осуществленным кассовым выплатам и поступлениям.

Документ создается ПБС, передающим показатели ЛС, и направляется в ОрФК.

ОрФК передает документ ПБС, принимающему показатели ЛС.

Для работы с документами «Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации» следует перейти в пункт меню «Документы / Реорганизация / Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации». Откроется ЭФ списка документов «Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации», представленная на рисунке 38.
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Рисунок  38. ЭФ списка документов «Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации»

4.5.3.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации»:
· Для входящих документов:

· просмотр;

· печать.

· Для исходящих документов:

· ввод;

· импорт из внешней системы;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК) (в зависимости от уровня ПБС).
4.5.3.2. Экранная форма документа

ЭФ «Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации» представлена на рисунках 39 и 46. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»:

· «Раздел 1. Бюджетные средства»;

· «Раздел 1. Бюджетные средства (итоговые суммы)»;

· «Раздел 2.1. Средства, поступившие от ПДД. Остатки средств»;

· «Раздел 2.2. Средства, поступившие от ПДД. Операции со средствами»;

· «Раздел 3. Средства, поступившие во временное распоряжение».

· «Дополнительные атрибуты».

· «Системные атрибуты».
· «Протоколы».
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Рисунок  39. ЭФ «Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации». Закладка «Раздел 1. Бюджетные средства»
Для ручного ввода документа «Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации» следует на ЭФ «Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации» на закладках «Документ» и «Дополнительные атрибуты» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей экранной формы приведен в таблице 11.
Таблица  11. Описание полей документа «Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 39)

	305. 
	Дата акта
	Дата формирования акта. Может быть изменена вручную или с помощью календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	306. 
	Стат.
	Код бизнес-статуса документа.
	-
	000
	-

	Закладка «Документ». Группа полей «Наименования»

	307. 
	УБП, передающий выплаты
	Наименование УБП-отправителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по Сводному реестру» для УБП-отправителя.
	+
	-
	+

	308. 
	УБП, принимающий выплаты
	Наименование УБП-получателя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по Сводному реестру» для УБП-получателя.
	+
	-
	+

	309. 
	Орган ФК УБП, передающего выплаты
	Наименование ОрФК, обслуживающего УБП-отправителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по КОФК» для УБП-отправителя.
	+
	-
	+

	310. 
	Орган ФК УБП, принимающего выплаты
	Наименование ОрФК, обслуживающего УБП-получателя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по КОФК» для УБП-получателя.
	+
	-
	+

	311. 
	Основания для передачи
	Наименование документа-основания для передачи кассовых выплат и поступлений
	+
	-
	-

	Закладка «Документ». Группа полей «Коды»

	312. 
	по Сводному реестру
	Код по СРРПБС УБП-отправителя. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	313. 
	по Сводному реестру
	Код по СРРПБС УБП-получателя. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	314. 
	по КОФК
	Код по КОФК ОрФК УБП-отправителя. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	-

	315. 
	по КОФК
	Код по КОФК ОрФК УБП-получателя. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Раздел 1. Бюджетные средства» (рисунок 39)

	316. 
	КБК передающего УБП
	КБК передающего УБП
	+
	-
	-

	317. 
	КБК принимающего УБП
	КБК принимающего УБП
	+
	-
	-

	318. 
	Вид средств
	Вид источников финансирования
	+
	-
	-

	319. 
	Остаток на начало
	Сумма остатков денежных средств на ЛС на начало года
	+
	-
	-

	320. 
	Поступления
	Сумма поступлений
	+
	-
	-

	321. 
	Выплаты
	Сумма выплат
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Раздел 1. Бюджетные средства (итоговые суммы)» (рисунок 41)

	322. 
	Вид средств
	Значение подтягивается из поля «Вид средств» на закладке «Раздел 1. Бюджетные средства»
	-
	-
	-

	323. 
	Остаток на начало года
	Итоговый остаток средств на начало года
	+
	-
	-

	324. 
	Поступления
	Итоговая сумма поступлений
	+
	-
	-

	325. 
	Выплаты
	Итоговая сумма выплат
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Раздел 2.1. Средства, поступившие от ПДД. Остатки средств» (рисунок 42)

	326. 
	Остаток средств на начало года: Всего
	Итоговая сумма остатков средств, поступивших от ПДД, на начало года
	+
	-
	-

	327. 
	Остаток средств на начало года: В том числе без права расходования
	Итоговая сумма остатков средств, поступивших от ПДД, на начало года, в том числе без права расходования
	+
	-
	-

	328. 
	Перечислен остаток средств после завершения реорганизации ПБС: Всего
	Итоговая сумма остатков средств, поступивших от ПДД, после завершения реорганизации ПБС
	+
	-
	-

	329. 
	Перечислен остаток средств после завершения реорганизации ПБС: В том числе без права расходования
	Итоговая сумма остатков средств, поступивших от ПДД, после завершения реорганизации ПБС, в том числе без права расходования
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Раздел 2.1. Средства, поступившие от ПДД. Операции со средствами» (рисунок 43)

	330. 
	КБК передающего УБП
	КБК передающего УБП
	+
	-
	-

	331. 
	КБК принимающего УБП
	КБК принимающего УБП
	+
	-
	-

	332. 
	Поступления
	Сумма поступлений от ПДД по КБК
	+
	-
	-

	333. 
	Выплаты
	Сумма выплат от ПДД по КБК
	+
	-
	-

	334. 
	Итого. Поступления
	Итоговая сумма поступлений от ПДД по КБК
	+
	-
	-

	335. 
	Итого. Выплаты
	Итоговая сумма выплат от ПДД по КБК
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Раздел 3. Средства, поступившие во временное распоряжение» (рисунок 45)

	336. 
	Остаток средств на начало года
	Сумма остатка СВР на начало года
	+
	-
	-

	337. 
	Поступления
	Сумма поступлений по СВР
	+
	-
	-

	338. 
	Выплаты
	Сумма выплат по СВР
	+
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты» (рисунок 46). Группа полей «Статусы документа»

	339. 
	Бизнес-cтатус
	Код и наименование бизнес-статуса документа. Заполняется автоматически при обработке документа.
	-
	000-Черновик
	-

	340. 
	Статус передачи
	Код и наименование статуса передачи документа. Заполняется автоматически при обработке документа.
	-
	1-Черновик
	-

	341. 
	Статус утверждения
	Код и наименование статуса утверждения документа. Заполняется автоматически при утверждении документа.
	-
	1-Не утвержден
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Передающая сторона»

	342. 
	Руководитель (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя УБП, передающего акт. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	343. 
	Руководитель (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя УБП, передающего акт. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	344. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера УБП, передающего акт. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	345. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера УБП, передающего акт. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	346. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта передающей стороной. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Принимающая сторона»

	347. 
	Руководитель (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя УБП, принимающего акт.
	+
	-
	-

	348. 
	Руководитель (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя УБП, принимающего акт. 
	+
	-
	-

	349. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера УБП, принимающего акт.
	+
	-
	-

	350. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера УБП, принимающего акт.
	+
	-
	-

	351. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта принимающей стороной. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	

	352. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК отправителя
	Дата регистрации в органе ФК отправителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	353. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК получателя
	Дата регистрации в органе ФК получателя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-
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Рисунок  40. ЭФ «Добавление записи»

На вложенной закладке «Раздел 1. Бюджетные средства» (рисунок 39) вводятся строки с информацией по КБК. Для добавления записи в таблицу следует нажать на кнопку [image: image68.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 40), в которой вручную заполняются поля строки, приведенные в таблице 11:
· «КБК передающего УБП» – КБК УБП-отправителя. Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации» с типом «10», «11», «12».
· «КБК принимающего УБП» – КБК УБП-получателя. Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации» с типом «10», «11», «12».
· «Вид средств» – наименование вида источника финансирования. Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования».
· «Остаток на начало» - сумма остатков денежных средств на ЛС на начало года;

· «Поступления» - сумма поступлений;

· «Выплаты» - сумма выплат.

Для сохранения записи и выхода из формы нажать на кнопку «ОК». В таблице появится добавленная запись.
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Рисунок  41. ЭФ «Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации». Закладка «Раздел 1. Бюджетные средства (итоговые суммы)»
На вложенной закладке «Раздел 1. Бюджетные средства (итоговые суммы)» (рисунок 41) заполняются итоговые поля, приведенные в таблице 11.
[image: image70.png]| Paspen 2.1. Cpepcrsa, nocrynusuwme ot N1/}, Ocratk cpeacTs | Pasaen 2.2. Cpencrsa, nocrynusuwie ot MU Onepauyik co cpeacTsann.
| Paanen 3. Cpeacrea, nocrynwaune =0 spenenros pacnopmxenve |

Bcero. 5 Tom uucne Ges npasa pacxonosanis
OctaTox cpencrs wa Hawano rona 100,00 5,00
Nepeuncnen ocrarox cpencts nocne 3asepuenns peopranusaunm M5C 222,00 /200,00





Рисунок  42. ЭФ «Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации». Закладка «Раздел 2.1. Средства, поступившие от ПДД. Остатки средств»
На вложенной закладке «Раздел 2.1. Средства, поступившие от ПДД. Остатки средств» (рисунок 42) вручную заполняются поля, приведенные в таблице 11.
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Рисунок  43. ЭФ «Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации». Закладка «Раздел 2.2. Средства, поступившие от ПДД. Операции со средствами»
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Рисунок  44. ЭФ «Добавление записи»

На вложенной закладке «Раздел 2.2. Средства, поступившие от ПДД. Операции со средствами» (рисунок 43) вводятся строки с расшифровкой по КБК средств от ПДД. Для добавления записи в таблицу следует нажать на кнопку [image: image73.png]


 «Добавить новую строку»). Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 44), в которой вручную заполняются поля строки, приведенные в таблице 11:
· «КБК передающего УБП» – КБК УБП-отправителя. Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации» с типом «10», «11», «12».
· «КБК принимающего УБП» – КБК УБП-получателя. Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации» с типом «10», «11», «12».
· «Поступления» - сумма поступлений;

· «Выплаты» - сумма выплат.

Для сохранения записи и выхода из формы нажать на кнопку «ОК». В таблице появится добавленная запись.

[image: image74.png]Pa3nen 2.2. Cpeactsa, nocTynwswwe ot MAA. Onepaunm co cpeactsany | Pasaen 3. CPEACTBa, NOCTYNMBWIME BO BPEMEHHOE PaCcMOPRMEHHE

OctaTox cpencrs wa Havano rona Tocrynnenns Buinnaral
200,00 100,00 /500,00





Рисунок  45. ЭФ «Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации». Закладка «Раздел 3. Средства, поступившие во временное распоряжение»
На вложенной закладке «Раздел 3. Средства, поступившие во временное распоряжение» (рисунок 45) вручную заполняются суммы по СВР, приведенные в таблице 11.
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Рисунок  46. ЭФ «Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации». Закладка «Дополнительные атрибуты»
Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств»:

· Проверка обязательности заполнения полей «УБП, передающий выплаты», «УБП, принимающий выплаты», «Орган ФК УБП, передающего выплаты», «Орган ФК УБП, принимающего выплаты», «по Сводному реестру» УБП-отправителя и УБП-получателя, «по КОФК» УБП-отправителя и УБП-получателя на закладке «Документ» (рисунок 39);

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Руководитель (уполномоченное лицо). Должность», «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность», «Дата подписания» принимающей стороны на закладке «Дополнительные атрибуты» (рисунок 46);

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Руководитель (уполномоченное лицо). Должность», «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо), «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность». Расшифровка подписи», «Дата подписания» передающей стороны на закладке «Дополнительные атрибуты» (рисунок 46);

· Значение даты в поле «Дата акта» должно быть больше, либо равно значению даты текущего календарного дня.

· Проверка на использование цифр/букв в полях сумм в ЭФ «Добавление записи» (рисунки 40 и 44) и на закладках разделов документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств».

4.5.4. Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета (входящий)/(исходящий)
Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета» предназначен для передачи показателей с закрываемого ЛС АИФ на открываемый ЛС АИФ при переходе АИФ на обслуживание в орган Федерального казначейства, расположенный на территории другого субъекта Российской Федерации.
Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета (входящий)» передается АИФ из учетной системы ОрФК, затем на его основании (при помощи выбора родительского документа) в АИФ создается документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета (исходящий)», заполняются поля подписей, исходящий документ отправляется в учетную систему ОрФК.
Для работы с документами «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета» следует перейти в пункт меню «Документы / Реорганизация / Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета (входящий)/(исходящий)». Откроется соответствующая ЭФ списка документов, представленная на рисунке 47.
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Рисунок  47. ЭФ списка документов «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета»
4.5.4.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета»:
· Для входящих документов:

· просмотр;

· печать.

· Для исходящих документов:

· ввод на основе родительского документа (входящего);

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК) (в зависимости от уровня АИФ).
4.5.4.2. Экранная форма документа

ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета (исходящий)» представлена на рисунке 48. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»:

· «Раздел 1.1 Доведенные бюджетные ассигнования»;
· «Раздел 1.2 Неиспользованные бюджетные ассигнования»;
· «Раздел 2. Операции с источниками финансирования дефицита бюджета»;
· «Дополнительные атрибуты».

· «Системные атрибуты».
· «Протоколы».

Для входящего документа значения полей формы передаются из учетной системы ОрФК, для исходящего – заполняются из выбранного родительского документа.

При создании документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета (исходящий)» необходимо в форме исходящего документа нажать на кнопку [image: image77.png]


 «Выбрать родительский документ», вызвать список ЭД «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета (входящий)» и выбрать родительский документ. Значения полей автоматически подтянутся из выбранного родительского документа в исходящий документ.
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Рисунок  48. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета (исходящий)». Закладка «Документ», закладка «Раздел 1.1 Доведенные бюджетные ассигнования»
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Рисунок  49. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета (исходящий)». Закладка «Дополнительные атрибуты»
Перечень полей экранной формы приведен в таблице 12.
Таблица  12. Описание полей документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 48)

	354. 
	Номер
	Номер ЛС АИФ
	-
	-
	-

	355. 
	Дата акта
	Дата формирования акта
	-
	Текущая дата
	-

	356. 
	Стат.
	Код бизнес-статуса документа. Значение заполняется автоматически при обработке или передается из OEBS.
	-
	000
	-

	357. 
	ФК, орган ФК-передающее(ий)
	Наименование ОрФК отправителя
	-
	-
	-

	358. 
	по КОФК
	Код ОрФК отправителя
	-
	-
	-

	359. 
	ФК, орган ФК-принимающее(ий)
	Наименование ОрФК получателя
	-
	-
	-

	360. 
	по КОФК
	Код ОрФК получателя
	-
	-
	-

	361. 
	АИФ
	Наименование АИФ
	-
	-
	-

	362. 
	по Сводному реестру
	Код АИФ по СРРПБС
	-
	-
	-

	363. 
	ГАИФ
	Наименование ГАИФ, вышестоящего по отношению к АИФ
	-
	-
	-

	364. 
	Глава по БК
	Код ГАИФ
	-
	-
	-

	365. 
	Бюджет
	Наименование бюджета для ЛС клиента, являющегося участником бюджетного процесса
	-
	-
	-

	366. 
	Фин. орган
	Наименование ФО, обслуживающего данный бюджет
	-
	-
	-

	367. 
	Основание для передачи
	Основание для передачи
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты» (рисунок 49). Группа полей «Статусы документа»

	368. 
	Бизнес-cтатус
	Код и наименование бизнес-статуса документа. Доставляется из OEBS.
	-
	000-Черновик
	-

	369. 
	Статус передачи
	Код и наименование статуса передачи документа
	-
	1-Черновик
	-

	370. 
	Статус утверждения
	Код и наименование статуса утверждения документа. Доставляется из OEBS.
	-
	1-Не утвержден
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Передающая сторона»

	371. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	372. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, передающего акт. 
	-
	-
	-

	373. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	374. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	375. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта передающей стороной.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Принимающая сторона»

	376. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	377. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, принимающего акт. 
	-
	-
	-

	378. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	379. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	380. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта принимающей стороной.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты»

	381. 
	Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	382. 
	Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	383. 
	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	384. 
	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	385. 
	Дата подписания
	Дата утверждения (подписания) акта клиентом. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	

	386. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК отправителя
	Дата регистрации в органе ФК отправителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	387. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК получателя
	Дата регистрации в органе ФК получателя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-


Закладка «Документ» содержит вложенные закладки (рисунки 48, 50), отображающие данные по разделам. Поля в этих закладках недоступны для редактирования, их можно только просмотреть.
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Рисунок  50. Закладки по разделам на закладке «Документ» ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета»
Для входящего документа значения полей вложенных закладок передаются из учетной системы ОрФК, для исходящего – заполняются из выбранного родительского документа, поля вложенных закладок недоступны для редактирования.

Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Дата подписания» (дата подписания акта со стороны клиента) на закладке «Дополнительные атрибуты» (рисунок 49).

4.5.5. Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета за период (входящий)/(исходящий)
Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета за период» предназначен для передачи показателей за временной период с закрываемого ЛС АИФ на открываемый ЛС АИФ при переходе АИФ на обслуживание в орган Федерального казначейства, расположенный на территории другого субъекта Российской Федерации.
Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета за период (входящий)» передается АИФ из учетной системы ОрФК, затем на его основании (при помощи выбора родительского документа) в АИФ создается документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета за период (исходящий)», заполняются поля подписей, исходящий документ отправляется в учетную систему ОрФК.
Для работы с документами «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета за период» следует перейти в пункт меню «Документы / Реорганизация / Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета за период (входящий)/(исходящий)». Откроется соответствующая ЭФ списка документов, представленная на рисунке 51.
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Рисунок  51. ЭФ списка документов «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета за период»
4.5.5.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета за период»:
· Для входящих документов:

· просмотр;

· печать.

· Для исходящих документов:

· ввод на основе родительского документа (входящего);

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК) (в зависимости от уровня АИФ).
4.5.5.2. Экранная форма документа

ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета за период (исходящий)» представлена на рисунках 52 и 53. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»:

· «Раздел 1.1 Доведенные бюджетные ассигнования»;
· «Раздел 1.2 Неиспользованные бюджетные ассигнования»;
· «Раздел 2. Операции с источниками финансирования дефицита бюджета»;
· «Дополнительные атрибуты».

· «Системные атрибуты».
· «Протоколы».

Для входящего документа значения полей формы передаются из учетной системы ОрФК, для исходящего – заполняются из выбранного родительского документа.

При создании документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета за период (исходящий)» необходимо в форме исходящего документа нажать на кнопку [image: image83.png]


 «Выбрать родительский документ», вызвать список ЭД «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета за период (входящий)» и выбрать родительский документ. Значения полей автоматически подтянутся из выбранного родительского документа в исходящий документ.
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Рисунок  52. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета за период (исходящий)». Закладка «Документ», закладка «Раздел 1.1 Доведенные бюджетные ассигнования»
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Рисунок  53. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета за период (исходящий)». Закладка «Дополнительные атрибуты»
Перечень полей экранной формы приведен в таблице 13.
Таблица  13. Описание полей документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета за период»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 52)

	388. 
	Номер
	Номер ЛС АИФ
	-
	-
	-

	389. 
	Дата акта
	Дата формирования акта
	-
	Текущая дата
	-

	390. 
	Год с …
	Год начала периода
	-
	-
	-

	391. 
	Год по …
	Год конца периода
	-
	-
	-

	392. 
	Стат.
	Код бизнес-статуса документа. Значение заполняется автоматически при обработке или передается из OEBS.
	-
	000
	-

	393. 
	ФК, орган ФК-передающее(ий)
	Наименование ОрФК отправителя
	-
	-
	-

	394. 
	по КОФК
	Код ОрФК отправителя
	-
	-
	-

	395. 
	ФК, орган ФК-принимающее(ий)
	Наименование ОрФК получателя
	-
	-
	-

	396. 
	по КОФК
	Код ОрФК получателя
	-
	-
	-

	397. 
	АИФ
	Наименование АИФ
	-
	-
	-

	398. 
	по Сводному реестру
	Код АИФ по СРРПБС
	-
	-
	-

	399. 
	ГАИФ
	Наименование ГАИФ, вышестоящего по отношению к АИФ
	-
	-
	-

	400. 
	Глава по БК
	Код ГАИФ
	-
	-
	-

	401. 
	Бюджет
	Наименование бюджета для ЛС клиента, являющегося участником бюджетного процесса
	-
	-
	-

	402. 
	Фин. орган
	Наименование ФО, обслуживающего данный бюджет
	-
	-
	-

	403. 
	Основание для передачи
	Основание для передачи
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты» (рисунок 53). Группа полей «Статусы документа»

	404. 
	Бизнес-cтатус
	Код и наименование бизнес-статуса документа. Доставляется из OEBS.
	-
	000-Черновик
	-

	405. 
	Статус передачи
	Код и наименование статуса передачи документа
	-
	1-Черновик
	-

	406. 
	Статус утверждения
	Код и наименование статуса утверждения документа. Доставляется из OEBS.
	-
	1-Не утвержден
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Передающая сторона»

	407. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	408. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, передающего акт. 
	-
	-
	-

	409. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	410. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	411. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта передающей стороной.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Принимающая сторона»

	412. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	413. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, принимающего акт. 
	-
	-
	-

	414. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	415. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	416. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта принимающей стороной.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты»

	417. 
	Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	418. 
	Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	419. 
	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	420. 
	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	421. 
	Дата подписания
	Дата утверждения (подписания) акта клиентом. Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	-
	-

	

	422. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК отправителя
	Дата регистрации в органе ФК отправителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	423. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК получателя
	Дата регистрации в органе ФК получателя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-


Закладка «Документ» содержит вложенные закладки (рисунки 50 и 52), отображающие данные по разделам. Поля в этих закладках недоступны для редактирования, их можно только просмотреть.

Для входящего документа значения полей вложенных закладок передаются из учетной системы ОрФК, для исходящего – заполняются из выбранного родительского документа, поля вложенных закладок недоступны для редактирования.

Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета АИФ дефицита бюджета за период»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Дата подписания» (дата подписания акта со стороны клиента) на закладке «Дополнительные атрибуты» (рисунок 53).

4.5.6. Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (входящий)/(исходящий)
Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств» предназначен для передачи показателей с закрываемого ЛС ИПБС на открываемый ЛС ИПБС при переходе ИПБС на обслуживание в орган Федерального казначейства, расположенный на территории другого субъекта Российской Федерации.
Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (входящий)» передается ИПБС из учетной системы ОрФК, затем на его основании (при помощи выбора родительского документа) в ИПБС создается документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (исходящий)», заполняются поля подписей, исходящий документ отправляется в учетную систему ОрФК.
Для работы с документами «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств» следует перейти в пункт меню «Документы / Реорганизация / Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (входящий)/(исходящий)». Откроется соответствующая ЭФ списка документов, представленная на рисунке 54.
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Рисунок  54. ЭФ списка документов «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств»
4.5.6.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств»:
· Для входящих документов:

· просмотр;

· печать.

· Для исходящих документов:

· ввод на основе родительского документа (входящего);

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК) (в зависимости от уровня АИФ).
4.5.6.2. Экранная форма документа

ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (исходящий)» представлена на рисунках 55 и 56. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»:

· «Раздел 1. Операции с бюджетными данными»;
· «Раздел 2. Операции с бюджетными средствами»;
· «Раздел 3. Неиспользованные бюджетные данные»;

· «Дополнительные атрибуты».

· «Системные атрибуты».
· «Протоколы».

Для входящего документа значения полей формы передаются из учетной системы ОрФК, для исходящего – заполняются из выбранного родительского документа.

При создании документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (исходящий)» необходимо в форме исходящего документа нажать на кнопку [image: image87.png]


 «Выбрать родительский документ», вызвать список ЭД «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (входящий)» и выбрать родительский документ. Значения полей автоматически подтянутся из выбранного родительского документа в исходящий документ.
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Рисунок  55. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (исходящий)». Закладка «Документ», закладка «Раздел 1. Операции с бюджетными данными»
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Рисунок  56. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (исходящий)». Закладка «Дополнительные атрибуты»
Перечень полей экранной формы приведен в таблице 14.
Таблица  14. Описание полей документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 55)

	424. 
	Номер
	Номер ЛС ИПБС
	-
	-
	-

	425. 
	Дата акта
	Дата формирования акта
	-
	-
	-

	426. 
	Стат.
	Код бизнес-статуса документа. Значение заполняется автоматически при обработке или передается из OEBS.
	-
	000
	-

	427. 
	ФК, орган ФК-передающее(ий)
	Наименование ОрФК отправителя
	-
	-
	-

	428. 
	по КОФК
	Код ОрФК отправителя
	-
	-
	-

	429. 
	ФК, орган ФК-принимающее(ий)
	Наименование ОрФК получателя
	-
	-
	-

	430. 
	по КОФК
	Код ОрФК получателя
	-
	-
	-

	431. 
	ИПБС
	Наименование ИПБС
	-
	-
	-

	432. 
	по Сводному реестру
	Код ИПБС по СРРПБС
	-
	-
	-

	433. 
	РБС
	Наименование РБС
	-
	-
	-

	434. 
	по Сводному реестру
	Код РБС по СРРПБС
	-
	-
	-

	435. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС
	-
	-
	-

	436. 
	Глава по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	437. 
	Бюджет
	Наименование бюджета для ЛС клиента, являющегося участником бюджетного процесса
	-
	-
	-

	438. 
	Фин. орган
	Наименование ФО, обслуживающего данный бюджет
	-
	-
	-

	439. 
	Основание для передачи
	Основание для передачи
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты» (рисунок 56). Группа полей «Статусы документа»

	440. 
	Бизнес-cтатус
	Код и наименование бизнес-статуса документа. Доставляется из OEBS.
	-
	000-Черновик
	-

	441. 
	Статус передачи
	Код и наименование статуса передачи документа
	-
	1-Черновик
	-

	442. 
	Статус утверждения
	Код и наименование статуса утверждения документа. Доставляется из OEBS.
	-
	1-Не утвержден
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Передающая сторона»

	443. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	444. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, передающего акт. 
	-
	-
	-

	445. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	446. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	447. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта передающей стороной.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Принимающая сторона»

	448. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	449. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, принимающего акт. 
	-
	-
	-

	450. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	451. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	452. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта принимающей стороной.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты»

	453. 
	Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	454. 
	Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	455. 
	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	456. 
	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	457. 
	Дата подписания
	Дата утверждения (подписания) акта клиентом. Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	-
	-

	

	458. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК отправителя
	Дата регистрации в органе ФК отправителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	459. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК получателя
	Дата регистрации в органе ФК получателя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-


Закладка «Документ» содержит вложенные закладки (рисунки 55 и 57), отображающие данные по разделам. Поля в этих закладках недоступны для редактирования, их можно только просмотреть.
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Рисунок  57. Закладки по разделам на закладке «Документ» ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (исходящий)»
Для входящего документа значения полей вложенных закладок передаются из учетной системы ОрФК, для исходящего – заполняются из выбранного родительского документа, поля вложенных закладок недоступны для редактирования.

Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Дата подписания» (дата подписания акта со стороны клиента) на закладке «Дополнительные атрибуты» (рисунок 56).
4.5.7. Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (для отражения операций за ____ – ____ годы) (входящий)/(исходящий)
Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (для отражения операций за ____ – ____ годы)» предназначен для передачи показателей за временной период с закрываемого ЛС ИПБС на открываемый ЛС ИПБС при переходе ИПБС на обслуживание в орган Федерального казначейства, расположенный на территории другого субъекта Российской Федерации.
Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (для отражения операций за ____ – ____ годы) (входящий)» передается ИПБС из учетной системы ОрФК, затем на его основании (при помощи выбора родительского документа) в ИПБС создается документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (для отражения операций за ____ – ____ годы) (исходящий)», заполняются поля подписей, исходящий документ отправляется в учетную систему ОрФК.
Для работы с документами «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (для отражения операций за ____ – ____ годы)» следует перейти в пункт меню «Документы / Реорганизация / Акт приемки-передачи показателей лицевого счета ИПБС (для отражения операций за ____ – ____ годы) (входящий)/(исходящий)». Откроется соответствующая ЭФ списка документов, представленная на рисунке 58.
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Рисунок  58. ЭФ списка документов «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (для отражения операций за ____ – ____ годы)»
4.5.7.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (для отражения операций за ____ – ____ годы)»:
· Для входящих документов:

· просмотр;

· печать.

· Для исходящих документов:

· ввод на основе родительского документа (входящего);

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК) (в зависимости от уровня АИФ).
4.5.7.2. Экранная форма документа

ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета ИПБС (для отражения операций за ____ – ____ годы) (исходящий)» представлена на рисунках 59 и 60. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»:

· «Раздел 1 Операции с бюджетными данными»;
· «Раздел 2 Операции с бюджетными средствами»;
· «Раздел 3 Неиспользованные бюджетные данные»;

· «Дополнительные атрибуты».

· «Системные атрибуты».
· «Протоколы».

Для входящего документа значения полей формы передаются из учетной системы ОрФК, для исходящего – заполняются из выбранного родительского документа.

При создании документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (для отражения операций за ____ – ____ годы) (исходящий)» необходимо в форме исходящего документа нажать на кнопку [image: image93.png]


 «Выбрать родительский документ», вызвать список ЭД «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (для отражения операций за ____ – ____ годы) (входящий)» и выбрать родительский документ. Значения полей автоматически подтянутся из выбранного родительского документа в исходящий документ.
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Рисунок  59. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета ИПБС (для отражения операций за ____ – ____ годы) (исходящий)». Закладка «Документ», закладка «Раздел 1. Операции с бюджетными данными»
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Рисунок  60. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета ИПБС (для отражения операций за ____ – ____ годы) (исходящий)». Закладка «Дополнительные атрибуты»
Перечень полей экранной формы приведен в таблице 15.
Таблица  15. Описание полей документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (для отражения операций за ____ – ____ годы)»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 59)

	460. 
	Номер
	Номер ЛС ИПБС
	-
	-
	-

	461. 
	Дата акта
	Дата формирования акта
	-
	-
	-

	462. 
	Год с …
	Год начала периода
	-
	-
	-

	463. 
	Год по …
	Год конца периода
	-
	-
	-

	464. 
	Стат.
	Код бизнес-статуса документа. Значение заполняется автоматически при обработке или передается из OEBS.
	-
	000
	-

	465. 
	ФК, орган ФК-передающее(ий)
	Наименование ОрФК отправителя
	-
	-
	-

	466. 
	по КОФК
	Код ОрФК отправителя
	-
	-
	-

	467. 
	ФК, орган ФК-принимающее(ий)
	Наименование ОрФК получателя
	-
	-
	-

	468. 
	по КОФК
	Код ОрФК получателя
	-
	-
	-

	469. 
	ИПБС
	Наименование ИПБС
	-
	-
	-

	470. 
	по Сводному реестру
	Код ИПБС по СРРПБС
	-
	-
	-

	471. 
	РБС
	Наименование РБС
	-
	-
	-

	472. 
	по Сводному реестру
	Код РБС по СРРПБС
	-
	-
	-

	473. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС
	-
	-
	-

	474. 
	Глава по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	475. 
	Бюджет
	Наименование бюджета для ЛС клиента, являющегося участником бюджетного процесса
	-
	-
	-

	476. 
	Фин. орган
	Наименование ФО, обслуживающего данный бюджет
	-
	-
	-

	477. 
	Основание для передачи
	Основание для передачи
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты» (рисунок 60). Группа полей «Статусы документа»

	478. 
	Бизнес-cтатус
	Код и наименование бизнес-статуса документа. Доставляется из OEBS.
	-
	000-Черновик
	-

	479. 
	Статус передачи
	Код и наименование статуса передачи документа
	-
	1-Черновик
	-

	480. 
	Статус утверждения
	Код и наименование статуса утверждения документа. Доставляется из OEBS.
	-
	1-Не утвержден
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Передающая сторона»

	481. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	482. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, передающего акт. 
	-
	-
	-

	483. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	484. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	485. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта передающей стороной.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Принимающая сторона»

	486. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	487. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, принимающего акт. 
	-
	-
	-

	488. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	489. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	490. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта принимающей стороной.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты»

	

	491. 
	Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	492. 
	Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	493. 
	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	494. 
	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	495. 
	Дата подписания
	Дата утверждения (подписания) акта клиентом. Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	-
	-

	

	496. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК отправителя
	Дата регистрации в органе ФК отправителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	497. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК получателя
	Дата регистрации в органе ФК получателя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-


Закладка «Документ» содержит вложенные закладки (рисунки 57 и 59), отображающие данные по разделам. Поля в этих закладках недоступны для редактирования, их можно только просмотреть.

Для входящего документа значения полей вложенных закладок передаются из учетной системы ОрФК, для исходящего – заполняются из выбранного родительского документа, поля вложенных закладок недоступны для редактирования.

Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета иного получателя бюджетных средств (для отражения операций за ____ – ____ годы)»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Дата подписания» (дата подписания акта со стороны клиента) на закладке «Дополнительные атрибуты» (рисунок 60).
4.5.8. Акт приемки-передачи показателей лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение учреждения (входящий)/(исходящий)
Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение учреждения» предназначен для передачи показателей по учету средств, поступающих во временное распоряжение, с закрываемого ЛС ПБС на открываемый ЛС ПБС при переходе ПБС на обслуживание в орган Федерального казначейства, расположенный на территории другого субъекта Российской Федерации.
Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение учреждения (входящий)» передается ПБС из учетной системы ОрФК, затем на его основании (при помощи выбора родительского документа) в ПБС создается документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение учреждения (исходящий)», заполняются поля подписей, исходящий документ отправляется в учетную систему ОрФК.
Для работы с документами «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение учреждения» следует перейти в пункт меню «Документы / Реорганизация / Акт приемки-передачи показателей лицевого счета по учету СВР (входящий)/(исходящий)». Откроется соответствующая ЭФ списка документов, представленная на рисунке 61.
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Рисунок  61. ЭФ списка документов «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение учреждения»
4.5.8.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение учреждения»:
· Для входящих документов:

· просмотр;

· печать.

· Для исходящих документов:

· ввод на основе родительского документа (входящего);

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК) (в зависимости от уровня АИФ).
4.5.8.2. Экранная форма документа

ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение учреждения (исходящий)» представлена на рисунках 62 и 63. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ».
· «Дополнительные атрибуты».

· «Системные атрибуты».
· «Протоколы».

Для входящего документа значения полей формы передаются из учетной системы ОрФК, для исходящего – заполняются из выбранного родительского документа.

При создании документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение учреждения (исходящий)» необходимо в форме исходящего документа нажать на кнопку [image: image97.png]


 «Выбрать родительский документ», вызвать список ЭД «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение учреждения (входящий)» и выбрать родительский документ. Значения полей автоматически подтянутся из выбранного родительского документа в исходящий документ.
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Рисунок  62. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение учреждения (исходящий)». Закладка «Документ»
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Рисунок  63. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение учреждения (исходящий)». Закладка «Дополнительные атрибуты»
Перечень полей экранной формы приведен в таблице 16.
Таблица  16. Описание полей документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение учреждения»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 62)

	498. 
	Номер
	Номер ЛС СВР
	-
	-
	-

	499. 
	Дата акта
	Дата формирования акта
	-
	Текущая дата
	-

	500. 
	Ст.
	Код бизнес-статуса документа. Значение заполняется автоматически при обработке или передается из OEBS.
	-
	000
	-

	501. 
	ФК, орган ФК-передающее(ий)
	Наименование ОрФК отправителя
	-
	-
	-

	502. 
	по КОФК
	Код ОрФК отправителя
	-
	-
	-

	503. 
	ФК, орган ФК-принимающее(ий)
	Наименование ОрФК получателя
	-
	-
	-

	504. 
	по КОФК
	Код ОрФК получателя
	-
	-
	-

	505. 
	ПБС
	Наименование ПБС
	-
	-
	-

	506. 
	по Сводному реестру
	Код ИПБС по СРРПБС
	-
	-
	-

	507. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС
	-
	-
	-

	508. 
	Глава по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	509. 
	Бюджет
	Наименование бюджета для ЛС клиента, являющегося участником бюджетного процесса
	-
	-
	-

	510. 
	Фин. орган
	Наименование ФО, обслуживающего данный бюджет
	-
	-
	-

	511. 
	Основание для передачи
	Основание для передачи
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», табличные поля

	512. 
	Остаток средств на начало года
	Сумма денежных средств, поступивших во временное распоряжение ПБС на начало года
	-
	-
	-

	513. 
	Поступления
	Сумма поступлений по СВР
	-
	-
	-

	514. 
	Выплаты
	Сумма выплат по СВР
	-
	-
	-

	515. 
	Остаток средств на дату составления отчета
	Сумма денежных средств, поступивших во временное распоряжение ПБС на дату составления отчета
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты» (рисунок 63). Группа полей «Статусы документа»

	516. 
	Бизнес-cтатус
	Код и наименование бизнес-статуса документа. Доставляется из OEBS.
	-
	000-Черновик
	-

	517. 
	Статус передачи
	Код и наименование статуса передачи документа
	-
	1-Черновик
	-

	518. 
	Статус утверждения
	Код и наименование статуса утверждения документа. Доставляется из OEBS.
	-
	1-Не утвержден
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Передающая сторона»

	519. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	520. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, передающего акт. 
	-
	-
	-

	521. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	522. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	523. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта передающей стороной.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Принимающая сторона»

	524. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	525. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, принимающего акт. 
	-
	-
	-

	526. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	527. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	528. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта принимающей стороной.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты»

	529. 
	Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	530. 
	Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	531. 
	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	532. 
	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	533. 
	Дата подписания
	Дата утверждения (подписания) акта клиентом. Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	-
	-

	

	534. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК отправителя
	Дата регистрации в органе ФК отправителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	535. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК получателя
	Дата регистрации в органе ФК получателя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-


Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение учреждения»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Дата подписания» (дата подписания акта со стороны клиента) на закладке «Дополнительные атрибуты» (рисунок 63).
4.5.9. Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (для отражения операций за __ – __ годы) (входящий)/(исходящий)
Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (для отражения операций за __ – __ годы)» предназначен для передачи показателей, отраженных на ЛС одного ПБС, другому ПБС.
Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (для отражения операций за __ – __ годы) (входящий)» передается ПБС из учетной системы ОрФК, затем на его основании (при помощи выбора родительского документа) в ПБС создается документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (для отражения операций за __ – __ годы) (исходящий)», заполняются поля подписей, исходящий документ отправляется в учетную систему ОрФК.
Для работы с документами «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (для отражения операций за __ – __ годы)» следует перейти в пункт меню «Документы / Реорганизация / Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств за период (входящий)/(исходящий)». Откроется соответствующая ЭФ списка документов, представленная на рисунке 64.
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Рисунок  64. ЭФ списка документов «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (для отражения операций за __ – __ годы)»
4.5.9.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (для отражения операций за __ – __ годы)»:
· Для входящих документов:

· просмотр;

· печать.

· Для исходящих документов:

· ввод на основе родительского документа (входящего);

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК) (в зависимости от уровня ПБС).
4.5.9.2. Экранная форма документа

ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета ПБС за период» представлена на рисунках 65 и 66. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»:

· «Раздел 1.1.1 Бюджетные данные»;
· «Раздел 1.1.2 ЛБО в тек. фин. году на выплаты за счет связ. иностр. кредитов и на выплаты в ин. Валюте»;
· «Раздел 1.1.3 ПОФР за исключением связ. иностр. кредитов на выплаты в ин. Валюте»;
· «Раздел 1.2.1. Детализированные ЛБО»;
· «Раздел 1.2.2. Детализированные ЛБО на выплаты за счет связ. иностр. кредитов и на выплаты в ин.валюте»;
· «Раздел 1.3 Неиспользованные доведенные бюджетные данные»;
· «Раздел 1.4. Неиспользованные детализированные ЛБО»;
· «Раздел 2. Операции с бюджетными средствами»;
· «Раздел 3.1 Остатки на ЛС от ПДД»;
· «Раздел 3.2 Операции со средствами от ПДД»;
· «Раздел 3.3 Остатки сметных назначений и обязательств»;
· «Раздел 4.1 Остатки на ЛС за счет ДБФ»;
· «Раздел 4.2 Операции со средствами за счет ДБФ»;
· «Раздел 4.3 Остатки бюджетных данных и бюджетных обязательств»;
· «Раздел 4.4 Источники ДБФ (справочно)»;
· «Раздел 5.1 Остатки на ЛС по ОРД»;
· «Раздел 5.2 Операции со средствами по ОРД».
· «Дополнительные атрибуты».

· «Системные атрибуты».
· «Протоколы».

Для входящего документа значения полей формы передаются из учетной системы ОрФК, для исходящего – заполняются из выбранного родительского документа.

При создании документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (для отражения операций за __ – __ годы) (исходящий)» необходимо в форме исходящего документа нажать на кнопку [image: image101.png]


 «Выбрать родительский документ», вызвать список ЭД «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (для отражения операций за __ – __ годы) (входящий)» и выбрать родительский документ. Значения полей автоматически подтянутся из выбранного родительского документа в исходящий документ.
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Рисунок  65. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета ПБС за период». Закладка «Документ», закладка «Раздел 1.1.1 Бюджетные данные»
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Рисунок  66. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета ПБС за период». Закладка «Дополнительные атрибуты»
Перечень полей экранной формы приведен в таблице 17.
Таблица  17. Описание полей документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (для отражения операций за __ – __ годы)»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 65)

	536. 
	Номер
	Номер ЛС ПБС
	-
	-
	-

	537. 
	Дата акта
	Дата формирования акта
	-
	-
	-

	538. 
	Год с …
	Год начала периода
	-
	-
	-

	539. 
	Год по …
	Год конца периода
	-
	-
	-

	540. 
	Стат.
	Код бизнес-статуса документа. Значение заполняется автоматически при обработке или передается из OEBS.
	-
	000
	-

	541. 
	ФК, орган ФК-передающее(ий)
	Наименование ОрФК отправителя
	-
	-
	-

	542. 
	по КОФК
	Код ОрФК отправителя
	-
	-
	-

	543. 
	ФК, орган ФК-принимающее(ий)
	Наименование ОрФК получателя
	-
	-
	-

	544. 
	по КОФК
	Код ОрФК получателя
	-
	-
	-

	545. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС
	-
	-
	-

	546. 
	Глава по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	547. 
	ПБС
	Наименование ПБС по СРРПБС
	-
	-
	-

	548. 
	по Сводному реестру
	Код ПБС по СРРПБС
	-
	-
	-

	549. 
	РБС
	Наименование РБС по СРРПБС
	-
	-
	-

	550. 
	по Сводному реестру
	Код РБС по СРРПБС
	-
	-
	-

	551. 
	Бюджет
	Наименование бюджета для ЛС клиента, являющегося участником бюджетного процесса
	-
	-
	-

	552. 
	Фин. орган
	Наименование ФО, обслуживающего данный бюджет
	-
	-
	-

	553. 
	Основание для передачи
	Основание для передачи
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты» (рисунок 66). Группа полей «Статусы документа»

	554. 
	Бизнес-cтатус
	Код и наименование бизнес-статуса документа. Доставляется из OEBS.
	-
	000-Черновик
	-

	555. 
	Статус передачи
	Код и наименование статуса передачи документа
	-
	1-Черновик
	-

	556. 
	Статус утверждения
	Код и наименование статуса утверждения документа. Доставляется из OEBS.
	-
	1-Не утвержден
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Передающая сторона»

	557. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	558. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, передающего акт. 
	-
	-
	-

	559. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	560. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, передающего акт.
	-
	-
	-

	561. 
	Дата
	Дата подписи акта передающей стороной.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Принимающая сторона»

	562. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	563. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, принимающего акт. 
	-
	-
	-

	564. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	565. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт.
	-
	-
	-

	566. 
	Дата
	Дата подписи акта принимающей стороной.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты»

	567. 
	Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	568. 
	Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	569. 
	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	570. 
	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	571. 
	Дата
	Дата утверждения (подписания) акта клиентом. Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	-
	-

	

	572. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК отправителя
	Дата регистрации в органе ФК отправителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	573. 
	Дата регистрации в ФК, органе ФК получателя
	Дата регистрации в органе ФК получателя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-


Закладка «Документ» содержит вложенные закладки (рисунки 32 и 65), отображающие данные по разделам. Поля в этих закладках недоступны для редактирования, их можно только просмотреть.

Для входящего документа значения полей вложенных закладок передаются из учетной системы ОрФК, для исходящего – заполняются из выбранного родительского документа, поля вложенных закладок недоступны для редактирования.

Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (для отражения операций за __ – __ годы)»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Дата» (дата подписания акта со стороны клиента) на закладке «Дополнительные атрибуты» (рисунок 66).

4.6. Группа документов «Регистрация и учет обязательств»
4.6.1. Заявка на кассовый расход

При необходимости осуществления кассового расхода (оплате товаров, работ, услуг и исполнении обязательств по исполнительному листу) бюджетополучатель формирует документ «Заявка на кассовый расход», которая содержит данные, необходимые для выполнения контроля и формирования платежного поручения. Информацией для ввода новых заявок служат договора с поставщиками (госконтракты), и бюджетные обязательства, исполнительные листы.
Заявка на кассовый расход формируется ПБС и направляется в ОрФК, где открыт лицевой счет ПБС.

Для работы с документами «Заявка на кассовый расход» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и учет обязательств / Заявки на платеж / Заявка на кассовый расход». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 67.
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Рисунок  67. ЭФ списка документов «Заявка на кассовый расход»
4.6.1.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Заявка на кассовый расход»:
· ввод вручную;
· ввод из родительского документа;
· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.6.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на кассовый расход» представлена на рисунках 68, 70 и 72. Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Заголовок, Раздел 1, 2»; 
· «Раздел 3, 4, 5»;

· «Подписи»;
· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
При импорте документа из внешней системы поля формы заполняются автоматически в соответствии с данными загружаемого файла. При вводе документа поля заполняются вручную в соответствии с данными бумажного документа. При создании документа из родительского документа большая часть полей заполняется автоматически.
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Рисунок  68. ЭФ «Заявка на кассовый расход». Закладка «Заголовок, Раздел 1,2»
Документ может создаваться на основе следующих ЭД:

· «Сведения об обязательстве»;

· «Заявка на внесение изменений в обязательство»;

· «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году».

Для ручного ввода документа «Заявка на кассовый расход» следует на ЭФ «Заявка на кассовый расход» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 18.
Таблица  18. Описание полей документа «Заявка на кассовый расход»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	574. 
	Номер заявки
	Номер заявки
	+
	-
	-

	575. 
	Дата заявки
	Дата заявки. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	576. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000
	-

	577. 
	Отклонение: в вал.
	Отклонение в валюте. Значение рассчитывается автоматически. Сравнивается значение, указанное в поле «Сумма в валюте выплаты» Раздела 1 и сумма всех строк по полю «Сумма в вал. Заявки» из Раздела 5. Значение выводится по модулю.
	-
	-
	-

	578. 
	в руб.
	Отклонение в рублях. Значение рассчитывается автоматически. Сравнивается значение, указанное в поле «Сумма» Раздела 1 и сумма всех строк по полю «Сумма в рублях» из Раздела 5. Значение выводится по модулю.
	-
	-
	-

	Закладка «Заголовок, Раздел 1, 2» (рисунок 68)

	579. 
	Наименование клиента
	Полное наименование клиента-УБП. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По Сводному реестру».
	+
	-
	+

	580. 
	По Сводному реестру
	Код клиента-УБП по СРРПБС. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС. Если значение поля «Бюджет» отлично от «Федеральный бюджет», то заполнять поле не следует.
	+
	-
	-

	581. 
	Номер лицевого счета
	Номер ЛС клиента согласно СРРПБС. Значение может быть выбрано из справочника «Лицевые счета».
	+
	-
	-

	582. 
	ГРБС/ГАИФ
	Полное наименование вышестоящего ведомства клиента согласно справочнику ведомств. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Глава по БК».
	+
	-
	+

	583. 
	Глава по БК
	Код главы (вышестоящего ведомства). Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства».
	+
	100
	-

	584. 
	Бюджет
	Наименование бюджета. Значение может быть выбрано из справочника «Бюджеты».
	+
	-
	-

	585. 
	Финансовый орган
	Полное наименование ФО. Значение может быть выбрано из справочника «Финансовые органы».
	+
	-
	-

	586. 
	ФК, орган ФК
	Наименование ОрФК, обслуживающего клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По КОФК».
	+
	-
	+

	587. 
	По КОФК
	Код по КОФК ОрФК, обслуживающего клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	-

	588. 
	Пред. дата
	Предельная дата исполнения. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	589. 
	Учетный номер обязательства
	Учетный номер БО. Поле заполняется, если расход осуществляется по бюджетному обязательству.
	+
	-
	-

	590. 
	
	Код приоритета исполнения
	+
	-
	-

	591. 
	Приоритет исполнения
	Наименование приоритета исполнения
	+
	-
	-

	Закладка «Заголовок, Раздел 1, 2», группа полей «Раздел 1. Реквизиты документа»

	592. 
	Сумма в валюте выплаты
	Общая сумма заявки
	+
	-
	-

	593. 
	Код вал. по ОКВ
	Код валюты по общероссийскому классификатору валют. Значение может быть выбрано из справочника «Валюты».
	+
	RUB
	-

	594. 
	Сумма
	Сумма расхода по заявке
	+
	0,00
	-

	595. 
	Аванс
	Аванс. Устанавливается маркер в поле, если сумма по заявке является авансом
	+
	-
	-

	596. 
	Сумма НДС
	Сумма НДС
	+
	-
	-

	597. 
	Очередность платежа
	Очередность платежа. Значение может быть изменено выбором из списка: «1», «2», «3», «4», «5», «6».
	+
	-
	-

	598. 
	Вид платежа
	Вид платежа. Значение может быть изменено выбором из списка: «», «почтой», «телеграфом», «электронно».
	+
	-
	-

	599. 
	Назначение платежа (Примечание)
	Назначение платежа (примечание). Поле может быть заполнено выбором значения по шаблону назначений платежа.
	+
	-
	-

	600. 
	Учетный номер обязательства для уточнения кассового расхода
	Учетный номер обязательства для уточнения кассового расхода. Поле может быть заполнено выбором значения из списка документов с типом ОБД.
	+
	-
	-

	601. 
	Номер заявления на перевод
	Номер заявления на проведение операций с иностранной валютой. Поле может быть заполнено выбором значения из из списка документов с типом ЗИВ («Заявление на проведение операций с иностранной валютой»).
	+
	-
	-

	Закладка «Раздел 1, 2», таблица «Раздел 2. Реквизиты документа-основания»

	602. 
	Вид
	Вид документа-основания (договора)
	+
	-
	-

	603. 
	Номер
	Номер документа-основания
	+
	-
	-

	604. 
	Дата
	Дата документа-основания. Возможен выбор значения из системного календаря.
	+
	-
	-

	605. 
	Предмет
	Предмет договора
	+
	-
	-

	Закладка «Раздел 3, 4, 5» , группа полей «Раздел 3. Реквизиты контрагента» (рисунок 70)

	606. 
	Наименование
	Наименование контрагента-получателя платежа (ФИО – для физического лица). Значение может быть выбрано из справочника «Поставщики».
	+
	-
	-

	607. 
	ИНН
	ИНН получателя платежа. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Наименование».
	+
	-
	+

	608. 
	КПП
	КПП получателя платежа. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Наименование».
	+
	-
	+

	609. 
	Лиц. сч.
	Номер лицевого счета получателя платежа. Значение может быть выбрано из справочника «Лицевые счета».
	+
	-
	-

	610. 
	Банк. счет
	Номер банковского счета получателя платежа (при вводе банковского счета вручную, осуществляется проверка на ключевание). Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Наименование». Значение может быть выбрано из справочника «Банковские счета поставщиков».
	+
	-
	+

	611. 
	БИК/SWIFT
	Код БИК/SWIFT банка получателя платежа. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Банк. счет».
	+
	-
	+

	612. 
	Кор.счет
	Номер корреспондентского счета банка получателя платежа. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника и автоматического заполнения поля «БИК/SWIFT».
	+
	-
	+

	613. 
	Наим. банка
	Наименование банка получателя платежа
	+
	-
	-

	Закладка «Раздел 3, 4, 5» , группа полей «Раздел 4. Реквизиты налоговых платежей»

	614. 
	Статус
	Статус юридического лица в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ». Возможные значения: «01», «02»,.., «20». Значение может быть выбрано из справочника «Показатели статуса юр. лица, оформившего документ».
	+
	-
	-

	615. 
	Код по БК
	Код бюджетной классификации доходов в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ» – 20-ти символьный. Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации» (20 символов).
	+
	-
	-

	616. 
	Код ОКАТО
	Код по ОКАТО в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ». Значение может быть выбрано из справочника «ОКАТО».
	+
	-
	-

	617. 
	Основание платежа
	Основание платежа в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ». Возможные значения: '0', 'ТР', 'PC', 'ОТ', 'РТ', 'ВУ', 'ПР','ТП', 'ЗД', 'БФ', 'АП', 'АР', 'ДЕ', 'ПО', 'КВ', 'КТ', 'ИД', 'ИП', 'ТУ', 'БД', 'ИН', 'КП'.
	+
	-
	-

	618. 
	Налоговый период
	Налоговый период в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ». Ввод по маске «xx.yy.zzzz». Возможные значения: «01», «02»,…, «20».
	+
	-
	-

	619. 
	Номер документа
	Номер платежа
	+
	-
	-

	620. 
	Дата документа
	Дата платежа. Возможные значения: <дата>, '0', либо <пусто>.
	+
	-
	-

	621. 
	Тип платежа
	Тип платежа в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ». Возможные значения: '0', 'НС', 'ПЛ', 'ГП', 'ВЗ', 'АВ', 'ПЕ', 'ПЦ', 'СА', 'АШ', 'ИШ', 'ШТ', 'ЗД', 'ТП'.
	+
	-
	-

	Закладка «Раздел 3, 4, 5» , табличный блок полей «Раздел 5. Расшифровка заявки на кассовый расход»

	622. 
	№
	Номер по порядку
	-
	-
	-

	623. 
	Наименование вида средств
	Наименование вида средств
	+
	-
	-

	624. 
	Код по БК плательщика
	Код по бюджетной классификации плательщика
	+
	-
	-

	625. 
	Код по БК получателя
	Код по бюджетной классификации получателя
	+
	-
	-

	626. 
	Сумма в вал. заявки
	Сумма по строке заявки в валюте
	+
	-
	-

	627. 
	Сумма в рублях
	Сумма по строке заявки в рублях
	+
	-
	-

	628. 
	Назначение платежа
	Назначение платежа
	+
	-
	-

	629. 
	Примечание
	Примечание
	+
	-
	-

	630. 
	Код цели
	Код цели субсидий/субвенций
	+
	-
	-

	631. 
	Код цели получателя
	Код цели субсидий/субвенций получателя
	+
	-
	-

	Закладка «Подписи», группа полей «Подписи» (рисунок 72)

	632. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность
	Наименование должности руководителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	633. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность».
	+
	-
	+

	634. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	635. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность».
	+
	-
	+

	636. 
	Дата подписания
	Дата подписания документа главным бухгалтером. Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	-
	-

	Закладка «Подписи», группа полей «Отметка органа Федерального казначейства о регистрации Заявки на кассовый расход»

	637. 
	Номер заявки
	Регистрационный номер заявки в УФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	638. 
	Дата регистрации
	Дата регистрации документа в УФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	639. 
	Ответственный исполнитель. Должность
	Наименование должности ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	640. 
	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	641. 
	Телефон
	Номер телефона ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-
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Рисунок  69. ЭФ «Добавление записи»
Табличный блок «Раздел 2. Реквизиты документа основания» закладки «Заголовок, Раздел 1, 2» (рисунок 68) содержит строки реквизитов документа-основания, приведенные в таблице 18.

Для добавления записи в таблицу следует нажать на кнопку [image: image107.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 69). На форме «Добавление записи» вручную заполняются следующие поля:
· «Вид» - вид документа-основания (договора);

· «Номер» - номер документа – основания;

· «Дата» - дата документа-основания. Возможен выбор значения из системного календаря.

· «Предмет» - предмет договора.
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Рисунок  70. ЭФ «Заявка на кассовый расход». Закладка «Раздел 3,4,5»
Табличный блок «Раздел 5. Расшифровка заявки на кассовый расход» (рисунок 70) закладки «Раздел 3,4,5» содержит строки расшифровки суммы заявки по КБК, приведенные в таблице 18.

Для добавления записи в таблицу следует нажать на кнопку [image: image109.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 71).
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Рисунок  71. ЭФ «Добавление записи»
На форме «Добавление записи» заполняются следующие поля:
· «Вид средств» – код и наименование вида источника финансирования. Допустимые значения для кода: «10», «11», «20», «21», «30». Значение по умолчанию – «10». Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования».
· Группа полей «Код по КБК плательщика»:

· «Код по БК» – код по БК плательщика. Вводится вручную, либо формируется автоматически по заполненным значениям нижестоящих полей: «Код главы» + «ФКР»+«КЦСР»+«КВР»+«КОСГУ». Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации».
· «Код главы» – код ведомства. Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства».
· Блок полей «Расходы» содержит следующие поля (Поля необязательны для заполнения, если введен код по БК): 
· «ФКР» – код функциональной классификации расходов. Значение может быть выбрано из справочника «Разделы/подразделы ФКР».
· «КЦСР» – код целевой статьи расходов. Значение может быть выбрано из справочника «Целевые статьи ФКР».
· «КВР» – код вида расходов. Значение может быть выбрано из справочника «Виды расходов ФКР».
· «КОСГУ» – код экономической классификации. Значение может быть выбрано из справочника «Экономические статьи».
· «Код цели» – код и наименование цели субсидий/субвенций. Значение может быть выбрано из справочника «Цели субсидий/субвенций».
· Группа полей «Код по КБК получателя» заполняется аналогично группе полей «Код по КБК плательщика» и содержит аналогичные реквизиты получателя.

В нижней части формы «Добавление записи» (рисунок 71) заполняются поля:

· «Сумма в вал.» – сумма по строке заявки в валюте.
· «Сумма в руб.» – сумма по строке заявки в рублях.
· «Назначение платежа» – назначение платежа.
· «Примечание».
Нажать на кнопку «ОК» для сохранения заполненной строки и выхода из формы. В табличном блоке «Раздел 5. Расшифровка заявки на кассовый расход» появится добавленная строка.
В полях «Назначение платежа» и «Примечание», размещенных в нижней части блока, отображаются значения соответствующих полей текущей строки блока.
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Рисунок  72. ЭФ «Заявка на кассовый расход». Закладка «Подписи»
Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Заявка на кассовый расход»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер заявки» и «Дата заявки» в заголовке документа (рисунок 68);

· Проверка обязательности заполнения полей «Наименование клиента», «Номер лицевого счета», «ГРБС/ГАИФ», «Глава по БК», «Бюджет», «Финансовый орган», «ФК, орган ФК», «по КОФК» на закладке «Заголовок, Раздел 1, 2» (рисунок 68);

· Проверка обязательности заполнения полей «Сумма в валюте выплаты», «Код вал. по ОКВ», «Очередность платежа», «Вид платежа», «Назначение платежа» в группе полей «Раздел 1. Реквизиты документа» на закладке «Заголовок, Раздел 1, 2» (рисунок 68);

· Проверка обязательности заполнения полей «Наименование», «Наим. банка», «ИНН» в группе полей «Раздел 3. Реквизиты контрагента» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70);

· Проверка обязательности заполнения поля «КПП» в группе полей «Раздел 3. Реквизиты контрагента», если заполнено поле «Статус» в группе полей «Раздел 4. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70);

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи», «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Дата подписания» в группе полей «Подписи» на закладке «Подписи» (рисунок 72);
· Контроль заполнения полей группы «Реквизиты документа основания» на закладке «Заголовок, Раздел 1,2» (рисунок 68), если заполнено хоть одно поле из этой группы полей. Поля данной группы должны быть заполнены либо все, либо не заполнено ни одного.

· Проверка на использование цифр/букв в полях сумм в разделах документа «Заявка на кассовый расход»;

· Значение даты в поле «Дата заявки» в заголовке документа должно быть больше, либо равно значению даты текущего календарного дня.

· Значение даты в поле «Пред. дата» на закладке «Заголовок, Раздел 1, 2» (рисунок 68) должно быть больше, либо равно значению даты в поле «Дата заявки». Контроль выполняется только, если поле «Пред. дата» заполнено.
· Проверка на количество знаков в полях «Очередность платежа» (1 символ), «ИНН» (1 (равный «0»), 10 или 12 символов), «КПП» (1 (равный «0») или 9 символов);

· Проверка на правильность заполнения поля «Банк. счет» в группе полей «Раздел 3. Реквизиты контрагента» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70) в соответствии с порядком, изложенным в письме ЦБ РФ от 8.09.1997 г. № 515;

· Значение в поле «Сумма НДС» должно быть меньше, либо равно значению в поле «Сумма в валюте выплаты» в группе полей «Раздел 1. Реквизиты документа» на закладке «Заголовок, Раздел 1, 2» (рисунок 68). 

· Значение в поле «Сумма в валюте выплаты» в группе полей «Раздел 1. Реквизиты документа» должно быть равным сумме строк значений поля «Сумма в вал. заявки» группы полей «Раздел 5. Расшифровка заявки на кассовый расход» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70);
· Проверка обязательности незаполнения поля «Учетный номер обязательства» на закладке «Заголовок, Раздел 1, 2» (рисунок 68), если значение в поле «Вид средств» в табличном блоке «Раздел 5. Расшифровка заявки на кассовый расход» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70) равно «Средства на обеспечение оперативно-розыскных мероприятий».
· Проверка на неотрицательность сумм в полях сумм в разделах документа «Заявка на кассовый расход»;

· Значение в поле «Номер лицевого счета» на закладке «Заголовок, Раздел 1, 2» (рисунок 68) не должно соответствовать типу лицевого счета ФО (02 л/с).
· Контроль заполнения хотя бы одной строки табличном блоке «Раздел 5. Расшифровка заявки на кассовый расход» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70);
· Контроль соответствия значений в полях «Номер лицевого счета» на закладке «Заголовок, Раздел 1, 2» (рисунок 68) и «Код по КБК плательщика» в табличном блоке «Раздел 5. Расшифровка заявки на кассовый расход» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70);
· Контроль незаполнения поля «по Сводному реестру» на закладке «Заголовок, Раздел 1, 2» (рисунок 68), если значение в поле «Бюджет» не равно «Федеральный бюджет».
· Контроль соответствия значения в поле «Учетный номер обязательства» на закладке «Заголовок, Раздел 1, 2» указанному БО, зарегистрированному в системе, для которого значение года в поле «Дата регистрации» в документе «БО» должен совпадать с текущим календарным годом.
· Значение даты в поле «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Дата подписания» в группе полей «Подписи» на закладке «Подписи» (рисунок 72) должно быть больше, либо равно значению даты в поле «Дата заявки».

· Проверка на наличие заявления на проведение операций с иностранной валютой с номером, который соответствует значению в поле «Номер заявления на перевод».
· Проверка на дублирование документов в системе по значениям в полях заголовка документа «Номер заявки», «Дата заявки» и в полях «Наименование клиента», «Бюджет», «Глава по БК» на закладке «Заголовок, Раздел 1, 2» (рисунок 68). Проверка должна осуществляться без учета документов, которые находятся в статусе 000», «880», «888», а также для документов, которые не были загружены в учетную систему.
· Проверка обязательности заполнения всех полей реквизитов налоговых показателей, либо незаполнения всех полей, либо заполнения только поля «КБК» в группе полей «Раздел 4. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70).

· Контроль значения в поле «Основание платежа» в группе полей «Раздел 4. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70), равному одному из списка: 'ТР', 'PC', 'ОТ', 'РТ', 'ВУ', 'ПР','ТП', 'ЗД', 'БФ', в случае если заполнено поле «Налоговый период», и значение в этом поле не равно «0»;

· Контроль первых двух знаков заполнения значения в поле «Налоговый период» в группе полей «Раздел 4. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70), равных значениям из списка: 'МС' (месячные платежи), 'КВ' (квартальные платежи), 'ПЛ' (полугодовые платежи), 'ГД' (годовые платежи), если значение в поле «Налоговый период» не равно «0» и <дата>, значение в поле «Статус» не равно «07», а значение в поле «Основание платежа» не равно значениям из списка: 'ДЕ', 'ПО', 'КВ', 'КТ', 'ИД', 'ИП', 'ТУ', 'БД', 'ИН', 'КП'.

· Проверка обязательности заполнения всех полей реквизитов налоговых показателей в группе полей «Раздел 4. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70), если первые пять символов в поле «Банк. счет» в группе полей «Раздел 3. Реквизиты контрагента» равны «40101».
· Контроль 4-го и 5-го символа значения в поле «Налоговый период» в группе полей «Раздел 4. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70), равных значениям из списка: «01», «02», …, «12», если значение в поле «Налоговый период» не равно «0» и <дата>, и первые два знака равны 'МС' (месячные платежи), а значение в поле «Статус» не равно «07».

· Контроль 4-го и 5-го символа значения в поле «Налоговый период» в группе полей «Раздел 4. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70), равных значениям из списка: «01», «02», «03», «04», если значение в поле «Налоговый период» не равно «0» и <дата>, и первые два знака равны 'КВ' (квартальные платежи), а значение в поле «Статус» не равно «07».

· Контроль 4-го и 5-го символа значения в поле «Налоговый период» в группе полей «Раздел 4. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70), равных значениям «01» или «02», если значение в поле «Налоговый период» не равно «0» и <дата>, и первые два знака равны 'ПЛ' (полугодовые платежи), а значение в поле «Статус» не равно «07».

· Контроль 4-го и 5-го символа значения в поле «Налоговый период» в группе полей «Раздел 4. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70), равных значению «00», если значение в поле «Налоговый период» не равно «0» и <дата>, и первые два знака равны 'ГД' (годовые платежи), а значение в поле «Статус» не равно «07».

· Контроль длины значения в поле «Налоговый период» в группе полей «Раздел 4. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70), которая после 7-го символа не должна превышать 4-х числовых знаков, если значение в поле «Налоговый период» не равно «0», значение в поле «Статус» не равно «07», а значение в поле «Основание платежа» не равно значениям из списка: 'ДЕ', 'ПО', 'КВ', 'КТ', 'ИД', 'ИП', 'ТУ', 'БД', 'ИН', 'КП'.

· Контроль 1-го символа в 3-м разряде и 1-го символа в 6-м разряде значения в поле «Налоговый период» в группе полей «Раздел 4. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70), которые могут быть только точками, если значение в поле «Налоговый период» не равно «0», значение в поле «Статус» не равно «07», а значение в поле «Основание платежа» не равно значениям из списка: 'ДЕ', 'ПО', 'КВ', 'КТ', 'ИД', 'ИП', 'ТУ', 'БД', 'ИН', 'КП'.

· Контроль значения в поле «Налоговый период» в группе полей «Раздел 4. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 3, 4, 5» (рисунок 70), которое должно быть равно только «0», если значение в поле «Статус» не равно «07», а значение в поле «Основание платежа» равно значениям из списка: 'АР' или 'АП'.

4.6.2. Заявка на кассовый расход (сокращенная)
ЭД «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» предоставляется клиентом в ОрФК и используется для оплаты денежного обязательства при выполнении следующих условий:

· оплата денежного обязательства осуществляется по бюджетному обязательству в валюте Российской Федерации;

· оплата денежного обязательства осуществляется по одному коду бюджетной классификации Российской Федерации;

· возникновение денежного обязательства подтверждается не более чем одним документом-основанием.
ЭД «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» формируется ПБС и направляется в ОрФК, где открыт лицевой счет ПБС.
Для работы с документами «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и учет обязательств / Заявки на платеж / Заявка на кассовый расход (сокращенная) / Заявка на кассовый расход (сокращенная)». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 73.
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Рисунок  73. ЭФ списка документов «Заявка на кассовый расход (сокращенная)»
4.6.2.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Заявка на кассовый расход (сокращенная)»:
· ввод вручную;
· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.6.2.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» представлена на рисунках 74, 75 и 76. Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Заголовок, Раздел 1, »; 
· «Раздел 2, 3»;

· «Подписи».
При импорте документа из внешней системы поля формы заполняются автоматически в соответствии с данными загружаемого файла. При вводе документа поля заполняются вручную в соответствии с данными бумажного документа.
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Рисунок  74. ЭФ «Заявка на кассовый расход (сокращенная)». Закладка «Заголовок, Раздел 1, »
Для ручного ввода документа «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» следует на ЭФ «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 19.
Таблица  19. Описание полей документа «Заявка на кассовый расход (сокращенная)»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	642. 
	Номер заявки
	Номер документа
	+
	-
	-

	643. 
	Дата заявки
	Дата документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	текущая дата
	-

	644. 
	Сумма
	Сумма расхода по заявке на кассовый расход. Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «Сумма» в группе полей «Раздел 1. Реквизиты документа»
	+
	-
	+

	645. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000
	-

	Закладка «Заголовок, Раздел 1, » (рисунок 74)

	646. 
	Клиент
	Полное наименование клиента-УБП. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По Сводному реестру».
	+
	-
	+

	647. 
	По Сводному реестру
	Код клиента-УБП по СРРПБС. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС. Если значение поля «Бюджет» отлично от «Федеральный бюджет», то заполнять поле не следует.
	+
	-
	+

	648. 
	Номер лицевого счета
	Номер ЛС клиента согласно СРРПБС с типом «03». Значение может быть выбрано из справочника «Лицевые счета».
	+
	-
	+

	649. 
	Глава по БК
	Код главы (вышестоящего ведомства). Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства».
	+
	100
	+

	650. 
	Бюджет
	Наименование бюджета. Значение может быть выбрано из справочника «Бюджеты».
	+
	-
	+

	651. 
	ИНН
	ИНН клиента. Поле заполняется в случае необходимости указания в платежном поручении ИНН, отличного от ИНН получателя бюджетных средств, указанного в Заявлении на открытие (переоформление) лицевого счета.
	+
	-
	-

	652. 
	КПП
	КПП клиента. Поле заполняется в случае необходимости указания в платежном поручении КПП, отличного от КПП получателя бюджетных средств, указанного в Заявлении на открытие (переоформление) лицевого счета.
	+
	-
	-

	653. 
	ФК, Орган ФК
	Наименование ОрФК, обслуживающего клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По КОФК».
	+
	-
	+

	654. 
	По КОФК
	Код по КОФК ОрФК, обслуживающего клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	+

	655. 
	Пред. дата
	Предельная дата исполнения. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	Закладка «Заголовок, Раздел 1, », группа полей «Раздел 1. Реквизиты документа»

	656. 
	Основание платежа
	Вид документа-основания платежа (договора). Значение выбирается из выпадающего списка. Возможные значения: «договор», «госконтракт».
	+
	-
	-

	657. 
	Номер
	Номер документа-основания платежа
	+
	-
	-

	658. 
	Дата
	Дата документа-основания платежа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	659. 
	Документ-основание
	Наименование документа-основания (счет, счет-фактура и т.п.)
	+
	-
	-

	660. 
	Номер
	Номер документа-основания
	+
	-
	-

	661. 
	Дата
	Дата документа-основания. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	662. 
	Назначение пл. (Примеч.)
	Назначение платежа (примечание). Поле может быть заполнено выбором значения по шаблону назначений платежа.
	+
	-
	-

	663. 
	Вид средств
	Код вида источника финансирования, за счет которого должна быть произведена кассовая выплата. Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования».
	+
	-
	-

	664. 
	Код по БК
	Код бюджетной классификации расходов.
	+
	-
	-

	665. 
	Код цели
	Код цели субсидий/субвенций
	+
	-
	-

	666. 
	Сумма
	Сумма расхода по заявке
	+
	-
	-

	667. 
	Учетный номер обязательства
	Учетный номер обязательства для уточнения кассового расхода
	+
	-
	-

	668. 
	Аванс
	Аванс. Устанавливается маркер в поле, если сумма по заявке является авансом.
	+
	-
	-

	669. 
	Очередность платежа
	Очередность платежа. Значение может быть изменено выбором из списка: «1», «2», «3», «4», «5», «6».
	+
	«6»
	-

	670. 
	Вид платежа
	Вид платежа. Значение может быть изменено выбором из списка: «», «Почтой», «Телеграфом», «Электронно».
	+
	«Электронно»
	-

	Закладка «Раздел 2, 3» , группа полей «Раздел 2. Реквизиты контрагента» (рисунок 75)

	671. 
	Наименование контрагента
	Наименование контрагента-получателя платежа (ФИО – для физического лица). Значение может быть выбрано из справочника «Поставщики». С помощью кнопки [image: image114.png]


 можно добавить введенное вручную значение в справочник «Поставщики».
	+
	-
	-

	672. 
	ИНН
	ИНН получателя платежа. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Наименование».
	+
	-
	+

	673. 
	КПП
	КПП получателя платежа. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Наименование».
	+
	-
	+

	674. 
	Банк. счет
	Номер банковского счета получателя платежа (при вводе банковского счета вручную, осуществляется проверка на ключевание). Значение может быть выбрано из справочника «Банковские счета поставщиков». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Наименование» в случае, если для указанного пользователем получателя платежа в справочнике «Банковские счета поставщиков», найден один единственный счет.
	+
	-
	+

	675. 
	БИК/SWIFT
	Код БИК/SWIFT банка получателя платежа. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Банк. счет».
	+
	-
	+

	676. 
	Корсчет
	Номер корреспондентского счета банка получателя платежа. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника и автоматического заполнения поля «БИК/SWIFT».
	+
	-
	+

	677. 
	Наим. банка
	Наименование банка получателя платежа
	+
	-
	-

	Закладка «Раздел 2, 3» , группа полей «Раздел 3. Реквизиты налоговых платежей»

	678. 
	Статус
	Статус юридического лица в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ». Значение может быть выбрано из справочника «Показатели статуса юр. лица, оформившего документ».
	+
	-
	-

	679. 
	КБК доходов
	Код бюджетной классификации доходов в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ» – 20-ти символьный. Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации» (20 символов).
	+
	-
	-

	680. 
	ОКАТО
	Код по ОКАТО в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ». Значение может быть выбрано из справочника «ОКАТО».
	+
	-
	-

	681. 
	Основание платежа
	Основание платежа в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ». Возможные значения: '0', 'ТР', 'PC', 'ОТ', 'РТ', 'ВУ', 'ПР','ТП', 'ЗД', 'БФ', 'АП', 'АР', 'ДЕ', 'ПО', 'КВ', 'КТ', 'ИД', 'ИП', 'ТУ', 'БД', 'ИН', 'КП'.
	+
	-
	-

	682. 
	Налоговый период
	Налоговый период в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ». Ввод по маске «xx.yy.zzzz». Возможные значения: «01», «02»,…, «20».
	+
	-
	-

	683. 
	Номер документа
	Номер платежа
	+
	-
	-

	684. 
	Дата документа
	Дата платежа. Возможные значения: «0», либо пусто,  либо значение даты в формате «ДД.ММ.ГГГГ».
	+
	-
	-

	685. 
	Тип платежа
	Тип платежа в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ». Возможные значения: '0', 'НС', 'ПЛ', 'ГП', 'ВЗ', 'АВ', 'ПЕ', 'ПЦ', 'СА', 'АШ', 'ИШ', 'ШТ', 'ЗД', 'ТП'.
	+
	-
	-

	Закладка «Подписи», группа полей «Подписи» (рисунок 76)

	686. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность».
	+
	-
	-

	687. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность».
	+
	-
	-

	688. 
	Дата подписания
	Дата подписания документа главным бухгалтером. Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	-
	-

	Закладка «Подписи», группа полей «Отметка органа Федерального казначейства о регистрации Заявки на кассовый расход»

	689. 
	Номер заявки
	Регистрационный номер заявки в УФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	690. 
	Дата регистрации
	Дата регистрации документа в УФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	691. 
	Ответственный исполнитель. Должность
	Наименование должности ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	692. 
	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	693. 
	Телефон
	Номер телефона ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-
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Рисунок  75. ЭФ «Заявка на кассовый расход (сокращенная)». Закладка «Раздел 2, 3»
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Рисунок  76. ЭФ «Заявка на кассовый расход (сокращенная)». Закладка «Подписи»
Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Заявка на кассовый расход (сокращенная)»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер заявки», «Дата заявки», «Сумма» в заголовке документа (рисунок 74);

· Проверка обязательности заполнения полей «Клиент», «Номер лицевого счета», «Глава по БК», «Бюджет», «ФК, Орган ФК», «по КОФК» на закладке «Заголовок, Раздел 1, » (рисунок 74);

· Проверка обязательности заполнения полей «Основание платежа», «Сумма», «Назначение пл. (Примеч.)» в группе полей «Раздел 1. Реквизиты документа» на закладке «Заголовок, Раздел 1, » (рисунок 74);

· Проверка обязательности заполнения полей «Наименование контрагента», «ИНН», «КПП», «БИК/SWIFT» в группе полей «Раздел 2. Реквизиты контрагента» на закладке «Раздел 2, 3» (рисунок 75);

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи», «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Дата подписания» в группе полей «Подписи» на закладке «Подписи» (рисунок 76);
· Значение даты в поле «Дата заявки» в заголовке документа должно быть больше, либо равно значению даты текущего календарного дня.

· Значение даты в поле «Пред. дата» на закладке «Заголовок, Раздел 1, » (рисунок 74) должно быть больше, либо равно значению даты в поле «Дата заявки». Контроль выполняется только, если поле «Пред. дата» заполнено.

· Проверка на использование цифр/букв в полях сумм в разделах документа «Заявка на кассовый расход (сокращенная)»;

· Проверка на неотрицательность сумм в полях сумм в разделах документа «Заявка на кассовый расход (сокращенная)»;

· Проверка на количество знаков в полях «Очередность платежа» (1 символ), «ИНН» (1 (равный «0»), 10 или 12 символов), «КПП» (1 (равный «0») или 9 символов);

· Контроль обязательности незаполнения поля «Документ-основание» в группе полей «Раздел 1. Реквизиты документа» на закладке «Заголовок, Раздел 1, » (рисунок 74) значениями «госконтракт» или «договор» (без учета регистра).
· Значение в поле «Номер лицевого счета» на закладке «Заголовок, Раздел 1, » (рисунок 74) не должно соответствовать типу лицевого счета ФО (02 л/с).
· Контроль соответствия значений в полях «Номер лицевого счета» и «Код по БК» в группе полей «Раздел 1. Реквизиты документа» на закладке «Заголовок, Раздел 1, » (рисунок 74);
· Проверка на дублирование документов в системе по значениям в полях заголовка документа «Номер заявки», «Дата заявки» и в полях «Клиент», «Бюджет», «Глава по БК» на закладке «Заголовок, Раздел 1, » (рисунок 74). Проверка должна осуществляться без учета документов, которые находятся в статусе 000», «880», «888», а также для документов, которые не были загружены в учетную систему.
· Значение даты в поле «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Дата подписания» в группе полей «Подписи» на закладке «Подписи» (рисунок 76) должно быть больше, либо равно значению даты в поле «Дата заявки».

· Проверка обязательности незаполнения поля «Учетный номер обязательства» в группе полей «Раздел 1. Реквизиты документа» на закладке «Заголовок, Раздел 1, » (рисунок 74), если значение поля «Вид средств» соответствует наименованию источника финансирования «Средства на обеспечение оперативно-розыскных мероприятий».
· Проверка обязательности заполнения всех полей реквизитов налоговых показателей, либо незаполнения всех полей, либо заполнения только поля «КБК» в группе полей «Раздел 3. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 2, 3» (рисунок 75).

· Контроль значения в поле «Основание платежа» в группе полей «Раздел 3. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 2, 3» (рисунок 75), равному одному из списка: 'ТР', 'PC', 'ОТ', 'РТ', 'ВУ', 'ПР', 'ТП', 'ЗД', 'БФ', в случае если заполнено поле «Налоговый период», и значение в этом поле не равно «0»;

· Контроль первых двух знаков заполнения значения в поле «Налоговый период» в группе полей «Раздел 3. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 2, 3» (рисунок 75), равных значениям из списка: 'МС' (месячные платежи), 'КВ' (квартальные платежи), 'ПЛ' (полугодовые платежи), 'ГД' (годовые платежи), если значение в поле «Налоговый период» не равно «0» и <дата>, значение в поле «Статус» не равно «07», а значение в поле «Основание платежа» не равно значениям из списка: 'ДЕ', 'ПО', 'КВ', 'КТ', 'ИД', 'ИП', 'ТУ', 'БД', 'ИН', 'КП'.

· Проверка обязательности заполнения всех полей реквизитов налоговых показателей в группе полей «Раздел 3. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 2, 3» (рисунок 75), если первые пять символов в поле «Банк. счет» в группе полей «Раздел 2. Реквизиты контрагента» равны «40101».
· Контроль 4-го и 5-го символа значения в поле «Налоговый период» в группе полей «Раздел 3. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 2, 3» (рисунок 75), равных значениям из списка: «01», «02», …, «12», если значение в поле «Налоговый период» не равно «0» и <дата>, и первые два знака равны 'МС' (месячные платежи), а значение в поле «Статус» не равно «07».

· Контроль 4-го и 5-го символа значения в поле «Налоговый период» в группе полей «Раздел 3. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 2, 3» (рисунок 75), равных значениям из списка: «01», «02», «03», «04», если значение в поле «Налоговый период» не равно «0» и <дата>, и первые два знака равны 'КВ' (квартальные платежи), а значение в поле «Статус» не равно «07».

· Контроль 4-го и 5-го символа значения в поле «Налоговый период» в группе полей «Раздел 3. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 2, 3» (рисунок 75), равных значениям «01» или «02», если значение в поле «Налоговый период» не равно «0» и <дата>, и первые два знака равны 'ПЛ' (полугодовые платежи), а значение в поле «Статус» не равно «07».

· Контроль 4-го и 5-го символа значения в поле «Налоговый период» в группе полей «Раздел 3. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 2, 3» (рисунок 75), равных значению «00», если значение в поле «Налоговый период» не равно «0» и <дата>, и первые два знака равны 'ГД' (годовые платежи), а значение в поле «Статус» не равно «07».

· Контроль длины значения в поле «Налоговый период» в группе полей «Раздел 3. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 2, 3» (рисунок 75), которая после 7-го символа не должна превышать 4-х числовых знаков, если значение в поле «Налоговый период» не равно «0», значение в поле «Статус» не равно «07», а значение в поле «Основание платежа» не равно значениям из списка: 'ДЕ', 'ПО', 'КВ', 'КТ', 'ИД', 'ИП', 'ТУ', 'БД', 'ИН', 'КП'.

· Контроль 1-го символа в 3-м разряде и 1-го символа в 6-м разряде значения в поле «Налоговый период» в группе полей «Раздел 3. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 2, 3» (рисунок 75), которые могут быть только точками, если значение в поле «Налоговый период» не равно «0», значение в поле «Статус» не равно «07», а значение в поле «Основание платежа» не равно значениям из списка: 'ДЕ', 'ПО', 'КВ', 'КТ', 'ИД', 'ИП', 'ТУ', 'БД', 'ИН', 'КП'.

· Контроль значения в поле «Налоговый период» в группе полей «Раздел 3. Реквизиты налоговых платежей» на закладке «Раздел 2, 3» (рисунок 75), которое должно быть равно только «0», если значение в поле «Статус» не равно «07», а значение в поле «Основание платежа» равно значениям из списка: 'АР' или 'АП'.

4.6.3. Заявка на получение наличных денег

Заявка на получение наличных используется для доведения от ПБС до ТОФК информации о необходимости перечисления денежных средств на банковский счет органа ФК, для выдачи наличных денежных средств.

Для получения наличных средств бюджетное учреждение создает документ «Заявка на получение наличных денег». Ввод данных производится на уровне ПБС, ФО (заполняется закладка «Данные о чеке»). Далее документ передается в ОрФК.
Заявка на получение наличных формируется ПБС и направляется в ОрФК, где открыт лицевой счет ПБС.

Для работы с документами «Заявка на получение наличных денег» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и учет обязательств / Заявки на платеж / Заявка на получение наличных денег». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 77.
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Рисунок  77. ЭФ списка документов «Заявка на получение наличных денег»
4.6.3.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Заявка на получение наличных денег»:
· ввод вручную;
· ввод из родительского документа;
· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.6.3.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на получение наличных денег» представлена на рисунке 78. Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Раздел 1,2»;

· «Подписи»;
· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».

При импорте документа из внешней системы поля формы заполняются автоматически в соответствии с данными загружаемого файла. При вводе документа поля заполняются вручную в соответствии с данными бумажного документа. При создании документа из родительского документа большая часть полей заполняется автоматически.
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Рисунок  78. ЭФ «Заявка на получение наличных денег». Закладка «Раздел 1,2»

Документ может создаваться на основе следующих ЭД:

· «Сведения об обязательстве»;

· «Заявка на внесение изменений в обязательство»;

· «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году».

Для ручного ввода документа «Заявка на получение наличных денег» следует на ЭФ «Заявка на получение наличных денег» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 20.
Таблица  20. Описание полей документа «Заявка на получение наличных денег»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	694. 
	Номер заявки
	Номер документа
	+
	-
	-

	695. 
	Дата заявки
	Дата заявки. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	696. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000
	-

	697. 
	Отклонение по строкам
	Сумма расхождения между итоговым значением строчных сумм из блока «Раздела 1. Реквизиты чека» и итоговым значением строчных сумм из блока «Раздела 2. Расшифровка на получение наличных денег». Значение выводится по модулю. Поле заполняется автоматически.
	-
	-
	-

	Закладка «Раздел 1, 2» (рисунок 78)

	698. 
	Наименование клиента
	Полное наименование ПБС. При изменении значения в поле «По Сводному реестру» или «Номер лицевого счета», которые не соответствуют федеральному бюджету, данное поле становится пустым.
	+
	-
	-

	699. 
	По Сводному реестру
	Код клиента по СРРПБС. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Номер лицевого счета». При вводе документа от имени УП поле должно содержать значение, которое отсутствует в справочнике СРРПБС, либо не является актуальным.
	+
	-
	+

	700. 
	Номер лицевого счета
	Номер ЛС клиента согласно СРРПБС. Значение может быть выбрано из справочника «Лицевые счета». При вводе документа от имени УП поле не заполняется.
	+
	-
	-

	701. 
	ГРБС
	Полное наименование ГРБС согласно справочнику ведомств. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Глава по БК».
	+
	-
	+

	702. 
	Глава по БК
	Код главы (вышестоящего ведомства). Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства».
	+
	100
	-

	703. 
	Бюджет
	Наименование бюджета. Значение может быть выбрано из справочника «Бюджеты».
	+
	-
	-

	704. 
	Финансовый орган
	Полное наименование ФО, соответствующего указанному выше бюджету. Значение может быть выбрано из справочника «Финансовые органы».
	+
	-
	-

	705. 
	Орган ФК
	Полное наименование ТОФК, в котором открыт ЛС клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По КОФК».
	+
	-
	+

	706. 
	По КОФК
	Код по КОФК ТОФК, обслуживающего клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	-

	707. 
	Пред. дата
	Предельная дата исполнения. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	708. 
	Учетный номер обязательства
	Учетный номер БО. Поле заполняется, если расход осуществляется по бюджетному обязательству.
	+
	-
	-

	Закладка «Заголовок, Раздел 1, 2», табличный блок полей «Раздел 1. Реквизиты чека»

	709. 
	№
	Номер по порядку
	-
	-
	-

	710. 
	Сумма в рублях
	Сумма по чеку в рублях
	+
	-
	-

	711. 
	Номер чека
	Номер чека
	+
	-
	-

	712. 
	Серия чека
	Серия чека
	+
	-
	-

	713. 
	Дата чека
	Дата чека
	+
	-
	-

	714. 
	Срок дейст. чека
	Срок действия чека
	+
	-
	-

	715. 
	Символ касс. пл.
	Символ кассового плана
	+
	-
	-

	716. 
	ИТОГО
	Итоговая сумма в рублях по всем чекам
	+
	-
	-

	Закладка «Раздел 1, 2», таблица «Раздел 2. Расшифровка заявки на получение наличных денег»

	717. 
	№
	Номер по порядку
	+
	-
	-

	718. 
	Наименование вида средств
	Наименование вида средств
	+
	-
	-

	719. 
	Код по БК
	Код бюджетной классификации плательщика
	+
	-
	-

	720. 
	Сумма
	Сумма в рублях
	+
	-
	-

	721. 
	Код цели
	Код цели субсидий/субвенций
	+
	-
	-

	722. 
	Назначение платежа
	Назначение платежа
	+
	-
	-

	723. 
	Примечание
	Примечание
	+
	-
	-

	Закладка «Раздел 3, 4, 5» , группа полей «Раздел 3. Реквизиты контрагента» (рисунок 70)

	724. 
	Наименование
	Наименование контрагента-получателя платежа (ФИО – для физического лица)
	+
	-
	-

	725. 
	ИНН
	ИНН получателя платежа
	+
	-
	-

	726. 
	КПП
	КПП получателя платежа
	+
	-
	-

	727. 
	Лиц. сч.
	Номер лицевого счета получателя платежа
	+
	-
	-

	728. 
	Банк. счет
	Номер банковского счета получателя платежа (при вводе банковского счета вручную, осуществляется проверка на ключевание)
	+
	-
	-

	729. 
	БИК/SWIFT
	Код БИК/SWIFT банка получателя платежа
	+
	-
	-

	730. 
	Кор.счет
	Номер корреспондентского счета банка получателя платежа
	+
	-
	-

	731. 
	Наим. банка
	Наименование банка получателя платежа
	+
	-
	-

	Закладка «Подписи», группа полей «Доверенное лицо» (рисунок 81)

	732. 
	Доверенное лицо: Должность
	Должность доверенного лица на получение наличных
	+
	-
	-

	733. 
	Фамилия, Имя, Отчество
	ФИО доверенного лица на получение наличных
	+
	-
	-

	734. 
	Документ, удост. личность
	Наименование документа, удостоверяющего личность
	+
	-
	-

	735. 
	Номер
	Номер документа, удостоверяющего личность
	+
	-
	-

	736. 
	Выдан
	Наименование организации, выдавшей удостоверяющий документ
	+
	-
	-

	737. 
	Дата выдачи
	Дата выдачи удостоверяющего документа
	+
	-
	-

	Закладка «Подписи», группа полей «Подписи»

	738. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность
	Наименование должности руководителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	739. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность».
	+
	-
	+

	740. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	741. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность».
	+
	-
	+

	742. 
	Дата подписания
	Дата подписания документа главным бухгалтером. Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	-
	-

	Закладка «Подписи», группа полей «Отметка органа Федерального казначейства о регистрации Заявки на получение наличных денег»

	743. 
	Номер заявки
	Регистрационный номер заявки в УФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	744. 
	Дата регистрации
	Дата регистрации документа в УФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	745. 
	Ответственный исполнитель. Должность
	Наименование должности ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	746. 
	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	747. 
	Телефон
	Номер телефона ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-


В табличном блоке «Раздел 1. Реквизиты чека» закладки «Раздел 1,2» содержится список чеков в разрезе символов кассового плана. Поля табличного блока приведены в таблице 20. Для добавления записи в список следует нажать на кнопку [image: image119.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 79).
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Рисунок  79. ЭФ «Добавление записи»
На форме «Добавление записи» заполняются следующие поля:
· «Номер данных о чеке». Поле заполняется автоматически.

· «Сумма в рублях» – сумма по чеку в рублях.

· «Номер чека».

· «Серия чека».

· «Дата чека». Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
· «Срок действия чека». Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
· «Символ кассового плана». Значение может быть выбрано из справочника «Символы касплана».
Нажать на кнопку «ОК» для сохранения заполненной строки и выхода из формы. В табличном блоке «Раздел 1. Реквизиты чека» появится добавленная строка.
Табличный блок «Раздел 2. Расшифровка заявки на получение наличных денег» (рисунок 78) закладки «Раздел 1,2» содержит строки расшифровки суммы заявки по КБК. Поля табличного блока приведены в таблице 20.
Для добавления записи в таблицу следует нажать на кнопку [image: image121.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 80).
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Рисунок  80. ЭФ «Добавление строки»
На форме «Добавление записи» заполняются следующие поля:

· «Номер позиции». Поле заполняется автоматически.

· «Вид средств» – код и наименование вида источника финансирования. Допустимые значения для кода: «10», «11», «20», «21», «30». Значение по умолчанию – «10». Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования».
· Группа полей «Код по КБК плательщика»:

· «Код по БК» – код по БК плательщика. Вводится вручную, либо формируется автоматически по заполненным значениям нижестоящих полей: «Код главы» + «ФКР»+«КЦСР»+«КВР»+«КОСГУ». Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации».
· «Код цели» – код и наименование цели субсидий/субвенций. Значение может быть выбрано из справочника «Цели субсидий/субвенций».
· «Код главы» – код ведомства. Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства».
· Блок полей «Расходы» содержит следующие поля (Поля необязательны для заполнения, если введен код по БК): 

· «ФКР» – код функциональной классификации расходов. Значение может быть выбрано из справочника «Разделы/подразделы ФКР».
· «КЦСР» – код целевой статьи расходов. Значение может быть выбрано из справочника «Целевые статьи ФКР».
· «КВР» – код вида расходов. Значение может быть выбрано из справочника «Виды расходов ФКР».
· «КОСГУ» – код экономической классификации. Значение может быть выбрано из справочника «Экономические статьи».
· «Сумма в рублях» – сумма в рублях по КБК.

· «Назначение платежа».
· «Примечание».

Нажать на кнопку «ОК» для сохранения заполненной строки и выхода из формы. В табличном блоке «Раздел 2. Расшифровка заявки на получение наличных денег» появится добавленная строка.
В поле «Примечание», размещенном в нижней части блока, отображается значение соответствующего поля текущей строки блока.
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Рисунок  81. ЭФ «Заявка на получение наличных денег». Закладка «Подписи»
Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Заявка на получение наличных денег»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер заявки» и «Дата заявки» в заголовке документа (рисунок 78);

· Проверка обязательности заполнения полей «Наименование клиента», «По сводному реестру», «Номер лицевого счета», «ГРБС», «Глава по БК», «Бюджет», «Финансовый орган», «Орган ФК», «по КОФК» на закладке «Раздел 1, 2» (рисунок 78). Для документа, заполняемого от лица УП, не осуществляется поверка обязательности заполнения поля «Номер лицевого счета».
· Проверка обязательности заполнения полей «Доверенное лицо: Должность», «Фамилия, Имя, Отчество», «Номер», «Выдан», «Дата выдачи», «Документ, удост. личность» в группе полей «Доверенное лицо» на закладке «Подписи» (рисунок 81);
· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи», «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Дата подписания» в группе полей «Подписи» на закладке «Подписи» (рисунок 81);
· Контроль заполнения хотя бы одной строки табличном блоке «Раздел 1. Реквизиты чека» на закладке «Раздел 1, 2» (рисунок 78);

· Контроль заполнения хотя бы одной строки табличном блоке «Раздел 2. Расшифровка заявки на получение наличных денег» на закладке «Раздел 1, 2» (рисунок 78);

· Значение даты в поле «Дата чека» в табличном блоке «Раздел 1. Реквизиты чека» на закладке «Раздел 1, 2» (рисунок 78) должно быть больше, либо равно значению даты в поле «Дата заявки».

· Проверка на использование цифр/букв в полях сумм в разделах документа «Заявка на получение наличных денег»;

· Значение даты в поле «Дата заявки» в заголовке документа должно быть меньше, либо равно значению даты текущего календарного дня.

· Значение даты в поле «Срок дейст. чека» в табличном блоке «Раздел 1. Реквизиты чека» на закладке «Раздел 1, 2» (рисунок 78) должно быть больше, либо равно значению даты в поле «Дата чека».

· Значение даты в поле «Пред. дата» на закладке «Раздел 1, 2» (рисунок 78) должно быть больше, либо равно значению даты в поле «Дата заявки». Контроль выполняется только, если поле «Пред. дата» заполнено.

· Проверка на неотрицательность сумм в полях сумм в разделах документа «Заявка на получение наличных денег»;

· Проверка обязательности незаполнения поля «Код по БК» в табличном блоке «Раздел 2. Расшифровка заявки на получение наличных денег» на закладке «Раздел 1, 2» (рисунок 78), если значение в поле «Наименование вида средств» равно «Средства, поступающие во временное распоряжение».

· Проверка обязательности незаполнения поля «Учетный номер обязательства», если значение в поле «Наименование вида средств» в табличном блоке «Раздел 2. Расшифровка заявки на получение наличных денег» на закладке «Раздел 1, 2» (рисунок 78) равно «Средства на обеспечение оперативно-розыскных мероприятий».

· Проверка на соответствие значений полей «Номер чека», «Серия чека», «Дата чека», «Срок дейст. чека» для всех записей в таблице «Реквизиты чека» в рамках одной заявки на получение наличных денег;
· Значение в поле «Номер лицевого счета» на закладке «Раздел 1, 2» (рисунок 78) не должно соответствовать типу лицевого счета ФО (02 л/с).
· Значение даты в поле «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Дата подписания» в группе полей «Подписи» на закладке «Подписи» (рисунок 81) должно быть больше, либо равно значению даты в поле «Дата заявки».

· Проверка на дублирование документов в системе по значениям в полях заголовка документа «Номер заявки», «Дата заявки» и в полях «Наименование клиента», «Бюджет», «Глава по БК» на закладке «Раздел 1, 2» (рисунок 78). Проверка должна осуществляться без учета документов, которые находятся в статусе 000», «880», «888», а также для документов, которые не были загружены в учетную систему. Для документа, заполняемого от лица УП, проверка не осуществляется.
4.6.4. Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту
ЭД «Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту» формируется получателями денежных средств для получения наличных средств с использованием банковских карт.
Для получения наличных средств бюджетное учреждение создает документ «Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту». Ввод данных производится на уровне ПБС (АИФ). Далее документ передается в ТОФК.
Для работы с документами «Заявка на получение наличных денег» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и учет обязательств / Заявки на платеж / Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 82.
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Рисунок  82. ЭФ списка документов «Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту»
4.6.4.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту»:
· ввод вручную;
· ввод из родительского документа;
· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.6.4.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту» представлена на рисунках 83 и 85. Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Заголовок»;

· «Подписи»;
· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

При вводе документа поля заполняются вручную в соответствии с данными бумажного документа. При создании документа из родительского документа большая часть полей заполняется автоматически.
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Рисунок  83. ЭФ «Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту». Закладка «Заголовок»

Документ может создаваться на основе следующих ЭД:

· «Сведения об обязательстве»;

· «Заявка на внесение изменений в обязательство»;

· «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году».

Для ручного ввода документа «Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту» следует на ЭФ «Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 21.
Таблица  21. Описание полей документа «Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	748. 
	Номер заявки
	Номер документа
	+
	-
	-

	749. 
	Дата заявки
	Дата документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	750. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа.
	-
	000
	-

	751. 
	Сумма
	Сумма денежных средств, перечисляемых на карту
	+
	-
	-

	752. 
	Отклонение по строкам
	Сумма расхождения между значением в поле «Сумма» и суммарным значением в поле «Сумма» в табличном блоке «Расшифровка заявки». Поле заполняется автоматически. Значение выводится по модулю.
	-
	-
	-

	Закладка «Заголовок» (рисунок 83)

	753. 
	Клиент
	Полное наименование клиента (ПБС или ФО). Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По Сводному реестру».
	+
	-
	+

	754. 
	По Сводному реестру
	Код клиента. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	755. 
	Номер лицевого счета
	Номер лицевого счета клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Лицевые счета».
	+
	-
	-

	756. 
	ИНН
	ИНН клиента
	+
	-
	-

	757. 
	КПП
	КПП клиента
	+
	-
	-

	758. 
	ФК, Орган ФК
	Полное наименование ТОФК, в котором открыт лицевой счет клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По КОФК».
	+
	-
	+

	759. 
	По КОФК
	Код по КОФК ТОФК, обслуживающего клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	-

	760. 
	Бюджет
	Наименование бюджета
	-
	Федеральный
	-

	761. 
	Учетный номер обязательства
	Учетный номер БО. Поле заполняется, если расход осуществляется по бюджетному обязательству. Значение может передаваться из ОЕБС.
	+
	-
	-

	762. 
	Вид средств
	Наименование вида средств по справочнику «Источники финансирования». Возможные значения: «Средства бюджета»; «Средства по дополнительному бюджетному финансированию за счет арендных платежей»; «Средства от приносящей доход деятельности»; «Средства во временном распоряжении».
	+
	-
	-

	Закладка «Заголовок», группа полей «Реквизиты карты банка»

	763. 
	Номер
	Номер банковской карты. Значение может быть выбрано из справочника банковских карт.
	+
	-
	-

	764. 
	Владелец: Должность
	Должность владельца банковской карты. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Номер».
	+
	-
	+

	765. 
	Фамилия
	Фамилия владельца банковской карты. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Номер».
	+
	-
	+

	766. 
	Имя
	Имя владельца банковской карты. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Номер».
	+
	-
	+

	767. 
	Отчество
	Отчество владельца банковской карты. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Номер».
	+
	-
	+

	Закладка «Заголовок», табличный блок «Расшифровка заявки»

	768. 
	№
	Номер по порядку
	-
	-
	-

	769. 
	Код по БК
	Код бюджетной классификации плательщика
	+
	-
	-

	770. 
	Сумма
	Сумма в рублях
	+
	-
	-

	771. 
	Назначение платежа
	Назначение платежа
	+
	-
	-

	Закладка «Подписи», группа полей «Подписи» (рисунок 85)

	772. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность
	Наименование должности руководителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	773. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность».
	+
	-
	+

	774. 
	Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	775. 
	Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность».
	+
	-
	+

	776. 
	Дата подписания
	Дата подписания документа главным бухгалтером. Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	-
	-

	Закладка «Подписи», группа полей «Отметка органа Федерального казначейства о регистрации Заявки на получение наличных на карту»

	777. 
	Номер заявки
	Регистрационный номер заявки в УФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	778. 
	Дата регистрации
	Дата регистрации документа в УФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	779. 
	Ответственный исполнитель. Должность
	Наименование должности ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	780. 
	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	781. 
	Телефон
	Номер телефона ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-


В табличном блоке «Расшифровка заявки» закладки «Заголовок» содержится список чеков в разрезе символов кассового плана. Поля табличного блока приведены в таблице 21. Для добавления записи в список следует нажать на кнопку [image: image126.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 84).
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Рисунок  84. ЭФ «Добавление записи»
На форме «Добавление записи» заполняются следующие поля:
· «Номер строки» – номер строки в табличном блоке по порядку. Поле заполняется автоматически.
· «Код по БК» – код бюджетной классификации;
· «Сумма» – сумма в рублях;
· «Назначение платежа».

Нажать на кнопку «ОК» для сохранения заполненной строки и выхода из формы. В табличном блоке «Расшифровка заявки» появится добавленная строка.
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Рисунок  85. ЭФ «Заявка на получение наличных денег». Закладка «Подписи»
Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер заявки» и «Дата заявки» в заголовке документа (рисунок 83);

· Проверка обязательности заполнения полей «Клиент», «По сводному реестру», «Номер лицевого счета», «ИНН», «КПП», «Орган ФК», «по КОФК» на закладке «Заголовок» (рисунок 83);

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер», «Владелец: Должность», «Фамилия», «Имя», «Отчество» в группе полей «Реквизиты карты банка» на закладке «Заголовок» (рисунок 83);

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность», «Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи», «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Дата подписания» в группе полей «Подписи» на закладке «Подписи» (рисунок 85);
· Контроль заполнения хотя бы одной строки табличном блоке «Расшифровка заявки» на закладке «Заголовок» (рисунок 83);

· Проверка обязательности заполнения полей «КБК» и «Сумма» в каждой строке табличного блока «Расшифровка заявки» на закладке «Заголовок» (рисунок 83);

· Проверка на использование цифр/букв в полях сумм в разделах документа «Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту»;

· Значение даты в поле «Дата заявки» в заголовке документа должно быть меньше, либо равно значению даты текущего календарного дня.

· Проверка на неотрицательность сумм в полях сумм в разделах документа «Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту»;

· Проверка обязательности незаполнения поля «Код по БК» в табличном блоке «Расшифровка заявки» на закладке «Заголовок» (рисунок 83), если значение в поле «Вид средств» равно «Средства, поступающие во временное распоряжение».

· Проверка обязательности незаполнения поля «Учетный номер обязательства» на закладке «Заголовок» (рисунок 83), если значение в «Вид средств» равно «Средства на обеспечение оперативно-розыскных мероприятий».

· Значение в поле «Номер лицевого счета» на закладке «Заголовок» (рисунок 83) не должно соответствовать типу лицевого счета ФО (02 л/с).
· Значение даты в поле «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Дата подписания» в группе полей «Подписи» на закладке «Подписи» (рисунок 85) должно быть больше, либо равно значению даты в поле «Дата заявки» на закладке «Заголовок» (рисунок 83).

· Проверка на дублирование документов в системе по значениям в полях заголовка документа «Номер заявки», «Дата заявки» и в полях «Клиент», «Бюджет» на закладке «Заголовок» (рисунок 83). Проверка должна осуществляться без учета документов, которые находятся в статусе 000», «880», «888», а также для документов, которые не были загружены в учетную систему.
4.6.5. Расшифровка сумм неиспользованных средств

ЭД «Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств» (далее – ЭД «Расшифровка сумм неиспользованных средств») формируется получателями денежных средств для зачисления внесенных или неиспользованных средств на свой лицевой счет.
Для работы с документами «Расшифровка сумм неиспользованных средств» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и учет обязательств / Заявки на платеж / Расшифровка сумм неиспользованных средств». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 86.

[image: image129.png]



Рисунок  86. ЭФ списка документов «Расшифровка сумм неиспользованных средств»

4.6.5.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Расшифровка сумм неиспользованных средств»:
· ввод вручную;
· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.6.5.2. Экранная форма документа

ЭФ «Расшифровка по неиспользованным средствам» представлена на рисунках 87 и 89. Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Заголовок»;

· «Подписи»;
· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

При вводе документа поля заполняются вручную в соответствии с данными бумажного документа.
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Рисунок  87. ЭФ «Расшифровка по неиспользованным средствам». Закладка «Заголовок»

Для ручного ввода документа «Расшифровка сумм неиспользованных средств» следует на ЭФ «Расшифровка по неиспользованным средствам» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 22.
Таблица  22. Описание полей документа «Расшифровка сумм неиспользованных средств»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	782. 
	Расшифровка №
	Номер документа
	+
	-
	-

	783. 
	Дата
	Дата документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	784. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа.
	-
	000
	-

	Закладка «Заголовок» (рисунок 87)

	785. 
	Наименование клиента
	Полное наименование клиента (ПБС или ФО). Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По Сводному реестру».
	+
	-
	+

	786. 
	по Сводному реестру
	Код клиента. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	787. 
	ИНН
	ИНН клиента
	+
	-
	-

	788. 
	КПП
	КПП клиента
	+
	-
	-

	789. 
	Наименование органа Федерального казначейства
	Полное наименование ТОФК, в котором открыт лицевой счет клиента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По КОФК».
	+
	-
	+

	790. 
	По КОФК
	Код по КОФК ТОФК, обслуживающего клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	-

	791. 
	Денежные средства в сумме
	Денежные средства в сумме
	+
	-
	-

	792. 
	Наименование вида операции
	Наименование вида операции. Значение выбирается из выпадающего списка. Возможные значения: «Неиспользованные по карте», «Внесенные наличными».
	+
	-
	-

	793. 
	Реквизиты карты (номер карты)
	Номер банковской карты. Значение может быть выбрано из справочника «Банковские карты».
	+
	-
	-

	794. 
	Зачислить на лицевой счет клиента №
	Номер лицевого счета клиента банка. Возможные значения: лицевые счетов типов «03» или «05» (только эти типы).
	+
	-
	-

	Закладка «Заголовок», табличный блок

	795. 
	№
	Номер строки. Поле заполняется автоматически
	-
	-
	-

	796. 
	Вид средств
	Номер по порядку
	+
	-
	-

	797. 
	КБК
	Код бюджетной классификации плательщика
	+
	-
	-

	798. 
	Сумма
	Сумма в рублях
	+
	-
	-

	Закладка «Подписи», группа полей «Подписи» (рисунок 89)

	799. 
	Регистрационный номер
	Регистрационный номер заявки в УФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	800. 
	Дата регистрации
	Дата регистрации документа в УФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	801. 
	Ответственный исполнитель. Должность
	Наименование должности ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	802. 
	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	803. 
	Телефон
	Номер телефона ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	804. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность
	Наименование должности руководителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	805. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность».
	+
	-
	+

	806. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	807. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность».
	+
	-
	+

	808. 
	Дата подписания
	Дата подписания документа главным бухгалтером. Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	-
	-


В табличном блоке на закладке «Заголовок» (рисунок 87) содержится перечень сумм неиспользованных денежных средств. Поля табличного блока приведены в таблице 22. Для добавления записи в список следует нажать на кнопку [image: image131.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 88).
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Рисунок  88. ЭФ «Добавление записи»
На форме «Добавление записи» заполняются следующие поля:
· «Номер строки». Поле заполняется автоматически.

· «Вид средств» – наименование вида средств. Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования». Выбор ограничен значениями, коды которых равны «10», «11», «20», «21» или «30».

· «КБК» – код бюджетной классификации. Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации».
· «Сумма» – сумма в рублях.
Нажать на кнопку «ОК» для сохранения заполненной строки и выхода из формы. В табличном блоке появится добавленная строка.
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Рисунок  89. ЭФ «Расшифровка по неиспользованным средствам». Закладка «Подписи»
Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Расшифровка сумм неиспользованных средств»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Расшифровка №» и «Дата» в заголовке документа (рисунок 87);

· Проверка обязательности заполнения полей «Наименование клиента», «по сводному реестру», «ИНН», «Наименование органа Федерального казначейства», «По КОФК», «Денежные средства в сумме», «Реквизиты карты (номер карты)», «Зачислить на лицевой счет клиента №» на закладке «Заголовок» (рисунок 87);

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность», «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность», «Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи», «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Дата подписания» в группе полей «Подписи» на закладке «Подписи» (рисунок 89);

· Проверка обязательности заполнения поля «Сумма» в табличном блоке на закладке «Заголовок» (рисунок 87);
· Проверка на использование цифр/букв в полях сумм в разделах документа «Расшифровка сумм неиспользованных средств»;

· Значение даты в поле «Дата» в заголовке документа должно быть меньше, либо равно значению даты текущего календарного дня.

· Проверка на неотрицательность сумм в полях сумм в разделах документа «Расшифровка сумм неиспользованных средств»;

· Контроль заполнения хотя бы одной строки табличном блоке на закладке «Заголовок» (рисунок 87);

· Проверка на дублирование документов в системе по значениям в полях заголовка документа «Расшифровка №», «Дата» и в полях «Наименование клиента», «Зачислить на лицевой счет клиента №» на закладке «Заголовок» (рисунок 87). Проверка должна осуществляться без учета документов, которые находятся в статусе 000», «880», «888», а также для документов, которые не были загружены в учетную систему.
· Значение даты в поле «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Дата подписания» в группе полей «Подписи» на закладке «Подписи» (рисунок 89) должно быть больше, либо равно значению даты в поле «Дата заявки» на закладке «Заголовок» (рисунок 87).

· Контроль соответствия значений в полях «Зачислить на лицевой счет клиента №» и «КБК» в табличном блоке на закладке «Заголовок» (рисунок 87).
4.6.6. Заявление на перевод

Документ «Заявление на перевод» предназначен для проведения операций по перечислению иностранной валюты на валютный счет, открытый в банке главному администратору источников внешнего финансирования дефицита федерального бюджета или главному распорядителю средств федерального бюджета, со счетов в иностранной валюте Федерального казначейства по форме, установленной договором банковского обслуживания, заключенным между соответствующим банком и Федеральным казначейством.

Для работы с ЭД «Заявление на перевод» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и учет обязательств / Заявки на платеж /Заявление на перевод». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 90.
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Рисунок  90. ЭФ списка «Заявление на перевод»

4.6.6.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Заявление на перевод»:
· ввод вручную;
· загрузка из внешней системы;
· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ЦАФК.
4.6.6.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявление на перевод» представлена на рисунках 91 и 92. Форма содержит следующие закладки:

· «Заявление на перевод»;

· «Подписи»;
· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
[image: image135.png][ ttp://sufd-online.otr.ru:38080/editWindow. zul?docSessionld=38c6dd82708cfa6490bd20a8e6e87525

3asenere Ha nepesoa

Bl2s| bds

>

9| 4

fara (04082010 [B)] Homep

Crarye 000

3anenenne na nepeson (1) | Moanwcn (2) | Cucreme arpubyrs | Mporoxonst |

fats sanomuposanus Kon sanoms @ |Cynwa unppann

Cynwa u sanora

[ Kot nepesomomtems-

nponucero.

Howep cuera &

Haunerosanne|

Aspec

Crpoxa 4

Crpoxa 5

[ Benedumap

Honep cuera

Haunerosarne|

Aspec

Crpoxa 4

Crpoxa 5

- Bamxoscse arpucyTs

=BEEE B8

BunBanca | Ne kop.cuera Garika

Haunerosarme 6arika+BYIK 6arika

SWIFTkon | Anpec

235 crpoxa

3 35 crpoxa

4 35 crpoxa

Kl

ToToBo

Bl





Рисунок  91. ЭФ «Заявление на перевод». Закладка «Заявление на перевод»

[image: image136.png]_ [ ttp://sufd-online.otr.ru:38080/editWindow. zul?docSessionld=38c6dd82708cfa6490bd20a8e6e87525

Sasenere Ha nepesoa

Bl3s| dd|sle

o) |

fRara [04.08.2010 [B] Homep

Crarye 000

| 3asencnme wa nepeson (1) | Moanmen (2) | Cucremnsie arpubyrel | Mporoxonst

PyKosoauTens (ynonHoNouSHHOS W ML) &7

Fn. 6yxramep (ynonmonouennoe o) &

Homxrocrs Pacumpposka noanuc

@
@

FoToBo

[s)





Рисунок  92. ЭФ «Заявление на перевод». Закладка «Подписи»
Для ручного ввода документа «Заявление на перевод» следует на ЭФ «Заявление на перевод» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 23.
Таблица  23. Описание полей документа «Заявление на перевод»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	809. 
	Дата
	Дата составления заявления. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	810. 
	Номер
	Номер заявления
	+
	-
	-

	811. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000
	-

	Закладка «Заявление на перевод» (рисунок 91)

	812. 
	Дата валютирования
	Дата валютирования. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	+

	813. 
	Код валюты
	Код валюты. Значение может быть выбрано из справочника «Валюты».
	+
	-
	+

	814. 
	Сумма цифрами
	Сумма цифрами
	+
	-
	-

	815. 
	Сумма и валюта прописью
	Сумма и валюта прописью
	+
	-
	-

	Закладка «Заявление на перевод», группа полей «Клиент-перевододатель»

	816. 
	Номер счета
	Номер счета клиента-перевододателя. Значение может быть выбрано из справочника «Банковские счета ФК».
	+
	-
	-

	817. 
	Наименование
	Наименование клиента-перевододателя
	+
	-
	-

	818. 
	Адрес
	Адрес клиента-перевододателя
	+
	-
	-

	819. 
	Строка 4
	Строка 4
	+
	-
	-

	820. 
	Строка 5
	Строка 5
	+
	-
	-

	Закладка «Заявление на перевод», группа полей «Бенефициар»

	821. 
	Номер счета
	Номер счета бенефициара
	+
	-
	-

	822. 
	Наименование
	Наименование бенефициара
	+
	-
	-

	823. 
	Адрес
	Адрес бенефициара
	+
	-
	-

	824. 
	Строка 4
	Строка 4
	+
	-
	-

	825. 
	Строка 5
	Строка 5
	+
	-
	-

	Закладка «Заявление на перевод», табличный блок полей «Банковские атрибуты»

	826. 
	Вид банка
	Вид банка
	+
	-
	-

	827. 
	№ кор.счета банка
	№ кор.счета банка
	+
	-
	-

	828. 
	Наименование банка+БИК банка
	Наименование банка+БИК банка
	+
	-
	-

	829. 
	SWIFT код
	SWIFT код
	+
	-
	-

	830. 
	Адрес
	Адрес
	+
	-
	-

	Закладка «Заявление на перевод», группа полей «Назначение платежа»

	831. 
	1 ая строка
	1 ая строка
	+
	-
	-

	832. 
	2 ая строка
	2 ая строка
	+
	-
	-

	833. 
	3 ая строка
	3 ая строка
	+
	-
	-

	834. 
	4 ая строка
	4 ая строка
	+
	-
	-

	Закладка «Заявление на перевод», группа полей «Комиссия и расходы»

	835. 
	OUR
	Комиссия и расходы за счет перевододателя. В поле следует установить маркер.
	+
	-
	-

	836. 
	BEN
	Комиссия и расходы за счет бенефициара. В поле следует установить маркер.
	+
	-
	-

	837. 
	SHA
	Комиссия и расходы, взимаемые банком перевододателя, за счет перевододателя. Дальнейшие расходы – за счет бенефициара. В поле следует установить маркер.
	+
	-
	-

	Закладка «Подписи» (рисунок 92)

	838. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность
	Наименование должности руководителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	839. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность».
	+
	-
	-

	840. 
	Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Должность главного бухгалтера. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	841. 
	Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность».
	+
	-
	-


Для добавления строки расшифровки в таблицу «Банковские атрибуты» на закладке «Заявление на перевод» (рисунок 91) следует нажать на кнопку [image: image137.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 93).
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Рисунок  93. ЭФ «Добавление записи»
В форме «Добавление записи» (рисунок 93) вручную вводятся следующие реквизиты:
· «Вид банка» – наименование вида банка. Значение выбирается из выпадающего списка. Возможные значения: «Банк бенефициара», «Банк-корреспондент», «Банк-посредник 1», «Банк-посредник 2», «Банк-посредник 3».
· «№ кор.счета банка»;

· «Наименование банка+БИК банка». Поле обязательно для заполнения, если в поле «Вид банка» выбрано значение «Банк бенефициара».
· «SWIFT код». Поле обязательно для заполнения, если в поле «Вид банка» выбрано значение «Банк бенефициара».
· «Адрес». Поле обязательно для заполнения, если в поле «Вид банка» выбрано значение «Банк бенефициара».
· «Инф. о банке – 3 строка»;

· «Инф. о банке – 4 строка».

Для сохранения заполненной строки следует нажать на кнопку «ОК» – в списке появится созданная запись. При потоковом вводе строк вместо «ОК» нажимается кнопка «Сохранить и создать».

Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Заявление на перевод»: 
· Проверка обязательности заполнения полей «Дата» и «Номер» в заголовке документа (рисунок 91);

· Проверка обязательности заполнения полей «Дата валютирования», «Код валюты», «Сумма цифрами», «Сумма и валюта прописью» на закладке «Заявление на перевод» (рисунок 91);

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер счета», «Наименование», «Адрес» в группе полей «Клиент-перевододатель» на закладке «Заявление на перевод» (рисунок 91);

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер счета», «Наименование» в группе полей «Бенефициар» на закладке «Заявление на перевод» (рисунок 91);

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность», «Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи», «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи» в группе полей «Бенефициар» на закладке «Подписи» (рисунок 92);

· Проверка обязательности заполнения одного из полей «OUR», «BEN», «SHA» в группе полей «Комиссия и расходы» на закладке «Заявление на перевод» (рисунок 91);

· Контроль на использование цифр/букв в полях сумм;

· Значение даты в поле «Дата» должно быть меньше значения в поле «Дата валютирования»;

· Значение даты в поле «Дата» должно быть больше, либо равно значению даты текущего календарного дня;

· Проверка на неотрицательность сумм в полях сумм;

· Проверка обязательности заполнения полей «Наименование банка+БИК банка», «SWIFT код» и «Адрес», если в поле «Вид банка» выбрано значение «Банк бенефициара».
· Проверка наличия строки таблицы «Банковские атрибуты», в которой значение в поле «Вид банка» равно «Банк бенефициара», если в таблице имеются какие-либо строки.

· Контроль на соответствие первого знака в полях «Номер счета» в группах полей «Клиент-перевододатель» и «Бенефициар», а также в поле «№ кор.счета банка» равному «/».

· Контроль на непревышение предельного количества (35) символов в полях «Наименование», «Адрес», «Строка 4», «Строка 5» в группе полей «Бенефициар», в полях «1 ая строка», «2 ая строка», «3 ая строка», «4 ая строка» в группе полей «Назначение платежа» на закладке «Заявление на перевод» (рисунок 91), в полях «Наименование банка+БИК банка», «Инф. о банке – 3 строка», «Инф. о банке – 4 строка» в форме «Добавление записи» (рисунок 93);

· Контроль на соответствие значения в поле «Код валюты» и значения даты в поле «Дата валютирования» на закладке «Заявление на перевод» (рисунок 91). Если значение в поле «Код валюты» равно «USD», то значение в поле «Дата валютирования» должно превышать дату текущего календарного дня на 2 дня. Если значение в поле «Код валюты» равно «EUR», то значение в поле «Дата валютирования» должно превышать дату текущего календарного дня на 3 дня. Если значение в поле «Код валюты» равно «JPY», то значение в поле «Дата валютирования» должно превышать дату текущего календарного дня на 4 дня.

· Проверка отсутствия строк в таблице «Банковские атрибуты» с одинаковым значением в поле «Вид банка» на закладке «Заявление на перевод» (рисунок 91).
4.6.7. Данные об аннулированных чеках

Документ «Данные об аннулированных чеках» – технический, формируется на АРМ ПБС или АРМ ФО, обслуживающихся в ОФК, а затем передается от клиента (ПБС или ФО) на АРМ ОФК, где документ проходит необходимые проверки и пересылается в учетную систему УФК.
Для работы с документами «Данные об аннулированных чеках» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и учет обязательств / Заявки на платеж / Данные об аннулированных чеках». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 94.
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Рисунок  94. ЭФ списка документов «Данные об аннулированных чеках»

4.6.7.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Данные об аннулированных чеках»:
· ввод вручную;

· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.6.7.2. Экранная форма документа

ЭФ «Данные об аннулированных чеках» представлена на рисунке 95. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
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Рисунок  95. ЭФ «Данные об аннулированных чеках». Закладка «Документ»

Для ручного ввода документа «Данные об аннулированных чеках» следует на ЭФ «Данные об аннулированных чеках» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 24.
Таблица  24. Описание полей документа «Данные об аннулированных чеках»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 95)

	842. 
	Вид аннулирования
	Вид аннулирования. Возможные значения: «утеря», «замена».
	+
	утеря
	-

	843. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000
	-

	844. 
	Дата ввода
	Дата ввода документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	текущая дата
	-

	Закладка «Документ», группа полей «Реквизиты аннулируемого чека»

	845. 
	№ аннулируемого чека
	Номер аннулируемого чека
	+
	-
	-

	846. 
	Серия аннулируемого чека
	Серия аннулируемого чека
	+
	-
	-

	847. 
	Дата аннулируемого чека
	Дата аннулируемого чека. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	848. 
	Сумма аннулируемого чека
	Сумма аннулируемого чека
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «Реквизиты нового чека»

	849. 
	№ нового чека
	Номер нового чека. Поле становится доступным для редактирования, если в поле «Вид аннулирования» выбрано значение «замена».
	+
	-
	-

	850. 
	Серия нового чека
	Серия нового чека. Поле становится доступным для редактирования, если в поле «Вид аннулирования» выбрано значение «замена».
	+
	-
	-

	851. 
	Дата нового чека
	Дата нового чека. Поле становится доступным для редактирования, если в поле «Вид аннулирования» выбрано значение «замена». Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-


Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Данные об аннулированных чеках»:

· Проверка обязательности заполнения поля «Дата ввода» в заголовке документа (рисунок 95);

· Проверка обязательности заполнения полей «№ аннулируемого чека», «Серия аннулируемого чека», «Дата аннулируемого чека», «Сумма аннулируемого чека» в группе полей «Реквизиты аннулируемого чека» на закладке «Документ» (рисунок 95);

· Проверка на использование цифр/букв в полях сумм в поле «Сумма аннулируемого чека» в группе полей «Реквизиты аннулируемого чека» на закладке «Документ» (рисунок 95);

· Значение даты в поле «Дата ввода» в заголовке документа должно быть больше, либо равно значению даты текущего календарного дня.

4.6.8. Заявление на проведение операций с иностранной валютой

Документ «Заявление на проведение операций с иностранной валютой» создается вручную или в результате импорта файла документа «Заявление на перевод».
Особенность формирования документа заключается в том, что часть, относящаяся к покупке-продаже валюты, не заполняется. Доставленный в ЦАФК документ проверяется и проходит процедуру регистрации. В случае успешного ее завершения (статус документа стал «003») на АРМ ПБС передается квитанция для актуализации статуса. В противном случае (статус документа стал «888») на АРМ ПБС передается протокол, содержащий причины отказа документа.
Для работы с ЭД «Заявление на проведение операций с иностранной валютой» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и учет обязательств / Заявки на платеж / Заявление на проведение операций с иностранной валютой». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 96.
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Рисунок  96. ЭФ списка «Заявление на проведение операций с иностранной валютой»

4.6.8.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Заявление на проведение операций с иностранной валютой»:
· ввод вручную;
· загрузка из внешней системы;
· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.6.8.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявление на проведение операций с иностранной валютой» представлена на рисунках 97, 99, 101 и 102. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Перевод»;

· «Перевод (бюджетная роспись)»

· «Покупка-продажа»;

· «Подписи»;
· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
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Рисунок  97. ЭФ «Заявление на проведение операций с иностранной валютой». Закладка «Документ», закладка «Перевод»

Для ручного ввода документа «Заявление на перевод» следует на ЭФ «Заявление на перевод» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 25.
Таблица  25. Описание полей документа «Заявление на проведение операций с иностранной валютой»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 97)

	852. 
	Дата
	Дата составления заявления. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	853. 
	Номер
	Номер заявления
	+
	-
	-

	854. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000
	-

	855. 
	Лицевой счет
	Лицевой счет клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Лицевые счета».
	+
	-
	-

	856. 
	Наименование
	Наименование клиента и ИНН. Поле заполняется латинскими буквами.
	+
	-
	-

	857. 
	Адрес
	Адрес клиента. Поле заполняется латинскими буквами.
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Перевод»

	858. 
	Дата валютирования
	Дата валютирования. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	859. 
	Код
	Код валюты. Значение может быть выбрано из справочника «Валюты».
	+
	-
	-

	860. 
	Сумма
	Сумма перевода цифрами
	+
	-
	-

	861. 
	Сумма прописью
	Сумма перевода прописью. Поле заполняется автоматически в соответствии со значением в поле «Сумма»
	-
	-
	+

	Закладка «Документ», закладка «Перевод», группа полей «Перевододатель»

	862. 
	Счет
	Номер счета клиента-перевододателя. Перед номером счет проставляется символ «/».
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Перевод», группа полей «Получатель»

	863. 
	Счет
	Номер счета получателя. Перед номером счет проставляется символ «/». В случае если номер счета отсутствует,
указывается условие перевода, при этом символ «/» перед условием перевода не проставляется.
	+
	-
	-

	864. 
	Клиент
	Наименование получателя. Поле заполняется латинскими буквами.
	+
	-
	-

	865. 
	Адрес
	Адрес получателя. Поле заполняется латинскими буквами.
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Перевод», табличный блок полей «Банки»

	866. 
	Тип банка
	Тип банка
	+
	-
	-

	867. 
	Счет
	№ кор.счета банка
	+
	-
	-

	868. 
	SWIFT
	SWIFT код
	+
	-
	-

	869. 
	Наименование
	Наименование банка
	+
	-
	-

	870. 
	БИК
	БИК банка
	+
	-
	-

	871. 
	Адрес
	Адрес
	+
	-
	-

	

	872. 
	Назначение платежа
	Назначение платежа. Поле заполняется латинскими буквами.
	+
	-
	-

	873. 
	Комиссия и расходы
	Параметры комиссии. Значение выбирается из списка: OUR - комиссия и расходы за счет перевододателя; BEN - комиссия и расходы за счет получателя; SHA - комиссия и расходы, взимаемые банком перевододателя, за счет перевододателя. Дальнейшие расходы – за счет получателя.
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Перевод (бюджетная роспись)», табличный блок (рисунок 99)

	874. 
	Тип КБК
	Тип КБК
	+
	-
	+

	875. 
	КБК
	Код бюджетной классификации (20 символов)
	+
	-
	-

	876. 
	Сумма
	Сумма перевода
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Покупка-продажа» (рисунок 101)

	877. 
	Дата валютирования
	Дата валютирования
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Покупка-продажа», группа полей «Покупка»

	878. 
	Код
	Код валюты
	-
	-
	-

	879. 
	Сумма
	Сумма цифрами
	-
	-
	-

	880. 
	Сумма прописью
	Сумма прописью
	-
	-
	-

	881. 
	Счет
	Номер счета клиента-получателя.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Покупка-продажа», группа полей «Продажа»

	882. 
	Код
	Код валюты
	-
	-
	-

	883. 
	Сумма
	Сумма цифрами
	-
	-
	-

	884. 
	Сумма прописью
	Сумма прописью
	-
	-
	-

	885. 
	Счет
	Номер счета клиента-перевододателя.
	-
	-
	-

	

	886. 
	Тип курса
	Тип курса валюты
	-
	-
	-

	887. 
	Курс
	Курс валюты
	-
	-
	-

	888. 
	Счет в ОПЕРУ-1
	Номер счета в банке ОПЕРУ-1
	-
	-
	-

	Закладка «Подписи» (рисунок 102)

	889. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность
	Наименование должности руководителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	890. 
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность».
	+
	-
	+

	891. 
	Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Должность главного бухгалтера. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	892. 
	Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность».
	+
	-
	+


Для добавления строки расшифровки в таблицу «Банки» на закладке «Перевод» (рисунок 97) следует нажать на кнопку [image: image143.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 98).
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Рисунок  98. ЭФ «Добавление записи»
На форме «Добавление записи» (рисунок 98) вручную вводятся следующие реквизиты:
· «Тип банка» – наименование типа банка. Обязательный параметр. Значение выбирается из выпадающего списка. Возможные значения: «Банк получателя», «Банк-корреспондент», «Банк-посредник 1», «Банк-посредник 2», «Банк-посредник 3».
· «Счет» - номер корреспондентского счета банка. Перед номером счет проставляется символ «/».

· «SWIFT» - код SWIFT банка. Поля обязательно к заполнению, если в поле «Тип банка» выбрано значение, отличное от «Банк получателя».
· «Наименование» - наименование банка. Обязательный параметр. Поле заполняется латинскими буквами. Если на закладке «Перевод» (рисунок 97) не заполнено поле «Комиссия и расходы», то в данное поле должно быть введено значение «OPERU-1 Bank of Russia».
· «Адрес». Обязательный параметр. Поле заполняется латинскими буквами.
Для сохранения заполненной строки следует нажать на кнопку «ОК» – в списке появится созданная запись. При потоковом вводе строк вместо «ОК» нажимается кнопка «Сохранить и создать».
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Рисунок  99. ЭФ «Заявление на проведение операций с иностранной валютой». Закладка «Документ», закладка «Перевод (бюджетная роспись)»

Для добавления строки расшифровки в табличный блок на закладке «Перевод (бюджетная роспись)» (рисунок 99) следует нажать на кнопку [image: image146.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 100).

На этой форме вручную вводятся следующие реквизиты:
· «Тип КБК» – наименование типа КБК. Значение заполняется автоматически в соответствии со значением в поле «КБК».
· «КБК» - код бюджетной классификации. Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации» (20 символов).
· «Сумма» - сумма перевода.

Для сохранения заполненной строки следует нажать на кнопку «ОК» – в списке появится созданная запись. При потоковом вводе строк вместо «ОК» нажимается кнопка «Сохранить и создать».
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Рисунок  100. ЭФ «Добавление записи»
На закладке «Покупка-продажа» (рисунок 101) все поля недоступны для редактирования.
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Рисунок  101. ЭФ «Заявление на проведение операций с иностранной валютой». Закладка «Документ», закладка «Покупка-продажа»
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Рисунок  102. ЭФ «Заявление на проведение операций с иностранной валютой». Закладка «Документ», закладка «Подписи»
Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Заявление на проведение операций с иностранной валютой»: 
· Проверка обязательности заполнения полей «Дата», «Номер», «Лицевой счет», «Наименование» и «Адрес» в заголовке на закладке «Документ» (рисунок 97);

· Проверка обязательности заполнения полей «Дата валютирования», «Код», «Сумма», «Перевододатель.Счет», «Назначение платежа» на закладке «Перевод» (рисунок 97);

· Проверка обязательности заполнения полей «Счет», «Клиент», «Адрес» в группе полей «Получатель» на закладке «Перевод» (рисунок 97);

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность», «Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи», «Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи» на закладке «Подписи» (рисунок 92);

· Проверка на неотрицательность сумм в полях сумм;

· Контроль уникальности документов «Заявление на проведение операций с иностранной валютой» по значениям полей «Номер» и «Дата» в статусах, отличных от «Удален», «Отказан».

· Контроль на соответствие первого знака в полях «Счет» в группе полей «Перевододатель» и в табличном блоке «Банки» на закладке «Документ» (рисунок 97), равному «/».

· Контроль количества символов в полях «Лицевой счет» (11 символов) на закладке «Документ», «SWIFT» (8 или 11 символов), БИК («» или 9 символов) в строке таблицы «Банки» на закладке «Документ» (рисунок 97);

· Проверка уникальности значения в поле «Тип банка» в каждой строке таблицы «Банки» на закладке «Документ» (рисунок 97);

· Контроль на непревышение предельного количества (5) строк в таблице «Банки» на закладке «Документ» (рисунок 97);

· Проверка обязательности наличия хотя бы одной строки в таблице «Банки» на закладке «Документ» (рисунок 97) со значением «Банк получателя» в поле «Тип банка»;

· Проверка обязательности заполнения поля «SWIFT», если в поле «Тип банка» выбрано значение, отличное от «Банк получателя».
· Контроль значения в поле «Наименование» в строке таблицы «Банки» на закладке «Документ» (рисунок 97). Если не заполнено поле «Комиссия и расходы», то значение в данном поле должно быть равно «OPERU-1 Bank of Russia».
· Контроль суммарной длины полей «Наименование» и «Адрес» в заголовке на закладке «Документ» (рисунок 97). Длина полей не должна превышать 140 знаков.

· Контроль суммарной длины полей «Клиент» и «Адрес» в группе полей «Получатель» на закладке «Перевод» (рисунок 97). Длина полей не должна превышать 140 знаков.

· Контроль суммарной длины полей «Наименование», «БИК» и «Адрес» в строке таблицы «Банки» на закладке «Документ» (рисунок 97). Длина полей не должна превышать 140 знаков.

· Контроль соответствия суммы строк на закладке «Перевод (бюджетная роспись)» сумме в поле «Сумма» на закладке «Перевод» (рисунок 97). Контроль осуществляется при наличии в таблице на закладке «Перевод (бюджетная роспись)» хотя бы одной строки.

4.6.9. Сведения об обязательстве

Для осуществления оплаты по заключенным договорам и госконтрактам бюджетное учреждение формирует документ «Сведения об обязательстве» (если документ-основание бюджетного обязательства – «договор») и передает его в ОрФК.

Документ «Сведения об обязательстве» формируется также для предоставления в ОрФК детализации по исполнительному документу, исполнительному документу по периодическим выплатам.

Для работы с документами «Сведения об обязательстве» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и учет обязательств / Карточки учета БО / Сведения об обязательстве». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 103.
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Рисунок  103. ЭФ списка документов «Сведения об обязательстве»

4.6.9.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Сведения об обязательстве»:
· ввод вручную;
· ввод из родительского документа;
· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.6.9.2. Экранная форма документа

ЭФ «Сведения об обязательстве» представлена на рисунке 104. Форма содержит следующие закладки:

· «Заголовок, раздел 1,2»;

· «Раздел 3,4»;

· «Раздел 5, подписи»;
· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
При импорте документа из внешней системы поля закладок Заголовок, раздел 1,2», «Раздел 3,4», «Раздел 5, подписи» автоматически заполняются данными загрузочного файла. В случае детализации данных по исполнительным документам соответствующие поля заполняются значениями из родительского документа.
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Рисунок  104. ЭФ «Сведения об обязательстве». Закладка «Заголовок, раздел 1,2»
Для ручного ввода документа «Сведения об обязательстве» следует на ЭФ «Сведения об обязательстве» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 26.
Таблица  26. Описание полей документа «Сведения об обязательстве»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Заголовок, Раздел 1,2» (рисунок 104)

	893. 
	Сведения №
	Номер документа
	+
	-
	-

	894. 
	От
	Дата документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	895. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000
	-

	896. 
	ПБС
	Полное наименование ПБС по СРРПБС. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По Свод. реестру».
	+
	-
	+

	897. 
	По Свод. реестру
	Код ПБС по СРРПБС. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	<собственный код ПБС>
	-

	898. 
	№ л/с получ.
	Номер лицевого счета ПБС. Значение может быть выбрано из справочника «Лицевые счета». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По Свод. реестру».
	+
	-
	+

	899. 
	ГРБС
	Полное наименование вышестоящего УБП согласно справочнику ведомств. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Глава по БК».
	+
	-
	+

	900. 
	Глава по БК
	Код вышестоящего УБП. Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства».
	+
	100
	-

	901. 
	Бюджет
	Наименование бюджета. Значение может быть выбрано из справочника «Бюджеты». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника или автоматического заполнения поля «№ л/с получ.».
	+
	-
	+

	902. 
	Финансовый орган
	Полное наименование ФО. Значение может быть выбрано из справочника «Финансовые органы». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника или автоматического заполнения поля «Бюджет».
	+
	-
	+

	903. 
	Орган ФК
	Наименование ТОФК. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по КОФК».
	+
	-
	+

	904. 
	по КОФК
	Код по ТОФК. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	-

	Закладка «Раздел 1,2», группа полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания»

	905. 
	Вид
	Вид документа-основания (договора)
	+
	-
	-

	906. 
	Номер
	Номер документа-основания
	+
	-
	-

	907. 
	Дата
	Дата документа-основания. Возможен выбор значения из системного календаря.
	+
	-
	-

	908. 
	Дата начала
	Дата начала периода. Возможен выбор значения из системного календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	909. 
	Дата окончания
	Дата окончания периода. Возможен выбор значения из системного календаря.
	+
	-
	-

	910. 
	Сумма в валюте БО
	Сумма в валюте БО
	+
	-
	-

	911. 
	Валюта
	Валюта БО. Значение может быть выбрано из справочника «Валюты».
	+
	RUB
	-

	912. 
	Сумма в рублях
	Сумма БО в рублях. Значения поля передается из OEBS.
	-
	-
	-

	913. 
	% аванса от суммы БО
	Процент аванса от суммы БО. Значение поля рассчитывается автоматически, если водится значение в поле «Сумма авансового платежа».
	+
	-
	+

	914. 
	Сумма авансового платежа
	Сумма авансового платежа. Значение поля рассчитывается автоматически, если водится значение в поле «% аванса от суммы БО».
	+
	-
	+

	Закладка «Раздел 1,2», группа полей «Раздел 2: Реквизиты контрагента»

	915. 
	Наименование
	Наименование контрагента-получателя платежа (ФИО – для физического лица). Значение может быть выбрано из справочника «Поставщики». С помощью кнопки [image: image152.png]


 можно добавить введенное вручную значение в справочник «Поставщики».
	+
	-
	-

	916. 
	ИНН
	ИНН получателя платежа. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Наименование».
	+
	-
	+

	917. 
	КПП
	КПП получателя платежа. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Наименование».
	+
	-
	+

	918. 
	Страна
	Название страны
	+
	-
	-

	919. 
	Код страны
	Код страны
	+
	-
	-

	920. 
	Адрес
	Адрес контрагента. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Наименование».
	+
	-
	+

	921. 
	Тел.(факс)
	Тел.(факс). Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Наименование».
	+
	-
	+

	922. 
	Статус
	Код юридического статуса предприятия
	+
	-
	-

	923. 
	Банк.счет
	Номер банковского счета получателя платежа. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Наименование». Значение подставляется автоматически, в случае если для указанного пользователем получателя платежа (наименования контрагента) в справочнике «Банковские счета поставщиков», найден один единственный счет.
	+
	-
	+

	924. 
	БИК/SWIFT
	Код БИК/SWIFT банка получателя платежа. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Наименование».
	+
	-
	+

	925. 
	Кор.сч.
	Номер корреспондентского счета банка получателя платежа. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника или автоматического заполнения поля «БИК/SWIFT».
	+
	-
	+

	926. 
	Банк
	Наименование банка получателя платежа. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника или автоматического заполнения поля «БИК/SWIFT».
	+
	-
	+

	Закладка «Раздел 3,4» , группа полей «Раздел 3: Реквизиты исполнительного документа» (рисунок 105)

	927. 
	Номер исп. документа
	Номер ИД
	+
	-
	-

	928. 
	Дата выдачи
	Дата выдачи ИД. Возможен выбор значения из системного календаря.
	+
	-
	-

	929. 
	Срок оплаты
	Срок оплаты ИД
	+
	-
	-

	930. 
	Наименование суд. органа
	Наименование судебного органа
	+
	-
	-

	931. 
	Сумма по исп. документу
	Сумма, взыскиваемая по ИД
	+
	-
	-

	932. 
	№ уведомления
	Номер почтового уведомления
	+
	-
	-

	933. 
	Дата уведомления
	Дата почтового уведомления. Возможен выбор значения из системного календаря.
	+
	-
	-

	Закладка «Раздел 3,4» , группа полей «Раздел 4: Дополнительные реквизиты обязательства»

	934. 
	Способ размещения
	Способ размещения контракта (открытый конкурс, открытый аукцион, открытый аукцион в электронном виде, торги на товарных биржах, запрос котировок, предварительный отбор и запрос котировок при чрезвычайных ситуациях, единственный поставщик/исполнитель/подрядчик, изменение контракта)
	+
	-
	-

	935. 
	Дата подведения итогов
	Дата подведения итогов по контракту. Возможен выбор значения из системного календаря.
	+
	-
	-

	936. 
	Вид документа
	Вид контракта (договора)
	+
	-
	-

	937. 
	Номер документа
	Номер контракта (договора)
	+
	-
	-

	938. 
	Дата
	Дата контракта (договора). Возможен выбор значения из системного календаря.
	+
	-
	-

	939. 
	Номер записи в реестре
	Номер записи в реестре госконтрактов
	+
	-
	-

	Закладка «Раздел 5, подписи», табличный блок полей «Раздел 5. Расшифровка обязательства в валюте БО» (рисунок 106)

	940. 
	В валюте
	Код и наименование валюты, указанной на закладке «Раздел 1,2» в поле «Валюта» раздела «Раздел 1: Реквизиты документа-основания»
	-
	-
	-

	941. 
	N
	Номер по порядку
	-
	-
	-

	942. 
	Вид средств
	наименование вида деятельности в соответствии со справочником видов деятельности
	+
	-
	-

	943. 
	КБК
	Полный код бюджетной классификации (ППП + ФКР+КЦСР+КВР+КОСГУ)
	+
	-
	-

	944. 
	Предмет документа-основания
	Предмет документа-основания
	+
	-
	-

	945. 
	Примечание
	Примечание
	+
	-
	-

	946. 
	Январь
	Сумма оплаты БО в январе текущего года
	+
	-
	-

	947. 
	Февраль
	Сумма оплаты БО в феврале текущего года
	+
	-
	-

	948. 
	…
	…
	+
	-
	-

	949. 
	Декабрь
	Сумма оплаты БО в декабре текущего года
	+
	-
	-

	950. 
	Сумма БО
	Общая сумма БО по всем годам. Значение рассчитывается автоматически.
	-
	-
	-

	951. 
	Отклонение (БО – сумма по годам)
	Разность по модулю суммы, указанной на первой закладке в поле «Сумма в валюте БО» раздела «Раздел 1: Реквизиты документа-основания», и суммы в поле «Сумма БО». Значение рассчитывается автоматически.
	-
	-
	-

	Закладка «Раздел 5, подписи», группа полей подписей

	952. 
	Руководитель (уполн. лицо). должность
	Наименование должности руководителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	953. 
	Руководитель (уполн. лицо). расшифровка подписи
	ФИО руководителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	954. 
	Дата подписания
	Дата подписания документа руководителем. Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	-
	-

	955. 
	Должность исполнителя
	Должность ответственного исполнителя. Значение передается из учетной системы УФК.
	-
	-
	-

	956. 
	расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя. Значение передается из учетной системы УФК.
	-
	-
	-

	957. 
	Телефон
	Телефон ответственного исполнителя. Значение передается из учетной системы УФК.
	-
	-
	-

	958. 
	Учетный номер БО
	Учетный номер БО. Значение передается из учетной системы УФК.
	-
	-
	-

	959. 
	Дата постановки на учет
	Дата постановки на учет. Значение передается из учетной системы УФК.
	-
	-
	-

	960. 
	Примечание
	Примечание. Значение передается из учетной системы УФК.
	-
	-
	-
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Рисунок  105. ЭФ «Сведения об обязательстве». Закладка «Раздел 3,4»
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Рисунок  106. ЭФ «Сведения об обязательстве». Закладка «Раздел 5, подписи».
На закладке «Раздел 5, подписи» (рисунок 106) экранной формы документа «Сведения об обязательстве» содержится табличный блок «Раздел 5. Расшифровка обязательства в валюте БО». Поля блока приведены в таблице 26.
Для добавления строки расшифровки в список следует нажать на кнопку [image: image155.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 107).
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Рисунок  107. ЭФ «Добавление записи»
На форме «Добавление записи» вручную вводятся следующие реквизиты:
· «Номер позиции». Поле заполняется автоматически.

· «Вид средств» – код и наименование вида источника финансирования. Допустимые значения для кода: «10», «11», «20», «21», «30». Значение по умолчанию – «10». Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования».
· Группа полей «КБК»:

· «КБК» – код бюджетной классификации плательщика. Вводится вручную, либо формируется автоматически по заполненным значениям нижестоящих полей: «Код главы» + «ФКР»+«КЦСР»+«КВР»+«КОСГУ», либо «Код главы»+«Вид источника». Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации» с типом «10», «11», «12».
· «ППП» – код ведомства. Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства».
· Блок полей «Расходы» содержит следующие поля (Поля необязательны для заполнения, если введен код по БК): 

· «ФКР» – код функциональной классификации расходов. Значение может быть выбрано из справочника «Разделы/подразделы ФКР».
· «КЦСР» – код целевой статьи расходов. Значение может быть выбрано из справочника «Целевые статьи ФКР».
· «КВР» – код вида расходов. Значение может быть выбрано из справочника «Виды расходов ФКР».
· «КОСГУ» – код экономической классификации. Значение может быть выбрано из справочника «Экономические статьи».
· «Код цели» – код и наименование цели субсидий/субвенций. Значение может быть выбрано из справочника «Цели субсидий/субвенций».
· «Доп. КБК2» – код по справочнику «Дополнение БК2». Значение может быть выбрано из справочника «Дополнение БК2».
· «Доп. КБК3» – код по справочнику «Дополнение БК3». Значение может быть выбрано из справочника «Дополнение БК3».
· «Доп. КБК4» – код по справочнику «Дополнение БК4». Значение может быть выбрано из справочника «Дополнение БК4».
· «Предмет документа основания».
· «Примечание».
· Группа полей: «Текущий фин. год», «1-й год плана», «2-й год плана», «3-й год», «4-й год», «5-й год и послед.». Вводятся итоговые суммы БО по строке документа на 1-й – 5-й плановые года.
· Группа полей «График оплаты». Заполняется расписание оплаты по месяцам для текущего года.
Для сохранения заполненной строки следует нажать на кнопку «ОК» – в списке появится созданная запись. При потоковом вводе строк вместо «ОК» нажимается кнопка «Сохранить и создать».

Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Сведения об обязательстве»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Сведения №», «От», «ПБС», «ГРБС», «Орган ФК», «по Свод. реестру», «№ л/с получ.», «Глава по БК», «по КОФК» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 104);

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер», «Дата», «Сумма в валюте БО», «Валюта» в группе полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 104);

· Проверка обязательности заполнения полей «Наименование», «Банк.счет», «БИК/SWIFT» в группе полей «Раздел 2: Реквизиты контрагента» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 104);

· Проверка обязательности заполнения поля «Руководитель (уполн. лицо). расшифровка подписи» на закладке «Раздел 5, подписи» (рисунок 106);

· Контроль заполнения всех полей в одной из групп полей «Раздел 3: Реквизиты исполнительного документа» или «Раздел 4: Дополнительные реквизиты обязательства» на закладке «Раздел 3, 4» (рисунок 105), при этом все поля другой группы полей на этой закладке должны быть пусты;

· Контроль равенства значений в поле «Сумма в валюте БО» в группе полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 104) и в поле «Сумма БО» в группе полей «Раздел 5: Расшифровка обязательства в валюте БО» на закладке «Раздел 5, подписи» (рисунок 106);

· Проверка наличия хотя бы одной строки в таблице в группе полей «Раздел 5: Расшифровка обязательства в валюте БО» на закладке «Раздел 5, подписи» (рисунок 106);

· Значение даты в поле «От» должно быть больше, либо равно значению в поле «Дата» в группе полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 104);

· Значение даты в поле «Дата начала» должно быть меньше, либо равно значению в поле «Дата окончания» в группе полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 104);

· Значение даты в поле «Дата начала» должно быть больше, либо равно значению в поле «Дата» в группе полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 104);

· Проверка на правильность заполнения поля «Банк.счет» в группе полей «Раздел 2: Реквизиты контрагента» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 104) в соответствии с порядком, изложенным в письме ЦБ РФ от 8.09.1997 г. № 515;

· Проверка на неотрицательность сумм в полях сумм в разделах документа «Сведения об обязательстве»;

· Проверка на использование цифр/букв в полях дат и в полях сумм в разделах документа «Сведения об обязательстве»;

· Проверка на дублирование документов в системе по значениям в полях «по Сводн. реестру»; «Вид», «Валюта», «Номер», «Дата начала», «Дата окончания», «Сумма в валюте БО» в группе полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания», «ИНН», «КПП» в группе полей «Раздел 2: Реквизиты контрагента» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 104).

· Проверка на соответствие года в поле «Дата окончания» в группе полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 104) разбивке суммы по годам в таблице в группе полей «Раздел 5: Расшифровка обязательства в валюте БО» на закладке «Раздел 5, подписи» (рисунок 106).

· Проверка на количество знаков в полях «ИНН» (10 или 12 символов), «КПП» (9 символов).
4.6.10. Заявка на внесение изменений в обязательство

Документ «Заявка на внесение изменений в обязательство» служит для внесения изменений в ранее зарегистрированное бюджетное обязательство (документ «Сведения об обязательстве»).
Документ «Заявка на внесение изменений в обязательство» формируется на АРМ ПБС, обслуживающихся в ОФК, а затем передается от клиента (ПБС) на АРМ ОФК, где документ проходит необходимые проверки и пересылается в учетную систему УФК.
Для работы с документами «Заявка на внесение изменений в обязательство» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и учет обязательств / Карточки учета БО / Заявка на внесение изменений в обязательство». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 108.
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Рисунок  108. ЭФ списка документов «Заявка на внесение изменений в обязательство»

4.6.10.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Заявка на внесение изменений в обязательство»:
· ввод вручную (в том числе создание из родительского документа);

· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.6.10.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на внесение изменений в обязательство» представлена на рисунке 109. По структуре и содержанию она аналогична форме документа «Сведения об обязательстве» (рисунок 104). Форма содержит следующие закладки:

· «Заголовок, раздел 1,2»;

· «Раздел 3,4»;

· «Раздел 5, подписи»;
· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
При импорте документа из внешней системы поля закладок Заголовок, раздел 1,2», «Раздел 3,4», «Раздел 5, подписи» автоматически заполняются данными загрузочного файла. 
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Рисунок  109. ЭФ «Заявка на внесение изменений в обязательство». Закладка «Заголовок, раздел 1,2»
Заполнение формы выполняется по аналогии с документом «Сведения об обязательстве» (см. 4.6.9.2).
4.6.11. Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году
Для перерегистрации бюджетного обязательства на следующий год оформляется «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году».

Документ «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году» формируется на АРМ ПБС, обслуживающихся в ОФК, а затем передается от клиента (ПБС) на АРМ ОФК, где документ проходит необходимые проверки и пересылается в учетную систему УФК.
Для работы с документами «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и учет обязательств / Карточки учета БО / Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 110.
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Рисунок  110. ЭФ списка документов «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году»

4.6.11.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году»:
· ввод вручную (в том числе создание из родительского документа);

· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.6.11.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году» представлена на рисунке 111. По структуре и содержанию она аналогична форме документа «Сведения об обязательстве» (рисунок 104). Форма содержит следующие закладки:

· «Заголовок, раздел 1,2»;

· «Раздел 3,4»;

· «Раздел 5, подписи»;
· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
При импорте документа из внешней системы поля закладок Заголовок, раздел 1,2», «Раздел 3,4», «Раздел 5, подписи» автоматически заполняются данными загрузочного файла.
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Рисунок  111. ЭФ «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году». Закладка «Заголовок, раздел 1,2»
Заполнение формы выполняется по аналогии с документом «Сведения об обязательстве» (см. 4.6.9.2).
Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Заявка на перерегистрацию БО №», «От», «ПБС», «ГРБС», «Орган ФК», «по Свод. реестру», «№ л/с получ.», «Глава по БК», «по КОФК» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 111);

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер», «Дата», «Сумма в валюте БО», «Валюта» в группе полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 111);
· Проверка обязательности заполнения полей «Наименование», «Банк.счет», «БИК/SWIFT» в группе полей «Раздел 2: Реквизиты контрагента» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 111);
· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель (уполн. лицо). расшифровка подписи», «Руководитель (уполн. лицо). должность» на закладке «Раздел 5, подписи» (рисунок 106);

· Контроль заполнения всех полей в одной из групп полей «Раздел 3: Реквизиты исполнительного документа» или «Раздел 4: Дополнительные реквизиты обязательства» на закладке «Раздел 3, 4» (рисунок 105), при этом все поля другой группы полей на этой закладке должны быть пусты;

· Контроль равенства значений в поле «Сумма в валюте БО» в группе полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 111) и в поле «Сумма БО» в группе полей «Раздел 5: Расшифровка обязательства в валюте БО» на закладке «Раздел 5, подписи» (рисунок 106);

· Проверка наличия хотя бы одной строки в таблице в группе полей «Раздел 5: Расшифровка обязательства в валюте БО» на закладке «Раздел 5, подписи» (рисунок 106);

· Значение даты в поле «От» должно быть больше, либо равно значению в поле «Дата» в группе полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 111);

· Значение даты в поле «Дата начала» должно быть меньше, либо равно значению в поле «Дата окончания» в группе полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 111);

· Значение даты в поле «Дата начала» должно быть больше, либо равно значению в поле «Дата» в группе полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 111);

· Проверка на правильность заполнения поля «Банк.счет» в группе полей «Раздел 2: Реквизиты контрагента» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 111) в соответствии с порядком, изложенным в письме ЦБ РФ от 8.09.1997 г. № 515;

· Проверка на неотрицательность сумм в полях сумм в разделах документа «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году»;
· Проверка на использование цифр/букв в полях дат и в полях сумм в разделах документа «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году»;

· Проверка на дублирование документов в системе по значениям в полях «по Сводн. реестру»; «Вид», «Валюта», «Номер», «Дата начала», «Дата окончания», «Сумма в валюте БО» в группе полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания», «ИНН», «КПП» в группе полей «Раздел 2: Реквизиты контрагента» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 111).

· Проверка на соответствие года в поле «Дата окончания» в группе полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания» на закладке «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 111) разбивке суммы по годам в таблице в группе полей «Раздел 5: Расшифровка обязательства в валюте БО» на закладке «Раздел 5, подписи» (рисунок 106).

4.6.12. Исполнительный документ. Исполнительный документ по периодическим выплатам
Взыскатель предоставляет в ОрФК по месту открытия лицевого счета ПБС-должника исполнительный лист (постановление о списании средств) и другие документы в бумажном виде. Документ «Исполнительный документ» или «Исполнительный документ по периодическим выплатам» создается в ОрФК, после чего отправляется на АРМ ПБС.
Для работы с документом «Исполнительный документ» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и учет обязательств / Карточки учета БО / Исполнительный документ». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 112.
Для работы с документом «Исполнительный документ по периодическим выплатам» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и учет обязательств / Карточки учета БО / Исполнительный документ по периодическим выплатам». Откроется ЭФ списка документов, аналогичная представленной на рисунке 112.
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Рисунок  112. ЭФ списка документов «Исполнительный документ»

4.6.12.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над исполнительным документом:
· просмотр;

· печать;

· экспорт во внешние системы.
4.6.12.2. Экранная форма документа

ЭФ «Исполнительный документ» представлена на рисунках 113 и 115. ЭФ «Исполнительный документ по периодическим выплатам» представлена на рисунке 114. Формы исполнительных документов идентичны по структуре и почти одинаковы по содержанию (с небольшими различиями), поэтому в настоящем документе для них дается общее описание. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Исполнение»;
· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
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Рисунок  113. ЭФ «Исполнительный документ». Закладка «Документ»
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Рисунок  114. ЭФ «Исполнительный документ по периодическим выплатам». Закладка «Документ»
Перечень полей приведен в таблице 27.
Таблица  27. Описание полей документов «Исполнительный документ» и «Исполнительный документ по периодическим выплатам»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 113)

	961. 
	Статус
	Код статуса документа. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	000
	-

	962. 
	№ ИД в журнале
	Номер ИД в журнале
	-
	-
	-

	963. 
	Дата предъявления ИД
	Дата предъявления ИД. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	964. 
	Номер ИД
	Номер ИД. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	965. 
	Дата выдачи
	Дата выдачи ИД. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	966. 
	Сумма
	Сумма по ИД. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	967. 
	Номер ПУ
	Номер почтового уведомления. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	968. 
	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	969. 
	Ф.И.О. лица, предъявившего ИД
	Ф.И.О. лица, предъявившего ИД. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	970. 
	Кол-во листов
	Количество листов. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	971. 
	Наименование суда
	Наименование судебного органа, предоставившего исполнительный лист. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	972. 
	№ судебного акта
	Номер судебного акта. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	973. 
	Период оплаты

	Период оплаты. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «ДОЛЖНИК:»

	974. 
	Наименование
	Наименование организации-должника по СРРПБС. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	975. 
	Бюджет
	Наименование бюджета. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	976. 
	Код по сводному реестру
	Код по СРРПБС организации-должника (не более 5-ти символов). Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	977. 
	Код главы по БК
	Код главы (ведомства) (не более 3-х символов). Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «ВЗЫСКАТЕЛЬ:» (реквизиты взыскателя)

	978. 
	Наименование (Ф.И.О.)
	Наименование (ФИО) взыскателя. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	979. 
	ИНН
	ИНН взыскателя. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	980. 
	КПП
	КПП взыскателя. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	981. 
	Адрес взыскателя
	Адрес взыскателя. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	982. 
	Банковский счет
	Банковский счет взыскателя. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	983. 
	БИК
	Код БИК банка взыскателя. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «СПРАВОЧНО:» (данные, переданные из учетной системы УФК)

	984. 
	Текущий год испол.
	Текущий год исполнения. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	985. 
	Л/с должника
	Лицевой счет должника. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	986. 
	Номер БО
	Номер БО. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	987. 
	Оплата ИД
	Оплата ИД. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	988. 
	ГРБС наименование
	Наименование ГРБС. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «Поручение исполнения подведомственному учреждению»


	989. 
	Код подведомств. ПБС
	Код подведомственного ПБС. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	990. 
	Наименование подведомств. ПБС
	Наименование подведомственного ПБС. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	991. 
	№ Увед. о поручении исполнения ИД
	Номер уведомления о поручении исполнения ИД. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	992. 
	Дата Увед. о поручении исполнения ИД
	Дата уведомления о поручении исполнения ИД. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	993. 
	№ письма в ФК подвед. ПБС
	Номер письма в ФК подведомственного ПБС. Поле не заполняется.
	-
	-
	-

	994. 
	Дата письма в ФК подвед. ПБС
	Дата письма в ФК подведомственного ПБС. Поле не заполняется.
	-
	-
	-

	995. 
	№ информации ФК подвед. ПБС
	Номер информации ФК подведомственного ПБС. Поле не заполняется.
	-
	-
	-

	996. 
	Дата информации ФК подвед. ПБС
	Дата информации ФК подведомственного ПБС. Поле не заполняется.
	-
	-
	-

	Закладка «Исполнение», таблица «Сопутствующие документы» (рисунок 115)

	997. 
	Номер (УПЛ)
	Номер документа «Уведомление о поступлении исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	998. 
	Дата (УПЛ)
	Дата документа «Уведомление о поступлении исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	999. 
	Дата вручения должнику (УПЛ)
	Дата вручения должнику документа «Уведомление о поступлении исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1000. 
	Статус (УПЛ)
	Статус документа «Уведомление о поступлении исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1001. 
	Дата (ОБД)
	Дата документа «Сведения об обязательстве». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1002. 
	Статус (ОБД)
	Статус документа «Сведения об обязательстве». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1003. 
	Номер (ОБЗ)
	Номер документа «Заявка на внесение изменений в обязательство». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1004. 
	Дата (ОБЗ)
	Дата документа «Заявка на внесение изменений в обязательство». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1005. 
	Статус (ОБЗ)
	Статус документа «Заявка на внесение изменений в обязательство». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1006. 
	Номер (УЗТ)
	Номер документа «Запрос-требование о необходимости выделения от ГРБС в адрес ПБС дополнительных ЛБО (бюджетных ассигнований) и (или) ПОФР». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1007. 
	Дата (УЗТ)
	Дата документа «Запрос-требование о необходимости выделения от ГРБС в адрес ПБС дополнительных ЛБО (бюджетных ассигнований) и (или) ПОФР». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1008. 
	Статус (УЗТ)
	Статус документа «Запрос-требование о необходимости выделения от ГРБС в адрес ПБС дополнительных ЛБО (бюджетных ассигнований) и (или) ПОФР». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1009. 
	Номер (УВЛ)
	Номер документа «Уведомление о возвращении исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1010. 
	Дата (УВЛ)
	Дата документа «Уведомление о возвращении исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1011. 
	Примечание (УВЛ)
	Примечание для документа «Уведомление о возвращении исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1012. 
	Статус (УВЛ)
	Статус документа «Уведомление о возвращении исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1013. 
	Номер (УВП)
	Номер документа «Уведомление о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1014. 
	Дата (УВП)
	Дата документа «Уведомление о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1015. 
	Примечание (УВП)
	Примечание для документа «Уведомление о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1016. 
	Статус (УВП)
	Статус документа «Уведомление о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Исполнение», таблица «Приостановление/возобновление расхода с л/с и исполнения ИД»

	1017. 
	Номер (УБЛ)
	Номер документа «Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1018. 
	Дата (УБЛ)
	Дата документа «Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1019. 
	Дата нарушений (УБЛ)
	Дата нарушений документа «Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1020. 
	Устранения (УБЛ)
	Устранения по документу «Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1021. 
	Статус (УБЛ)
	Статус документа «Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1022. 
	Номер (УВР)
	Номер документа «Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1023. 
	Дата (УВР)
	Дата документа «Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1024. 
	Дата начала (УВР)
	Дата начала по документу «Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1025. 
	Дата окончания (УВР)
	Дата окончания по документу «Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1026. 
	Статус (УВР)
	Статус документа «Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1027. 
	Номер (УПИ)
	Номер документа «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1028. 
	Дата (УПИ)
	Дата документа «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1029. 
	Дата начала (УПИ)
	Дата начала по документу «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1030. 
	Дата окончания (УПИ)
	Дата окончания по документу «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1031. 
	Статус (УПИ)
	Статус документа «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1032. 
	Номер (УВИ)
	Номер документа «Уведомление о возобновлении исполнения исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1033. 
	Дата (УВИ)
	Дата документа «Уведомление о возобновлении исполнения исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1034. 
	Дата вручения (УВИ)
	Дата вручения документа «Уведомление о возобновлении исполнения исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1035. 
	Статус (УВИ)
	Статус документа «Уведомление о возобновлении исполнения исполнительного документа». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1036. 
	Номер (УРИ
)
	Номер документа «Судебный акт о рассрочке исполнения». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1037. 
	Дата (УРИ)
	Дата документа «Судебный акт о рассрочке исполнения». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1038. 
	Статус (УРИ)
	Статус документа «Судебный акт о рассрочке исполнения». Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Исполнение», таблица «Исполнение»

	1039. 
	Источник средств
	Источник средств. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1040. 
	№ платежного документа
	Номер платежного документа. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1041. 
	Дата платежного документа
	Дата платежного документа. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1042. 
	Сумма, руб.
	Сумма в рублях. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-
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Рисунок  115. ЭФ «Исполнительный документ». Закладка «Исполнение»
4.6.13. Уведомление о передаче исполнения исполнительного документа (входящее)
В случае необходимости ГРБС (РБС) может передать исполнение исполнительного документа подведомственному ПБС. Для этого ГРБС (РБС) создает ЭД «Уведомление о передаче исполнения исполнительного документа (исходящее)» на основе ранее созданного и зарегистрированного документа «Карточка учета БО», который передает в орган ФК по месту своего обслуживания. Затем орган ФК передает документ «Карточка учета БО» в орган ФК по месту обслуживания подведомственного ПБС, после чего «Уведомление о передаче исполнения исполнительного документа (входящее)» доводится до ПБС.

Для работы с ЭД «Уведомление о передаче исполнения исполнительного документа (входящее)» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и учет обязательств / Карточки учета БО / Уведомление о передаче исполнения исполнительного документа (входящее)». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 116.
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Рисунок  116. ЭФ списка «Уведомление о передаче исполнения исполнительного документа (входящее)»
4.6.13.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Уведомление о передаче исполнения исполнительного документа (входящее)»:
· просмотр;
· проверка ЭЦП;

· печать.
4.6.13.2. Экранная форма документа

ЭФ «Уведомление о передаче исполнения исполнительного документа (входящее)» представлена на рисунках 117, 118 и 119. Форма содержит следующие закладки:

· «Заголовок, раздел 1,2»;

· «Раздел 3,4»;

· «Раздел 5, подписи»;
· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
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Рисунок  117. ЭФ «Уведомление о передаче исполнения исполнительного документа (входящее)». Закладка «Заголовок, раздел 1,2»
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Рисунок  118. ЭФ «Уведомление о передаче исполнения исполнительного документа (входящее)». Закладка «Раздел 3,4»
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Рисунок  119. ЭФ «Уведомление о передаче исполнения исполнительного документа (входящее)». Закладка «Раздел 5, подписи»
Поля ЭФ «Уведомление о передаче исполнения исполнительного документа (входящее)» недоступны для редактирования, значения передаются из OEBS. Перечень полей приведен в таблице 28.
Таблица  28. Описание полей документа «Уведомление о передаче исполнения исполнительного документа (исходящее)»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Заголовок, раздел 1,2» (рисунок 117)

	1043. 
	Дата уведомления
	Дата документа
	-
	-
	-

	1044. 
	Статус
	Код статуса документа
	-
	-
	-

	1045. 
	ПБС
	Полное наименование ПБС по СРРПБС
	-
	-
	-

	1046. 
	По Свод. реестру
	Код ПБС по СРРПБС
	-
	-
	-

	1047. 
	№ л/с получ.
	Номер лицевого счета ПБС
	-
	-
	-

	1048. 
	ГРБС
	Полное наименование вышестоящего УБП согласно справочнику ведомств
	-
	-
	-

	1049. 
	Глава по БК
	Код вышестоящего УБП
	-
	-
	-

	1050. 
	Бюджет
	Наименование бюджета
	-
	-
	-

	1051. 
	Финорган
	Полное наименование ФО, соответствующего указанному выше бюджету
	-
	-
	-

	1052. 
	Орган ФК
	Наименование ТОФК
	-
	-
	-

	1053. 
	КОФК
	Код по ТОФК
	-
	-
	-

	Закладка «Раздел 1,2», группа полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания»

	1054. 
	Вид
	Вид документа-основания (договора)
	-
	-
	-

	1055. 
	Номер
	Номер документа-основания
	-
	-
	-

	1056. 
	Дата
	Дата документа-основания
	-
	-
	-

	1057. 
	Дата начала
	Дата начала периода
	-
	-
	-

	1058. 
	Дата окончания
	Дата окончания периода
	-
	-
	-

	1059. 
	Сумма в валюте БО
	Сумма в валюте БО
	-
	-
	-

	1060. 
	Вал.
	Валюта БО
	-
	-
	-

	1061. 
	Сумма в рублях
	Сумма БО в рублях
	-
	-
	-

	1062. 
	% аванса от суммы БО
	Процент аванса от суммы БО
	-
	-
	-

	1063. 
	Сумма аванс. платежа
	Сумма авансового платежа
	-
	-
	-

	Закладка «Раздел 1,2», группа полей «Раздел 2: Реквизиты контрагента»

	1064. 
	Наименование
	Наименование контрагента-получателя платежа (ФИО – для физического лица)
	-
	-
	-

	1065. 
	ИНН
	ИНН получателя платежа
	-
	-
	-

	1066. 
	КПП
	КПП получателя платежа
	-
	-
	-

	1067. 
	Страна
	Название страны
	-
	-
	-

	1068. 
	Код страны
	Код страны
	-
	-
	-

	1069. 
	Адрес
	Адрес контрагента
	-
	-
	-

	1070. 
	Тел.(факс)
	Телефон (факс)
	-
	-
	-

	1071. 
	Статус
	Код юридического статуса предприятия
	-
	-
	-

	1072. 
	Банк.счет
	Номер банковского счета получателя платежа
	-
	-
	-

	1073. 
	БИК/SWIFT
	Код БИК/SWIFT банка получателя платежа
	-
	-
	-

	1074. 
	Кор.сч.
	Номер корреспондентского счета банка получателя платежа
	-
	-
	-

	1075. 
	Банк
	Наименование банка получателя платежа
	-
	-
	-

	Закладка «Раздел 3,4» , группа полей «Раздел 3: Реквизиты исполнительного документа» (рисунок 118)

	1076. 
	Номер исп. документа
	Номер ИД
	-
	-
	-

	1077. 
	Дата выдачи
	Дата выдачи ИД
	-
	-
	-

	1078. 
	Срок оплаты
	Срок оплаты ИД
	-
	-
	-

	1079. 
	Наименование судебного органа
	Наименование судебного органа
	-
	-
	-

	1080. 
	Сумма по исп. документу
	Сумма, взыскиваемая по ИД
	-
	-
	-

	1081. 
	№ уведомления
	Номер почтового уведомления
	-
	-
	-

	1082. 
	Дата уведомления
	Дата почтового уведомления
	-
	-
	-

	Закладка «Раздел 3,4» , группа полей «Раздел 4: Дополнительные реквизиты обязательства»

	1083. 
	Способ размещения
	Способ размещения контракта (открытый конкурс, открытый аукцион, открытый аукцион в электронном виде, торги на товарных биржах, запрос котировок, предварительный отбор и запрос котировок при чрезвычайных ситуациях, единственный поставщик/исполнитель/подрядчик, изменение контракта)
	-
	-
	-

	1084. 
	Дата подведения итогов конкурса
	Дата подведения итогов конкурса
	-
	-
	-

	1085. 
	Вид документа
	Вид контракта (договора)
	-
	-
	-

	1086. 
	Номер документа
	Номер контракта (договора)
	-
	-
	-

	1087. 
	Дата документа
	Дата контракта (договора)
	-
	-
	-

	1088. 
	Номер записи в реестре
	Номер записи в реестре госконтрактов
	-
	-
	-

	Закладка «Раздел 5, подписи», табличный блок полей «Раздел 5. Расшифровка обязательства в валюте БО» (рисунок 119)

	1089. 
	В валюте
	Код и наименование валюты, указанной на закладке «Раздел 1,2» в поле «Валюта» раздела «Раздел 1: Реквизиты документа-основания»
	-
	-
	-

	1090. 
	№
	Номер по порядку
	-
	-
	-

	1091. 
	КБК
	Полный код бюджетной классификации (ППП + ФКР+КЦСР+КВР+КОСГУ)
	-
	-
	-

	1092. 
	Предмет документа основания
	Предмет документа-основания
	-
	-
	-

	1093. 
	Код цели
	Код цели субсидий/субвенций
	-
	-
	-

	1094. 
	Текущий финн. год
	Сумма БО на текущий финансовый год
	-
	-
	-

	1095. 
	1-й год плана
	Сумма на 1-й год планового периода
	-
	-
	-

	1096. 
	2-й год плана
	Сумма на 2-й год планового периода
	-
	-
	-

	1097. 
	3-й год плана
	Сумма на 3-й год планового периода
	-
	-
	-

	1098. 
	4-й год плана
	Сумма на 4-й год планового периода
	-
	-
	-

	1099. 
	5-й год плана
	Сумма на 5-й год планового периода
	-
	-
	-

	1100. 
	Январь
	Сумма оплаты БО в январе текущего года
	-
	-
	-

	1101. 
	Февраль
	Сумма оплаты БО в феврале текущего года
	-
	-
	-

	1102. 
	…
	…
	-
	-
	-

	1103. 
	Декабрь
	Сумма оплаты БО в декабре текущего года
	-
	-
	-

	1104. 
	Примечание
	Примечание
	-
	-
	-

	1105. 
	Сумма БО
	Общая сумма БО по всем годам
	-
	-
	-

	1106. 
	Отклонение (БО – сумма по годам)
	Разность по модулю суммы, указанной на первой закладке в поле «Сумма в валюте БО» раздела «Раздел 1: Реквизиты документа-основания», и суммы в поле «Сумма БО». Значение рассчитывается автоматически.
	-
	-
	-

	Закладка «Раздел 5, подписи», группа полей подписей

	1107. 
	Руководитель (упол. лицо): должность
	Наименование должности руководителя.
	-
	-
	-

	1108. 
	Руководитель (упол. лицо). расшифровка подписи
	ФИО руководителя.
	-
	-
	-

	1109. 
	Должность исполнителя
	Должность ответственного исполнителя
	-
	-
	-

	1110. 
	расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя
	-
	-
	-

	1111. 
	Дата подписи
	Дата подписания документа руководителем
	-
	-
	-

	1112. 
	Номер БО в ФК
	Номер БО в ФК
	-
	-
	-

	1113. 
	Дата, присвоенная в ФК
	Дата, присвоенная в ФК
	-
	-
	-

	1114. 
	Примечание
	Примечание
	-
	-
	-


4.6.14. Платежное поручение на оплату исполнительного листа, минуя счет ФК
Взыскатель предоставляет в ОрФК по месту открытия лицевого счета ПБС-должника исполнительный лист (постановление о списании средств) и другие документы в бумажном виде. Орган ФК создает «Исполнительный документ» или «Исполнительный документ по периодическим выплатам». В случае если оплата исполнительного листа была произведена с других счетов, ПБС формирует документ «Платежное поручение на оплату исполнительного листа, минуя счет ФК» и передает его в ОрФК.
Для работы с документами «Платежное поручение на оплату исполнительного листа, минуя счет ФК» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и учет обязательств / Исполнительный документ / Платежное поручение на оплату ИЛ минуя счет ФК». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 120.
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Рисунок  120. ЭФ списка документов «Платежное поручение на оплату ИЛ, минуя счет ФК»

4.6.14.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Платежное поручение на оплату исполнительного листа, минуя счет ФК»:
· ввод вручную;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.6.14.2. Экранная форма документа

ЭФ «Платежное поручение на оплату ИЛ минуя счет ФК» представлена на рисунке 121. Форма содержит следующие закладки:

· «Основные атрибуты»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы»
При вводе документа вручную поля закладки заполняются в соответствии с данными бумажного документа, предоставленного клиентом. Заполнение полей возможно также из родительского документа «Исполнительный документ», «Исполнительный документ по периодическим выплатам».
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Рисунок  121. ЭФ «Платежное поручение на оплату ИЛ, минуя счет ФК». Закладка «Основные атрибуты»

Для ручного ввода документа «Платежное поручение на оплату ИЛ, минуя счет ФК» следует на ЭФ «Платежное поручение на оплату ИЛ, минуя счет ФК» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 29.
Таблица  29. Описание полей документа «Платежное поручение на оплату ИЛ, минуя счет ФК»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Исполнительный документ» (рисунок 121)

	1115. 
	Номер ИД
	Номер ИД
	+
	-
	-

	1116. 
	Дата выдачи
	Дата выдачи. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	

-

	1117. 
	Код РУБП
	Код УБП. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	

-

	1118. 
	Наименование
	Наименование УБП в соответствии с исполнительным документом. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Код РУБП».
	+
	-
	
+

	1119. 
	Сумма
	Сумма по ИД
	+
	-
	

-

	

	1120. 
	Номер и дата сопроводительного письма (примечание)
	Номер и дата сопроводительного письма (примечание)
	+
	-
	

-

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Исполнение»

	1121. 
	Источник средств
	Наименование источника финансирования. Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования».
	+
	-
	-

	1122. 
	Номер плат. док.
	Номер платежного документа
	+
	-
	-

	1123. 
	Дата плат. док.
	Дата платежного документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	1124. 
	Сумма
	Сумма по платежному документу
	+
	-
	-


Нажать на кнопку [image: image171.png]


 для сохранения документа и выхода из формы.
Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Платежное поручение на оплату ИЛ минуя счет ФК»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер плат. док.», «Дата плат. док.», «Сумма» в группе полей «Исполнение» на закладке «Основные атрибуты» (рисунок 121);

· Проверка обязательности заполнения поля «Номер и дата сопроводительного письма (примечание)» на закладке «Основные атрибуты» (рисунок 121);
· В группе полей «Исполнительный документ» должны быть заданы реквизиты родительского документа по отношению к данному документу «Платежное поручение на оплату ИЛ минуя счет ФК».

· Проверка на использование цифр/букв в полях сумм документа «Платежное поручение на оплату ИЛ минуя счет ФК»;

· Проверка на неотрицательность значения в поле «Сумма».

4.7. Группа документов «Регистрация разрешительных документов по приносящей доход деятельности»

4.7.1. Разрешение на осуществление приносящей доход деятельности. Дополнение к разрешению на осуществление приносящей доход деятельности
Документ «Разрешение на осуществление приносящей доход деятельности» выдается в соответствии с генеральным разрешением главными распорядителями средств и распорядителями средств федерального бюджета (далее – распорядители средств) нижестоящим получателям средств и распорядителям средств.

ПБС (РБС) представляют в ОрФК разрешения на осуществление приносящей доход деятельности, как основание для ведения на лицевом счете раздела по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности.

Документ «Дополнение к разрешению на осуществление приносящей доход деятельности» служит для внесения изменений к разрешению.

Для работы с разрешениями следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и доведение бюджета / Разрешительные документы / Разрешение на осуществление приносящей доход деятельности». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 122.
Для работы с дополнениями к разрешениям следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и доведение бюджета / Разрешительные документы / Дополнение к разрешению на осуществление приносящей доход деятельности». Откроется ЭФ списка документов, аналогичная представленной на рисунке 122.
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Рисунок  122. ЭФ списка документов «Разрешение на осуществление приносящей доход деятельности»

4.7.1.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документами (разрешение, дополнение к разрешению):
· ввод вручную;

· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.7.1.2. Экранная форма документа

Для разрешения и дополнения к разрешению используется одна и та же экранная форма, представленная на рисунке 123. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
При импорте документа из внешней системы поля закладки «Документ» автоматически заполняются данными загрузочного файла. При вводе документа вручную поля закладки заполняются в соответствии с данными бумажного документа, предоставленного клиентом.
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Рисунок  123. ЭФ «Разрешение на осуществление приносящей доход деятельности». Закладка «Документ»

Для ручного ввода документа «Разрешение на осуществление приносящей доход деятельности» следует на ЭФ «Разрешение на осуществление приносящей доход деятельности» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 30.
Таблица  30. Описание полей документа «Разрешение на осуществление приносящей доход деятельности»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 123)

	1125. 
	Номер
	Номер документа
	+
	-
	-

	1126. 
	Дата
	Дата регистрации документа МФ РФ. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	текущая дата
	

-

	1127. 
	Секретность
	Степень секретности. Возможные значения: «не секретно», «секретно».
	+
	-
	

-

	1128. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000
	-

	Закладка «Документ», группа полей «Наименование»

	1129. 
	Бюджет
	Наименование бюджета. Значение может быть выбрано из справочника «Бюджеты».
	+
	-
	

-

	1130. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС отправителя. Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства». 
	+
	-
	

-

	1131. 
	РБС
	Наименование РБС. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	

-

	Закладка «Документ», группа полей «Код»

	1132. 
	Глава по БК
	Код ГРБС. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «ГРБС».
	+
	100
	

+

	1133. 
	По Сводному реестру
	Код по СРРПБС получателя бюджетных средств. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «РБС». Если значение в поле «Бюджет» равно «Федеральный бюджет», тогда при условии, что значение в поле «РБС» относится к ГРБС, заполнять данное поле не следует. Если значение в поле «Бюджет» не равно «Федеральный бюджет», заполнять данное поле также не следует.
	+
	-
	

+

	1134. 
	Номер Ген.разрешения
	Номер генерального разрешения
	+
	-
	

-

	1135. 
	Дата Ген.разрешения
	Дата генерального разрешения. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	

-

	1136. 
	ПБС
	Наименование ПБС. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС. Если значение в поле «Бюджет» не равно «Федеральный бюджет», поле заполняется автоматически.
	+
	-
	

-

	1137. 
	По Сводному реестру
	Код по СРРПБС получателя бюджетных средств. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «ПБС».
	+
	-
	

+

	1138. 
	ИНН
	ИНН ПБС
	+
	-
	

-

	1139. 
	КПП
	КПП ПБС
	+
	-
	

-

	1140. 
	Юрид.адрес
	Юридический адрес ПБС
	+
	-
	

-

	1141. 
	Специальные указания

	Наименование специальных указаний
	+
	-
	

-

	1142. 
	Источник финансирования
	Наименование вида источника финансирования. Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования». Выбор ограничен значениями «Приносящая доход деятельность (20)» и «Оперативно-розыскная деятельность (21)».
	+
	-
	

-

	

	1143. 
	Дата регистрации в органе ФК
	Дата регистрации в органе ФК. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	-
	

-

	1144. 
	Дата отзыва
	Дата отзыва разрешения. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	-
	

-


Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документов «Разрешение на осуществление приносящей доход деятельности» и «Дополнение к разрешению на осуществление приносящей доход деятельности»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Бюджет», «ПБС», «по Сводному реестру» (ПБС) на закладке «Документ» (рисунок 123);

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер Ген.разрешения» и «Дата Ген.разрешения» на закладке «Документ» (рисунок 123), если значение поля «Бюджет» равно «Федеральный бюджет»;

· Проверка обязательности заполнения полей «ГРБС» и «Глава по БК» на закладке «Документ» (рисунок 123), если значение в поле «по Сводному реестру» (ПБС) соответствует ГРБС (т.е. если в справочнике СРРПБС для данного значения «по Сводному реестру» значение в поле «Вышестоящий» равно «00000» (пять нулей));
· Проверка обязательности незаполнения полей «РБС» и «по Сводному реестру» (РБС) на закладке «Документ» (рисунок 123), если поле «по Сводному реестру» (РБС) соответствует ГРБС (т.е. если в справочнике СРРПБС для данного значения «по Сводному реестру» значение в поле «Вышестоящий» равно «00000» (пять нулей)).
4.8. Группа документов «Регистрация и доведение бюджета»
4.8.1. Расходное расписание

ГРБС (ГАИФ), и далее РБС (АИФ) могут осуществлять распределение бюджетных данных по БА, ЛБО, ПОФР по подведомственной сети. Доведение распределенных бюджетных данных до РБС (АИФ) и ПБС (АИФ) выполняется по сети органов ФК с помощью документа «Расходное расписание».
Документ «Расходное расписание» может также формироваться ПБС для детализации доведенных до ПБС ЛБО.
Для работы с документами «Расходное расписание» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и доведение бюджета / Расходное расписание». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 124.
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Рисунок  124. ЭФ списка документов «Расходное расписание»

4.8.1.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Расходное расписание»:
· Для входящих документов:

· просмотр;

· печать;
· экспорт во внешние системы.
· Для исходящих документов:

· ввод вручную;

· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).

4.8.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Расходное расписание» представлена на рисунке 125. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»:

· «Раздел I: БА»;

· «Раздел II: ЛБО»;

· «Раздел III: ПОФР».

· «Дополнительные атрибуты».

· «Системные атрибуты».
· «Протоколы».

При импорте документа из внешней системы поля закладок «Основные атрибуты», «Дополнительные атрибуты» автоматически заполняются данными загрузочного файла. При вводе документа вручную поля закладок заполняются в соответствии с данными бумажного документа, предоставленного клиентом.
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Рисунок  125. ЭФ «Расходное расписание». Закладка «Документ». Закладка «Раздел I: БА»

Для ручного ввода документа «Расходное расписание» следует на ЭФ «Расходное расписание» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 31.
Таблица  31. Описание полей документа «Расходное расписание»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 125)

	1145. 
	Номер
	Номер документа
	+
	-
	-

	1146. 
	Дата
	Дата формирования документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	текущая дата
	-

	1147. 
	Дата в/д
	Дата ввода в действие бюджетных данных документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	текущая дата
	-

	1148. 
	Секретность
	Степень секретности. Возможные значения: «не секретно», «секретно». Значение поля может быть выбрано из списка «Степень секретности».
	+
	-
	

-

	1149. 
	Ед. изм.
	Единица измерения
	-
	Руб
	-

	1150. 
	Ст.
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000
	-

	

	1151. 
	ГРБС/ГАИФ
	Наименование ГРБС (ГАИФ). Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Глава по БК» (с учетом значения в поле «Бюджет»).
	+
	-
	+

	1152. 
	Глава по БК
	Код ГРБС (ГАИФ). Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства».
	+
	100
	-

	1153. 
	РБС(ПБС)/ТОАИФ(АИФ)
	Наименование РБС/ПБС, соответствующее коду СРРПБС
	-
	-
	-

	1154. 
	по Сводному реестру
	Код РБС (ПБС, АИФ) по СРРПБС
	-
	-
	-

	1155. 
	Номер лицевого счета
	Номер лицевого счета организации, указанной в поле «РБС(ПБС)/ТОАИФ(АИФ)». Значение может быть выбрано из справочника «Информация о лицевых счетах».
	+
	-
	-

	1156. 
	Бюджет
	Наименование бюджета, согласно справочнику «Бюджеты». Значение может быть выбрано из справочника «Бюджеты».
	+
	-
	-

	1157. 
	Финорган
	Наименование ФО, обслуживающего указанный бюджет. Значение может быть выбрано из справочника «Финансовые органы».
	+
	-
	-

	1158. 
	Откуда (ФК)
	Наименование ТОФК-отправителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по КОФК».
	+
	-
	+

	1159. 
	по КОФК
	Код ТОФК-отправителя по справочнику «Органы казначейства». Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	-

	1160. 
	Кому
	Наименование БУ-получателя в соответствии с СРРПБС. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по Сводному реестру».
	+
	-
	+

	1161. 
	по Сводному реестру
	Код БУ-получателя в соответствии с СРРПБС. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	1162. 
	Номер лицевого счета
	Номер лицевого счета БУ-получателя (ПБС (АИФ)). Значение может быть выбрано из справочника «Информация о лицевых счетах».
	+
	-
	-

	1163. 
	Куда (ФК)
	Наименование ТОФК-получателя, в котором обслуживается БУ-получатель. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по КОФК».
	+
	-
	+

	1164. 
	по КОФК
	Код ТОФК-получателя. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	-

	1165. 
	Спец. указания
	Наименование специальных указаний. В случае ввода нескольких значений используется разделитель «(». Для ввода значений может использоваться дополнительная ЭФ «Специальные указания» (рисунки 126, 127 или 128), которая открывается по нажатию на кнопку [image: image176.png]&)




. Представление данной формы зависит от значения в поле кода специальных указаний (см. далее).
	+
	-
	-

	1166. 
	
	Код специальных указаний. В случае ввода нескольких значений используется разделитель «,». Значение может быть выбрано из справочника «Виды специальных указаний».
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Раздел I: БА», табличный блок полей «Строки: Раздел I. Бюджетные ассигнования»

	1167. 
	Дата в/д раздела
	Дата ввода в действие бюджетных данных раздела. Если заполнено поле «Дата в/д» расходного расписания, то данное поле будет недоступно для заполнения.
	+
	-
	-

	1168. 
	Итого: Тек. год
	Общая сумма БА в текущем году. Соответствует сумме значений по всем строкам в поле «Сумма: Тек год».
	+
	-
	-

	1169. 
	Итого: 1-й год
	Общая сумма БА по первому году планового периода. Соответствует сумме значений по всем строкам в поле «Сумма: 1 год». 
	+
	-
	-

	1170. 
	Итого: 2-й год
	Общая сумма БА по второму году планового периода. Соответствует сумме значений по всем строкам в поле «Сумма: 2 год».
	+
	-
	-

	

	1171. 
	№
	Номер по порядку
	-
	-
	-

	1172. 
	КБК
	Код бюджетной классификации (20 символов)
	+
	-
	+

	1173. 
	Сумма: Тек год
	Сумма БА в текущем году
	+
	-
	-

	1174. 
	Сумма: 1 год
	Сумма БА по первому году планового периода
	+
	-
	-

	1175. 
	Сумма: 2 год
	Сумма БА по второму году планового периода
	+
	-
	-

	1176. 
	Код цели
	Код цели субсидий/субвенций
	+
	-
	-

	1177. 
	Примечание
	Примечание
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Раздел II: ЛБО», табличный блок полей «Строки: Раздел II. Лимиты Бюджетных Обязательств» (рисунок 130)

	1178. 
	Дата в/д раздела
	Дата ввода в действие бюджетных данных раздела. Если заполнено поле «Дата в/д» расходного расписания, то данное поле будет недоступно для заполнения.
	+
	-
	-

	1179. 
	Итого: Тек. год
	Общая сумма ЛБО в текущем году. Соответствует сумме значений по всем строкам в поле «Сумма: Тек год».
	+
	-
	-

	1180. 
	Итого: 1-й год
	Общая сумма ЛБО по первому году планового периода. Соответствует сумме значений по всем строкам в поле «Сумма: 1 год». 
	+
	-
	-

	1181. 
	Итого: 2-й год
	Общая сумма ЛБО по второму году планового периода. Соответствует сумме значений по всем строкам в поле «Сумма: 2 год».
	+
	-
	-

	

	1182. 
	№
	Номер по порядку
	-
	-
	-

	1183. 
	КБК
	Код бюджетной классификации (20 символов)
	+
	-
	+

	1184. 
	Сумма: Тек год
	Сумма ЛБО в текущем году
	+
	-
	-

	1185. 
	Сумма: 1 год
	Сумма ЛБО по первому году планового периода
	+
	-
	-

	1186. 
	Сумма: 2 год
	Сумма ЛБО по второму году планового периода
	+
	-
	-

	1187. 
	Код цели
	Код цели субсидий/субвенций
	+
	-
	-

	1188. 
	Примечание
	Примечание
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Раздел III: ПОФР», табличный блок полей «Строки: Раздел III. Предельные Объемы финансирования» (рисунок 130)

	1189. 
	Дата в/д раздела
	Дата ввода в действие бюджетных данных раздела. Если заполнено поле «Дата в/д» расходного расписания, то данное поле будет недоступно для заполнения.
	+
	-
	-

	1190. 
	Итого: Тек. год
	Общая сумма ПОФР в текущем году. Соответствует сумме значений по всем строкам в поле «Сумма: Тек год».
	+
	-
	-

	

	1191. 
	№
	Номер по порядку
	-
	-
	-

	1192. 
	КБК
	Код бюджетной классификации (20 символов)
	+
	-
	+

	1193. 
	Сумма: Тек год
	Сумма ПОФР в текущем году
	+
	-
	-

	1194. 
	Код цели
	Код цели субсидий/субвенций
	+
	-
	-

	1195. 
	Примечание
	Примечание
	+
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты», группа полей «Даты» (рисунок 132)

	1196. 
	Дата регистрации/аннулирования в органе ФК отправителе
	Дата регистрации (аннулирования) в органе ФК отправителе. Значение передается из учетной системы ТОФК.
	-
	-
	-

	1197. 
	Дата проводки в органе ФК отправителя
	Дата проводки в органе ФК отправителя. Значение передается из учетной системы ТОФК.
	-
	-
	-

	1198. 
	Дата регистрации/аннулирования в органе ФК получателя
	Дата регистрации (аннулирования) в органе ФК получателя. Значение передается из учетной системы ТОФК.
	-
	-
	-

	1199. 
	Дата проводки в органе ФК получателя
	Дата проводки в органе ФК получателя. Значение передается из учетной системы ТОФК.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты», группа полей «Статусы документа»

	1200. 
	Бизнес-cтатус
	Код и наименование бизнес-статуса документа. Заполняется автоматически при обработке документа.
	-
	000-Черновик
	-

	1201. 
	Статус передачи
	Код и наименование статуса передачи документа. Заполняется автоматически при обработке документа.
	-
	1-Черновик
	-

	1202. 
	Статус утверждения
	Код и наименование статуса утверждения документа. Заполняется автоматически при обработке документа.
	-
	1-Не утвержден
	-

	1203. 
	Период с
	Начальный год периода действия бюджетных данных документа. Определяется автоматически на основании значений полей «Дата в/д» либо «Дата в/д БА», «Дата в/д ЛБО», «Дата в/д ПОФР».
	-
	-
	-

	1204. 
	Период по
	Последний год периода действия бюджетных данных документа. Определяется автоматически как «Период с» + «количество лет, входящих в период планирования», по умолчанию период планирования 2 года.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты», группа полей «Подписи»

	1205. 
	Руководитель (уполномоченное лицо). Должность
	Должность руководителя (уполномоченного лица). Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	1206. 
	Руководитель (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя (уполномоченного лица). Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель (уполномоченное лицо). Должность».
	+
	-
	+

	1207. 
	Руководитель (уполномоченное лицо). Дата
	Дата подписи руководителя (уполномоченного лица). Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	1208. 
	Ответственный исполнитель. Должность
	Должность ответственного исполнителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	1209. 
	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Ответственный исполнитель. Должность».
	+
	-
	+

	1210. 
	Ответственный исполнитель. Дата
	Дата подписания документа ответственным исполнителем. Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	-
	-

	1211. 
	Ответственный исполнитель. Телефон
	Номер телефона исполнителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Ответственный исполнитель. Должность».
	+
	-
	+


Для ввода наименования специальных указаний через ЭФ «Специальные указания» следует нажать на кнопку [image: image177.png]&)




. Если в поле кода специальных указаний установлено значение «08», то ЭФ «Специальные указания» будет представлена в следующем виде (рисунок 126).
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Рисунок  126. ЭФ «Специальные указания» (для кода «08»)
На этой форме следует вручную заполнить поле «Тип реорганизации» и нажать на кнопку «Сохранить».

Если в поле кода специальных указаний установлено значение «02», то ЭФ «Специальные указания» будет представлена в следующем виде (рисунок 127).
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Рисунок  127. ЭФ «Специальные указания» (для кода «02»)
В этой форме вручную заполняются следующие поля:
· «Код по сводному реестру Реорганизуемого ПБС/ПБС получателя средств»;

· «Наименование Реорганизуемого ПБС/ПБС получателя средств»;

· «Код по сводному реестру вышестоящего РБС»;

· «Наименование вышестоящего РБС»;

· «Тип реорганизации»;

· «Отрицательное расходное расписание».
Если в поле кода специальных указаний установлено любое другое значение, отличное от «02» и «08», то ЭФ «Специальные указания» будет представлена в следующем виде (рисунок 128).
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Рисунок  128. ЭФ «Специальные указания» (для кода, не равного «02» и «08»)
На этой форме следует вручную заполнить поле «Специальные указания» и нажать на кнопку «Сохранить».Закладка «Раздел I: БА» (рисунок 125) содержит заголовочные поля и строки БА по Разделу I, приведенные в таблице 31. Для добавления строки в табличный блок «Строки: Раздел I. Бюджетные ассигнования» следует нажать на кнопку [image: image181.png]


 «Добавить новую строку». Откроется ЭФ «Добавление записи» (рисунок 129).
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Рисунок  129. ЭФ «Добавление записи» (строка БА)
В этой форме вручную заполняются следующие поля:
· «Номер строки». Поле заполняется автоматически.
· Группа полей «КБК»:
· «КБК». Поле может быть заполнено как в целом КБК (20 символов), так и раздельно по каждому справочнику, входящему в соответствующую кодовую комбинацию (например, для типа КБК «Расходы» – Ведомства/Разделы, подразделы ФКР/Целевые статьи ФКР/Виды расходов ФКР/КОСГУ; для типа КБК «Источники финансирования» – Ведомства/ Виды источников). Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации».
· «КБК2». Поле отображается при бюджете не равном значению «Федеральный бюджет». Значение может быть выбрано из справочника «Дополнение БК2».
· «КБК3». Поле отображается при бюджете не равном значению «Федеральный бюджет». Значение может быть выбрано из справочника «Дополнение БК3».
· «КБК4». Поле отображается при бюджете не равном значению «Федеральный бюджет». Значение может быть выбрано из справочника «Дополнение БК4».
· «ППП» – код ведомства. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
· Группа полей «Расходы» (не заполняется, если заполнено поле «Вид источника»):
· «ФКР» – код по ФКР. Значение может быть выбрано из справочника «Разделы/подразделы ФКР».
· «КЦСР» – код по КЦСР. Значение может быть выбрано из справочника «Целевые статьи ФКР».
· «КВР» – код по КВР. Значение может быть выбрано из справочника «Виды расходов ФКР».
· «КОСГУ» – код по КОСГУ. Значение может быть выбрано из справочника «Экономические статьи».
· «Вид источника» – вид источника финансирования дефицита бюджета. Не заполняется, если заполнены поля «ФКР», «КЦСР», «КВР», «КОСГУ». Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования».
· «Сумма: Тек. год» – сумма БА по Разделу I на текущий год по строке.
· «Сумма: 1-й год» – сумма БА по Разделу I на первый год по строке.
· «Сумма: 2-й год» – сумма БА по Разделу I на второй год по строке.
· «Цели субсидий» – код и наименование цели субсидий/субвенций. Значение может быть выбрано из справочника «Цели субсидий/субвенций».
· «Примечание».
Нажать на кнопку «ОК» для добавления строки и выхода из формы. В таблице появится добавленная строка.
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Рисунок  130. ЭФ «Расходное расписание». Закладка «Документ». Закладка «Раздел II: ЛБО»
Закладка «Раздел II: ЛБО» (рисунок 130) содержит заголовочные поля и строки ЛБО по Разделу II, приведенные в таблице 31. Заполняется по аналогии с закладкой: «Раздел I: БА».
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Рисунок  131. ЭФ «Расходное расписание», закладка «Документ», закладка «Раздел III: ПОФР»
Закладка «Раздел III: ПОФР» (рисунок 131) содержит заголовочные поля и строки ПОФР по Разделу III, приведенные в таблице 31. Заполняется по аналогии с закладкой: «Раздел I: БА».
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Рисунок  132. Форма «Расходное расписание». Закладка «Дополнительные атрибуты»
Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Расходное расписание»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер» и «Дата» в заголовке документа на закладке «Документ» (рисунок 125);

· Проверка обязательности заполнения полей «РБС(ПБС)/ТОАИФ(АИФ)», «По Сводному реестру», «Бюджет», «Финорган», «Кому» в группе полей «Наименования» на закладке «Документ» (рисунок 125);

· Проверка обязательности заполнения поля «Откуда (ФК)» в группе полей «Наименования» на закладке «Документ» (рисунок 125), если значение в поле кода специальных указаний не равно «05», или если документ формируется не от лица ПБС;

· Проверка обязательности заполнения поля «Номер лицевого счета» для получателя в группе полей «Коды» на закладке «Документ» (рисунок 125);

· Проверка обязательности заполнения полей «Руководитель (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи», «Руководитель (уполномоченное лицо). Дата», «Ответственный исполнитель. Должность», «Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи», «Ответственный исполнитель. Дата», «Ответственный исполнитель. Телефон» в блоке полей «Подписи» на закладке «Дополнительные атрибуты» (рисунок 132);

· Проверка наличия хотя бы одной строки в таблице на закладке «Раздел I: БА» (рисунок 125), на закладке «Раздел II: ЛБО» (рисунок 130) или на закладке «Раздел III: ПОФР» (рисунок 131);

· Значение даты в поле «Дата» в заголовке документа на закладке «Документ» (рисунок 125) должно быть меньше, либо равно значению даты текущего календарного дня;

· Значение даты в поле «Дата в/д», а также в полях разделов «Дата в/д раздела» должно быть больше, либо равно значению даты текущего календарного дня;

· Проверка на использование цифр/букв в полях сумм в разделах документа «Расходное расписание»;

· Проверка обязательности незаполнения полей «Дата в/д раздела» на закладках «Раздел I: БА» (рисунок 125), «Раздел II: ЛБО» (рисунок 130) и «Раздел III: ПОФР» (рисунок 131), если заполнено поле «Дата в/д» в заголовке документа;

· Проверка обязательности заполнения полей «Дата в/д раздела» на закладках «Раздел I: БА» (рисунок 125), «Раздел II: ЛБО» (рисунок 130) и «Раздел III: ПОФР» (рисунок 131), если поле «Дата в/д» в заголовке документа не заполнено;

· Проверка обязательности заполнения одного из полей сумм «Сумма: Тек. год», «Сумма: 1 год», «Сумма: 2 год» строки в таблице на закладке «Раздел I: БА» (рисунок 125) или на закладке «Раздел II: ЛБО» (рисунок 130), если в соответствующей таблице в указанной строке заполнено поле «КБК».
· Проверка обязательности заполнения поля «Сумма: Тек год» строки в таблице на закладке «Раздел III: ПОФР» (рисунок 131), если в данной таблице в указанной строке заполнено поле «КБК».
· Значения в итоговых полях сумм («Итого: Тек. год», «Итого: 1 год», «Итого: 2 год») на закладке «Раздел I: БА» (рисунок 125), на закладке «Раздел II: ЛБО» (рисунок 130) или на закладке «Раздел III: ПОФР» (рисунок 131) должны быть равны суммарным значениям по строкам таблиц в соответствующих полях «Сумма: Тек. год», «Сумма: 1 год», «Сумма: 2 год». 

· Проверка на дублирование документов в системе по значениям в полях «Номер», «Дата», «Номер лицевого счета» для получателя на закладке «Документ» (рисунок 125). Проверка должна осуществляться без учета документов, которые находятся в статусе 000», «880», «888», а также для документов, которые не были загружены в учетную систему.
· Первые три символа в поле «КБК» в строках документа в таблицах на закладках «Раздел I: БА» (рисунок 125), закладке «Раздел II: ЛБО» (рисунок 130), «Раздел III: ПОФР» (рисунок 131) должны соответствовать значению поля «Глава по БК» в группе полей «Коды» на закладке «Документ» (рисунок 125).

4.8.2. Сведения о сметных назначениях, содержащиеся в смете доходов и расходов по приносящей доход деятельности

Смета доходов и расходов по ПДД регистрируется ОрФК по месту обслуживания ЛС ПБС сроком на один год при предоставлении разрешения на проведение такого рода деятельности или в случае целевого финансирования конкретных мероприятий за счет внебюджетных средств (гранты, пожертвования и т.д.).

ОрФК обеспечивают регистрацию смет доходов и расходов по ПДД от БУ и обобщение их на уровне УФК в разрезе РБС и на уровне ЦАФК в разрезе ГРБС.

В течение года в смету доходов и расходов по ПДД могут быть внесены изменения. Регистрация и обобщение изменений смет доходов и расходов по ПДД происходит аналогично исходным сметам.
Для обмена внебюджетными данными между УБП в СУФД используется ЭД «Сведения о сметных назначениях, содержащиеся в смете доходов и расходов по приносящей доход деятельности». Документ передается от ПБС, обслуживающихся в ОФК, через АРМ ОФК в учетную систему УФК. Из УФК документ доводится через АРМ ОФК до ГРБС (РБС), обслуживающихся в ОФК.
Для работы с документами «Сведения о сметных назначениях, содержащиеся в смете доходов и расходов по приносящей доход деятельности» следует перейти в пункт меню «Документы / Регистрация и доведение бюджета / Сведения о сметных назначениях, содержащиеся в смете доходов и расходов по приносящей доход деятельности». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 133.
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Рисунок  133. ЭФ списка документов «Сведения о сметных назначениях, содержащиеся в смете доходов и расходов по приносящей доход деятельности»

4.8.2.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над ЭД «Сведения о сметных назначениях, содержащиеся в смете доходов и расходов по приносящей доход деятельности»:
· ввод вручную;
· загрузка из внешней системы;
· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.8.2.2. Экранная форма документа

ЭФ «Сведения о сметных назначениях, содержащиеся в смете доходов и расходов по приносящей доход деятельности» представлена на рисунках 134 и 136. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Дополнительные атрибуты»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
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Рисунок  134. ЭФ «Сведения о сметных назначениях, содержащиеся в смете доходов и расходов по приносящей доход деятельности». Закладка «Документ»

Для ручного ввода документа «Сведения о сметных назначениях, содержащиеся в смете доходов и расходов по приносящей доход деятельности» следует на ЭФ «Сведения о сметных назначениях, содержащиеся в смете доходов и расходов по приносящей доход деятельности» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 32.
Таблица  32. Описание полей документа «Сведения о сметных назначениях, содержащиеся в смете доходов и расходов по приносящей доход деятельности»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ», группа полей «Заголовок» (рисунок 134)

	1212. 
	Год
	Год действия сметы доходов и расходов по ПДД. Значение поля может быть выбрано из выпадающего списка.
	+
	-
	-

	1213. 
	Номер
	Номер документа. Значение по умолчанию заполняется автоматически по схеме «ГРБС/Код собственного ПБС/Код Финоргана/Номер по порядку».
	+
	-
	-

	1214. 
	Дата
	Дата формирования документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	текущая дата
	-

	1215. 
	Тип периода
	Тип периода. Возможные значения: «год», «квартал», «месяц».
	+
	квартал
	-

	1216. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000
	-

	

	1217. 
	Получатель бюджетных средств
	Наименование ПБС, формирующего смету по ПДД. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «По сводному реестру».
	+
	-
	+

	1218. 
	По сводному реестру
	Код по СРРПБС ПБС, формирующего смету. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	1219. 
	№ лицевого счета
	Номер лицевого счета ПБС с кодом «03». Значение может быть выбрано из справочника «Лицевые счета».
	+
	-
	-

	1220. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Глава по БК».
	+
	-
	+

	1221. 
	Глава по БК
	Код ГРБС. Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства».
	+
	100
	-

	1222. 
	Бюджет
	Наименование бюджета. Значение может быть выбрано из справочника «Бюджеты».
	+
	-
	-

	1223. 
	Фин. орган
	Наименование ФО, обслуживающего указанный бюджет. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Бюджет». Значение может быть выбрано из справочника «Финансовые органы». Поле недоступно для редактирования вручную.
	+
	-
	-

	1224. 
	Орган ФК
	Наименование ТОФК, в котором открыт ЛС ПБС. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «по КОФК».
	+
	-
	+

	1225. 
	по КОФК
	Код ТОФК. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	-

	1226. 
	Ед. изм.
	Единица измерения
	-
	руб
	-

	1227. 
	Входящий остаток на начало года
	Входящий остаток на начало года
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», табличный блок полей «Разрешение на ВБД»

	1228. 
	Поряд. номера зап. разрешения
	Порядковый номер разрешения
	+
	-
	-

	1229. 
	Код по БК
	Полный код бюджетной классификации (20 символов)
	+
	-
	+

	1230. 
	КБК1
	Код дополнительной классификации БК 1
	+
	-
	-

	1231. 
	КБК2
	Код дополнительной классификации БК 2
	+
	-
	-

	1232. 
	КБК3
	Код дополнительной классификации БК 3
	+
	-
	-

	1233. 
	Период
	Тип периода. Возможные значения зависят от значения в поле «Тип периода» в группе поле «Заголовок» – один из кварталов или один из месяцев года.
	+
	-
	-

	1234. 
	Доходы
	Сумма доходов
	+
	-
	-

	1235. 
	Расходы
	Сумма расходов
	+
	-
	-

	1236. 
	Источники
	Сумма источников финансирования
	+
	-
	-

	

	1237. 
	Доходы
	Общая сумма доходов. Соответствует сумме значений по всем строкам таблицы в поле «Доходы». Значение поля рассчитывается автоматически.
	+
	-
	+

	1238. 
	Расходы
	Общая сумма расходов. Соответствует сумме значений по всем строкам таблицы в поле «Расходы». Значение поля рассчитывается автоматически.
	+
	-
	+

	1239. 
	Источники
	Общая сумма по источникам финансирования. Соответствует сумме значений по всем строкам таблицы в поле «Источники». Значение поля рассчитывается автоматически.
	+
	-
	+

	Закладка «Дополнительные атрибуты», группа полей «Статусы документа» (рисунок 136)

	1240. 
	Бизнес-cтатус
	Код и наименование бизнес-статуса документа. Заполняется автоматически при обработке документа.
	-
	000-Черновик
	-

	1241. 
	Статус передачи
	Код и наименование статуса передачи документа. Заполняется автоматически при обработке документа.
	-
	1-Черновик
	-

	1242. 
	Статус утверждения
	Код и наименование статуса утверждения документа. Заполняется автоматически при обработке документа.
	-
	1-Не утвержден
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты», группа полей «Даты»

	1243. 
	Дата регистрации/отзыва
	Дата регистрации/отзыва. Значение передается из учетной системы УФК.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты», группа полей «Подписи»

	1244. 
	Отв. исполнитель: Должность
	Должность ответственного исполнителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	1245. 
	Отв. исполнитель: Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Отв. исполнитель: Должность».
	+
	-
	+

	1246. 
	Дата
	Дата подписания документа ответственным исполнителем. Заполняется вручную или выбором из календаря.
	+
	-
	-

	1247. 
	Телефон
	Номер телефона исполнителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Отв. исполнитель: Должность».
	+
	-
	+

	Закладка «Дополнительные атрибуты», группа полей «Валюта»

	1248. 
	Валюта
	Валюта. Значение передается из учетной системы УФК.
	-
	RUB
	-

	1249. 
	Тип курса
	Тип курса. Значение передается из учетной системы УФК.
	-
	ЦБ РФ
	-

	1250. 
	Дата курса
	Дата курса. Значение передается из учетной системы УФК.
	-
	-
	-

	1251. 
	Курс
	Курс. Значение передается из учетной системы УФК.
	-
	-
	-


В нижней части закладки «Документ» (рисунок 134) содержится табличный блок «Разрешение на ВБД», содержащий строки с данными сметных назначений в разрезе КБК. Поля табличного блока приведены в таблице 32.
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Рисунок  135. ЭФ «Добавление записи»

Для добавления строки следует нажать на кнопку [image: image189.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 135).

На форме «Добавление записи» вручную заполняются следующие поля:
· «Поряд. номера зап. разрешения» – порядковый номер разрешения.
· «Период» – выбирается из списка, в зависимости от указанного типа периода.
· Группа полей «КБК»:
· «КБК». Поле может быть заполнено как в целом КБК (20 символов), так и раздельно по каждому справочнику, входящему в соответствующую кодовую комбинацию (например, для типа КБК Расходы – Ведомства/Разделы, подразделы ФКР/Целевые статьи ФКР/Виды расходов ФКР/КОСГУ; для типа КБК Источники финансирования – Ведомства/ Виды источников/КОСГУ). Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации».
· «КБК1» – код дополнительной классификации БК 1. Значение может быть выбрано из справочника «Дополнение БК2».
· «КБК2» – код дополнительной классификации БК 2. Значение может быть выбрано из справочника «Дополнение БК3».
· «КБК3» – код дополнительной классификации БК 3. Значение может быть выбрано из справочника «Дополнение БК4».
· «ППП» – код ведомства. Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства». Поле может заполняться автоматически, если заполнено поле «КБК»: заполняются 1-й, 2-й, 3-й символы из 20-ти символьного кода.
· Группа полей «Расходы» (поля недоступны, если заполнен блок «Источники» или блок «Доходы»):
· «ФКР» – код по ФКР. Значение может быть выбрано из справочника «Разделы/подразделы ФКР». Поле может заполняться автоматически, если заполнено поле «КБК»: заполняются 4-й, 5-й, 6-й, 7-й символы из 20-ти символьного кода.
· «КЦСР» – код по КЦСР. Значение может быть выбрано из справочника «Целевые статьи ФКР». Поле может заполняться автоматически, если заполнено поле «КБК»: заполняются 10-й, 11-й, 12-й, 13-й, 14-й символы из 20-ти символьного кода.
· «КВР» – код по КВР. Значение может быть выбрано из справочника «Виды расходов ФКР». Поле может заполняться автоматически, если заполнено поле «КБК»: заполняются 15-й, 16-й, 17-й символы из 20-ти символьного кода.
· «КОСГУ» – код по КОСГУ. Значение может быть выбрано из справочника «Экономические статьи». Поле может заполняться автоматически, если заполнено поле «КБК»: заполняются 18-й, 19-й, 20-й символы из 20-ти символьного кода.
· «Сумма».

· Группа полей «Источники» (поля недоступны, если заполнен блок «Доходы» или блок «Расходы»):
· «Вид источника» – вид источника финансирования дефицита бюджета. Не заполняется, если заполнены поля «ФКР», «КЦСР», «КВР», «КОСГУ». Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования». Поле может заполняться автоматически, если заполнено поле «КБК»: заполняются 4-й, 5-й, 6-й, 7-й, 8-й, 9-й, 10-й, 11-й, 12-й, 13-й, 14-й, 15-й, 16-й и 17-й символы из 20-ти символьного кода.
· «Сумма».
· Группа полей «Доходы» (поля недоступны, если заполнен блок «Источники» или блок «Расходы»):
· «Код дохода». Значение может быть выбрано из справочника «Виды доходов». Поле может заполняться автоматически, если заполнено поле «КБК»: заполняются 4-й, 5-й, 6-й, 7-й, 8-й, 9-й, 10-й, 11-й, 12-й, 13-й, 14-й, 15-й, 16-й, 17-й, 18-й, 19-й и 20-й символы из 20-ти символьного кода.
· «Сумма».
Нажать на кнопку «ОК» для сохранения строки и выхода из формы. В таблице появится добавленная строка.
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Рисунок  136. ЭФ «Сведения о сметных назначениях, содержащиеся в смете доходов и расходов по приносящей доход деятельности». Закладка «Дополнительные атрибуты»

Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Реестр расходных расписаний»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Год», «Номер», «Дата», «Получатель бюджетных средств», «№ лицевого счета», «ГРБС», «Глава по БК», «по КОФК» в группе полей «Заголовок» на закладке «Документ» (рисунок 134);

· Проверка обязательности заполнения полей «Отв. исполнитель: Должность», «Расшифровка подписи», «Дата» в блоке полей «Подписи» на закладке «Дополнительные атрибуты» (рисунок 136);

· Проверка наличия хотя бы одной строки в таблице «Разрешение на ВБД» на закладке «Документ» (рисунок 134);

· Проверка на соответствие значения в поле «Тип периода» в группе полей «Заголовок» значению в поле «Период» в строке таблицы «Разрешение на ВБД» на закладке «Документ» (рисунок 134). Если значение в поле «Тип периода» равно «месяц», то в строках в поле «Период» тоже должно быть введено «месяц», если в поле «Тип периода» – «квартал», то в строках также – «квартал». Если значение в поле «Тип периода» равно «год», то в строках таблицы ничего заполнять не нужно.
· Проверка обязательности заполнения поля «Код по БК» строки в таблице «Разрешение на ВБД» на закладке «Документ» (рисунок 134), если значение в поле «Расходы» или «Доходы» или «Источники» непустое.
· Проверка обязательности незаполнения двух полей из трех («Расходы», Доходы», «Источники»), если заполнено одно из указанных полей.
· Проверка на соответствие типа КБК в поле «Код по БК» строки в таблице «Разрешение на ВБД» на закладке «Документ» (рисунок 134) и наличию значения в поле «Доходы», «Расходы», «Источники». Если указанный тип КБК по справочнику КБК – «10», то должна быть заполнено поле «Расходы», если тип КБК – «20», то должно быть заполнено поле «Доходы», если тип КБК – «30», то должно быть заполнено поле «Источники».
· Значение в поле «Входящий остаток на начало года» при показателях в полях «Доходы» и «Источники» со значением в поле «Код по БК», которое относится к поступлениям (18-й разряд КБК равен «3» или «5» или «7»), должно быть больше, либо равно значению суммы показателей в поле «Расходы» и в поле «Источники» с КБК, со значением в поле «Код по БК», которое относится к расходам (18-й разряд КБК равен «4» или «6» или «8»).
· Первые три символа в поле «КБК» в строках документа в таблице «Разрешение на ВБД» должны соответствовать значению поля «Глава по БК» в группе полей «Коды» на закладке «Документ» (рисунок 134).

· Общая сумма раздела «Расходов» + показатель ЛС «Сумма расходов с учетом резервирования меньше либо равна Общая сумма раздела «Доходы» + показатель ЛС «Сумма доходов с учетом резервирования;
· Сумма строки с расходным КБК больше либо равна Показателю ЛС «ЗАРЕГИСТРИРОВАНО БО» для текущего финансового года. Проверка осуществляется для каждой строки документа по выписке с лицевого счета.
· Проверка на соответствие значений итоговых полей «Расходы», Доходы», «Источники» сумме всех заполненных полей «Расходы», Доходы», «Источники» строк таблицы «Разрешение на ВБД» на закладке «Документ» (рисунок 134).
4.9. Группа документов «Управление платежами»
4.9.1. Основание для права расходования
Внутренний документ «Основание для права расходования» формируется для регистрации дополнительной информации об источнике образования поступивших в адрес ДУБП средств от приносящей доход деятельности.

Документ может быть создан на АРМ ПБС или АРМ ОФК и передан в учетную систему УФК.

Для работы с ЭД «Основание для права расходования» следует перейти в пункт меню «Документы / Управление платежами / Основание для права расходования». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 137.
4.9.1.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Основание для права расходования»:
· ввод вручную;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК);
· печать.
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Рисунок  137. ЭФ списка документов «Основание для права расходования»

4.9.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Основание для права расходования» представлена на рисунке 138. Форма содержит следующие закладки:

· «Основные атрибуты»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
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Рисунок  138. ЭФ «Основание для права расходования». Закладка «Документ»
Для ручного ввода документа «Основание для права расходования» следует на ЭФ «Основание для права расходования» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 33.
Таблица  33. Описание полей документа «Основание для права расходования»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 138)

	1252. 
	№ документа от БУ
	Номер документа, присвоенный БУ
	+
	-
	-

	1253. 
	Дата документа от БУ
	Дата документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	1254. 
	Код органа ФК
	Код органа ФК
	-
	6000
	-

	1255. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000
	-

	Закладка «Документ», группа полей «Данные о клиенте»

	1256. 
	Наименование бюджета
	Наименование бюджета. Значение может быть выбрано из справочника «Бюджеты».
	+
	-
	-

	1257. 
	Наименование бюджетного учреждения
	Наименование бюджетного учреждения. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	1258. 
	Номер ЛС
	Номер лицевого счета БУ (11 символов). Значение может быть выбрано из справочника «Лицевые счета».
	+
	-
	-

	

	1259. 
	Примечание
	Примечание
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «Информация о сотруднике, изменившем статус документа»

	1260. 
	Должность сотрудника УФК
	Должность сотрудника УФК, изменившего статус документа. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1261. 
	ФИО сотрудника УФК
	ФИО сотрудника УФК, изменившего статус документа. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1262. 
	Дата
	Дата изменения статуса документа. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	1263. 
	Телефон
	Телефон сотрудника УФК, изменившего статус документа. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-


Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Основание для права расходования»:

· Проверка обязательности заполнения полей «№ документа от БУ», «Дата документа от БУ» в заголовке документа на закладке «Документ» (рисунок 138);

· Проверка обязательности заполнения полей «Наименование бюджета», «Наименование бюджетного учреждения», «Номер ЛС» в группе полей «Данные о клиенте» на закладке «Документ» (рисунок 138);

· Документ должен содержать хотя бы один вложенный файл.

4.10. Группа документов «Оперативная отчетность» 

4.10.1. Запрос РПБС/АП/АИФ

ЭД «Запрос РПБС/АП/ТОАИФ» на формирование отчета по сводным данным ЛС подчиненных ПБС формируется в АРМ ПБС и передается в учетную систему УФК, ЦАФК при необходимости формирования отчета на дату, отличную от даты начала отчетного периода.

Для работы с документами следует перейти в пункт меню «Документы / Оперативная отчетность / Запрос РБС/АП/ТОАИФ / Запрос РБС/АП/ТОАИФ». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 139.
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Рисунок  139. ЭФ списка документов «Запрос РПБС/АП/ТОАИФ»

4.10.1.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом «Запрос РПБС/АП/ТОАИФ»:
· ввод;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.10.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Запрос РПБС в ЦАФК» представлена на рисунке 140. Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Основная информация»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
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Рисунок  140. ЭФ «Запрос РПБС в ЦАФК»
Для ручного ввода документа «Запрос РПБС/АП/ТОАИФ» следует на ЭФ «Запрос РПБС в ЦАФК» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 34.
Таблица  34. Описание полей документа «Запрос РПБС/АП/ТОАИФ»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Основная информация» (рисунок 140)

	1264. 
	Номер документа
	Номер документа
	+
	-
	-

	1265. 
	Дата док.
	Дата документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	1266. 
	БУ инициатор
	Наименование БУ инициатора запроса. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	1267. 
	Обобщение данных по БУ
	Обобщение данных по БУ. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	1268. 
	Код отч. формы
	Код отчетной формы
	+
	«Сводные данные ЛС АП (ТОАП)»
	-

	1269. 
	Статус
	Код статуса документа
	-
	000
	-

	1270. 
	Отчетная дата
	Отчетная дата. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	1271. 
	Детал.
	Признак детализации. Заполняется, если нужна детализация по всем подведомственным ПБС.
	+
	-
	-

	1272. 
	Пользователь, создавший запрос: ФИО
	ФИО пользователя, создавшего запрос. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	1273. 
	Пользователь, создавший запрос: Телефон
	Телефон пользователя, создавшего запрос. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Пользователь, создавший запрос: ФИО».
	+
	-
	-

	1274. 
	Пользователь, создавший запрос: Департамент
	Департамент пользователя, создавшего запрос
	+
	-
	-


Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Запрос РПБС/АП/ТОАИФ»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер документа», «Дата док.», «БУ инициатор», «Отчетная дата» в заголовке документа на закладке «Основная информация» (рисунок 140).
4.10.2. Отчеты

ЭД «Отчеты» используется для доставки ПБС оперативных данных регламентированной отчетности, направляемых из учетной системы ОрФК. Это такие отчеты, как
· Выписка из лицевого счета получателя бюджетных средств (форма 0531759);

· Выписка из лицевого счета получателя бюджетных средств для отражения операций за __-__ годы (форма 0531716);

· Выписка из лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение федерального бюджетного учреждения (форма 0531762);

· Отчет о состоянии лицевого счета получателя бюджетных средств (форма 0531786);

· Отчет о состоянии лицевого счета получателя бюджетных средств для отражения операций за __-__ годы (форма 0531794);

· Отчет о состоянии лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение федерального бюджетного учреждения (форма 0531788);

· Приложение к выписке из лицевого счета получателя бюджетных средств (форма 0531778);

· Приложение к выписке из лицевого счета получателя бюджетных средств для отражения операций за __-__ годы (форма 0531747);
· Справка об исполнении принятых на учет бюджетных обязательств (форма 0531707)
и другие.

Документ может содержать несколько вложений, одним из которых является сам отчет в формате XML, а остальные содержат другие прикрепленные документы.

Для работы с ЭД «Регламентированные отчеты» следует перейти в пункт меню «Документы / Оперативная отчетность / Отчеты / Отчеты». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 141.

4.10.2.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над ЭД «Регламентированные отчеты»:
· просмотр ЭД;

· просмотр и печать вложенного отчета.
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Рисунок  141. ЭФ списка документов «Отчеты»
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Рисунок  142. ЭФ «Отчеты». Закладка «Основные атрибуты»

4.10.2.2. Экранная форма документа

ЭФ «Отчеты» представлена на рисунке 142. Форма содержит следующие закладки:

· «Основные атрибуты»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».

На закладке «Основные атрибуты» (рисунок 142) показана общая информация об отчете, в блоке «Вложения» содержится вложенный файл отчета.

Перечень полей приведен в таблице 35. Значения полей передаются из OEBS и недоступны для редактирования.
Таблица  35. Описание полей документа «Отчеты»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Основные атрибуты» (рисунок 142)

	1275. 
	Дата отчета
	Дата отчета
	-
	-
	-

	1276. 
	Тип отчета (код)
	Тип отчета (код)
	-
	-
	-

	1277. 
	Заголовок
	Заголовок отчета
	-
	-
	-

	1278. 
	Параметры отчета
	Параметры отчета
	-
	-
	-

	1279. 
	Дата создания отчета
	Дата создания отчета
	-
	-
	-

	1280. 
	Версия формата данных
	Версия формата данных отчета
	-
	-
	-

	1281. 
	Версия формата шаблона
	Версия формата шаблона отчета
	-
	-
	-

	1282. 
	Наличие шаблона
	Флаг наличия шаблона
	-
	-
	-

	1283. 
	Наличие документа
	Флаг наличия документа
	-
	-
	-

	1284. 
	Код последней ошибки
	Код последней ошибки
	-
	-
	-

	1285. 
	Сообщение о последней ошибке
	Сообщение о последней ошибке
	-
	-
	-

	Закладка «Основные атрибуты», табличный блок «Вложения»

	1286. 
	GUID
	Уникальный идентификатор (GUID) вложения
	-
	-
	-

	1287. 
	Тип
	Тип вложения
	-
	-
	-

	1288. 
	Файл
	Файл вложения
	-
	-
	-

	1289. 
	Дата
	Дата вложения
	-
	-
	-

	1290. 
	Размер
	Размер вложения
	-
	-
	-

	1291. 
	Комментарий
	Комментарий
	-
	-
	-

	1292. 
	Бизнес-тип
	Бизнес-тип вложения
	-
	-
	-

	

	1293. 
	№ документа
	№ документа
	-
	-
	-

	1294. 
	Наименование формы
	Наименование формы документа
	-
	-
	-

	1295. 
	Дата создания
	Дата создания документа
	-
	-
	-

	1296. 
	Исполнитель
	Исполнитель документа
	-
	-
	-

	1297. 
	Контур
	Контур, из которого поступил документ
	-
	-
	-

	1298. 
	Бюджет
	Код бюджета
	-
	-
	-

	1299. 
	Тип источника
	Тип источника
	-
	-
	-

	1300. 
	Код источника
	Код источника
	-
	-
	-

	1301. 
	Наименование источника
	Наименование источника
	-
	-
	-

	1302. 
	Тип получателя
	Тип получателя
	-
	-
	-

	1303. 
	Код получателя
	Код получателя
	-
	-
	-

	1304. 
	Наименование получателя
	Наименование получателя
	-
	-
	-

	1305. 
	Периодичность
	Периодичность
	-
	-
	-

	1306. 
	Дата регистрации
	Дата регистрации документа
	-
	-
	-

	1307. 
	Тип документа
	Тип документа
	-
	-
	-

	1308. 
	Название типа документа
	Название типа документа
	-
	-
	-


Для просмотра отчета следует сначала открыть ЭФ «Отчеты», затем установить курсор на строку в табличном блоке «Вложение» и нажать кнопку [image: image197.png]


 «Просмотреть». Для просмотра информации о файле нужно нажать на кнопку [image: image198.png]


 «Просмотреть информацию о вложении». Для сохранения файла под другим именем необходимо нажать на кнопку [image: image199.png]


 «Сохранить». Распечатать файл отчета можно посредством кнопки [image: image200.png]


 «Напечатать».
На вкладке «Системные атрибуты» (рисунок 143) показана информация об отправителе и получателе документа.
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Рисунок  143. ЭФ «Отчеты». Закладка «Системные атрибуты»
4.10.3. Сервисный документ доставки шаблона отчета

ЭД «Сервисный документ доставки шаблона отчета» используется для доставки шаблонов регламентированных отчетов, направляемых из учетной системы ОрФК, клиентам (БУ). Шаблон содержится в документе как вложение, а свойства документа определяют его основные параметры. При получении документа на АРМ БУ осуществляется формирование новой версии описания шаблона в словаре шаблонов отчетов на основе свойств полученного документа и содержащегося в нем, как вложение, шаблона отчета.

До БУ, обслуживающихся в ОФК, шаблоны отчетов доводятся через АРМ ОФК.

Для работы с ЭД «Сервисный документ доставки шаблона отчета» следует перейти в пункт меню «Документы / Оперативная отчетность / Сервис / Сервисный документ доставки шаблона отчета». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 144.
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Рисунок  144. ЭФ списка документов «Сервисный документ доставки шаблона отчета»
4.10.3.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над ЭД «Сервисный документ доставки шаблона отчета»:
· просмотр;

· отправка БУ-клиентам.
4.10.3.2. Экранная форма документа

ЭФ «Сервисный документ доставки шаблона отчета» представлена на рисунке 145. Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Основные атрибуты»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
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Рисунок  145. ЭФ «Сервисный документ доставки шаблона отчета». Закладка «Основные атрибуты»

Перечень полей приведен в таблице 36. Значения полей передаются из OEBS и недоступны для редактирования.
Таблица  36. Описание полей документа «Сервисный документ доставки шаблона отчета»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Тип отчета» (рисунок 145)

	1309. 
	Код
	Код типа отчета
	-
	-
	-

	1310. 
	Наименование
	Наименование типа отчета
	-
	-
	-

	1311. 
	Описание
	Описание типа отчета
	-
	-
	-

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Тип шаблона»

	1312. 
	Код
	Код типа шаблона
	-
	-
	-

	1313. 
	Наименование
	Наименование типа шаблона
	-
	-
	-

	1314. 
	Описание
	Описание типа шаблона
	-
	-
	-

	

	1315. 
	Версия шаблона (описание)
	Номер версии шаблона (описание)
	-
	-
	-

	1316. 
	Код БПС формирования отчета
	Код БПС формирования отчета
	-
	-
	-

	1317. 
	Код типа офисного документа шаблона
	Код типа офисного документа шаблона
	-
	-
	-

	1318. 
	Флаг активности
	Флаг активности
	-
	-
	-

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Период действия»

	1319. 
	Начало
	Дата начала действия версии описания шаблона
	-
	-
	-

	1320. 
	Конец
	Дата окончания действия версии описания шаблона
	-
	-
	-

	Закладка «Основные атрибуты», табличный блок полей «Вложения»

	1321. 
	GUID
	Уникальный идентификатор (GUID) вложения
	-
	-
	-

	1322. 
	Тип
	Тип вложения
	-
	-
	-

	1323. 
	Файл
	Файл вложения
	-
	-
	-

	1324. 
	Дата
	Дата вложения
	-
	-
	-

	1325. 
	Размер
	Размер вложения
	-
	-
	-

	1326. 
	Комментарий
	Комментарий
	-
	-
	-

	1327. 
	Бизнес-тип
	Бизнес-тип вложения
	-
	-
	-


4.11. Группа документов «Периодическая отчетность»

В этом разделе в соответствующих секциях находятся периодические отчеты, такие как:

· Отчет по счету ПБС (пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Отчеты / Форма 0531794»);

· Отчет о состоянии лицевого счета бюджета (пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Отчеты / Показатели ЛС ОЛБ);
· Отчет о состоянии лицевого счета РБС (пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Отчеты / Показатели ЛС ОЛР);
· Отчет о состоянии лицевого счета АИФ (пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Отчеты / Показатели ЛС ОЛА);
· Отчет о состоянии лицевого счета ГАИФ (пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Отчеты / Показатели ЛС ОЛГ);
· Отчет о состоянии лицевого счета ИПБС (пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Отчеты / Показатели ЛС ОЛИ).
Для данных отчетов доступны только операции просмотра документа и печати списка документов.
4.11.1. Сервисный документ доставки типа отчета

ЭД «Сервисный документ доставки типа отчета» используется для доставки сводных данных регламентированной отчетности, направляемых из учетной системы ОрФК, клиентам (БУ).

Для работы с документами «Сервисный документ доставки типа отчета» следует перейти в пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Сервис / Сервисный документ доставки типа отчета». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 146.

[image: image204.png]



Рисунок  146. ЭФ списка документов «Сервисный документ доставки типа отчета»

4.11.1.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над ЭД «Сервисный документ доставки типа отчета»:
· просмотр;

· печать.

4.11.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Сервисный документ доставки типа отчета» ввиду своего большого размера представлена в двух частях на двух рисунках: 147 (1-я половина), 148 (2-я половина). Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Основные атрибуты»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
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Рисунок  147. ЭФ «Сервисный документ доставки типа отчета» (1-я половина)
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Рисунок  148. ЭФ «Сервисный документ доставки типа отчета» (2-я половина)
Перечень полей приведен в таблице 37. Значения полей передаются из OEBS и недоступны для редактирования.
Таблица  37. Описание полей документа «Сервисный документ доставки типа отчета»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Отчетная форма» (рисунок 147)

	1328. 
	Бизнес код
	Бизнес-код отчетной формы
	-
	-
	-

	1329. 
	ОКУД
	Код печатной формы по ОКУД
	-
	-
	-

	1330. 
	Код
	Код отчетной формы
	-
	-
	-

	1331. 
	КФД
	Код отчетной формы КФД
	-
	-
	-

	1332. 
	Наименование
	Наименование отчетной формы
	-
	-
	-

	1333. 
	Комментарий
	Комментарий к отчетной форме
	-
	-
	-

	1334. 
	Периодичность
	Периодичность формирования
	-
	-
	-

	

	1335. 
	Наименование
	Название отчета
	-
	-
	-

	1336. 
	Описание
	Описание отчета
	-
	-
	-

	1337. 
	Дата начала действия версии
	Дата начала действия версии
	-
	-
	-

	1338. 
	Дата окончания действия версии
	Дата окончания действия версии
	-
	-
	-

	1339. 
	Код структуры
	Код структуры
	-
	-
	-

	1340. 
	Единица измерения
	Единица измерения
	-
	-
	-

	1341. 
	Формат печатной формы
	Формат печатной формы
	-
	-
	-

	1342. 
	Процедура генерации данных отчета
	Процедура генерации данных отчета
	-
	-
	-

	1343. 
	Шаблон версии отчетной формы
	Шаблон версии отчетной формы
	-
	-
	-

	1344. 
	Процедура генерации данных отчета
	Процедура генерации данных отчета
	-
	-
	-

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Сегменты» (20 полей)

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Отчет»

	1345. 
	Приложение
	Приложение к отчету
	-
	-
	-

	1346. 
	Наименование
	Наименование отчета
	-
	-
	-

	1347. 
	Тип
	Тип отчета
	-
	-
	-

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Атрибуты защиты» (20 полей) (рисунок 148)

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Атрибуты будущих расширений» (15 полей)

	1348. 
	Флаг активности формы
	Флаг активности формы
	-
	-
	-

	Закладка «Основные атрибуты», табличный блок полей «Вложения» (содержит файлы с данными отчетов)

	1349. 
	GUID
	Уникальный идентификатор (GUID) вложения
	-
	-
	-

	1350. 
	Тип
	Тип вложения
	-
	-
	-

	1351. 
	Файл
	Файл вложения
	-
	-
	-

	1352. 
	Дата
	Дата вложения
	-
	-
	-

	1353. 
	Размер
	Размер вложения
	-
	-
	-

	1354. 
	Комментарий
	Комментарий
	-
	-
	-

	1355. 
	Бизнес-тип
	Бизнес-тип вложения
	-
	-
	-


4.12. Группа документов «Исполнительные документы»
Документы группы «Исполнительные документы» размещены на панели навигации в пункте меню «Документы / Исполнительные документы», представленном на рисунке 149.
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Рисунок  149. Группа документов «Исполнительные документы». ЭФ списка документов «Запрос-требование о необходимости выделения от ГРБС в адрес ПБС дополнительных ЛБО (бюджетных ассигнований) и (или) ПОФР»
4.12.1. Запрос-требование о необходимости выделения от ГРБС в адрес ПБС дополнительных ЛБО (бюджетных ассигнований) и (или) ПОФР

При недостаточности или отсутствии лимитов БО в учетной системе формируется ЭД «Запрос-требование о необходимости выделения от ГРБС в адрес ПБС дополнительных ЛБО (бюджетных ассигнований) и (или) ПОФР». Документ может быть также создан на АРМ ОФК и на АРМ ПБС.
Для работы с ЭД «Запрос-требование о необходимости выделения от ГРБС в адрес ПБС дополнительных ЛБО (бюджетных ассигнований) и (или) ПОФР» следует перейти в пункт меню «Документы / Исполнительные документы / Запрос-требование о необходимости выделения от ГРБС в адрес ПБС дополнительных ЛБО (бюджетных и (или) ПОФР». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 149.
4.12.1.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над данным документом:

· ввод (через выбор родительского документа);

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.12.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Запрос-требование о необходимости выделения от ГРБС в адрес ПБС дополнительных ЛБО (бюджетных ассигнований) и (или) ПОФР» представлена на рисунке 150. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
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Рисунок  150. ЭФ «Запрос-требование о необходимости выделения от ГРБС в адрес ПБС дополнительных ЛБО (бюджетных ассигнований) и (или) ПОФР». Закладка «Документ»

Ввод документа на АРМ ПБС осуществляется через выбор родительского документа: «Исполнительный документ», «Исполнительный документ по периодическим выплатам» (см. п. 4.6.12).

Перечень полей приведен в таблице 38.
Таблица  38. Описание полей документов «Запрос-требование о необходимости выделения от ГРБС в адрес ПБС дополнительных ЛБО (бюджетных ассигнований) и (или) ПОФР»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 150)

	1356. 
	Номер
	Номер документа
	+
	-
	-

	1357. 
	Дата
	Дата документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	1358. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000
	-

	1359. 
	Примечание
	Примечание
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «СПРАВОЧНО:»

	1360. 
	Дата пост. ИД в ТОФК
	Дата поступления ИД в ТОФК. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Дата предъявления ИД» родительского документа.
	-
	-
	-

	1361. 
	№ ИД в жур. вх. корр.
	Номер исполнительного документа по журналу входящей корреспонденции. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «№ ИД в жур. вх. корр.» родительского документа.
	-
	-
	-

	1362. 
	Судебный орган
	Наименование судебного органа. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Наименование судебного органа» родительского документа.
	-
	-
	-

	1363. 
	№ ИД
	Номер исполнительного документа. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Номер ИД» родительского документа.
	-
	-
	-

	1364. 
	Дата выдачи ИД
	Номер исполнительного документа. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Дата выдачи» родительского документа.
	-
	-
	-

	1365. 
	Сумма по ИД
	Сумма по ИД. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Сумма» группы «Исполнительный документ» родительского документа.
	-
	-
	-

	1366. 
	Кол-во листов
	Количество листов. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Кол-во листов» родительского документа.
	-
	-
	-

	1367. 
	№ почт. увед.
	Номер почтового уведомления. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Номер ПУ» родительского документа.
	-
	-
	-

	1368. 
	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Дата ПУ» родительского документа.
	-
	-
	-

	1369. 
	Предъявитель ИД
	ФИО предъявителя ИД. Значение передается из учетной системы.
	-
	-
	-

	1370. 
	Взыскатель
	Наименование (ФИО) взыскателя. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Наименование (Ф.И.О.)» родительского документа.
	-
	-
	-

	1371. 
	Адрес взыскателя
	Адрес взыскателя. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Адрес взыскателя» родительского документа.
	-
	-
	-

	1372. 
	Суд. Акт, дата, № дела
	Номер судебного акта, дата, номер дела. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «№ судебного акта» родительского документа.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «ИНФОРМАЦИЯ О ДОЛЖНИКЕ:»

	1373. 
	Наименование бюджета
	Наименование бюджета. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Бюджет» родительского документа.
	-
	-
	-

	1374. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «ГРБС» родительского документа.
	-
	-
	-

	1375. 
	Код главы по БК
	Код ГРБС. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Код главы по БК» родительского документа.
	-
	-
	-

	1376. 
	ПБС-должник
	Наименование ПБС-должника. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Наименование в соответствии с исполнительным документом» родительского документа.
	-
	-
	-

	1377. 
	Код по Сводному реестру
	Код ПБС-должника по СРРПБС. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Код РУБП» родительского документа.
	-
	-
	-

	1378. 
	ТОФК должника
	Наименование ТОФК ПБС-должника. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Орган ФК» родительского документа.
	-
	-
	-

	1379. 
	Код ТОФК
	Код ТОФК. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «КОФК» родительского документа.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «ИНФОРМАЦИЯ О ТЕКУЩЕМ ИСПОЛНИТЕЛЕ ПО ИД, ПЕРЕДАННОМУ ПОДВЕДОМСТВЕННОМУ ПБС:»

	1380. 
	ПБС-исполнитель
	Наименование ПБС-исполнителя. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Наименование подведомств. ПБС» родительского документа.
	-
	-
	-

	1381. 
	Код по Сводному реестру
	Код ПБС-исполнителя по СРРПБС. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Код РУБП» родительского документа.
	-
	-
	-

	1382. 
	ТОФК исполнителя
	Наименование ТОФК исполнителя. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Наименование ТОФК ПБС исполнителя по ИД» родительского документа. 
	-
	-
	-

	1383. 
	Код ТОФК
	Код ТОФК. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Код ТОФК ПБС исполнителя по ИД» родительского документа.
	-
	-
	-


Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Запрос-требование о необходимости выделения от ГРБС в адрес ПБС дополнительных ЛБО (бюджетных ассигнований) и (или) ПОФР»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер» и «Дата» на закладке «Документ» (рисунок 150).

4.12.2. Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа

При изменении срока исполнения исполнительного документа в учетной системе ОрФК формируется ЭД «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа» и передается ПБС.
Для работы с документами «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа» следует перейти в пункт меню «Документы / Исполнительные документы / Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 151.
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Рисунок  151. ЭФ списка документов «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа»

4.12.2.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над данным документом:
· просмотр;
· печать.

4.12.2.2. Экранная форма документа

ЭФ «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа» представлена на рисунке 152. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
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Рисунок  152. ЭФ «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа». Закладка «Документ»

Перечень полей приведен в таблице 39. Значения полей передаются из OEBS и недоступны для редактирования.
Таблица  39. Описание полей документов «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 152)

	1384. 
	Ст.
	Код статуса документа
	-
	-
	-

	1385. 
	Номер
	Номер документа
	-
	-
	-

	1386. 
	Дата
	Дата документа
	-
	-
	-

	1387. 
	Начало отсрочки
	Начало отсрочки
	-
	-
	-

	1388. 
	Окончание отсрочки
	Окончание отсрочки
	-
	-
	-

	1389. 
	Примечание
	Примечание
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «СПРАВОЧНО:»

	1390. 
	Дата пост. ИД в ТОФК
	Дата поступления ИД в ТОФК
	-
	-
	-

	1391. 
	№ ИД в жур. вх. корр.
	Номер исполнительного документа по журналу входящей корреспонденции
	-
	-
	-

	1392. 
	Судебный орган
	Наименование судебного органа
	-
	-
	-

	1393. 
	№ ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	1394. 
	Дата выдачи ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	1395. 
	Сумма по ИД
	Сумма по ИД
	-
	-
	-

	1396. 
	Кол-во листов
	Количество листов
	-
	-
	-

	1397. 
	№ почт. увед.
	Номер почтового уведомления
	-
	-
	-

	1398. 
	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления
	-
	-
	-

	1399. 
	Предъявитель ИД
	ФИО предъявителя ИД
	-
	-
	-

	1400. 
	Взыскатель
	Наименование (ФИО) взыскателя
	-
	-
	-

	1401. 
	Адрес взыскателя
	Адрес взыскателя
	-
	-
	-

	1402. 
	Суд. Акт, дата, № дела
	Номер судебного акта, дата, номер дела
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «ИНФОРМАЦИЯ О ДОЛЖНИКЕ:»

	1403. 
	Наим. бюджета
	Наименование бюджета
	-
	-
	-

	1404. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС
	-
	-
	-

	1405. 
	Код главы по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	1406. 
	ПБС-должник
	Наименование ПБС-должника
	-
	-
	-

	1407. 
	Код по Свод. реестру
	Код ПБС-должника
	-
	-
	-

	1408. 
	Адрес
	Адрес ПБС-должника
	-
	-
	-

	1409. 
	ТОФК должника
	Наименование ТОФК ПБС-должника
	-
	-
	-

	1410. 
	Код ТОФК
	Код ТОФК
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «ИНФОРМАЦИЯ О ТЕКУЩЕМ ИСПОЛНИТЕЛЕ ПО ИД, ПЕРЕДАННОМУ ПОДВЕДОМСТВЕННОМУ ПБС:»

	1411. 
	ПБС-исполнитель
	Наименование ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1412. 
	Код по Сводному реестру
	Код ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1413. 
	Адрес
	Адрес ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1414. 
	ТОФК исполнителя
	Наименование ТОФК ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1415. 
	Код ТОФК
	Код ТОФК
	-
	-
	-


4.12.3. Уведомление о поступлении исполнительного документа (входящее)

ЭД «Уведомление о поступлении исполнительного документа (входящее)» формируется в учетной системе ОрФК после того как ЭД «Карточка учета БО» с типом «Исполнительный лист» переходит на статус «Зарегистрировано» и передается в СУФД для доведения до ПБС.

Для работы с ЭД «Уведомление о поступлении исполнительного документа (входящее)» следует перейти в пункт меню «Документы / Исполнительные документы / Уведомление о поступлении исполнительного документа (входящее)». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 153.
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Рисунок  153. ЭФ списка документов «Уведомление о поступлении исполнительного документа (входящее)»

4.12.3.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над данным документом:
· просмотр;
· печать.
4.12.3.2. Экранная форма документа

ЭФ «Уведомление о поступлении исполнительного документа (входящее)» представлена на рисунке 154. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».
[image: image212.png]=lo/x|

121 ttpif1172.17.1.103:38030/edtWindow, 2u7docSessionl

i~ ded 164EbBATKDTSAT TH6ed 379206404

YeR0MTENHE O NOCTYNNENHH HEMOTHATENEHOTD AOKYHENTS (Bx0AsWEE)

=l sl

Roxyment (1) | Cheteneie atpnbyrel | Mperoxonel

or [30.03.2009 cramre 0z
e [¥in-0s-15296
M C-non [OTAENEHVE MO I, CAPATOBY YIPABMEHIA GEAE  Anpec NEC-aon. [Mackea
TO®K aomsmka [YOK no Capatosskai ofnacn
flera nocr. ug » TowK (30.03.2009 Bavicrarens (000 Mepencsim e ny ferany
Ne g [20/002 | fara ewaaun vy [30.03.2008 Cyaebhi apran (CyaeBHeii apran
Cya.a, aare, M fo:g Kon-ea nneras [3
Pyxasoanens TODK [netpas
MO Hapouroro [wearos fara nocraecn  [3003.2009 Bomx. nony. anperto
cnPABOUH!
HaOS e (o Ko reem e g Kon aomsmca o Coonrons g7z Moonenerei
rPEC [Kasnauericrao Paconn
e g 5 xyp. ox. Kopp. (338 Cyma no g [22,00 Mpeavasrens 1A [Meanenro A
Aapec eavicrarens [Jepeens Famorito





Рисунок  154. ЭФ «Уведомление о поступлении исполнительного документа (входящее)»
Перечень полей приведен в таблице 40. Значения полей передаются из OEBS и недоступны для редактирования.
Таблица  40. Описание полей документов «Уведомление о поступлении исполнительного документа (входящее)»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 154)

	1416. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	-
	-

	1417. 
	От 
	Дата регистрации документа
	-
	-
	-

	1418. 
	№
	Регистрационный номер документа
	-
	-
	-

	1419. 
	ПБС-должник
	Наименование ПБС-должника
	-
	-
	-

	1420. 
	Адрес ПБС-долж.
	Адрес ПБС-должника
	-
	-
	-

	1421. 
	ТОФК должника
	Наименование ТОФК ПБС-должника
	-
	-
	-

	1422. 
	Дата пост. ИД в ТОФК
	Дата предъявления ИД в ТОФК
	-
	-
	-

	1423. 
	Взыскатель
	Наименование организации-взыскателя средств
	-
	-
	-

	1424. 
	№ ПУ
	Номер почтового уведомления
	-
	-
	-

	1425. 
	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления
	-
	-
	-

	1426. 
	№ ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	1427. 
	Дата выдачи ИД
	Дата выдачи ИД
	-
	-
	-

	1428. 
	Судебный орган
	Наименование судебного органа
	-
	-
	-

	1429. 
	Суд. акт, дата, и № дела
	Реквизиты судебных документов
	-
	-
	-

	1430. 
	Кол-во листов
	Количество листов
	-
	-
	-

	1431. 
	Руководитель ТОФК
	ФИО руководителя ТОФК
	-
	-
	-

	1432. 
	ФИО нарочного
	ФИО нарочного
	-
	-
	-

	1433. 
	Дата доставки
	Дата доставки ИД
	-
	-
	-

	1434. 
	Долж. получ.
	Должность получателя
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «СПРАВОЧНО:»

	1435. 
	Наименование бюджета
	Наименование бюджета
	-
	-
	-

	1436. 
	Код главы по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	1437. 
	Код ПБС-должника по Сводному реестру
	Код ПБС-должника по СРРПБС
	-
	-
	-

	1438. 
	Предельный срок
	Предельный срок исполнения
	-
	-
	-

	1439. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС
	-
	-
	-

	1440. 
	№ ИД в жур. вх. корр.
	Номер исполнительного документа по журналу входящей корреспонденции
	-
	-
	-

	1441. 
	Сумма по ИД
	Сумма по ИД
	-
	-
	-

	1442. 
	Предъявитель ИД
	Наименование организации (ФИО) предъявителя ИД
	-
	-
	-

	1443. 
	Адрес взыскателя
	Адрес взыскателя
	-
	-
	-


4.12.4. Уведомление о поступлении исполнительного документа (исходящее)

ЭД «Уведомление о поступлении исполнительного документа (исходящее)» формируется в СУФД на основании документа «Уведомление о поступлении исполнительного документа (входящее)». После заполнения обязательных полей (информации о доставке входящего уведомления) документ передается в учетную систему УФК.
Для работы с документами «Уведомление о поступлении исполнительного документа (исходящее)» следует перейти в пункт меню «Документы / Исполнительные документы / Уведомление о поступлении исполнительного документа (исходящее)». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 155.
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Рисунок  155. ЭФ списка документов «Уведомление о поступлении исполнительного документа (исходящее)»

4.12.4.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над данным документом:

· ввод (через выбор родительского документа);
· просмотр;
· редактирование;
· удаление;
· печать;
· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).
4.12.4.2. Экранная форма документа

ЭФ «Уведомление о поступлении исполнительного документа (исходящее)» представлена на рисунке 156. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».
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Рисунок   156. ЭФ «Уведомление о поступлении исполнительного документа (исходящее)»
Для ручного ввода документа «Уведомление о поступлении исполнительного документа (исходящее)» следует на ЭФ «Уведомление о поступлении исполнительного документа (исходящее)» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 41.
Таблица  41. Описание полей документов «Уведомление о поступлении исполнительного документа (исходящее)»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 156)

	1444. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	-
	-

	1445. 
	От 
	Дата регистрации документа
	-
	-
	-

	1446. 
	№
	Регистрационный номер документа
	-
	-
	-

	1447. 
	ПБС-должник
	Наименование ПБС-должника
	-
	-
	-

	1448. 
	Адрес ПБС-долж.
	Адрес ПБС-должника
	-
	-
	-

	1449. 
	ТОФК должника
	Наименование ТОФК ПБС-должника
	-
	-
	-

	1450. 
	Дата пост. ИД в ТОФК
	Дата предъявления ИД в ТОФК
	-
	-
	-

	1451. 
	Взыскатель
	Наименование организации-взыскателя средств
	-
	-
	-

	1452. 
	№ ПУ
	Номер почтового уведомления
	-
	-
	-

	1453. 
	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления
	-
	-
	-

	1454. 
	№ ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	1455. 
	Дата выдачи ИД
	Дата выдачи ИД
	-
	-
	-

	1456. 
	Судебный орган
	Наименование судебного органа
	-
	-
	-

	1457. 
	Суд. акт, дата, и № дела
	Реквизиты судебных документов
	-
	-
	-

	1458. 
	Кол-во листов
	Количество листов
	-
	-
	-

	1459. 
	Руководитель ТОФК
	ФИО руководителя ТОФК
	-
	-
	-

	1460. 
	ФИО нарочного
	ФИО нарочного
	+
	-
	-

	1461. 
	Дата доставки
	Дата доставки ИД
	+
	-
	-

	1462. 
	Долж. получ.
	Должность получателя
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «СПРАВОЧНО:»

	1463. 
	Наименование бюджета
	Наименование бюджета
	-
	-
	-

	1464. 
	Код главы по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	1465. 
	Код ПБС-должника по Сводному реестру
	Код ПБС-должника по СРРПБС
	-
	-
	-

	1466. 
	Предельный срок
	Предельный срок исполнения
	-
	-
	-

	1467. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС
	-
	-
	-

	1468. 
	№ ИД в жур. вх. корр.
	Номер исполнительного документа по журналу входящей корреспонденции
	-
	-
	-

	1469. 
	Сумма по ИД
	Сумма по ИД
	-
	-
	-

	1470. 
	Предъявитель ИД
	Наименование организации (ФИО) предъявителя ИД
	-
	-
	-

	1471. 
	Адрес взыскателя
	Адрес взыскателя
	-
	-
	-


Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа»:

· Проверка обязательности заполнения поля «Дата доставки» на закладке «Документ» (рисунок 156).

4.12.5. Уведомление о возвращении исполнительного документа

В случае отмены документа «Карточка учета БО» с типом «Исполнительный лист» в учетной системе УФК формируется ЭД «Уведомление о возвращении исполнительного документа» и передается в СУФД для доведения до ПБС.
Для работы с ЭД «Уведомление о возвращении исполнительного документа» следует перейти в пункт меню «Документы / Исполнительные документы / Уведомление о возвращении исполнительного документа». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 157.
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Рисунок  157. ЭФ списка «Уведомление о возвращении исполнительного документа»

4.12.5.1. Доступные операции

На АРМ ПБС к данному документу применимы следующие операции:

· просмотр;
· печать.
4.12.5.2. Экранная форма документа

ЭФ «Уведомление о возвращении исполнительного документа» представлена на рисунке 158. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».
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Рисунок  158. ЭФ «Уведомление о возвращении исполнительного документа». Закладка «Документ»

Перечень полей приведен в таблице 42. Значения полей передаются из OEBS и недоступны для редактирования.
Таблица  42. Описание полей документов «Уведомление о возвращении исполнительного документа»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 158)

	1472. 
	Статус
	Код статуса документа
	-
	-
	-

	1473. 
	От
	Дата документа
	-
	-
	-

	1474. 
	Номер
	Номер документа
	-
	-
	-

	1475. 
	Взыскатель
	Наименование (ФИО) взыскателя
	-
	-
	-

	1476. 
	Адрес взыскателя
	Адрес взыскателя
	-
	-
	-

	1477. 
	ТОФК должника
	Наименование ТОФК ПБС-должника
	-
	-
	-

	1478. 
	№ ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	1479. 
	Дата выдачи ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	1480. 
	Судебный орган
	Наименование судебного органа
	-
	-
	-

	1481. 
	Адрес суда
	Адрес суда
	-
	-
	-

	1482. 
	Суд. Акт, дата, № дела
	Номер судебного акта, дата, номер дела
	-
	-
	-

	1483. 
	Кол-во листов
	Количество листов
	-
	-
	-

	1484. 
	В связи
	В связи
	-
	-
	-

	1485. 
	Руководитель ТОФК
	Руководитель ТОФК
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «СПРАВОЧНО:»

	1486. 
	Наименование бюджета
	Наименование бюджета
	-
	-
	-

	1487. 
	Код главы по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	1488. 
	Код ПБС-должника по Сводному реестру
	Код ПБС-должника
	-
	-
	-

	1489. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС
	-
	-
	-

	1490. 
	ПБС-должник
	Наименование ПБС-должника
	-
	-
	-

	1491. 
	Адрес ПБС-долж.
	Адрес ПБС-должника
	-
	-
	-

	1492. 
	Дата пост. ИД в ТОФК
	Дата поступления ИД в ТОФК
	-
	-
	-

	1493. 
	№ ИД в жур. вх. корр.
	Номер исполнительного документа по журналу входящей корреспонденции
	-
	-
	-

	1494. 
	Сумма по ИД
	Сумма по ИД
	-
	-
	-

	1495. 
	№ почт. увед.
	Номер почтового уведомления
	-
	-
	-

	1496. 
	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления
	-
	-
	-

	1497. 
	Предъявитель ИД
	ФИО предъявителя ИД
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «ИНФОРМАЦИЯ О ТЕКУЩЕМ ИСПОЛНИТЕЛЕ ПО ИД, ПЕРЕДАННОМУ ПОДВЕДОМСТВЕННОМУ ПБС:»

	1498. 
	ПБС-исполнитель
	Наименование ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1499. 
	Код по Сводному реестру
	Код ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1500. 
	Адрес
	Адрес ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1501. 
	ТОФК исполнителя
	Наименование ТОФК ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1502. 
	Код ТОФК исп.
	Код ТОФК
	-
	-
	-


4.12.6. Уведомление о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу

В некоторых случаях возврата документов, приложенных к ИД, в учетной системе ОрФК формируется ЭД «Уведомления о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу» и передается в СУФД для доведения до ПБС.
Для работы с ЭД «Уведомление о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу» следует перейти в пункт меню «Документы / Исполнительные документы / Уведомление о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 159.
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Рисунок  159. ЭД списка документов «Уведомление о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу»

4.12.6.1. Доступные операции

На АРМ ПБС к данному документу применимы следующие операции:

· просмотр;
· печать.
4.12.6.2. Экранная форма документа

ЭФ «Уведомления о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу» представлена на рисунке 160. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».
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Рисунок  160. ЭФ «Уведомление о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу». Закладка «Документ»
Перечень полей приведен в таблице 43. Значения полей передаются из OEBS и недоступны для редактирования.
Таблица  43. Описание полей документов «Уведомление о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 160)

	1503. 
	Ст.
	Код статуса документа
	-
	-
	-

	1504. 
	От 
	Дата регистрации документа
	-
	-
	-

	1505. 
	№
	Регистрационный номер документа
	-
	-
	-

	1506. 
	Взыскатель
	Наименование взыскателя
	-
	-
	-

	1507. 
	Адрес взыскателя
	Адрес взыскателя
	-
	-
	-

	1508. 
	ТОФК должника
	Наименование ТОФК ПБС-должника
	-
	-
	-

	1509. 
	Дата пост. ИД в ТОФК
	Дата предъявления ИД в ТОФК
	-
	-
	-

	1510. 
	Взыскатель
	Наименование организации-взыскателя средств
	-
	-
	-

	1511. 
	Наим. док-прилож. к ИД
	Наименование документа-приложения к ИД
	-
	-
	-

	1512. 
	№ ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	1513. 
	Дата выдачи ИД
	Дата выдачи ИД
	-
	-
	-

	1514. 
	Судебный орган
	Наименование судебного органа
	-
	-
	-

	1515. 
	Суд. акт, дата, и № дела
	Реквизиты судебных документов
	-
	-
	-

	1516. 
	В связи
	В связи
	-
	-
	-

	1517. 
	Руководитель ТОФК
	ФИО руководителя ТОФК
	-
	-
	-

	1518. 
	Кол-во листов прил.
	Количество листов
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «СПРАВОЧНО:»

	1519. 
	Наименование бюджета
	Наименование бюджета
	-
	-
	-

	1520. 
	Код главы по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	1521. 
	Код ПБС-должника по Сводному реестру
	Код ПБС-должника
	-
	-
	-

	1522. 
	Код ТОФК должника
	Код ТОФК должника
	-
	-
	-

	1523. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС
	-
	-
	-

	1524. 
	ПБС-должник
	Наименование ПБС-должника
	-
	-
	-

	1525. 
	Адрес ПБС-долж.
	Адрес ПБС-должника
	-
	-
	-

	1526. 
	Дата пост. ИД в ТОФК
	Дата поступления ИД в ТОФК
	-
	-
	-

	1527. 
	№ ИД в жур. вх. корр.
	Номер исполнительного документа по журналу входящей корреспонденции
	-
	-
	-

	1528. 
	Сумма по ИД
	Сумма по ИД
	-
	-
	-

	1529. 
	№ почт. увед.
	Номер почтового уведомления
	-
	-
	-

	1530. 
	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления
	-
	-
	-

	1531. 
	Предъявитель ИД
	Наименование организации (ФИО) предъявителя ИД
	-
	-
	-


4.12.7. Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств

При возобновлении операции по лицевым счетам в учетной системе ОрФК формируется ЭД «Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств» и передается в СУФД для доведения до ПБС.

Для работы с ЭД «Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств» следует перейти в пункт меню «Документы / Исполнительные документы / Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 161.
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Рисунок  161. ЭФ списка документов «Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств»

4.12.7.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом:
· просмотр;
· печать.
4.12.7.2. Экранная форма документа

ЭФ «Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств» представлена на рисунках 162 и 163. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Дополнительные атрибуты»;
· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
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Рисунок  162. ЭФ «Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств». Закладка «Документ»
Перечень полей приведен в таблице 44. Значения полей передаются из OEBS и недоступны для редактирования.
Таблица  44. Описание полей документов «Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 162)

	1532. 
	Статус
	Код статуса документа
	-
	-
	-

	1533. 
	От
	Дата документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	-
	-
	-

	1534. 
	№
	Номер документа
	-
	-
	-

	1535. 
	ПБС-исполнитель
	Наименование ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1536. 
	Адрес испол.
	Адрес ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1537. 
	ПБС-должник
	Наименование ПБС-должника
	-
	-
	-

	1538. 
	Адрес ПБС-долж.
	Адрес ПБС-должника
	-
	-
	-

	1539. 
	ТОФК исполнителя
	Наименование ТОФК ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1540. 
	Док.-осн. возобновл.
	Наименование документа-основания для возобновления операций
	-
	-
	-

	1541. 
	Суд, выдавший док-т
	Наименование судебного органа
	-
	-
	-

	1542. 
	Содержание док-та
	Содержание документа
	-
	-
	-

	1543. 
	№ ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	1544. 
	Дата выдачи ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	1545. 
	Суд, выдавший ИД
	Наименование судебного органа
	-
	-
	-

	1546. 
	Руководитель ТОФК
	Руководитель ТОФК
	-
	-
	-

	1547. 
	Суд. Акт, дата, № дела
	Номер судебного акта, дата, номер дела
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «СПРАВОЧНО:»

	1548. 
	Наим. бюджета
	Наименование бюджета
	-
	-
	-

	1549. 
	Код главы по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	1550. 
	Код долж. по Свод. реестру
	Код ПБС-должника
	-
	-
	-

	1551. 
	Код ТОФК долж.
	Код ТОФК ПБС-должника
	-
	-
	-

	1552. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС
	-
	-
	-

	1553. 
	ТОФК должника
	Наименование ТОФК ПБС-должника
	-
	-
	-

	1554. 
	Дата пост. ИД в ТОФК
	Дата поступления ИД в ТОФК
	-
	-
	-

	1555. 
	№ ИД в жур. вх. корр.
	Номер исполнительного документа по журналу входящей корреспонденции
	-
	-
	-

	1556. 
	Сумма по ИД
	Сумма по ИД
	-
	-
	-

	1557. 
	Кол-во листов
	Количество листов
	-
	-
	-

	1558. 
	Взыскатель
	ФИО взыскателя
	-
	-
	-

	1559. 
	Адрес взыскателя
	Адрес взыскателя
	-
	-
	-

	1560. 
	№ ПУ
	Номер почтового уведомления
	-
	-
	-

	1561. 
	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления
	-
	-
	-

	1562. 
	Предъявитель ИД
	ФИО предъявителя ИД
	-
	-
	-

	1563. 
	Адрес суда, выдав. ИД
	Адрес суда, выдавшего ИД
	-
	-
	-

	1564. 
	Дата начала блокир.
	Дата начала блокировки
	-
	-
	-

	1565. 
	Дата снятия блокир.
	Дата снятия блокировки
	-
	-
	-

	1566. 
	Предельный срок
	Предельный срок блокировки
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «ИНФОРМАЦИЯ О ТЕКУЩЕМ ИСПОЛНИТЕЛЕ ПО ИД, ПЕРЕДАННОМУ ПОДВЕДОМСТВЕННОМУ ПБС:»

	1567. 
	Код исп. по Свод. реестру
	Код ПБС-исполнителя по СРРПБС
	-
	-
	-

	1568. 
	Код ТОФК исп.
	Код ТОФК ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты», табличный блок «Структурные подразделения» (рисунок 163)

	1569. 
	Наименование
	Наименование получателя
	-
	-
	-

	1570. 
	Адрес
	Адрес получателя
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты», табличный блок «График рассрочки» (поля заполняются для каждой строки таблицы «Структурные подразделения»)

	1571. 
	Дата окончания
	Дата окончания действия документа-основания
	-
	-
	-

	1572. 
	Сумма
	Сумма по строке в функциональной валюте
	-
	-
	-
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Рисунок  163. ЭФ «Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств». Закладка «Дополнительные атрибуты»

4.12.8. Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа

При изменении срока исполнения исполнительного документа по единовременным выплатам в учетной системе ОрФК формируется ЭД «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа» и передается в СУФД для доведения до ПБС.
Для работы с ЭД «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа» следует перейти в пункт меню «Документы / Исполнительные документы / Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 164.

[image: image222.png]



Рисунок  164. ЭД списка документов «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа»

4.12.8.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом:
· просмотр;
· печать.
4.12.8.2. Экранная форма документа

ЭФ «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа» представлена на рисунках 165 и 166. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;
· «Дополнительные атрибуты»
· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».
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Рисунок  165. ЭФ «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа». Закладка «Документ»
Перечень полей приведен в таблице 45. Значения полей передаются из OEBS и недоступны для редактирования.
Таблица  45. Описание полей документов «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 165)

	1573. 
	Статус
	Код статуса документа
	-
	-
	-

	1574. 
	Номер
	Номер документа
	-
	-
	-

	1575. 
	Дата
	Дата документа
	-
	-
	-

	1576. 
	Примечание
	Примечание
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «СПРАВОЧНО:»

	1577. 
	Дата пост. ИД в ТОФК
	Дата поступления ИД в ТОФК
	-
	-
	-

	1578. 
	№ ИД в жур. вх. корр.
	Номер исполнительного документа по журналу входящей корреспонденции
	-
	-
	-

	1579. 
	Судебный орган
	Наименование судебного органа
	-
	-
	-

	1580. 
	Дата выдачи ИД
	Номер исполнительного документа. При создании документа из родительского документа поле заполняется значением поля «Дата выдачи» родительского документа.
	-
	-
	-

	1581. 
	№ ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	1582. 
	Сумма по ИД
	Сумма по ИД
	-
	-
	-

	1583. 
	Кол-во листов
	Количество листов
	-
	-
	-

	1584. 
	Предъявитель ИД
	ФИО предъявителя ИД
	-
	-
	-

	1585. 
	№ почт. увед.
	Номер почтового уведомления
	-
	-
	-

	1586. 
	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления
	-
	-
	-

	1587. 
	Взыскатель
	Наименование (ФИО) взыскателя
	-
	-
	-

	1588. 
	Адрес
	Адрес взыскателя
	-
	-
	-

	1589. 
	Суд. акт, дата, № дела
	Номер судебного акта, дата, номер дела
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «ИНФОРМАЦИЯ О ДОЛЖНИКЕ:»

	1590. 
	ТОФК должника
	Наименование ТОФК ПБС-должника
	-
	-
	-

	1591. 
	Код ТОФК
	Код ТОФК
	-
	-
	-

	1592. 
	ПБС-должник
	Наименование ПБС ПБС-должника
	-
	-
	-

	1593. 
	Код по Свод. реестру
	Код ПБС-должника по СРРПБС
	-
	-
	-

	1594. 
	Адрес ПБС-должника
	Адрес ПБС-должника
	-
	-
	-

	1595. 
	Наименование бюджета
	Наименование бюджета
	-
	-
	-

	1596. 
	Код главы по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	1597. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты», табличный блок «Структурные подразделения» (рисунок 166)

	1598. 
	Наименование
	Наименование получателя
	-
	-
	-

	1599. 
	Адрес
	Адрес получателя
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты», табличный блок «График рассрочки» (поля заполняются для каждой строки таблицы «Структурные подразделения»)

	1600. 
	Дата окончания
	Дата окончания действия документа-основания
	-
	-
	-

	1601. 
	Сумма
	Сумма по строке в функциональной валюте
	-
	-
	-
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Рисунок  166. Документ «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа». Закладка «Дополнительные атрибуты»
4.12.9. Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств

В случае непредоставления ПБС документа «Карточка учета БО» с типом «Письмо об источнике возникновения задолженности» органу ФК в учетной системе ОрФК формируется ЭД «Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств» и передается в СУФД для доведения до ПБС.

Для работы с документами «Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств» следует перейти в пункт меню «Документы / Исполнительные документы / Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 167.

4.12.9.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом:
· просмотр;
· печать.
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Рисунок  167. ЭФ списка документов «Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа»
4.12.9.2. Экранная форма документа

ЭФ «Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа» представлена на рисунках 168 и 169. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Дополнительные атрибуты»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
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Рисунок  168. ЭФ «Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа», закладка «Документ»
Перечень полей приведен в таблице 46. Значения полей передаются из OEBS и недоступны для редактирования.
Таблица  46. Описание полей документов «Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 168)

	1602. 
	Статус
	Код статуса документа
	-
	-
	-

	1603. 
	От
	Дата документа
	-
	-
	-

	1604. 
	№
	Номер документа
	-
	-
	-

	1605. 
	ПБС-исполнитель
	Наименование ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1606. 
	Адрес испол.
	Адрес ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1607. 
	ПБС-должник
	Наименование ПБС-должника
	-
	-
	-

	1608. 
	Адрес ПБС-долж.
	Адрес ПБС-должника
	-
	-
	-

	1609. 
	№ ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	1610. 
	Дата выдачи ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	1611. 
	Судебный орган
	Наименование судебного органа
	-
	-
	-

	1612. 
	Суд. акт, дата, № дела
	Номер судебного акта, дата, номер дела
	-
	-
	-

	1613. 
	На основании
	Наименование документа-основания для приостановления операций по расходованию средств
	-
	-
	-

	1614. 
	Доп. основание
	Дополнительное основание
	-
	-
	-

	1615. 
	Руководитель ТОФК
	Руководитель ТОФК
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «СПРАВОЧНО:»

	1616. 
	Наименование бюджета
	Наименование бюджета
	-
	-
	-

	1617. 
	Код главы по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	1618. 
	Код ПБС-должника по Сводному реестру
	Код ПБС-должника по СРРПБС
	-
	-
	-

	1619. 
	Код ТОФК долж.
	Код ТОФК ПБС-должника
	-
	-
	-

	1620. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС
	-
	-
	-

	1621. 
	ТОФК должника
	Наименование ТОФК ПБС-должника
	-
	-
	-

	1622. 
	Дата пост. ИД в ТОФК
	Дата поступления ИД в ТОФК
	-
	-
	-

	1623. 
	№ ИД в жур. вх. корр.
	Номер исполнительного документа по журналу входящей корреспонденции
	-
	-
	-

	1624. 
	Сумма по ИД
	Сумма по ИД
	-
	-
	-

	1625. 
	Кол-во листов
	Количество листов
	-
	-
	-

	1626. 
	Взыскатель
	ФИО взыскателя
	-
	-
	-

	1627. 
	Адрес взыскателя
	Адрес взыскателя
	-
	-
	-

	1628. 
	№ ПУ
	Номер почтового уведомления
	-
	-
	-

	1629. 
	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления
	-
	-
	-

	1630. 
	Предъявитель ИД
	ФИО предъявителя ИД
	-
	-
	-

	1631. 
	Адрес суда, выдав. ИД
	Адрес суда, выдавшего ИД
	-
	-
	-

	1632. 
	Дата начала блокир.
	Дата начала блокировки
	-
	-
	-

	1633. 
	Дата снятия блокир.
	Дата снятия блокировки
	-
	-
	-

	1634. 
	Предельный срок
	Предельный срок блокировки
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «ИНФОРМАЦИЯ О ТЕКУЩЕМ ИСПОЛНИТЕЛЕ ПО ИД, ПЕРЕДАННОМУ ПОДВЕДОМСТВЕННОМУ ПБС:»

	1635. 
	Код исп. по Сводному реестру
	Код исполнителя по СРРПБС
	-
	-
	-

	1636. 
	ТОФК исполнителя
	Наименование ТОФК ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1637. 
	Код ТОФК исп.
	Код ТОФК исполнителя
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты», табличный блок «Структурные подразделения» (рисунок 169)

	1638. 
	Наименование
	Наименование получателя
	-
	-
	-

	1639. 
	Адрес
	Адрес получателя
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты», табличный блок «График рассрочки» (поля заполняются для каждой строки таблицы «Структурные подразделения»)

	1640. 
	Дата окончания
	Дата окончания действия документа-основания
	-
	-
	-

	1641. 
	Сумма
	Сумма по строке в функциональной валюте
	-
	-
	-
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Рисунок  169. ЭФ «Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа», закладка «Дополнительные атрибуты»

4.12.10. Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа

При неисполнении должником требований исполнительного документа в учетной системе ОрФК формируется ЭД «Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа» и передается в СУФД для доведения до ПБС.

Для работы с документами «Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа» следует перейти в пункт меню «Документы / Исполнительные документы / Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 170.
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Рисунок  170. ЭФ списка документов «Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа»

4.12.10.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над документом:
· просмотр;
· печать.
4.12.10.2. Экранная форма документа

ЭФ «Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств» представлена на рисунке 171. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».
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Рисунок  171. ЭФ «Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа». Закладка «Документ»
Перечень полей приведен в таблице 47. Значения полей передаются из OEBS и недоступны для редактирования.
Таблица  47. Описание полей документов «Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 171)

	1642. 
	Статус
	Код статуса документа
	-
	-
	-

	1643. 
	От 
	Дата регистрации документа
	-
	-
	-

	1644. 
	№
	Регистрационный номер документа
	-
	-
	-

	1645. 
	Взыскатель
	Наименование взыскателя
	-
	-
	-

	1646. 
	Адрес взыскателя
	Адрес взыскателя
	-
	-
	-

	1647. 
	Предельный срок
	Предельный срок исполнения должником требований исполнительного документа
	-
	-
	-

	1648. 
	№ ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	1649. 
	Дата выдачи ИД
	Дата выдачи ИД
	-
	-
	-

	1650. 
	Судебный орган
	Наименование судебного органа
	-
	-
	-

	1651. 
	Суд. акт, дата, и № дела
	Реквизиты судебных документов
	-
	-
	-

	1652. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС
	-
	-
	-

	1653. 
	Адрес ГРБС
	Адрес ГРБС
	-
	-
	-

	1654. 
	Руководитель ТОФК
	ФИО руководителя ТОФК
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «СПРАВОЧНО:»

	1655. 
	Наименование бюджета
	Наименование бюджета
	-
	-
	-

	1656. 
	Код главы по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	1657. 
	Код долж. по Свод. реестру
	Код ПБС-должника по СРРПБС
	-
	-
	-

	1658. 
	Код ТОФК должника
	Код ТОФК ПБС-должника
	-
	-
	-

	1659. 
	ПБС-должник
	Наименование ПБС-должника
	-
	-
	-

	1660. 
	Адрес ПБС-долж.
	Адрес ПБС-должника
	-
	-
	-

	1661. 
	Дата пост. ИД в ТОФК
	Дата поступления ИД в ТОФК
	-
	-
	-

	1662. 
	№ ИД в жур. вх. корр.
	Номер исполнительного документа по журналу входящей корреспонденции
	-
	-
	-

	1663. 
	Сумма по ИД
	Сумма по ИД
	-
	-
	-

	1664. 
	Кол-во листов
	Количество листов
	-
	-
	-

	1665. 
	№ ПУ
	Номер почтового уведомления
	-
	-
	-

	1666. 
	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления
	-
	-
	-

	1667. 
	Предъявитель ИД
	Наименование организации (ФИО) предъявителя ИД
	-
	-
	-

	1668. 
	Адрес суда
	Адрес суда
	-
	-
	-


4.12.11. Уведомление о возобновлении исполнения исполнительного документа

При поступлении от судебного органа судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа, в учетной системе ОрФК формируется ЭД «Уведомление о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа». Данный документ передается в СУФД для доведения до ПБС.

До ПБС, который обслуживается в ОФК, документ доводится от УФК через АРМ ПБС. Документ также может быть создан на АРМ ПБС и передан в учетную систему УФК.

Для работы с ЭД «Уведомление о возобновлении исполнения исполнительного документа» следует перейти в пункт меню «Документы / Исполнительные документы / Уведомление о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 172.

[image: image230.png]



Рисунок  172. ЭФ списка документов «Уведомление о возобновлении исполнения исполнительного документа»

4.12.11.1. Доступные операции

На АРМ ПБС к данному документу применимы следующие операции:

· просмотр;
· печать.
4.12.11.2. Экранная форма документа

ЭФ «Уведомление о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа» представлена на рисунке 173. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».
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Рисунок  173. ЭФ «Уведомление о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа». Закладка «Документ»

Перечень полей приведен в таблице 48. Значения полей передаются из OEBS и недоступны для редактирования.
Таблица  48. Описание полей документов «Уведомление о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 173)

	1669. 
	Ст.
	Код статуса документа
	-
	-
	-

	1670. 
	От
	Дата документа
	-
	-
	-

	1671. 
	№
	Номер документа
	-
	-
	-

	1672. 
	ПБС-должник
	Наименование ПБС-должника 
	-
	-
	-

	1673. 
	Адрес ПБС-долж.
	Адрес ПБС-должника
	-
	-
	-

	1674. 
	2-ой суд. акт
	Данные судебного акта
	-
	-
	-

	1675. 
	Судебный орган 2
	Наименование судебного органа
	-
	-
	-

	1676. 
	№ ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	1677. 
	Дата выдачи ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	1678. 
	Судебный орган
	Наименование судебного органа
	-
	-
	-

	1679. 
	Суд. Акт, дата, № дела
	Номер судебного акта, дата, номер дела
	-
	-
	-

	1680. 
	Кол-во листов копии нового суд. акта
	Количество листов копии нового судебного акта
	-
	-
	-

	1681. 
	Должность получателя
	Должность получателя
	-
	-
	-

	1682. 
	ФИО получателя
	ФИО получателя
	-
	-
	-

	1683. 
	Дата получения
	Дата получения
	-
	-
	-

	1684. 
	Руководитель ТОФК
	Руководитель ТОФК
	+
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «СПРАВОЧНО:»

	1685. 
	Наименование бюджета
	Наименование бюджета
	-
	-
	-

	1686. 
	Код главы по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	1687. 
	Код долж. по Свод. реестру
	Код ПБС-должника
	-
	-
	-

	1688. 
	Код ТОФК долж.
	Код ТОФК ПБС-должника
	-
	-
	-

	1689. 
	ГРБС
	Наименование ГРБС
	-
	-
	-

	1690. 
	ТОФК должника
	Наименование ТОФК ПБС-должника
	-
	-
	-

	1691. 
	Взыскатель
	Наименование (ФИО) взыскателя
	-
	-
	-

	1692. 
	Адрес взыскателя
	Адрес взыскателя
	-
	-
	-

	1693. 
	Дата пост. ИД в ТОФК
	Дата поступления ИД в ТОФК
	-
	-
	-

	1694. 
	№ ИД в жур. вх. корр.
	Номер исполнительного документа по журналу входящей корреспонденции
	-
	-
	-

	1695. 
	Сумма по ИД
	Сумма по ИД
	-
	-
	-

	1696. 
	Кол-во листов
	Количество листов
	-
	-
	-

	1697. 
	№ почт. увед.
	Номер почтового уведомления
	-
	-
	-

	1698. 
	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления
	-
	-
	-

	1699. 
	Предъявитель ИД
	ФИО предъявителя ИД
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «ИНФОРМАЦИЯ О ТЕКУЩЕМ ИСПОЛНИТЕЛЕ ПО ИД, ПЕРЕДАННОМУ ПОДВЕДОМСТВЕННОМУ ПБС:»

	1700. 
	Код исп. по Сводному реестру
	Код ПБС-исполнителя по СРРПБС
	-
	-
	-

	1701. 
	ПБС-исполнитель
	Наименование ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1702. 
	Адрес испол.
	Адрес ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1703. 
	ТОФК исполнителя
	Наименование ТОФК ПБС-исполнителя
	-
	-
	-

	1704. 
	Код ТОФК исп.
	Код ТОФК
	-
	-
	-


4.13. Группа документов «Произвольные» 

4.13.1. Произвольный документ

ЭД «Произвольный документ» предназначен для пересылки различных неклассифицируемых документов (например, писем) и файлов любого формата между различными участниками бюджетного процесса и органами ФК, которые могут находиться как в одном регионе, так и в разных регионах.

Произвольный документ является контейнером с вложенными файлами. Файлы могут содержать письма, отсканированные копии различных документов и т.п.

На АРМ ПБС ЭД «Произвольный документ» может быть исходящим и входящим в зависимости от схемы его движения.

Для работы с ЭД «Произвольный документ» следует перейти в пункт меню «Документы / Произвольные / Произвольный документ». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 174.

[image: image232.png]



Рисунок  174. ЭФ списка документов «Произвольный документ»

4.13.1.1. Доступные операции

На АРМ ПБС доступны следующие операции над ЭД «Произвольный документ»:
· Для исходящих документов:

· ввод вручную;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК).
· Для входящих документов:

· просмотр;

· печать.

4.13.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Произвольный документ» представлена на рисунке 175.
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Рисунок  175. ЭФ «Произвольный документ»

Для ручного ввода документа «Произвольный документ» следует на ЭФ «Произвольный документ» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 49.
Таблица  49. Описание полей документа «Произвольный документ»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Основные атрибуты» (рисунок 175)

	1705. 
	Номер документа
	Номер документа
	+
	-
	-

	1706. 
	Дата документа
	Дата документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	1707. 
	Отправитель
	Краткое наименование БУ отправителя. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	+

	1708. 
	Получатель
	Краткое наименование БУ получателя. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	1709. 
	Орган ФК получателя
	Краткое наименование органа ФК получателя. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	-

	1710. 
	Тип сообщения
	Тип сообщения
	+
	Письмо
	-

	1711. 
	Тема сообщения
	Тема сообщения
	+
	-
	-

	1712. 
	Сообщение
	Текст сообщения
	+
	-
	-

	

	1713. 
	Исполнитель. Должность
	Должность исполнителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	1714. 
	Исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО исполнителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Исполнитель. Должность».
	+
	-
	-

	1715. 
	Исполнитель. Телефон
	Номер телефона исполнителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Исполнитель. Должность».
	+
	-
	-

	1716. 
	Исполнитель. Дата подписи
	Дата подписи документа исполнителем. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	Закладка «Основные атрибуты», табличный блок полей «Вложения»

	1717. 
	GUID
	Уникальный идентификатор (GUID) вложения
	+
	-
	-

	1718. 
	Тип
	Тип вложения
	-
	-
	-

	1719. 
	Файл
	Файл вложения
	+
	-
	-

	1720. 
	Дата
	Дата вложения
	+
	-
	-

	1721. 
	Размер
	Размер вложения
	+
	-
	-

	1722. 
	Комментарий
	Комментарий
	+
	-
	-

	1723. 
	Бизнес-тип
	Бизнес-тип вложения
	+
	-
	-


В табличном блоке полей «Вложения» добавляются строки с данными вложенных файлов. Поля табличного блока приведены в таблице 49. Поддерживаются любые типы файлов. Количество файлов не ограничено. Максимальный совокупный размер вложения – 100 МБ.
Для добавления файла в блоке «Вложения» следует нажать на кнопку [image: image234.png]


 «Добавить вложение». В открывшейся форме «Добавление вложения» (рисунок 176) заполняются следующие поля:

· «Бизнес-тип вложения». Поле заполняется автоматически.

· «Файл» – имя файла вложения. Нажать на кнопку [image: image235.png]


 и выбрать нужный файл вложения.

· «Тип вложения. Поле заполняется автоматически при выборе файла.

· «Комментарий» – комментарий к файлу.
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Рисунок  176. ЭФ «Добавление вложения»
Нажать на кнопку «ОК» для сохранения данных о вложенном файле. В списке файлов вложений в блоке «Вложения» появится добавленная запись.
Для подписи файла следует выбрать строку с именем файла и нажать на кнопку [image: image237.png]


 «Подписать» на панели инструментов.
Для просмотра информации о файле следует выделить в списке файлов вложений нужную запись и нажать на кнопку [image: image238.png]


 «Просмотреть информацию о вложении». Откроется форма «Свойства вложения», поля которой аналогичны полям формы «Добавление вложения». В форме можно отредактировать комментарий к файлу вложения. Для сохранения введенных изменений следует нажать на кнопку «ОК».

Для просмотра файла следует выделить в списке файлов вложений требуемую запись и нажать на кнопку [image: image239.png]


 «Просмотреть».

Для сохранения файла под другим именем следует выделить в списке файлов вложений требуемую запись и нажать на кнопку [image: image240.png]


 «Сохранить».

Для удаления файла следует выделить в списке файлов вложений требуемую запись и нажать на кнопку [image: image241.png]


 «Удалить вложение».
С помощью кнопки [image: image242.png]


 «Напечатать» можно послать вложенный файл на печать.

Перечень контрольных проверок, без которых невозможно сохранение документа «Произвольный документ»:

· Проверка обязательности заполнения полей «Номер документа», «Дата документа», «Отправитель», «Получатель», «Тема сообщения», «Исполнитель. Должность», «Исполнитель. Расшифровка подписи», «Дата подписи» (рисунок 175);

· Значение даты в поле «Дата документа» не должно превышать дату текущего календарного дня.

· Значение даты в поле «Дата подписи» должно быть больше, либо равно значению даты в поле «Дата документа», и не должно превышать дату текущего календарного дня.

· Значения в полях «Отправитель» и «Получатель» должны различаться.

4.13.2. Информационное сообщение
Документ «Информационное сообщение» предназначен для доставки из вышестоящей системы писем и иных сообщений в виде приложенных файлов.
Информационные сообщения формируются в учетной системе ЦАФК или УФК и доводятся через УФК и ОФК до остальных УБП.
Документ доставляется из OEBS в СУФД со статусом «003» (Зарегистрировано) или «004» (Проведено). Статус в дальнейшем не меняется.
Для работы с документами «Информационное сообщение» следует перейти в пункт меню «Документы / Произвольные / Информационные сообщения / Информационное сообщение». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 177.
[image: image243.png]



Рисунок  177. ЭФ списка документов «Информационное сообщение»
4.13.2.1. Доступные операции
На АРМ ПБС доступны следующие операции над информационными сообщениями:

· просмотр;
· проверка ЭЦП;

· печать.
4.13.2.2. Экранная форма документа
ЭФ «Информационное сообщение» представлена на рисунке 178.
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Рисунок  178. ЭФ «Информационное сообщение»
Перечень полей экранной формы приведен в таблице 50.
Таблица  50. Описание полей документа «Информационное сообщение»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ»

	1724. 
	Наименование документа
	Наименование документа
	-
	-
	-

	1725. 
	Дата действия документа
	Дата действия документа
	-
	-
	-

	1726. 
	Ответственный
	Ответственный
	-
	-
	-

	1727. 
	Краткое описание
	Краткое описание информационного сообщения
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», табличный блок полей «Вложения»

	1728. 
	GUID
	Уникальный идентификатор (GUID) вложения
	-
	-
	-

	1729. 
	Тип
	Тип вложения
	-
	-
	-

	1730. 
	Файл
	Файл вложения
	-
	-
	-

	1731. 
	Дата
	Дата вложения
	-
	-
	-

	1732. 
	Размер
	Размер вложения
	-
	-
	-

	1733. 
	Комментарий
	Комментарий
	-
	-
	-

	1734. 
	Бизнес-тип
	Бизнес-тип вложения
	-
	-
	-


Все доступные операции выполняются в списковой форме. В строке списка документов можно просмотреть атрибуты информационного сообщения, а в нижней части формы на закладке «Содержание» можно просмотреть атрибуты реестровой записи информационного сообщения.
ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

	№ версии док-та
	Дата изменения
	Автор изменений
	Изменения

	1.0
	06.08.2010
	Перетятько И.В.
	Начальная версия документа.


ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
	Наименование организации, должность
	Фамилия, имя, отчество
	Подпись
	Дата
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� В рамках АРМ СУФД термин «СРРПБС» используется для обозначения единой формы справочника участников бюджетного процесса для всех уровней бюджета.


� Поле «Период оплаты» имеет место только на ЭФ «Исполнительный документ по периодическим выплатам».


� Группа полей «Поручение исполнения подведомственному учреждению» имеет место только на ЭФ «Исполнительный документ по периодическим выплатам».


� Поля «Номер (УРИ)», «Дата (УРИ)» и «статус (УРИ)» в таблице «Приостановление/возобновление расхода с л/с и исполнения ИД» на закладке «Исполнение» имеют место только на ЭФ «Исполнительный документ».


� Поле «Специальные указания» характерно только для ЭД «Дополнение к разрешению на осуществление приносящей доход деятельности».
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