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230ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ


1. 
Общая часть
1.1. Назначение документа

В настоящем руководстве представлено описание автоматизированного рабочего места «Администратор поступлений», включенного в автоматизированную систему электронного документооборота Федерального казначейства и предназначенного для работы с документами администратора поступлений.

Примечание.
При необходимости данное автоматизированное рабочее место может быть настроено таким образом, что пользователю будет доступен функционал «Финансовый орган». Описание настройки доступа к дополнительному функционалу представлено в документе «Инструкция по настройке прав пользователей. Руководство администратора».

Для выполнения задач администратора поступлений используется стандартный программный комплекс, состоящий из нескольких компонент:

рабочего места оператора (функционал администратора поступлений);

системы электронной цифровой подписи и шифрования;

транспортной системы, осуществляющей связь «Клиент – Сервер».

1.2. Работа с программой
При запуске программы открывается окно, содержащее главное меню и панель инструментов. Программа имеет стандартный для программ Windows интерфейс работы.
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Рисунок  1. Окно работы с программой

Описание элементов интерфейса программы и стандартных приемов работы с документами представлено в документе «СЭД. Общая часть. Руководство пользователя».

Внимание! 
Не рекомендуется запускать на одной машине более одного клиентского места.

Описание справочников, используемых в программе, содержится в документе «СЭД. Справочники. Руководство пользователя». Описание отчетных форм содержится в документе «СЭД. Отчеты. Руководство пользователя».

1.3. Перечень терминов и сокращений

Таблица  1. Перечень терминов и сокращений

	Термин
	Содержание

	GUID
	Globally Unique Identifier – уникальный 128-битный идентификатор, представляется в виде строки из шестнадцатеричных цифр, разбитых на пять групп по 8, 4, 4, 4 и 12 символов соответственно, разделенных дефисами:

XXXXXXXX-XXXX-XXXX-XXXX-XXXXXXXXXXXX.

	АДБ (АД)
	Администратор доходов бюджета - орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, Центральный банк Российской Федерации, казенное учреждение, осуществляющие в соответствии с законодательством Российской Федерации контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начисление, учет, взыскание и принятие решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей, пеней и штрафов по ним, являющихся доходами бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, если иное не установлено Бюджетным Кодексом.

	АИВнФДБ
	Администратор источников внешнего финансирования дефицита бюджета – орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, иная организация, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществлять операции с источниками внешнего финансирования дефицита бюджета.

	АИВФДБ
	Администратор источников внутреннего финансирования дефицита бюджета – орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, иная организация, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществлять операции с источниками внутреннего финансирования дефицита бюджета.

	АИФДБ (АИФ) (АИ)
	Администратор источников финансирования дефицита бюджета (администратор источников финансирования дефицита соответствующего бюджета) – орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, иная организация, имеющие право в соответствии с законодательствомБюджетным кодексом Российской Федерации осуществлять операции с источниками финансирования дефицита бюджета.

	АП
	Администратор поступлений в бюджет – администратор доходов бюджетов, администратор источников финансирования дефицита бюджетов.

	АРМ
	Автоматизированное рабочее место.

	АРМ Клиент-АП
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Администратора доходов бюджета, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (клиентская часть).

	АРМ Клиент-ГРБС
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Главного распорядителя средств федерального бюджета, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (клиентская часть).

	АРМ Клиент-ГРБС СФ/МО
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Главного распорядителя средств бюджета субъекта Российской Федерации/муниципального образования, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (клиентская часть).

	АРМ Клиент-ОФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Отделения Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (клиентская часть).

	АРМ Клиент-РБС
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Распорядителя средств федерального бюджета, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (клиентская часть).

	АРМ Клиент-РБС СФ/МО
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Распорядителя средств бюджета субъекта Российской Федерации/муниципального образования, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (клиентская часть).

	АРМ Клиент-УФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (клиентская часть).

	АРМ Клиент-ФО
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Финансового органа, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (клиентская часть).

	АРМ Сервер-ОФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Отделения Управления Федерального казначейства, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (серверная часть).

	АРМ Сервер-ТОФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Территориального органа Федерального казначейства, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (серверная часть).

	АРМ Сервер-УФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (серверная часть).

	АРМ Сервер-ЦАФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Центрального аппарата Федерального казначейства, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (серверная часть).

	АС
	Автоматизированная система.

	АУ
	Автономное учреждение – некоммерческая организация, созданная Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием для выполнения работ, оказания услуг в целях осуществления предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий органов государственной власти, полномочий органов местного самоуправления в сферах науки, образования, здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости населения, физической культуры и спорта, а также в иных сферах в случаях, установленных федеральными законами.

	БА (БН)
	Бюджетные ассигнования – предельные объемы денежных средств, предусмотренных в соответствующем финансовом году для исполнения бюджетных обязательств.

	БД
	База данных.

	БИК
	Банковский идентификационный код.

	БН
	Бюджетные назначения – суммы, предусмотренные в росписи источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита соответствующего бюджета на соответствующий финансовый год и доведенные до главного администратора, администратора средств по источникам финансирования дефицита соответствующего бюджета для дальнейшего распределения их между находящимися в его ведении администраторами или получателя средств для осуществления кассовых выплат.

	БО
	Бюджетные обязательства – расходные обязательства, подлежащие исполнению в соответствующем финансовом году.

	БС
	Бюджет субъекта Российской Федерации.

	БУ
	Бюджетное учреждение - некоммерческая организация, созданная Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием для выполнения работ, оказания услуг в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий соответственно органов государственной власти (государственных органов) или органов местного самоуправления в сферах науки, образования, здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости населения, физической культуры и спорта, а также в иных сферах.

	Бюджетная классификация Российской Федерации (БК)
	Бюджетная классификация Российской Федерации – группировка доходов и расходов и источников финансирования дефицитов бюджетов всех уровней бюджетной системы Российской Федерации, используемая для составления и исполнения бюджетов, составления бюджетной отчетности, обеспечивающая сопоставимость показателей бюджетов всех уровней бюджетной системы Российской Федерации.

	ВБО
	Внебюджетные обязательства.

	Внебюджетные средства (ВБС)
	Средства, полученные от приносящей доход деятельности – средства, полученные получателем средств соответствующего бюджета из внебюджетных источников, образование и использование которых установлено законодательными, нормативными правовыми актами Российской Федерации и учредительными документами (уставами) получателей средств соответствующего бюджета.

	ГАДБ
	Главный администратор доходов бюджета.

	ГАИВнФДБ
	Главный администратор источников внешнего финансирования дефицита бюджета – определенный законом (решением) о бюджете орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, иная организация, имеющие в своем ведении администраторов источников внешнего финансирования дефицита бюджета.

	ГАИВФДБ
	Главный администратор источников внутреннего финансирования дефицита бюджета – определенный законом (решением) о бюджете орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, иная организация, имеющие в своем ведении администраторов источников внутреннего финансирования дефицита бюджета.

	ГАИФДБ (ГАИФ)
	Главный администратор источников финансирования дефицита бюджета (главный администратор источников финансирования дефицита соответствующего бюджета) – определенный законом (решением) о бюджете орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, иная организация, имеющие в своем ведении администраторов источников финансирования дефицита бюджета и (или) являющиеся администраторами источников финансирования дефицита бюджета.

	ГРБС
	Главный распорядитель бюджетных средств (главный распорядитель средств соответствующего бюджета) – орган государственной власти (государственный орган), орган управления государственным внебюджетным фондом, орган местного самоуправления, орган местной администрации, а также наиболее значимое учреждение науки, образования, культуры и здравоохранения, указанное в ведомственной структуре расходов бюджета, имеющие право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и (или) получателями бюджетных средств.

	ГРКЦ
	Головной расчетно-кассовый центр.

	ИВнФДБ
	Источник внешнего финансирования дефицита бюджета.

	ИВФДБ
	Источник внутреннего финансирования дефицита бюджета.

	ИНН
	Идентификационный номер налогоплательщика.

	ИПБС (ИПС)
	Иной получатель бюджетных средств – получатель бюджетных средств, осуществляющий в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации операции со средствами соответствующего бюджета на счете, открытом ему в подразделении расчетной сети Банка России или кредитной организации, а также получатель бюджетных средств, находящийся за пределами Российской Федерации, получающий средства соответствующего бюджета на обеспечение своей деятельности от главного распорядителя бюджетных средств в иностранной валюте.

	ИФДБ
	Источник финансирования дефицита бюджетов Российской Федерации.

	ИФДФБ
	Источник финансирования дефицита федерального бюджета.

	ИФНС
	Инспекция Федеральной налоговой службы Российской Федерации.

	Квитование
	Смена состояния (статуса) экспортированного или доставленного документа, осуществляемая на основании технического электронного документа, предназначенного для интеграции прикладного программного обеспечения «Автоматизированная система электронного документооборота Федерального казначейства (СЭД)» с внешними информационными системами или внутреннего технического электронного документа прикладного программного обеспечения «Автоматизированная система электронного документооборота Федерального казначейства (СЭД)», предназначенного для передачи информации о состоянии (статусе) доставленных документов.

	Квиток 
	Технический электронный документ, предназначенный для интеграции модуля прикладного программного обеспечения «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов v. 101 (Центр-КС)», обеспечивающего гарантированную доставку электронных документов, с внешними информационными системами.

	КВР
	Классификатор вида расходов функционального классификатора расходов.

	КИВнФ
	Классификация источников внешнего финансирования дефицитов федерального бюджета и бюджетов субъектов Российской Федерации.

	КИВФ
	Классификация источников внутреннего финансирования дефицитов федерального бюджета и бюджетов субъектов Российской Федерации.

	КЛАДР
	Ведомственный классификатор адресов Российской Федерации. Ведется Федеральной налоговой службой Российской Федерации.

	Клиент
	Главный распорядитель средств, главный администратор поступлений, распорядитель средств, администратор поступлений, получатель средств, иной получатель средств соответствующего бюджета, финансовый орган, орган управления государственными внебюджетными фондами, Государственная компания «Российские автомобильные дороги» (ее обособленное подразделение), автономное учреждение, бюджетное учреждение, которым в органе Федерального казначейства открыты соответствующие лицевые счета.

	Код ОрФК
	Код органа Федерального казначейства по классификатору органов Федерального казначейства.

	Код по БК (КБК)
	Код бюджетной классификации Российской Федерации.

	Контекстное меню
	Меню, активизируемое щелчком правой кнопки мыши на объекте пользовательского интерфейса (команды контекстного меню частично дублируют одноименные команды главных меню и панелей инструментов).

	Корреспондент
	Главный распорядитель, распорядитель, получатель, иной получатель бюджетных средств, финансовый орган, иное учреждение (организация), не являющаяся получателем бюджетных средств, участвующие в проведении операций, осуществляемых в процессе исполнения расходов бюджетов, и имеющие учетную запись в справочнике «Корреспонденты (все)» прикладного программного обеспечения «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов v. 101 (Центр-КС)».

	КОСГУ
	Классификация операций сектора государственного управления.

	КОФК
	Классификатор органов Федерального казначейства.

	КПП 
	Код причины постановки на налоговый учет.

	КЦСР
	Классификатор целевой статьи функционального классификатора расходов.

	л/с (ЛС)
	Лицевой счет.

	ЛБО
	Лимит бюджетных обязательств – объем прав в денежном выражении на принятие бюджетным учреждением бюджетных обязательств и (или) их исполнение в текущем финансовом году (текущем финансовом году и плановом периоде).

	МБ
	Бюджет муниципального образования (местный бюджет).

	МО
	Муниципальное образование.

	НСИ
	Нормативно-справочная информация.

	НУБП
	Юридическое лицо или его обособленное подразделение, не являющееся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации получателем средств федерального бюджета.

	ОГРН
	Основной государственный регистрационный номер – государственный регистрационный номер записи, вносимой в Единый государственный реестр юридических лиц.

	ОКАТО
	Общероссийский классификатор объектов административно-территориального деления.

	ОКВ
	Общероссийский классификатор валют.

	ОКВЭД
	Общероссийский классификатор видов экономической деятельности.

	ОКОГУ
	Общероссийский классификатор органов государственной власти и управления.

	ОКОПФ
	Общероссийский классификатор организационно-правовых форм.

	ОКПО
	Общероссийский классификатор предприятий и организаций.

	ОКФС
	Общероссийский классификатор форм собственности.

	ОМС
	Обязательное медицинское страхование.

	ООС
	Официальный сайт Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (общероссийский официальный сайт).

	ОрФК
	Органы Федерального казначейства – Федеральное казначейство, Управления Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации и Отделения (отделы) Управлений Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации.

	ОФК
	Отделение (отдел) Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

	п/п
	Платежное поручение.

	ПБС
	Получатель бюджетных средств (получатель средств соответствующего бюджета) - орган государственной власти (государственный орган), орган управления государственным внебюджетным фондом, орган местного самоуправления, орган местной администрации, находящееся в ведении главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств, казенное учреждение, имеющие право на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств от имени публично-правового образования за счет средств соответствующего бюджета.

	ППО
	Прикладное программное обеспечение.

	ППО «СЭД»
	Модуль прикладного программного обеспечения «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов v. 101 (Центр-КС)», обеспечивающий гарантированную доставку электронных документов.

	ППО «Центр-КС»
	Прикладное программное обеспечение «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов v. 101 (Центр-КС)».

	ППП
	Перечень прямых получателей средств федерального бюджета.

	ПУБП
	Перечень главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета).

	ПФ
	Пенсионный фонд Российской Федерации.

	РБС
	Распорядитель бюджетных средств (распорядитель средств соответствующего бюджета) – орган государственной власти (государственный орган), орган управления государственным внебюджетным фондом, орган местного самоуправления, орган местной администрации, бюджетное учреждение, имеющие право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и (или) получателями бюджетных средств.

	РР
	Расходное расписание.

	РУБП
	Реестр участников бюджетного процесса.


	Сводный реестр
	Сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета – структурированный перечень сведений о следующих участниках бюджетного процесса: главных распорядителях, распорядителях, получателях средств федерального бюджета, главных администраторах и администраторах доходов федерального бюджета, главных администраторах и администраторах источников финансирования дефицита федерального бюджета.

	СВР
	Средства во временном распоряжении.

	Скроллер
	Визуальная форма, отображающая список документов.

	СПЗ
	Справочник «Сводный перечень заказчиков».

	Справка ф. 0504833
	Справка, формируемая органом Федерального казначейства, по внебанковским операциям (код формы по общероссийскому классификатору управленческой документации 0504833).

	Статус ЭД
	Статус электронного документа, явно указывающий на одно из нескольких возможных состояний электронного документа на определенном этапе его жизненного цикла.

	СФ
	Субъект Российской Федерации.

	Счет № 40101
	Бюджетный счет, открытый органу Федерального казначейства на балансовом счете № 40101 «Доходы, распределяемые органами Федерального казначейства между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации» в Центральном банке Российской Федерации или определенных законодательством Российской Федерации кредитных организациях.

	СЭД
	Система электронного документооборота.

	ТОФК
	Территориальный орган Федерального казначейства. К территориальным органам Федерального казначейства относятся управления Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации и подведомственные им – отделения (отделы) управлений Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации.

	УБП
	Участник бюджетного процесса – главный распорядитель бюджетных средств, распорядитель бюджетных средств, получатель бюджетных средств; иной получатель бюджетных средств; главный администратор доходов бюджета, администратор доходов бюджета с полномочиями главного администратора, администратор доходов бюджета; главный администратор источников финансирования дефицита бюджета, администратор источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора, администратор источников финансирования дефицита бюджета, финансовый орган, получатель бюджетных средств, осуществляющий операции со средствами во временном распоряжении.

	Указания по БК
	Указания о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденные Приказом Минфина России на соответствующий год.

	УНИФО
	Информационная система учета начислений и платежей, осуществлённых физическими лицами в оплату государственных услуг: налоговых платежей, государственных пошлин, денежных платежей (штрафов) и сборов.

	УНК
	Учетный номер клиента, присвоенный органом Федерального казначейства по месту открытия лицевого счета в рамках кода органа Федерального казначейства, вида лицевого счета и типа бюджета.

	УФК
	Управление Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

	УФНС
	Управление Федеральной налоговой службы по субъекту Российской Федерации.

	ФБ
	Федеральный бюджет.

	ФИО
	Фамилия, имя, отчество.

	ФК
	Федеральное казначейство Российской Федерации.

	ФКР
	Функциональный классификатор расходов.

	ФО (Финорган)
	Финансовые органы – Министерство финансов Российской Федерации, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющие составление и организацию исполнения бюджетов субъекта Российской Федерации (финансовые органы субъекта Российской Федерации), органы (должностные лица) местных администраций муниципальных образований, осуществляющие составление и организацию исполнения местных бюджетов (финансовые органы муниципального образования).

	ФОМС
	Фонд обязательного медицинского страхования Российской Федерации.

	ФСС
	Фонд социального страхования Российской Федерации.

	ФТС
	Федеральная таможенная служба.

	ЦАФК
	Центральный аппарат Федерального казначейства.

	ЭД
	Электронный документ, аналог бумажного документа в системе документооборота организации, имеющий строго оговоренные функции (в зависимости от класса документа), несущий только определенный набор информации (поля) и обладающий жестко установленным жизненным циклом (система статусов или статусы документа).

	ЭП (ЭЦП)
	Электронная подпись – реквизит электронного документа, предназначенный для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе. В электронном документе признается равнозначной собственноручной подписи в документе на бумажном носителе.


2. Требования к техническому обеспечению

Для Администраторов поступлений минимальная и рекомендуемая конфигурации компьютера для установки функционала СЭД АП зависят от максимального количества документов в день и типа используемых документов для электронного взаимодействия с ТОФК.

Таблица  2. Минимальные технические требования для АП

	Тип АП
	Кол-во документов в день (max)
	Минимальная конфигурация

	АП малого муниципального образования
	Менее 100
	Celeron–1.2GHz, ОЗУ – 256Mb, HDD IDE – 40Gb

	АП небольшого муниципального образования или небольшого субъекта РФ
	100-1000
	Pentium IV–2.4GHz, ОЗУ–1Gb, HDD IDE – 40Gb

	АП среднего муниципального образования или среднего субъекта РФ
	1000-2000
	Pentium IV – 3.0GHz , ОЗУ–2Gb, HDD SCSI– 70Gb

	
	2000-5000
	2*Xeon – 2.4GHz, ОЗУ – 4Gb, HDD SCSI – 100Gb

	АП крупного муниципального образования или крупного субъекта РФ
	5000-10000
	4*Xeon – 2.4GHz, ОЗУ – 6Gb, HDD SCSI – 140Gb


Таблица  3. Рекомендуемые технические требования для АП

	Тип АП
	Кол-во документов в день (max)
	Рекомендуемая конфигурация

	АП малого муниципального образования
	Менее 100
	Pentium IV–2.4GHz, ОЗУ–512Mb, HDD IDE–50Gb

	АП небольшого муниципального образования или небольшого субъекта РФ
	100-1000
	Pentium IV–3.0GHz , ОЗУ–2Gb, HDD SCSI–70Gb

	АП среднего муниципального образования или среднего субъекта РФ
	1000-2000
	2*Xeon – 2.4GHz, ОЗУ – 4Gb, HDD SCSI – 100Gb

	
	2000-5000
	4*Xeon– 2.4GHz, ОЗУ – 6Gb, HDD SCSI – 140Gb

	АП крупного муниципального образования или крупного субъекта РФ
	5000-10000
	4*Xeon– 3.0GHz, ОЗУ – 8Gb, HDD SCSI – 140Gb


Данная конфигурация предусматривает размещение СУБД и транспортного клиента на одном компьютере. Для повышения производительности транспортной части СЭД в крупных АП рекомендуется разделение физического размещения СЭД АП и СУБД и обеспечение сетевого соединения 1Гбит между ними. Допускается установка ППО СЭД на невыделенные специально под это ППО конфигурации аппаратного обеспечения, однако во время работы ППО СЭД на невыделенных конфигурациях не рекомендуется выполнять иные задачи.

Для получения более подробной информации следует обращаться в службу сопровождения.

Рекомендуемые операционные системы:

Для АП средних и крупных субъектов и муниципальных образований РФ рекомендуются следующие операционные системы:

Windows 2000 Advanced Server, 

Windows 2003 Server Enterprise edition. 

Для остальных АП возможно использование следующих операционных систем:
Windows 2000 Professional;
Windows XP Professional.
Необходимое прикладное программное обеспечение: Word 2000, Excel 2000 или выше.
3. Требования к каналам связи

Для Администраторов поступлений пропускная способность канала связи должна составлять не менее 9,6 Кб/сек.
Для Администраторов поступлений минимальная и рекомендуемая пропускная способность канала зависит от максимального количества документов в день и приведена в следующей таблице:

Таблица  4. Требования к пропускной способности каналов связи

	Тип АП
	Кол-во 
документов 
в день (max)
	Пропускная способность канала

	
	
	Минимальные 
требования
	Рекомендуемые 
требования

	АП малого муниципального образования
	Менее 100
	9,6 Кб/сек
	14,4 Кб/сек

	АП небольшого муниципального образования или небольшого субъекта РФ
	100-1000
	19,2 Кб/сек
	28,8 Кб/сек

	АП среднего муниципального образования или среднего субъекта РФ
	1000-2000
	28,8 Кб/сек
	33,6 Кб/сек

	
	2000-5000
	33,6 Кб/сек
	57,6 Кб/сек

	АП крупного муниципального образования или крупного субъекта РФ
	5000-10000
	33,6
 Кб/сек


	115,2 Кб/сек

	
	Более 10000
	
	576 Кб/сек


4. Необходимые условия для обмена документами между УФК и АП через СЭД

Необходимым условием для обмена информацией между УФК и АП, независимо от схемы подключения АП, является ведение УФК справочника АП, с которыми осуществляется обмен документами.

Справочник АП, ведущийся в УФК, должен содержать в себе все данные по всем АП, обмен документами с которыми будет осуществляться непосредственно в УФК. Справочник централизовано должен вестись УФК.

Справочник АП обязательно должен быть загружен в СЭД.

5. Работа с исходящими документами

5.1. Основные положения

Документы, создаваемые в программе и передаваемые в УФК, называются исходящими. 

Работа с исходящими документами, в общем случае, проводится следующим образом.
Вначале документ создается. Все реквизиты документа либо вводятся, либо берутся из любых имеющихся документов. Документ проверяется на корректность заполнения и сохраняется, его можно отредактировать. После чего он подписывается ЭЦП и отправляется в УФК. 
Со стороны получателей документов проводятся проверки и обработка документов, в результате которой АП получает в режиме реального времени информацию о состоянии своих документов. Состояние документа определяется по статусу.

Все возможные операции с документом зависят от его типа и текущего статуса (см. п. 5.2).

Примечание.
В настоящее время используется схема документооборота с УФК-сервером, в случае открытия лицевых счетов администратору поступлений в ОФК будет использоваться схема документооборота с ОФК-сервером.

5.2. Статусы документов

Созданный и сохраненный документ имеет статус «новый». Затем, в зависимости от выполняемых операций, документ последовательно меняет статусы и, когда обработка по данному документу завершена, он переходит в статус «исполнен».

Примечание:
Наличие символа «+» рядом со статусом означает, что информация о смене статус отправлена на АРМ отправителя. Наличие символа «*» рядом со статусом означает, что документ создан на другом АРМ.

Для исходящих документов возможны следующие статусы:

«новый» – этот статус присваивается вновь созданному документу. Документ со статусом можно отредактировать, удалить, подписать.

«подписан» – документ подписан и готов к отправке. Если под документом должно стоять несколько подписей, то их статус будет иным, например «подписан I(ждет II)», если под документом стоит одна подпись из двух требуемых.

«ждет отправки» – статус присваивается документу в результате выполнения команды «К отправке». По умолчанию статус «ждет отправки» автоматически изменяется на статус «отправляется», что свидетельствует о том, что подключены соответствующие автопроцедуры. Если смена статусов не происходит, значит, что нет подключения автопроцедур. Тогда документам с этим статусом ещё можно вернуть статусы «подписан», «новый». Это последний статус, с которого можно вернуться к редактированию или удалению документа, снять подпись. Следующий этап – отправка документа.

«отправлен» – статус присваивается документу автоматически по выполнению автопроцедуры после статуса «ждет отправки» или по команде «отправить».

«доставлен» – статус присваивается документу в том случае, если транспортная подсистема принимающей стороны подтвердила приём документа.

Примечание:
Автопроцедуры подключены, поэтому автоматически документ после принятого статуса «ждёт отправки» будет принимать статусы «отправляется», «отправлен» и «доставлен».

«ЭЦП не верна» – статус присваивается, если при проверке ЭЦП на принимающей стороне возникла ошибка (изменение полей документа, сбой передачи и т.д.). Документ нужно создать заново и повторить отправку.

«принят» – статус присваивается, если документ получен и принят к исполнению.

«отказан» – статус присваивается документу, если он получен, но не принят к исполнению (не соответствует правилам оформления документов или исполнение документа там невозможно). Обоснование отказа можно увидеть в поле «Сообщение» при просмотре документа.

«исполнен» – статус присваивается, если документ исполнен.

«принят банком» – статус присваивается только документу «Платежное поручение на возврат» и означает, что документ был принят банком в обработку.

6. Отправка служебной информации

6.1. Работа с произвольными документами

Для передачи любой служебной информации в органы ФК служат произвольные документы. В произвольный документ могут быть вложены файлы любого типа, которые передаются в составе документа.

С данным документом работа проводится аналогично работе с любым исходящим документом: он создается, подписывается и отправляется.

Конечный статус, принимаемый документом, является статус «принят».

Как ввести документ, рассказано в следующем подразделе, как подписать и отправить документ см. соответствующие пункты раздела 5 «Работа с исходящими документами».

Примечание.
В качестве вложений произвольного документа используются, в том числе, графические файлы (отсканированные копии сопроводительных документов: договоров, накладных, счетов-фактур и т.д.). При обмене рекомендуется использовать графические файлы со следующими характеристиками:

Тип файла – JPG, TIFF.

Глубина цвета не более 16 Бит.

Разрешение не более 150 DPI.

6.2. Создание нового произвольного документа

Для создания нового произвольного документа нужно выбрать пункт меню «Документы – Служебные – Произвольные документы» и добавить новый документ. Для ввода нового документа нажимается кнопка [image: image2.png]


 или клавиша «Insert». Появится экранная форма, представленная на рисунке 2.
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Рисунок  2. Форма произвольного документа

В поля документа вводятся следующие данные:

«Номер» – номер документа. Значение указывается вручную. При помощи кнопки [image: image4.png]


 номер проставляется автоматически из принципа N+1, где N – номер последнего сохраненного документа. Доступно для редактирования.

«Дата» – дата документа. Автоматически устанавливается текущая дата.

«Получатель сообщения» – получатель, на АРМ которого отправляется сообщение.

«Отправитель сообщения» – АП, от которого исходит сообщение.

«Тип сообщения» – в данном поле из всплывающего списка выбирается тип произвольного документа.

Примечание: 
Стандартный тип произвольного документа – «Письмо». Помимо данного типа администратором системы могут быть заведены другие типы произвольных документов, используемые для механизма импорта с автоприкреплением файлов и выгрузки вложений. Также сам тип «Письмо» может быть настроен на использование этих механизмов.

«Тема сообщения» – произвольный текст этого поля определяет тематику посылаемого документа.

«Сообщение» – основной текст сообщения. Это может быть произвольный текст.

В нижней части формы, в поле «Контейнер вложений», можно прикрепить любые файлы. Для этого следует перейти в данную область и нажать клавишу «Insert» или в локальном меню выбрать пункт «Вставить». На экран будет выведено диалоговое окно выбора файла.

Чтобы удалить прикрепленный документ из списка, нужно нажать клавишу «Delete» или в локальном меню выбрать пункт «Удалить».

Названия прикрепленных файлов могут отображаться в одном из четырех видах: крупные значки, мелкие значки, список и отчет. Для того чтобы изменить внешний вид списка файлов нужно в локальном меню выбрать пункт «Вид» и далее выбрать вид списка.

После ввода документ стандартным образом подписывается ЭЦП и отправляется на сервер УФК.

6.3. Выгрузка вложений произвольного документа

Для сохранения вложений входящего произвольного документа с использованием механизма выгрузки необходимо выполнить команду контекстного меню «Выгрузка вложений» с документом, находящемся в статусе «* Принят +». В результате выполнения операции документ перейдет на статус «экспортирован», а вложенный файл будет выгружен в директорию выгрузки, указанной в шаблоне экспорта. 

Если вложения произвольного документа требуется выгружать несколько раз, используется команда контекстного меню «Выгрузка вложений (без смены статуса)».

Внимание!
Шаблон экспорта вложений произвольного документа настраивается администратором системы.

Для сохранения вложений входящего произвольного документа стандартным способом в пользовательскую директорию следует открыть документ двойным щелчком мыши, либо при помощи кнопки [image: image5.png]


 и в поле «Контейнер вложений» щелкнуть правой кнопкой мыши на файле вложения. В открывшемся контекстном меню следует использовать команды:

«Открыть» – открывает файл из текущего места.

«Сохранить как» – позволяет сохранить файл в выбранную директорию.

6.4. Импорт произвольных документов с автоприкреплением файлов

В системе СЭД реализована функция импортирования произвольных документов с вложенными в них файлами. Импорт произвольных документов с автоприкреплением файлов производится в форме «Произвольные документы».

Для импортирования произвольного документа с автоприкреплением файлов необходимо выполнить команду контекстного меню «Импорт с автоприкреплением файлов», после чего система сделает обращение к директории, указанной в настройке шаблона импорта с целью поиска файлов для прикрепления к документу. 

Внимание!
Шаблон импорта произвольного документа с автоприкреплением файлов настраивается администратором системы.

После того как файлы будут найдены, в результате выполнения операции создадутся документы, в каждый из которых будет вложен один файл.

Внимание!
Следует формировать прикрепляемые файлы с названием, включающим код БУ получателя (первые 1-5 символов названия). В противном случае в сформированном документе с прикрепляемым файлом не будет заполняться получатель сообщения (поле «Получатель сообщения»). Такой документ не пройдет контроль корректности заполнения и примет статус «ошибка автоконтроля».

После импортирования документ проверяется, подписывается ЭЦП и доставляется на сервер СЭД. Информация об успешной передаче документа, в виде квитка, передается отправителю – изменяется статус документа.

В системе СЭД существует возможность автоматического импортирования произвольных документов с вложенными в них файлами, отправки и выгрузки вложений с помощью автопроцедур.

Внимание!
Настройка автопроцедур осуществляется ТОЛЬКО администратором системы СЭД. Пользовательское вмешательство в настройки автопроцедур может привести к некорректной работе системы.

При импорте произвольных документов по умолчанию производится перенос файлов вложений в архивную директорию. Если требуется оставлять файл вложения в папке импорта, то нужно у типа произвольного документа, который используется для импорта, изменить значение параметра «Не перемещать файл в архивную директорию» на «Да» (по умолчанию значение параметра «Нет»). Настройка типа произвольного документа описана в документе «Клиент СЭД. Руководство администратора», п. 10.1.

7. Исходящие документы с АРМ Клиент-АП на АРМ Сервер-УФК
7.1. Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа

Документ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» предназначен для уточнения (выяснения) вида и принадлежности поступлений, зачисленных на счета органов Федерального казначейства, для осуществления зачета платежей, а также для уточнения операций по кассовым выплатам, отраженным на лицевых счетах клиентов органов Федерального казначейства.

Доставка информации об уточнении принадлежности поступлений к виду доходов от АП до ТОФК осуществляется посредством передачи ЭД «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» от АРМ Клиент-АП на АРМ Сервер-УФК/Сервер-ОФК.

На АРМ Клиент-АП обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа»:

создание документа путем ручного ввода;

импорт в виде файла из каталога обмена с учетной системой УБП;

проверка корректности реквизитов документа;

просмотр документа;

редактирование документа, введенного вручную (возможно только на статусах «новый» и «проверено»).

наложение ЭЦП, отмена ЭЦП;

печать документа, согласно принятому шаблону;

хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

доставка документа на АРМ Сервер-УФК/Сервер-ОФК;

ручной экспорт ЭД без смены статуса.

Для работы с ЭД «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» следует выбрать пункт меню «Документы – Кассовое обслуживание – Уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа (новые) (исходящие)», при этом откроется экранная форма со списком документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра. Фильтр «Маска номера» задает поиск по маске по вхождению слева (RLIKE), символ «_» (подчеркивание) обозначает любой символ в номере, разрешается вводить только допустимые символы в соответствии с ТФФ.

Для создания документа нажать кнопку [image: image6.png]


 или клавишу «Insert». Появится экранная форма документа, представленная на рисунке 3.

Экранная форма документа содержит общие поля и вкладки. 

В верхней и нижней части документа заполняются общие поля:

«Номер» – номер Уведомления, присвоенный клиентом. При помощи кнопки [image: image7.png]


 номер проставляется автоматически по прядку N+1, где N – номер последнего сохраненного в базе документа. Номер можно ввести вручную при условии его уникальности в пределах даты, за которую сформирован документ. Обязательное для заполнения поле. В случае оформления документа ФТС (АДБ) номер документа начинается с символа, определяющего счет для исполнения операции (если номер начинается с N на основном счете по учету поступлений, иначе на счете по учету таможенных платежей).
«Дата» – дата заполнения Уведомления, не может быть позднее текущей даты. По умолчанию указывается текущая дата. Обязательное для заполнения поле.
«Основание» – основание формирования документа. Необязательное поле. 
«Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При создании документа вручную поле отсутствует.
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Рисунок  3. Экранная форма «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа», вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» заполнить следующие поля:

«Бюджет» – указывается наименование соответствующего бюджета. По умолчанию проставляется значение из профиля пользователя, которое может быть изменено путем выбора другого значения из справочника «Бюджеты». Обязательное для заполнения поле.
Примечание.
При изменении значения поля «Бюджет» выполняется очистка всех полей вкладки «Основные», кроме полей групп: «Орган ФК», «Запрос (заявление)» и «Плательщик».

Группа полей «Участник бюджетного процесса»:

· «ПБС/АДБ/АИФДБ» – код и полное наименование УБП, оформившего данный документ. Код заполняется из справочника РУБП, если в поле «Бюджет» указан «федеральный бюджет» и не заполнено поле «Л/С ФО» группы полей «Финансовый орган». Для других уровней бюджета код не заполняется. Наименование заполняется из справочника РУБП для УБП федерального уровня или ПУБП для УБП другого уровня. Значение может быть изменено вручную. Наименование обязательно для заполнения, если не заполнено поле «Л/С ФО» группы полей «Финансовый орган». Ручной ввод произвольного значения в поле «Полное наименование ПБС/АДБ/АИФДБ» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S»;

· значение поля «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра.

· «Лицевой счет» – указывается лицевой счет клиента, сформировавшего Уведомление. Значение можно ввести вручную, либо выбрать из справочника «Лицевые счета», ограниченного перечнем лицевых счетов, принадлежащих УБП и указанному бюджету. Не заполняется если заполнено поле «Л/С ФО». В остальных случаях обязательно для заполнения.
· «Код главы» – указывается код главы (ППП) по БК для ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ, в ведении которого находится УБП, оформивший данный документ. Значение можно ввести вручную (при этом контролируется наличие значения в справочнике «Коды глав»), либо выбрать из справочника «Коды глав», в зависимости от бюджета, указанного в поле «Бюджет». Обязательное для заполнения поле при отсутствии значения в поле «Л/С ФО» группы полей «Финансовый орган».

· «ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ» – полное наименование главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора доходов бюджета или главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, в ведении которого находится УБП, оформивший данный документ. Поле по умолчанию заполняется значением поля «Полное наименование» из справочника РУБП или ПУБП, соответствующего коду главы, указанному в поле «Код главы», и бюджету, указанному в поле «Бюджет». Поле не редактируется. Очистку ошибочно заполненных полей ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ можно произвести с помощью расположенной справа кнопки «Очистить». Обязательное для заполнения поле при отсутствии значения в поле «Л/С ФО» группы полей «Финансовый орган». 

Примечание.
Ручной ввод произвольного значения в поле «Полное наименование ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ» разрешен, если выполняются следующие условия:

в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S»;

значение системной константы «Режим секретности контура» равно «Не секретный»;

значение поля «Наименование бюджета» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра.

Группа полей «Финансовый орган»:

· «ФО» – полное наименование финансового органа соответствующего бюджета. Для УБП федерального уровня автоматически проставляется значение «Министерство финансов Российской Федерации». Для УБП прочих уровней проставляется полное наименование УБП с полномочиями ФО из справочника ПУБП в соответствии с указанным бюджетом. Поле не редактируется и обязательно для заполнения.

· «Л/С ФО» – лицевой счет бюджета, открытый финансовому органу, сформировавшему Уведомление. Значение выбирается из справочника «Лицевые счета» с ограничением по типу л/с ФО (тип л/с равен значению «02») и указанному бюджету. Не заполняется если заполнено поле «Лицевой счет» группы полей «Участник бюджетного процесса». В остальных случаях обязательно к заполнению.
Группа полей «Орган ФК»: «Орган ФК» – код и полное наименование ОрФК, в адрес которого направляется документ. По умолчанию проставляется код ОрФК, клиентом которого является пользователь системы. Код ОрФК может быть изменен на другое значение из справочника «Органы ФК». Наименование ОрФК автоматически подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования. Поля обязательны для заполнения.

«Вид средств» – указывается код вида средств. Обязательно для заполнения при уточнении с единого счета бюджета. Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений. На АРМ Клиент-ОФК поле обязательно для заполнения. Выбирается из списка значений:

· 1 – средства от бюджетной деятельности, 

· 2 – средства от приносящей доход деятельности, 

· 3 – средства за счет дополнительного бюджетного финансирования, 

· 4 – средства на обеспечение оперативно-розыскных мероприятий, 

· 5 – средства во временном распоряжении.

Группа полей «Запрос (заявление)» заполняется только при наличии запроса ТОФК или заявления контрагента:

· «Номер» – указывается номер запроса на выяснение принадлежности платежа или номер заявления контрагента. Необязательное для заполнения поле.

· «Дата» – дата запроса (заявления), не может быть позднее даты уведомления. При заполнении поля «Номер» является обязательным для заполнения полем.

Группа полей «Плательщик»:

· «Наименование» – указывается наименование (для физического лица – ФИО) плательщика в соответствии с приложенным к банковской выписке расчётным документом (не более 160 символов). Поле не обязательно для заполнения. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Может не заполняться при уточнении на счете учета поступлений, в случае формирования уведомления без указания реквизитов платежного документа.

· «ИНН» – указывается ИНН плательщика. Поле не обязательно для заполнения. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Может не заполняться при уточнении на счете учета поступлений, в случае формирования уведомления без указания реквизитов платежного документа.

· «КПП» – указывается КПП плательщика. Поле не обязательно для заполнения. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Может не заполняться при уточнении на счете учета поступлений, в случае формирования уведомления без указания реквизитов платежного документа.

· «Счет» – указывается номер банковского счета плательщика. Поле не обязательно для заполнения.
· «Паспортные данные» – указываются серия, номер паспорта, его дата выдачи и кем выдан паспорт (не более 1000 символов). Поле не обязательно для заполнения. Для учреждения, организации плательщика – не заполняется.
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Рисунок  4. Экранная форма «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» заполнить следующие поля:

Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» – значение из справочника «Уровни бюджетов». Обязательное для заполнения поле.

· «УБП» – код и полное наименование УБП. При значении уровня бюджета «1» (федеральный бюджет) заполняется в соответствии справочником РУБП, при остальных значениях уровня бюджета заполняется в соответствии с УНК, присвоенному органом ФК в ПУБП. Наименование автоматически заполняется по коду из справочника. Поля обязательны для заполнения. Ручной ввод произвольного значения в поле «Полное наименование УБП отправителя» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S»;

· значение поля «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра.

Группа полей «Получатель»: «ОрФК» – код и наименование ОрФК – получателя уведомления, в котором открыт лицевой счет УБП, для которого зарегистрирован АРМ клиента ОрФК. По умолчанию заполняется значением системной константы «Код собственного ТОФК». Значение кода может быть изменено на значение из справочника «Органы ФК». Обязательное для заполнения поле. Наименование автоматически заполняется по коду из справочника и не доступно для редактирования.
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Рисунок  5. Экранная форма «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа», вкладка «Реквизиты документов»

На вкладке «Реквизиты документов» (см. рисунок 5) расположены две таблицы, в которых указываются реквизиты уточняемых и уточненных документов. 
Для ввода реквизитов уточняемых документов нажать кнопку [image: image11.png]


 в таблице «Реквизиты уточняемых документов». На экране появится форма «Реквизиты уточняемого документа» (см. рисунок 6).
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Рисунок  6. Форма «Реквизиты уточняемого документа»

В форме «Реквизиты уточняемого документа» (см. рисунок 6) заполнить следующие поля:

«№ п/п» – порядковый номер записи. Заполняется автоматически. У соответствующих записей таблиц уточняемых и уточненных реквизитов значения «№ п/п» должны совпадать.
«Номер» – номер уточняемого платежного документа. Поле обязательно для заполнения, если уточняется КБК «Невыясненные поступления». Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений, в случае формирования уведомления без указания реквизитов платежного документа. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов.
«Дата» – дата уточняемого платежного документа (не может быть позднее даты Уведомления). Поле обязательно для заполнения, если уточняется КБК «Невыясненные поступления». Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений, в случае формирования уведомления без указания реквизитов платежного документа. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов.
«Идентификатор» – уникальный электронный номер расчетного документа, присвоенный органом ФК (GUID). Необязательное для заполнения поле

«Наименование ПД» – наименование уточняемого платежного документа. Обязательное для заполнения поле. При уточнении на счете учета поступлений указывается наименование расчетного документа. При уточнении на едином счете бюджета может принимать следующие значения:
· Платежное поручение;

· Заявка на кассовый расход;

· Заявка на получение наличных денег;

· Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа;

· Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям;

· Заявка на возврат.

Поле обязательно для заполнения, если уточняется КБК «Невыясненные поступления». Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений, в случае формирования уведомления без указания реквизитов платежного документа. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов.

«Код документа» – код уточняемого платежного документа. При уточнении на счете учета поступлений может принимать значение PP – Платежное поручение. При уточнении на едином счете бюджета может принимать следующие значения: 
· PP – Платежное поручение; 
· ZR – Заявка на кассовый расход; 
· ZS – Заявка на получение наличных денег, 
· UF – Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа, 
· SP – Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям,
· ZV – Заявка на возврат.

Поле обязательно для заполнения, если уточняется КБК «Невыясненные поступления». Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений, в случае формирования уведомления без указания реквизитов платежного документа. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов.

«Код цели» – код цели субсидии (субвенции) из федерального бюджета. Необязательное для заполнения поле. 

«Сумма» – указывается сумма (в рублях) уточняемого платежного документа или сумма к уточнению по КБК при уточнении на едином счете бюджета, в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. При уточнении на едином счете бюджета указывается сумма по уточняемому коду бюджетной классификации, если значение поля «Код документа» равно ZR, ZS, РР или UF. По умолчанию значение «0.00». Обязательное поле. Значение должно быть больше «0».

«Номер заявки на кассовый расход» – номер заявки на кассовый расход (заявки на возврат), присвоенный в ОрФК, в соответствии с которой органом ФК был создан расчётный документ. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений.
«Дата заявки на кассовый расход» – дата заявки на кассовый расход (заявки на возврат), в соответствии с которой органом ФК был создан расчётный документ. При указании номера заявки на кассовый расход обязательное для заполнения поле. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений.
Группа полей «Получатель»:

· «Получатель» – при уточнении на едином счете бюджета указывается наименование получателя в соответствии с расчётным документом. При уточнении на счете учета поступлений указывается наименование клиента, на лицевом счете которого отражен уточняемый платеж, или, в случае уточнения арендной платы за пользование федеральным имуществом, находящимся в оперативном управлении федерального бюджетного учреждения, указывается наименование арендодателя. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов.
· «ИНН» – при уточнении на едином счете бюджета указывается ИНН получателя в соответствии с расчётным документом. При уточнении на счете учета поступлений указывается ИНН клиента, на котором учтен платеж, или, в случае уточнения арендной платы за пользование федеральным имуществом, находящимся в оперативном управлении федерального бюджетного учреждения, указывается ИНН арендодателя. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Значение поля может содержать 0, 1, 10 или 12 символов.

· «КПП» – при уточнении на едином счете бюджета указывается КПП получателя в соответствии с расчётным документом. При уточнении на счете учета поступлений указывается КПП клиента, на котором учтен платеж, или в случае уточнения арендной платы за пользование федеральным имуществом, находящимся в оперативном управлении федерального бюджетного учреждения, указывается КПП арендодателя. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Значение поля может содержать 0, 1 или 9 символов.

· «ОКАТО» – код ОКАТО получателя по справочнику «ОКАТО». Обязательно при уточнении на счете учета поступлений. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов.
· «Тип КБК» – указывается тип КБК из справочника «Типы КБК». Допустимые значения: «10 – расходы; 20 – доходы; 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета». Поле обязательно должно быть заполнено, если заполнено поле «КБК».
· «КБК» – указывается КБК РФ, по которому должно быть осуществлено уточнение платежа. Вводится вручную или выбирается из справочника «Коды доходов бюджета, коды расходов и коды ИФДБ» по типу КБК (20, 31, 32), либо выбирается из справочников «Коды глав», «Коды по ФКР», «Коды по КЦСР», «Коды по КВР» и «Коды по КОСГУ» по типу КБК (10). Не заполняется, если значение поля «Вид средств» = «5 – средства во временном распоряжении».
«Назначение платежа» – указывается назначение платежа уточняемого документа (не более 210 символов). Обязательно к заполнению при уточнении на едином счете бюджета, кроме случая изменения КБК на основании нормативных правовых актов.
«Примечание» – текст примечания (не более 256 символов). В случае формирования Уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа администратором доходов бюджета поле не заполняется». В случае если Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа предоставляется для осуществления переноса произведенного кассового расхода с одного на другой код бюджетной классификации, в соответствующей графе в скобках перед текстовым примечанием указывается номер Заявки на кассовый расход, в соответствии с которой ОрФК был создан расчётный документ для осуществления кассового расхода. Соответственно, если заполнены поля «Дата ЗКР» и «Номер ЗКР», то поле «Примечание» должно быть заполнено.

Под таблицей «Реквизиты уточняемых документов» отображаются итоговые поля (см. рисунок 5):

«Кол-во строк» – итоговое количество строк в таблице «Реквизиты уточняемых документов». Заполняется автоматически.

«Итого» – итоговая сумма платежных документов, приведенных в строках таблицы «Реквизиты уточняемых документов». Заполняется автоматически.

Таблица полей «Реквизиты уточненных документов» заполняется только при наличии данных в таблице «Реквизиты уточняемых документов». Каждой строке таблицы «Реквизиты уточняемых документов» должна соответствовать одна строка из таблицы «Реквизиты уточненных документов». 
Для ввода уточненных реквизитов нужно нажать кнопку [image: image13.png]


 над таблицей «Реквизиты уточненных документов», откроется форма, как на рисунке 7.
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Рисунок  7. Форма «Реквизиты уточненного документа»

В форме «Реквизиты уточненного документа» должно быть заполнено измененным значением хотя бы два из полей:

«№ п/п» – порядковый номер записи. Заполняется автоматически. У соответствующих записей таблиц уточняемых и уточненных реквизитов значения «№ п/п» должны совпадать.

«Вид средств» – указывается уточненный код вида средств. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании НПА. Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений. Значение выбирается из списка:

· 1 – «средства от бюджетной деятельности», 

· 2 – «средства от приносящей доход деятельности», 

· 3 – «средства за счет дополнительного бюджетного финансирования», 

· 4 – «средства на обеспечение оперативно-розыскных мероприятий», 

Примечание.
В соответствии с ТФФ поле заполняется следующим образом: если требуется уточнить вид средств в пределах одного счета бюджета, к примеру, со «средства бюджета» на «средства дополнительного бюджетного финансирования» то: значение поля «Вид средств» (UF.FUND_SOURCE) равно «1», а в поле «Вид средств» (UFPP_N.FUND_SOURCE) указывается значение «3».

Вид средств в уточненном ПД может принимать значения:

«1», если значение поля «Вид средств» (UF.FUND_SOURCE) равно «3»;

«3», если значение поля «Вид средств» (UF.FUND_SOURCE) равно «1»;

«2», если значение поля «Вид средств» (UF.FUND_SOURCE) равно «4»;

«4», значение поля «Вид средств» (UF.FUND_SOURCE) равно «1».

Проверка не выполняется для ЭД, введенных и присланных с АРМ Клиент-АП, с непустым КБК уточненного ПД или пустым видом средств уточненного ПД.
 «Код цели» – указывается измененный код цели субсидии (субвенции) из федерального бюджета. Не заполняется АДБ.

«Сумма» – указывается уточненная сумма в валюте РФ (в рублях). В случае частичного уточнения на едином счете бюджета, указывается сумма по уточненному коду бюджетной классификации и остаток суммы по уточняемому коду бюджетной классификации, при этом итоговая сумма по строкам таблицы «Реквизиты уточненных документов» (UFPP_N) должна соответствовать итоговой сумме таблицы «Реквизиты уточняемых документов» (UFPP).
Группа полей «Получатель»:
· «Получатель» – при уточнении на едином счете бюджета указывается уточненное наименование получателя или наименование администратора невыясненных поступлений, в случае уточнения на КБК «Невыясненные поступления». Если заполнено поле «Л/С получателя», то указывается наименование получателя – владельца указанного л/с (фамилия, имя, отчество – для физического лица). Обязательно при уточнении на едином счете бюджета, если уточняется на КБК «Невыясненные поступления». Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета, в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. При уточнении на счете учета поступлений указывается наименование клиента, на котором должен быть учтен платеж, или, в случае уточнения арендной платы за пользование федеральным имуществом, находящимся в оперативном управлении федерального бюджетного учреждения, указывается наименование арендодателя.
· «ИНН» – при уточнении на едином счете бюджета указывается уточненный ИНН получателя или ИНН администратора невыясненных поступлений, в случае уточнения на КБК «Невыясненные поступления». Обязательно при уточнении на едином счете бюджета, если уточняется на КБК «Невыясненные поступления». Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета, в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Если заполнено поле «Л/С получателя», то указывается ИНН получателя – владельца указанного л/с. При уточнении на счете учета поступлений указывается ИНН клиента, на котором должен быть учтен платеж, или, в случае уточнения арендной платы за пользование федеральным имуществом, находящимся в оперативном управлении федерального бюджетного учреждения, указывается ИНН арендодателя. Значение поля может содержать 0, 1, 10 или 12 символов.
· «КПП» – при уточнении на едином счете бюджета указывается измененный КПП получателя или КПП администратора невыясненных поступлений, в случае уточнения на КБК «Невыясненные поступления». Обязательно при уточнении на едином счете бюджета, если уточняется на КБК «Невыясненные поступления». Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета, в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Если заполнено поле «Л/С получателя», то указывается КПП получателя – владельца указанного л/с. При уточнении на счете учета поступлений указывается КПП клиента, на котором должен быть учтен платеж, или, в случае уточнения арендной платы за пользование федеральным имуществом, находящимся в оперативном управлении федерального бюджетного учреждения, указывается КПП арендодателя. Значение поля может содержать 0, 1 или 9 символов.
· «ОКАТО» – указывается измененный код ОКАТО в соответствии со справочником ОКАТО. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов.
· «Тип КБК» – выбирается из справочника «Типы КБК». Допустимые значения: 10, 20, 31, 32. Поле обязательно должно быть заполнено, если заполнено поле «КБК» получателя.
· «КБК» – указывается измененный КБК РФ, по которому должно быть осуществлено уточнение платежа. Значение либо вводится вручную, либо выбирается из справочника «Коды доходов бюджета, коды расходов и коды ИФДБ» по типу КБК (20, 31, 32), либо выбирается из справочников «Коды глав», «Коды по ФКР», «Коды по КЦСР», «Коды по КВР» и «Коды по КОСГУ» по типу КБК (10). Обязательно при уточнении на едином счете бюджета, кроме случая, когда значение поля «Вид средств» = «5 – средства во временном распоряжении».
«Назначение платежа» – указывается уточненное назначение платежа. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Не заполняется в случае уточнения на счете учета поступлений.
Примечание.
При заполнении полей «Назначение платежа» (на вкладке «Основные»), «Наименование плательщика», «Наименование получателя» (в формах «Реквизиты уточняемого документа», «Реквизиты уточненного документа»), производится проверка на допустимые символы. Поля могут содержать:
символы из системной константы «Дополнительные допустимые символы»;

цифры от 0 до 9;

кириллицу (включая «ё» и «Ё») и буквы латинского алфавита;

символ «пробел».

Значение поля не может содержать правые (начальные), левые (конечные) пробелы.
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Рисунок  8. Экранная форма «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» заполняются следующие поля:

Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – указывается должность руководителя или уполномоченного им лица УБП, оформившего заявку. Необязательное для заполнения поле.

· «ФИО» – указывается ФИО руководителя или уполномоченного им лица УБП, оформившего заявку. Обязательное для заполнения поле.

Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – указывается должность работника, ответственного за правильность формирования документа. Обязательное для заполнения поле.

· «ФИО» – указывается фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования документа. Обязательное для заполнения поле.

· «Телефон» – указывается номер телефона (с указанием кода города) работника, ответственного за правильность формирования документа. Обязательное для заполнения поле.

· «Дата подписи» – указывается дата подписания документа руководителем. Дата подписи не может быть ранее даты формирования уведомления. Обязательное для заполнения поле.
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Рисунок  9. Экранная форма «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа», вкладка «Отметка ФК»

Поля вкладки «Отметка ФК» заполняется из внешнего или внутреннего квитка ЭД после регистрации в учетной системе ТОФК. Поля вкладки не редактируются.

На вкладке «Отметка ФК» содержатся следующие поля:

Группа полей ««Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя или уполномоченного им лица органа ФК, принявшего документ.

· «ФИО» – ФИО руководителя или уполномоченного им лица органа ФК, принявшего документ.

Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность ответственного исполнителя органа ФК, принявшего документ.

· «ФИО» – ФИО ответственного исполнителя органа ФК, принявшего документ.

· «Телефон» – телефон ответственного исполнителя органа ФК, принявшего документ.

«Дата отметки» – дата принятия на учет документа в органе ФК.

7.2. Заявка на получение наличных денег 
Заявка на получение наличных денег (ЗНД) используется для доведения от получателей средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации (местных бюджетов) и клиентов ОрФК, не являющихся участниками бюджетного процесса, а также автономными учреждениями и бюджетными учреждениями до органа ФК информации о необходимости перечисления денежных средств на банковский счет органа ФК, для выдачи наличных денежных средств. Заявка на получение наличных денег оформляется отдельно по каждому виду средств, за счет которых должны быть выданы наличные деньги.

Документ «Заявка на получение наличных денег» создается на АРМ Клиент-АП вручную или путем импорта в виде файла, соответствующего ТФФ, подписывается и отправляется на АРМ Сервер-ОФК/Сервер-УФК.
На АРМ Клиент-АП обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Заявка на получение наличных денег»:

создание документа путем ручного ввода;

импорт;

проверка корректности реквизитов документа;

просмотр документа и печать согласно принятому шаблону;
редактирование документа, введенного вручную (возможно только на статусах «новый» и «проверено»);
наложение ЭЦП, отмена ЭЦП;

хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

доставка документа на АРМ Сервер-ОФК/Сервер-УФК;

установление связей с документами-основаниями (см. п. 7.2.2).

Для работы с ЭД «Заявка на получение наличных денег» следует выбрать один из пунктов меню:

«Документы – Кассовое обслуживание – Заявки на получение наличных денег». 

«Документы – Кассовое обслуживание – Архив – Заявки на получение наличных денег». 

7.2.1. Создание ЭД «Заявка на получение наличных денег»

Для создания документа нажать кнопку [image: image17.png]


 или клавишу «Insert». Появится экранная форма документа, представленная на рисунке 10.

Форма документа состоит из общей информационной части и шести вкладок. 

В общей части формы заполняются поля:

«Номер» – номер заявки. Значение проставляется автоматически по принципу N+1, где N – номер последнего сохраненного документа. Поле доступно для редактирования вручную или при помощи кнопки автонумерации ([image: image18.png]


). Нумерация должна быть уникальна в пределах даты пределах даты, за которую оформлена Заявка, в разрезе каждого клиента. Поле обязательно для заполнения.

«Дата» – дата заявки. По умолчанию устанавливается текущая дата. Поле доступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения.

«Сумма» – итоговая сумма заявки в рублях. Вычисляется как суммарное значение полей «Сумма» по всем строкам бюджетной росписи. Изменяется автоматически при изменении/вводе сумм по строкам бюджетной росписи. Поле недоступно для редактирования.

«Основание» – Основание формирования документа. Не обязательно для заполнения. 

Сообщение» – поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. По умолчанию пустое значение. При ручном вводе поле скрыто.
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Рисунок  10. Форма «Заявка на получение наличных», вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» заполняются следующие поля:

Группа полей «Заголовок заявки»:

· «Бюджет» – поле заполняется из справочника «Бюджеты», не доступно для редактирования. Поле не заполняется, если клиент является НУБП, АУ или БУ.
Группа полей «Клиент»:

· «Клиент» – код и полное наименование клиента – получателя бюджетных средств (уполномоченного подразделения)/НУБП/АУ/БУ, формирующего документ. Для УБП федерального уровня код клиента заполняется в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП», полное наименование клиента автоматически заполняется из справочника по коду. Для иных бюджетов код клиента не заполняется., а полное наименование выбирается из справочника ПУБП. Если бюджет не указан, наименование клиента выбирается из справочника НУБП. Наименование клиента обязательно для заполнения. Ручной ввод произвольного значения в поле «Полное наименование клиента» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S»;

· значение поля «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра.

· «Лицевой счет» – номер л/с клиента. Возможен выбор из справочника «Лицевые счета» с ограничением лицевых счетов УБП, указанного в полях «Бюджет», «Клиент (Код)» или «Клиент (Наименование)». Доступно для редактирования. Не обязательно для заполнения.

· «ГРБС» – код и полное наименование главы по бюджетной классификации главного распорядителя средств федерального бюджета, в ведении которого находится клиент, оформивший документ. Код заполняется из справочника «Коды глав» в зависимости от значения в поле «Бюджет». Поле кода доступно для редактирования. Полное наименование ГРБС заполняется в соответствии с кодом главы бюджета. При заполнении Кода ГРБС, в данное поле подставляется Наименование ГРБС из справочника РУБП или ПУБП в зависимости от бюджета и соответствующее коду ГРБС. Для НУБП/АУ/БУ поле кода не заполняется. Наименование главы НУБП/АУ не заполняется. Наименование главы БУ выбирается из справочника РУБП/ПУБП (поле выбора справочника доступно при незаполненном поле «Бюджет»). Для БУ указывается наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении клиента. 
Примечание.
Ручной ввод произвольного значения в поле «Полное наименование ГРБС» разрешен, если выполняются следующие условия:

в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S»;

значение системной константы «Режим секретности контура» равно «Не секретный»;

значение поля «Наименование бюджета» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра.

· «ОрФК» – код и наименование ОрФК, в котором обслуживается клиент. Код заполняется в соответствии со справочником «Органы ФК». Наименование автоматически заполняется из справочника по коду. Поля обязательны для заполнения.

· «Финансовый орган» – полное наименование ФО. Поле заполняется автоматически и не доступно для редактирования. При значении «федеральный бюджет» в поле «Бюджет», поле заполняется значением «Министерство финансов Российской Федерации». При других значениях наименования бюджета заполняется значением наименования финансового органа из ПУБП соответствующего бюджета. Поле не заполняется, если клиент является НУБП, АУ или БУ.
· «Предельная дата исполнения» – дата, не позже которой должна быть исполнена данная заявка. Заполняется вручную или выбором из календаря. Поле не обязательно для заполнения. Поле не заполняется, если клиент является НУБП, АУ или БУ.
· «Учетный номер обязательства» – вводится вручную. Поле не обязательно для заполнения. Поле не заполняется, если клиент является НУБП, АУ или БУ.
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Рисунок  11. Форма «Заявка на получение наличных», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» заполняются следующие поля:

Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» – значение выбирается из справочника «Бюджеты». При этом на экране отображается значение поля «Наименование» выбранного уровня бюджета из справочника, а в поле БД сохраняется значение поля «Код» выбранной записи. Поле обязательно для заполнения.
· «Клиент» – код и полное наименование клиента – отправителя заявки. При значении уровня бюджета «федеральный бюджет» код заполняется в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП». При значении уровня бюджета «6» код заполняется из справочника НУБП. При остальных значениях уровня бюджета код клиента заполняется из справочника ПУБП. Поле кода доступно для редактирования и обязательно для заполнения. Наименование автоматически заполняется из справочника по коду. Ручной ввод произвольного значения в поле «Полное наименование клиента » разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S»;

· значение поля «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра.
Группа полей «Получатель»: «ОрФК» – код и наименование ОрФК – получателя заявки. Код заполняется в соответствии со справочником «Органы ФК». Поле обязательно для заполнения. Наименование автоматически заполняется из справочника по коду.
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Рисунок  12. Форма «Заявка на получение наличных», вкладка «Реквизиты чека»

Вкладка «Реквизиты чека» содержит таблицу с росписью сумм по символам кассового плана и общие поля. В верхней части вкладки вручную заполняются общие реквизиты чека:

«Номер чека»;

«Серия чека»;

«Дата чека» – дата оформления чека, можно заполнить выбором из календаря;

«Срок действия» – дата окончания действия чека, можно заполнить выбором из календаря. Срок действия должен быть не меньше значения «Дата чека».

Для ввода строки таблицы следует нажать кнопку [image: image22.png]


. Откроется форма «Реквизиты чека» (см. рисунок 13).
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Рисунок  13. Экранная форма «Реквизиты чека»

В строке реквизитов чека заполнить поля:

«Сумма в рублях» – сумма в рублях по чеку, вводится вручную.

«Символ кассового плана» – символ кассового плана. Значение выбирается из справочника «Символы кассы».

Для сохранения строки нажать кнопку «OK».

В нижней части вкладки расположены итоговые поля: «Всего строк», «На сумму» – заполняются автоматически итоговыми значениями по мере ввода строк реквизитов чека.
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Рисунок  14. Форма «Заявка на получение наличных», вкладка «Бюджетная роспись»

Вкладка «Бюджетная роспись» содержит таблицу с росписью назначения наличных денежных средств согласно КБК. Итоговая сумма заявки будет складываться из суммы всех строк бюджетных росписей, введенных на данной вкладке.

Для добавления новой строки бюджетной росписи следует нажать кнопку [image: image25.png]


. При этом появится форма «Бюджетная роспись» (см. рисунок 15). 
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Рисунок  15. Экранная форма «Бюджетная роспись»

В форме «Бюджетная роспись» нужно заполнить реквизиты строки расходования наличных денежных средств:

Группа полей «Вид средств» – наименование источника средств, за счет которого должна быть произведена кассовая выплата. Поле обязательно для заполнения и выбирается из списка значений: 

· Средства бюджета;

· Средства от приносящей доход деятельности;

· Средства дополнительного бюджетного финансирования;

· Средства для финансирования мероприятий по оперативно-розыскной деятельности;

· Средства, поступающие во временное распоряжение бюджетных учреждений;

· Средства юридических лиц.

Группа полей «КБК»:

· «Тип КБК» – выбирается из справочника «Типы КБК». В зависимости от типа КБК для ввода КБК отображается либо поле «Код по БК», либо группа полей: «Глава», «ФКР», «КЦСР», «КВР», «КОСГУ». Поле не обязательно для заполнения. При незаполненном поле «Тип КБК» поля для ввода КБК не отображаются. В поле отображается наименование типа, в БД хранится соответствующий код. Для НУБП указывается только значение 10 – расходы.
· «Код по БК» – указывается код бюджетной классификации, соответствующий указанному в поле «Тип КБК» типу классификации. Выбирается из справочника «Коды доходов бюджета, расходов бюджета, источников финансирования дефицита бюджета». При отображении справочника на список КБК накладывается фильтр по типу, со значением, указанным в поле «Тип КБК». Поле отображается для всех типов КБК, кроме значения «Расходы» (код – 10).

· «Глава по БК» – указывается код главы. Выбирается из справочника «Коды глав». Поле отображается для типа КБК «Расходы» (код – 10).

· «ФКР» – указывается код по функциональному классификатору расходов. Выбирается из справочника «Коды по ФКР». Поле отображается, если тип КБК – «Расходы» (код – 10).

· «КЦСР» – указывается код целевой статьи расходов. Выбирается из справочника «Коды по КЦСР». Поле отображается, если тип КБК – «расходы».

· «КВР» – указывается код вида расходов. Выбирается из справочника «Коды по КВР». Поле отображается, если тип КБК – «Расходы» (код – 10).

· «КОСГУ» – указывается код операции сектора государственного управления. Выбирается из справочника «Коды по КОСГУ». Поле отображается, если тип КБК – «Расходы» (код – 10).

Для БУ, АУ (в случаях, предусмотренных законодательством) в позициях с 18 по 20 указывается КОСГУ. 

«Код цели» – указывается код цели субсидии/субвенции, предоставленной из федерального бюджета. Выбирается из справочника «Коды дополнительной классификации». Поле обязательно для заполнения, если значение первых двух символов поля «Номер лицевого счета клиента» = «21» или «41».

«Сумма» – указывается сумма расходования в рублях по данной бюджетной строке. Поле обязательно для заполнения. При одновременном отсутствии показателей по коду КБК и коду цели заполняется значением суммы документа.

«Назначение платежа» – указывается назначение платежа по соответствующему коду бюджетной классификации РФ, согласно документу-основанию, подтверждающему возникновение денежного обязательства. Вводится вручную. Поле обязательно для заполнения.
«Примечание» – поле заполняется при необходимости дополнительной информацией, в том числе указывается код цели субсидии (субвенции) из федерального бюджета, являющихся источником финансового обеспечения расходов бюджета субъекта РФ (местного бюджета) и иная информация, необходимая для исполнения бюджета.

Для сохранения строки росписи нажать кнопку «OK». По мере ввода строк, поле «Всего строк» автоматически заполняется итоговым количеством строк.
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Рисунок  16. Форма «Заявка на получение наличных», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» заполняются следующие поля:

Группа полей «Доверенное лицо» (все поля обязательны для заполнения): 
· «Должность» – должность доверенного лица. 
· «ФИО» – расшифровка подписи доверенного лица. 
· Группа полей «Документ, удостоверяющий личность» – наименование, номер и дата выдачи документа, а также наименование организации, выдавшей данный документ. 
Группа полей «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо)»: должность и расшифровка подписи главного бухгалтера организации, сформировавшей Заявку на получение наличных, или уполномоченного лица. Поля не обязательны для заполнения.
Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя организации, сформировавшей Заявку на получение наличных, или уполномоченного лица. Не обязательно для заполнения.
· «ФИО» – расшифровка подписи руководителя организации, сформировавшей Заявку на получение наличных, или уполномоченного лица. Поле обязательно для заполнения.
· «Дата подписания» – дата подписания заявки на получение наличных уполномоченными лицами сформировавшей её организации. Поле обязательно для заполнения.
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Рисунок  17. Форма «Заявка на получение наличных», вкладка «Отметка ОрФК»

Поля вкладки «Отметка ОрФК» заполняются автоматически после регистрации документа в ОрФК и недоступны для редактирования:

«Номер заявки» – учётный номер, присваиваемый заявке в ФК/ТОФК.

Группа полей «Ответственный исполнитель»: 

· «Должность» – должность работника, ответственного за обработку заявки на получение наличных.

· «ФИО» – расшифровка подписи работника, ответственного за обработку заявки на получение наличных.

· «Телефон» – телефон работника, ответственного за обработку заявки на получение наличных.

«Дата постановки» – дата регистрации в ТОФК заявки на получение наличных. 

После заполнения формы документа нажать кнопку «OK» для сохранения документа в БД. При этом производится проверка на корректность заполнения реквизитов. В случае успешной проверки документ сохраняется со статусом «новый».
После сохранения документ подписывается ЭЦП и доставляется на сервер СЭД ТОФК. Информация об успешной передаче документа, в виде квитка, передается отправителю – изменяется статус документа.

На сервере СЭД ТОФК документ проходит проверку подписи и реквизитов, в случае успешной проверки на сторону отправителя отправляется квиток об успешной проверке документа.

Успешно распознанный документ преобразуется в файл, установленного формата и экспортируется в стороннюю автоматизированную систему. В случае успешной выгрузки файла, сторонняя система отдает квиток о загрузке документа, в результате чего в СЭД изменяется статус документа на сервере СЭД ТОФК.

В сторонней системе, документ проходит обработку – заявка может быть исполнена или отказана. Информация об обработке документа, доводится до СЭД в виде квитков, в результате чего изменяется статус ЭД «Заявка на получение наличных» на транспортном сервере органа ФК. Конечный статус документа доводится до отправителя (АП).

7.2.2. Связь ЭД «Заявка на получение наличных денег» с документами-основаниями
Для связи ЭД «Заявка на получение наличных денег» с ЭД «Произвольный документ», содержащими вложения документов-оснований, предназначены три кнопки на панели инструментов диалоговой формы ЭД «Заявка на получение наличных денег»:

[image: image29.png]


 – «Создание связей»;

[image: image30.png]


 – «Просмотр связей»;

[image: image31.png]


 – «Удаление связей».

Кнопки «Просмотр связей» и «Удаление связей» первоначально недоступны для нажатия.

При нажатии кнопки «Создание связей» открывается список ЭД «Произвольный документ» в режиме выбора записи. Имеется возможность одновременного выбора нескольких документов из вызванного списка. При этом множественный выбор в самом списке происходит стандартными средствами выделения записей. При удачном завершении выбора ЭД «Произвольный документ» связывается с документом ЗНД, из которого он был выбран. Результаты данного выбора автоматически записываются в дополнительное служебное поле «дочернего» документа. В данное поле последовательно через разделитель (символ «;») записываются все RecordID документов, выбранных пользователем в списке ЭД «Произвольный документ».

Функция установления связи реализована следующим образом:

один ЭД «Заявка на получение наличных денег» можно связать с одним или несколькими ЭД «Произвольный документ»;

один ЭД «Произвольный документ» можно связать с одним или несколькими ЭД «Заявка на получение наличных денег».

В случае если установление связей прошло успешно, становится доступна кнопка «Просмотр связей». При нажатии данной кнопки открывается список ЭД «Произвольный документ», в котором наложением соответствующего фильтра скрываются все записи, кроме связанных документов. После выбора среди всех связанных документов и открытия на просмотр конкретного ЭД «Произвольный документ» отображается стандартная форма просмотра ЭД «Произвольный документ».

В случае если связи были установлены успешно, становится доступна кнопка «Удаление связей». При нажатии данной кнопки очищается значение служебного поля, в котором записаны все RecordID связанных документов.

Повторное нажатие кнопки «Создание связей» на АРМ клиента не разрешено. Переустановление связи возможно только после удаления связи.

7.3. Заявка на возврат 
Документ «Заявка на возврат» предоставляется участниками бюджетного процесса, а также бюджетными учреждениями в органы Федерального казначейства для возврата средств плательщикам.

ЭД «Заявка на возврат» создается на АРМ Клиент-АП путем ручного ввода или импорта в виде файла, соответствующего ТФФ, подписывается и отправляется на АРМ Сервер-УФК/Сервер-ОФК.

На АРМ Клиент-АП обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Заявка на возврат»:

ручной ввод данных;

импорт в виде файла из каталога обмена с учетной системой;

проверка корректности реквизитов документа;

просмотр документа;

редактирование документа, введенного вручную (только на статусе «новый»).

наложение ЭЦП, отмена ЭЦП;

отправка на АРМ Сервер-УФК/Сервер-ОФК;

печать документа, согласно принятому шаблону;

хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД».

Для работы с ЭД «Заявка на возврат» следует выбрать пункт меню «Документы – Кассовое обслуживание – Заявки на возврат», при этом откроется экранная форма со списком документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра. Фильтр «Маска номера» задает поиск по маске по вхождению слева (RLIKE), символ «_» (подчеркивание) обозначает любой символ в номере, разрешается вводить только допустимые символы в соответствии с ТФФ.

Для создания документа нажать кнопку [image: image32.png]


 или клавишу «Insert». Появится экранная форма документа, представленная на рисунке 18.
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Рисунок  18. Форма «Заявка на возврат», вкладка «Основные»

Форма документа состоит из общей части и восьми вкладок. В общей части формы заполняются поля:

«Номер» – номер заявки. При помощи кнопки [image: image34.png]


 номер проставляется автоматически по прядку N+1, где N – номер последнего сохраненного в базе документа. Номер можно ввести вручную при условии его уникальности в пределах даты, за которую клиентом сформирован документ. Обязательное для заполнения поле. В случае оформления документа ФТС (АДБ) номер документа начинается с символа, определяющего счет для исполнения операции (если номер начинается с N – на основном счете по учету поступлений, иначе на счете по учету таможенных платежей).

«Дата» – дата заполнения заявки, не может быть позднее текущей даты. По умолчанию указывается текущая дата. Обязательное для заполнения поле.
«Комментарий» – сообщение исполнителя документа. Не обязательное для заполнения поле.

На вкладке «Основные» заполняются следующие поля:

Группа полей «Клиент»:

· «Бюджет» – указывается наименование соответствующего бюджета. По умолчанию проставляется значение из профиля пользователя, которое может быть изменено путем выбора другого значения из справочника «Бюджеты». Поле не редактируется. Очистка поля осуществляется с помощью расположенной справа кнопки [image: image35.png]


. Не заполняется для БУ.

· «Клиент» – код и полное наименование клиента – УБП/БУ, формирующего документ. Для УБП федерального уровня код клиента заполняется в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП», полное наименование клиента автоматически заполняется из справочника по коду. Для налоговых органов указывается код и наименование УФНС, передающего информацию в УФК. Для иных бюджетов код клиента не заполняется, а полное наименование выбирается из справочника ПУБП. Если бюджет не указан, наименование клиента выбирается из справочника НУБП. Наименование клиента обязательно для заполнения. Ручной ввод произвольного значения в поле «Полное наименование клиента» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S»;

· значение поля «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра.

· «Лицевой счет» – указывается лицевой счет клиента, оформившего данный документ. Значение можно ввести вручную, либо выбрать из справочника «Лицевые счета». Обязательное для заполнения поле. В случае если код вида средств для осуществления возврата равен «3» (средства за счет дополнительного бюджетного финансирования), указывается л/с 03 арендодателя. Для налоговых органов указывается номер лицевого счета УФНС, передающего информацию в УФК. 
Для значения поля «Лицевой счет» применяются следующие ограничения:

1. Допустимыми символами в лицевом счете являются:
· цифры;

· заглавные буквы кириллицы (за исключением: «Й», «Ъ», «О», «З», «Ь», «Ё», «Ы»);

· заглавные буквы латинского алфавита (за исключением «E», «T», «O», «P», «A», «H», «K», «X», «C», «B», «M»).
2. Допустимыми значениями типа лицевого счета (первые 2 разряда значения, указанного в поле «Лицевой счет» получателя) являются: «02», «03», «04», «05», «08», «09», «10», «14», «20», «21» и «41».
3. Допустимыми значениями кода типа бюджета (в пятом слева разряде значения, указанного в поле «Лицевой счет» получателя) являются: «1», «2», «3», «4», «5», «6».
· «ИНН» – указывается ИНН клиента (10 цифр), сформировавшего заявку, или арендодателя. Обязательное для заполнения поле. В случае возврата излишне уплаченной (взысканной) арендной платы за пользование федеральным имуществом, находящимся в оперативном управлении федерального бюджетного учреждения, указывается ИНН арендодателя. Для налоговых органов указывается ИНН инспекции ФНС России (УФНС), формирующей информацию для передачи в УФК.

· «КПП» – указывается КПП клиента (9 цифр), сформировавшего заявку, или арендодателя. Обязательное для заполнения поле. В случае возврата излишне уплаченной (взысканной) арендной платы за пользование федеральным имуществом, находящимся в оперативном управлении федерального бюджетного учреждения, указывается КПП арендодателя. Для налоговых органов указывается КПП инспекции ФНС России (УФНС), формирующей информацию для передачи в УФК.

· «ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ» – код и полное наименование вышестоящего ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ, в ведении которого находится клиент, оформивший данную заявку. Код заполняется из справочника «Коды глав» в зависимости от значения в поле «Бюджет». Поле кода доступно для редактирования. Полное наименование ГРБС заполняется в соответствии с кодом главы бюджета. При заполнении Кода ГРБС, в данное поле подставляется Наименование ГРБС из справочника РУБП или ПУБП в зависимости от бюджета и соответствующее коду ГРБС. Для БУ поле кода не заполняется. Наименование главы БУ выбирается из справочника РУБП/ПУБП (поле выбора справочника доступно при незаполненном поле «Бюджет»). Для БУ указывается наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении клиента. 

Ручной ввод произвольного значения в поле «Полное наименование ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S»;

· значение системной константы «Режим секретности контура» равно «Не секретный»;

· значение поля «Наименование бюджета» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра.

«ФО» – наименование финансового органа соответствующего бюджета. Для УБП федерального уровня проставляется значение «Министерство финансов Российской Федерации». Для УБП прочих уровней проставляется наименование УБП с полномочиями ФО из справочника ПУБП соответствующего бюджета с вызовом справочника ПУБП. Поле не заполняется для БУ.

«Орган ФК» – код и полное наименование ОрФК, в адрес которого направляется документ. По умолчанию проставляется код ОрФК, к которому принадлежит пользователь системы (значение системной константы «Код собственного ТОФК»). Код ОрФК может быть изменен на другое значение из справочника «Органы ФК». Наименование ОрФК автоматически заполняется из справочника в соответствии с указанным кодом и недоступно для редактирования. Поля обязательны для заполнения.
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Рисунок  19. Форма «Заявка на возврат», вкладка «Почтовая информация»
На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 19) заполнить следующие поля:

Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» – значение выбирается из справочника «Бюджеты». При этом на экране отображается значение поля «Наименование» выбранного уровня бюджета из справочника, а в поле БД сохраняется значение поля «Код» выбранной записи. Поле обязательно для заполнения.

· «Клиент» – код и полное наименование клиента – отправителя заявки. При значении уровня бюджета «федеральный бюджет» код заполняется в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП». При значении уровня бюджета «6» код заполняется из справочника НУБП. При остальных значениях уровня бюджета код клиента заполняется из справочника ПУБП. Поле кода доступно для редактирования и обязательно для заполнения. Наименование автоматически заполняется из справочника по коду. Ручной ввод произвольного значения в поле «Полное наименование клиента » разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S»;

· значение поля «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра.
Группа полей «Получатель»: «Орган ФК» – код и полное наименование ОрФК – получателя заявки. По умолчанию проставляется значение системной константы «Код собственного ТОФК». Данное значение может быть изменено на значение из справочника «Органы ФК». Наименование автоматически заполняется из справочника по коду. Обязательные для заполнения поля.
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Рисунок  20. Форма «Заявка на возврат», вкладка «Реквизиты документа»

На вкладке «Реквизиты документов» заполнить реквизиты платежного документа:
«Тип КБК» – по умолчанию проставляется значение «20 – доходы». Выбирается из списка допустимых значений: «20 – доходы; 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета». Не обязательное для заполнения поле. Для очистки значения используется кнопка [image: image38.png]


 справа от поля.
«КБК» – указывается КБК РФ, по которому должен быть осуществлен возврат. Выбирается из справочника «Коды доходов бюджета, коды расходов и коды ИФДБ» в соответствии с типом КБК. Если тип КБК не указан, то поле не заполняется. Если тип КБК указан, то поле обязательно для всех лицевых счетов клиента, за исключением лицевых счетов с кодом «05» (средства во временном распоряжении). Для БУ в позициях с 18 по 20 указывается КОСГУ. По умолчанию поле заполняется нулями.
«Код цели» – указывается код цели субсидии (субвенции), по которому должен быть осуществлен возврат. По умолчанию пустое значение. Значение вводится вручную или выбирается из справочника  «Коды дополнительной классификации».

«Вид средств» – указывается код вида средств, за счет которого должен быть произведен возврат. Поле обязательно для заполнения. Список допустимых значений зависит от системной константы «Дата начала использования вида средств для осуществления возврата (15Н)». Если значение константы отсутствует или пустое, значение поля «Вид средств» заполняется значением из перечисления «Вид средств для осуществления возврата»:
· «1» – средства от бюджетной деятельности.

· «2» – средства от приносящей доход деятельности.

· «3» – средства за счет дополнительного бюджетного финансирования.

· «4» – средства на обеспечение оперативно-розыскных мероприятий.

· «5» – средства во временном распоряжении;

· «6» – средства юридического лица.

Если значение системной константы «Дата начала использования вида средств для осуществления возврата (15Н)» заполнено (значение по умолчанию «01.07.2010»), осуществляется сверка текущей даты со значением константы. 
Вариант 1. Если значение текущей даты меньше значения константы, то в визуальной форме используется ранее созданное перечисление «Вид средств для осуществления возврата» (см. выше).

Вариант 2. Если значение текущей даты больше или равно значению константы, то в визуальной форме используется новое перечисление «Вид средств для осуществления возврата (15Н)»:

· «1» – Средства бюджета.
· «2» – Средства от приносящей доход деятельности.

· «3» – Средства дополнительного бюджетного финансирования.
· «4» – Средства для финансирования мероприятий по оперативно-розыскной деятельности.
· «5» – Средства, поступающие во временное распоряжение казенных учреждений.
· «6» – Средства юридического лица.

«ОКАТО» – указывается код ОКАТО из справочника ОКАТО. Необязательное для заполнения поле. Заполняется в случае формирования Заявки АДБ с кодом лицевого счета «04».

«Сумма в валюте» – указывается сумма выплаты возврата в иностранной валюте. Поле обязательно для заполнения, если дата заявки больше или равна 01.01.2011.

«Код ОКВ» – указывается код валюты возврата по справочнику валют. Обязательное заполнение при вводе значения в поле «Сумма в валюте» и, если дата заявки больше или равна 01.01.2011.

«Сумма в рублях» – указывается сумма возврата в рублях. По умолчанию значение «0.00». Значение должно быть больше 0.00 рублей. Поле не обязательно для заполнения, если дата заявки больше или равна 01.01.2011. 
«Очередность платежа» – указать очередность платежа. Может принимать значения от 1 до 6. Обязательное для заполнения поле.

«Вид платежа» – указывается код вида платежа из справочника «Вид платежа». Может принимать значения от 0 до 4.

«Назначение платежа» – указывается назначение платежа (не более 210 символов). Обязательное для заполнения поле. 

Примечание.
При заполнении поля «Назначение платежа» производится проверка на допустимые символы:
символы из системной константы «Дополнительные допустимые символы»;

цифры от 0 до 9;

кириллицу (включая «ё» и «Ё») и буквы латинского алфавита;

символ «пробел».

Значение поля не может содержать правые (начальные), левые (конечные) пробелы.
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Рисунок  21. Форма «Заявка на возврат», вкладка «Основание»

На вкладке «Основание» (см. рисунок 21) заполнить реквизиты документа-основания Заявки на возврат:

«Вид» – указывается вид документа-основания для осуществления возврата. Обязательное при заполнении хотя бы одного поля на вкладке.

«Номер» – указывается номер документа-основания для осуществления возврата. Обязательное при заполнении хотя бы одного поля на вкладке.
«Дата» – указывается дата документа-основания для осуществления возврата. Обязательное при заполнении хотя бы одного поля на вкладке.
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Рисунок  22. Форма «Заявка на возврат», вкладка «Возврат»

Вкладка «Возврат» (см. рисунок 22) доступна для ввода и отображается на АРМ Клиент-АП. Вкладка «Возврат» создается при совпадении КБК на вкладке «Реквизиты документа» с КБК невыясненных поступлений и указан лицевой счет с кодом «04». При импорте вкладка «Возврат» отображается на АРМ Клиент-АП при наличии информации в ней.
На вкладке «Возврат» заполняются следующие поля:

«Номер документа» – номер расчетного документа, которым зачислен возвращаемый невыясненный платеж. Обязательное для заполнения поле.

«Дата документа» – дата расчетного документа, которым зачислен возвращаемый невыясненный платеж. Обязательное для заполнения поле.

«Сумма» – сумма расчетного документа, которым зачислен возвращаемый невыясненный платеж. Обязательное для заполнения поле.

«ИНН плательщика» – ИНН плательщика из расчетного документа. Необязательное для заполнения поле.

«КПП плательщика» – КПП плательщика из расчетного документа. Необязательное для заполнения поле.
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Рисунок  23. Форма «Заявка на возврат», вкладка «Получатель»

На вкладке «Получатель» (см. рисунок 23) указываются реквизиты получателя возврата:
«Наименование» – наименование (фамилия, имя, отчество – для физического лица) получателя. Обязательное для заполнения поле.

Примечание.
При заполнении поля «Наименование» производится проверка на допустимые символы:
символы из системной константы «Дополнительные допустимые символы»;

цифры от 0 до 9;

кириллицу (включая «ё» и «Ё») и буквы латинского алфавита;

символ «пробел».

Значение поля не может содержать правые (начальные), левые (конечные) пробелы.

«ИНН» – ИНН получателя. Обязательное для заполнения поле. При отсутствии у получателя – физического лица ИНН проставляется значение «0».
«КПП» – КПП получателя. Обязательное для заполнения поле. При отсутствии у получателя – физического лица КПП проставляется значение «0».
«Лицевой счет» – лицевой счет получателя, в случае, если получатель платежа является УБП, лицевой счет которого открыт ФК или ОрФК. Значение можно выбрать из справочника «Лицевые счета» или ввести вручную (в случае счетов по переданным полномочиям для АДБ).

«Банковский счет» – номер банковского счета получателя платежа. Поле может быть не заполнено, если имеется значение в поле «Корр. счет банка».

«Наименование банка» – наименование банка, в котором открыт счет получателя платежа. При вводе значения поля «БИК банка» автоматически заполняется соответствующим значением. Обязательное для заполнения поле.

«БИК банка» – БИК банка, в котором открыт счет получателя платежа, согласно справочнику «Банки РФ». Обязательно для заполнения при оформлении заявки в рублях.

«Корр. счет банка» – номер корреспондентского счета банка получателя платежа согласно справочнику «Банки РФ». Необязательное для заполнения поле. Поле заполняется, если банк получателя не является ГРКЦ/РКЦ.
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Рисунок  24. Форма «Заявка на возврат», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 24) заполняются следующие поля:

Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – указывается должность руководителя (уполномоченного им лица) клиента , оформившего Заявку. Не обязательное для заполнения поле.

· «ФИО» – указывается ФИО руководителя (уполномоченного им лица) клиента, оформившего Заявку. Обязательное для заполнения поле.

Группа полей «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность главного бухгалтера (уполномоченного руководителем лица) клиента, оформившего Заявку. Не обязательное для заполнения поле.

· «ФИО» – указывается фамилия и инициалы главного бухгалтера (уполномоченного руководителем лица) клиента, оформившего заявку. Не обязательное для заполнения поле.

«Дата подписи» – указывается дата подписания заявки руководителем. Дата подписи не может быть ранее даты формирования уведомления. Обязательное для заполнения поле.
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Рисунок  25. Экранная форма «Заявка на возврат», вкладка «Отметка ФК»

Вкладка «Отметка ФК» доступна на АРМ Клиент-АП при наличии информации в ней. Поля вкладки заполняются автоматически при приеме заявки в ОрФК и недоступны для редактирования.

На вкладке «Отметка ФК» содержатся следующие поля:

«Номер, присвоенный ОрФК» – номер заявки, присвоенный ОрФК при регистрации документа. Обязательно для заполнения при принятии Заявки на возврат.

«Дата принятия документа в ОрФК» – дата регистрации Заявки в ОрФК. Обязательно для заполнения при принятии Заявки на возврат.
Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность ответственного исполнителя ОрФК, принявшего документ. Обязательно для заполнения при принятии Заявки на возврат.
· «ФИО» – ФИО ответственного исполнителя ОрФК, принявшего документ. Обязательно для заполнения при принятии Заявки на возврат.
· «Телефон» – телефон ответственного исполнителя ОрФК, принявшего документ.

7.4. Запрос на аннулирование заявки 

Документ «Запрос на аннулирование заявки» служит для доведения от ПБС до ОрФК информации о необходимости аннулирования переданной от ПБС заявки (на кассовый расход/ на получение наличных/ на возврат средств/ консолидированной (внутренней) заявки) или платежного поручения.

Документ создается на АРМ Клиент-АП путем импорта из файла или ручного ввода, подписывается и доставляется АРМ Сервер-УФК/Сервер-ОФК.

На АРМ Клиент-АП обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Запрос на аннулирование заявки»:

импорт из структурированного текстового файла;

ручной ввод;

просмотр, печать согласно шаблону печати;

хранение в базе данных АРМ;

наложение ЭЦП;

доставка на АРМ Сервер-УФК/Сервер-ОФК.

экспорт (используется шаблон ручного экспорта без смены статуса).

Для работы с ЭД «Запрос на аннулирование заявки» следует выбрать пункт меню «Документы – Кассовое обслуживание – Запросы на аннулирование заявок», при этом откроется список документов.

Документ создается с помощью кнопки [image: image44.png]


. Форма ЭД «Запрос на аннулирование заявки» имеет вид, представленный на рисунке 26.

Форма документа содержит общие поля и пять вкладок.

В верхней и нижней части формы документа заполняются общие поля:

«Номер» – номер запроса на аннулирование, присваиваемый клиентом. Нумерация должна быть уникальна в пределах типа документа. По умолчанию используется функция автонумерации. Номер можно ввести вручную.

«Дата» – дата запроса на аннулирование. По умолчанию подставляется текущая дата. Доступно для редактирования пользователем.

«Комментарий» – служебное поле, содержащее комментарий исполнителя документа. По умолчанию пустое значение. Поле не обязательно для заполнения.

«Сообщение» – поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При создании документа вручную не отображается.
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Рисунок  26. Экранная форма документа «Запрос на аннулирование заявки», вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» заполняются следующие поля:

«Бюджет» – наименование бюджета. Не заполняется в случае формирования Запроса на аннулирование консолидированной (внутренней) заявки. Поле не заполняется для БУ и АУ. В остальных случаях поле обязательно для заполнения. Значение выбирается из справочника «Бюджеты». Для очистки поля используется кнопка [image: image46.png]


.

Группа полей «Клиент»:

· «Клиент» – код и полное наименование клиента (получателя бюджетных средств). Код клиента заполняется в соответствии из справочника «Сводный реестр УБП», если в поле «Бюджет» указано значение «Федеральный бюджет», для других значений поля «Бюджет» код клиента не заполняется. Полное наименование клиента заполняется в соответствии со справочником РУБП (для федерального бюджета) или ПУБП (с наложенным фильтром по полю «Бюджет»). Для БУ и АУ наименование клиента заполняется в соответствии со справочником НУБП. Код и наименование не заполняются в случае формирования Запроса на аннулирование консолидированной (внутренней) заявки. Для налоговых органов указывается код и наименование УФНС по РУБП.

Ручной ввод произвольного значения в поле «Наименование клиента» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S» и поле «Код клиента» равно коду УБП клиента в справочнике «Связи АРМ с клиентами»;

· поле «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра. 

· «Лицевой счет» – номер лицевого счета клиента (с типом л/с 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08, 09, 10, 14, 20, 21, 22 и 31). Значение выбирается из справочника «Лицевые счета» с ограничением лицевых счетов УБП, указанного в полях «Клиент (Код)» в соответствии с указанным бюджетом. Доступно для редактирования. Не заполняется в случае формирования Запроса на аннулирование консолидированной (внутренней) заявки.

«ОрФК» – код и полное наименование Федерального казначейства или органа Федерального казначейства, в котором осуществляется обслуживание л/с. Код заполняется из справочника «Органы Федерального казначейства». По умолчанию заполняется значением системной константы «Код собственного ТОФК». Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.
«ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ» – код и полное наименование главы по бюджетной классификации главного распорядителя средств федерального бюджета, или главного администратора доходов бюджета, или главного администратора источников финансирования дефицита бюджета. Поля не заполняются для БУ и АУ, а также не заполняются в случае формирования Запроса на аннулирование консолидированной (внутренней) заявки. В остальных случаях поле кода заполняется из справочника «Коды глав» с наложенным фильтром по полю «Бюджет» или вручную. Если поле «Бюджет» не заполнено, то поле кода не заполняется и скрывается в диалоге, и отображается поле выбора справочников: РУБП или ПУБП. Наименование учредителя выбирается из справочника РУБП или ПУБП в зависимости от значения поля выбора справочников.
Ручной ввод произвольного значения в поле «Полное наименование ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S» и поле «Код главы» равно коду УБП клиента в справочнике «Связи АРМ с клиентами»;

· значение системной константы «Режим секретности контура» равно «Не секретный»;

· значение поля «Наименование бюджета» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра. 

«Финансовый орган» – поле нередактируемое. При выборе кода клиента из справочника «Сводный реестр УБП» заполняется значением «Министерство финансов Российской Федерации». При выборе кода клиента из справочника «Перечень УБП», заполняется значением наименования финансового органа данного справочника, соответствующего выбранной записи. Не заполняется в случае формирования Запроса на аннулирование консолидированной (внутренней) заявки. Если поле «Бюджет» не заполнено, то поле не заполняется.
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Рисунок  27. Экранная форма документа «Запрос на аннулирование заявки», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» заполняются следующие поля:

Группа полей «Отправитель»:

· «ОрФК» – код и наименование Федерального казначейства или органа Федерального казначейства – отправителя документа. Заполняется только для запросов на аннулирование консолидированной (внутренней) заявки. 
· «Уровень бюджета» – наименование бюджета. Выбирается из справочника «Бюджеты». При этом на экране отображается значение поля «Наименование» выбранного уровня бюджета из справочника, а в поле БД сохраняется значение поля «Код» выбранной записи. Не заполняется для запросов на аннулирование консолидированной (внутренней) заявки, в остальных случаях заполнение обязательно.
· «Клиент» – код и полное наименование клиента – отправителя документа. Код заполняется из справочника РУБП, если поле «Уровень бюджета» содержит значение «1 – федеральный бюджет», из справочника НУБП (записи со значением «2 – БУ» или «3 – АУ»), если поле «Уровень бюджета» содержит значение «6 – средства юридического лица», или из справочника ПУБП, если поле «Уровень бюджета» содержит любое другое значение, существующее в справочнике «Уровни бюджета». Доступно для редактирования. Полное наименование клиента автоматически заполняется из справочника по коду. Не заполняется для  запросов на аннулирование консолидированной (внутренней) заявки, в остальных случаях заполнение обязательно. 

Ручной ввод произвольного значения в поле «Полное наименование УБП отправителя» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S»;

· значение поля «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра.

Группа полей «Получатель»: «ОрФК» – код и наименование Федерального казначейства или органа Федерального казначейства – получателя документа. Код заполняется из справочника «Органы Федерального казначейства». Наименование автоматически заполняется из справочника по коду.
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Рисунок  28. Экранная форма документа «Запрос на аннулирование заявки», вкладка «Аннулируемый документ»

На вкладке «Аннулируемый документ» заполняются следующие поля:

«Тип документа» – тип аннулируемого документа. Значение выбирается из выпадающего списка. Допустимые значения: 

· «Заявка на кассовый расход» (при выборе этого значения в поле БД записывается соответствующее обозначение типа документа – «ZR»),

· «Заявка на получение наличных денег» (при выборе этого значения в поле БД записывается соответствующее обозначение типа документа – «ZS»),

· «Заявка на возврат средств» (при выборе этого значения в поле БД записывается соответствующее обозначение типа документа – «ZV»).

«Внутренний номер» – номер аннулируемой заявки, присвоенный клиентом. Значение может быть указано вручную.

«Дата регистрации в ТОФК» – дата, указанная при регистрации документа в ТОФК. Вводится вручную или выбирается из календаря.
«Примечание» – в скобках указывается тип аннулируемого документа. Возможные значения (без учета регистра и пробелов): Заявка на кассовый расход,  Заявка на кассовый расход (сокращенная), Заявка на возврат, Заявка на получение наличных денег, Консолидированная заявка, Платежное поручение. Далее указывается причина аннулирования ранее представленного документа. Поле обязательно для заполнения.

«GUID аннулируемого документа» – глобальный уникальный идентификатор аннулируемого документа для запросов на аннулирование консолидированной (внутренней) заявки. Заполняется только для запросов на аннулирование консолидированной (внутренней) заявки. 
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Рисунок  29. Экранная форма документа «Запрос на аннулирование заявки», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» заполняются следующие поля:

Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя организации, сформировавшей запрос на аннулирование заявки, или уполномоченного лица. Необязательное поле.
· «ФИО» – расшифровка подписи руководителя организации, сформировавшей запрос на аннулирование заявки, или уполномоченного лица, с указанием фамилии и инициалов. Обязательное поле.
· «Дата подписи» – дата подписания документа руководителем организации, сформировавшей запрос на аннулирование заявки, или уполномоченным лицом. Обязательное поле.
Группа полей «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность главного бухгалтера организации, сформировавшей запрос на аннулирование заявки, или уполномоченного лица. Необязательное поле.
· «ФИО» – расшифровка подписи главного бухгалтера организации, сформировавшей запрос на аннулирование заявки, или уполномоченного лица, с указанием фамилии и инициалов. Необязательное поле.
На вкладке «Отметка органа ФК» (см. рисунок 30) представлены поля, которые заполняются автоматически при обработке ЭД «Запрос на аннулирование заявки» в ТОФК и недоступны для редактирования:

«Номер запроса» – учётный номер, присваиваемый заявке в ТОФК. Не заполняется в случае формирования запроса на аннулирование консолидированной (внутренней) заявки.
Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за обработку документа.
· «ФИО» – расшифровка подписи работника, ответственного за обработку документа, с указанием фамилии и инициалов. 
· «Телефон» – телефон работника, ответственного за обработку документа.
«Дата обработки» – дата обработки документа в ТОФК.
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Рисунок  30. Экранная форма документа «Запрос на аннулирование заявки», вкладка «Отметка органа ФК»

7.5. Уведомление об уточнении (зачете) 

ЭД «Уведомление об уточнении, зачете, решениях о зачете излишне уплаченных (взысканных) сумм налогов и сборов, пеней, штрафов, а также подлежащих возмещению сумм налогов и сборов» (далее Уведомление об уточнении (зачете)) предназначен для уточнения полей в расчетных документах, суммы по которым были зачислены на счета органа ФК, а так же для осуществления зачетов в пределах одного субъекта РФ.

ЭД «Уведомление об уточнении (зачете)» импортируется на АРМ Клиент-АП в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписывается ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляется на АРМ Сервер-УФК. После доставки на АРМ Сервер-УФК документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке документа и контроле в ОрФК в виде Квитка СЭД передается на АРМ Клиент-АП с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД».

Для ЭД «Уведомление об уточнении (зачете)» на АРМ Клиент-АП реализованы следующие функции: просмотр, печать, импорт, экспорт, подпись и отправка ЭД, прием квитка.

Для работы с ЭД «Уведомление об уточнении (зачете)» выберите пункт меню «Документы – Налоговые органы – Уведомления об уточнении (зачете)», при этом откроется экранная форма со списком документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке таблицы документов или по кнопке [image: image51.png]


. Откроется форма, как на рисунке 31. Редактирование ЭД «Уведомление об уточнении (зачете)» не осуществляется, за исключением полей почтовой информации на АРМ Клиент-АП.
Форма содержит общую информационную часть и 4 вкладки: «Основные», «Почтовая информация», «Реквизиты документов» и «Дополнительно».

В заголовочной части документа имеются поля:

«Номер» – номер, присвоенный Уведомлению клиентом. Уникален в пределах даты, за которую сформирован документ.

«Дата» – дата заполнения Уведомления, не может быть позднее текущей даты.
В нижней части формы имеются поля:

«Комментарий» – комментарий исполнителя документа.

«Сообщение» – текстовое пояснение к документу. Поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа. Для закрытия формы нажимается кнопка «Закрыть».
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Рисунок  31 Экранная форма документа «Уведомление об уточнении, зачете», вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» представлены следующие данные:

Группа полей «Тип документа»: «Уточнение/зачет» – указывается тип уведомления (файл должен содержать документы только одного типа). Принимает значения:
· 01 – уточнение;

· 02 – зачет.

Группа полей «Управление ФНС»: 

· «Платежный документ» – полное наименование УФНС, передающего документ. Заполняется в соответствии с РУБП.

· «ИНН» – ИНН УФНС, передающего документ.

· «КПП» – КПП УФНС, передающего документ.

Группа полей «Налоговый орган»: 

· «Платежный документ» – полное наименование налогового органа, оформившего документ. Заполняется в соответствии с РУБП.

· «ИНН» – ИНН налогового органа, оформившего документ.

· «КПП» – КПП налогового органа, оформившего документ.

Группа полей «Орган ФК»: 

· «Платежный документ» – полное наименование органа ФК, в адрес которого направляется документ. Заполняется в соответствии с централизованным справочником ФК.

· «ИНН» – ИНН органа ФК.

· «КПП» – КПП органа ФК.
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Рисунок  32. Экранная форма документа «Уведомление об уточнении, зачете», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» представлены следующие данные:

Группа полей «Отправитель»: 

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета отправителя документа. 

· «УБП» – код и полное наименование УБП – отправителя документа.

· «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК – отправителя документа.

Группа полей «Получатель»: 
· «Уровень бюджета» – уровень бюджета получателя документа. 

· «УБП» – код и полное наименование УБП – получателя документа.

· «Орган ФК» – код и полное наименование ОрФК – получателя документа. 
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Рисунок   33. Экранная форма документа «Уведомление об уточнении, зачете», вкладка «Реквизиты документов»

На вкладке «Реквизиты документов» представлена таблица с реквизитами уточняемых и уточненных документов:

«№ п/п» – порядковый уникальный номер записи.

«Идентификатор» – уникальный электронный номер расчетного документа.

«Наименование ПД» – наименование платежного документа, полученного УФК в качестве приложения к банковской выписке.

«Номер» – номер уточняемого платежного документа

«Дата» – дата уточняемого платежного документа, не может быть позднее даты Уведомления.

«Плательщик» – наименование или ФИО плательщика (организация, физическое лицо).

«ИНН» – ИНН налогоплательщика. При значении типа документа «01» (уточнение) заполняется соответствующим реквизитом уточняемого платежного документа (поле 60). При значении типа документа «02» (зачет) поле содержит 10 или 12 символов.

«КПП» – КПП налогоплательщика. При значении типа документа «01» (уточнение) заполняется соответствующим реквизитом уточняемого платежного документа (поле 102). При значении типа документа «02» (зачет) поле либо пусто, либо состоит из 9 символов.

«ИНН ИФНС» – ИНН Инспекции ФНС.

«КПП ИФНС» – КПП Инспекции ФНС.

«Тип КБК» – допустимые символы: 20 – доходы.

«КБК» – КБК РФ, по которому должен быть осуществлено уточнение платежа.

«ОКАТО» – код ОКАТО получателя платежа.

«Сумма» – сумма платежа. При значении типа документа «01» (уточнение) указывается сумма уточняемого документа. При значении типа документа «02» (зачет) указывается сумма зачета.

«Код причины» – код причины уточнения, дополнения.

«Дата решения» – дата решения налогового органа о зачете.

«№ решения» – № решения налогового органа о зачете.

«ИНН налогоплательщика (уточненный)» – уточненный ИНН налогоплательщика. При значении типа документа «02» (зачет) не заполняется.

«КПП налогоплательщика (уточненный)» – уточненный КПП налогоплательщика. При значении типа документа «02» (зачет) не заполняется.

«Тип КБК (уточненный)» – допустимые символы: 20 – доходы.

«КБК (уточненный)» – уточненный КБК РФ. Если КБК относится к неадминистрируемому налоговыми органами виду дохода, указывается КБК «Невыясненные поступления, зачисляемые в федеральный бюджет».

«Код ОКАТО (уточненный)» – уточненный код ОКАТО получателя платежа.

«Сумма» – сумма уведомления. 

«ИНН ИФНС (уточненный)» – если уточненный КБК относится к неадминистрируемому налоговыми органами виду дохода, то указывается ИНН ОрФК.

«КПП ИФНС (уточненный)» – если уточненный КБК относится к неадминистрируемому налоговыми органами виду дохода, то указывается КПП ОрФК.
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Рисунок   34. Экранная форма документа «Уведомление об уточнении, зачете», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» представлены данные об исполнителе Уведомления:

Группа полей «Руководитель (Заместитель руководителя)»:

· «ФИО» – ФИО руководителя или уполномоченного им лица УБП, оформившего документ.

· «Дата подписи» – дата подписания документа руководителем. Дата подписи не может быть ранее даты Уведомления.

7.6. Уведомление о межрегиональном зачете 
ЭД «Уведомление о межрегиональном зачете излишне уплаченных (взысканных) сумм налогов и сборов, других поступлений, пеней, штрафов по ним, а также подлежащих возмещению сумм налогов и сборов» (далее «Уведомление о межрегиональном зачете») является основанием для оформления расчетных документов на перечисление средств по проведению зачетов излишне уплаченных (взысканных) сумм налогов и сборов, других поступлений, пеней, штрафов по ним, а также подлежащих возмещению сумм налогов и сборов, осуществляемых подведомственными одному ГАДБ администраторами доходов бюджета, находящимися на территориях различных субъектов Российской Федерации.

ЭД «Уведомление о межрегиональном зачете» формируется на АРМ Клиент-АП путем ручного ввода или импорта в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписывается ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляется на АРМ Сервер-УФК. После доставки на АРМ Сервер-УФК документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке документа и контроле в ОрФК в виде Квитка СЭД передается на АРМ Клиент-АП с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД».

Для ЭД «Уведомление о межрегиональном зачете» на АРМ Клиент-АП реализованы следующие функции: ручной ввод, просмотр, печать, импорт, экспорт, подпись и отправка ЭД, прием квитка.

На клиентах, с уровнем АРМ, не равным «АП», но подключенной ролью AP, для ЭД «Уведомления о межрегиональном зачете» доступны шаблоны экспорта (ручной, без смены статуса), импорта (ручной/авто), ручной ввод, просмотр.

Для работы с ЭД «Уведомление о межрегиональном зачете» выберите пункт меню «Документы – Администратор поступлений – Уведомление о межрегиональном зачете», при этом откроется экранная форма со списком документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке таблицы документов или по кнопке [image: image56.png]


. Для создания документа нажать кнопку [image: image57.png]


 или клавишу «Insert». Появится экранная форма документа, представленная на рисунке 35. 
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Рисунок   35. Экранная форма «Уведомление о межрегиональном зачете», вкладка «Основные» 

Форма содержит общую информационную часть и 4 вкладки: «Основные», «Почтовая информация», «Реквизиты платежей» и «Дополнительно».

В заголовочной части документа заполняются поля:

«Номер» – номер, присвоенный Уведомлению клиентом. Уникален в пределах даты, за которую сформирован документ. При помощи кнопки [image: image59.png]


 номер проставляется автоматически из принципа N+1, где N – номер последнего сохраненного документа. В случае оформления документа ФТС (АДБ) номер документа начинается с символа, определяющий счет для исполнения операции (если номер начинается с N – на основном счете по учету поступлений, иначе на счете по учету таможенных платежей).
«Дата» – дата заполнения Уведомления, не может быть позднее текущей даты. Поле обязательно для заполнения.
В нижней части формы заполняются поля:

«Основание» – основание формирования документа.

«Сообщение» – текстовое пояснение к документу. Поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа. При ручном вводе поле не отображается.
На вкладке «Основные» заполняются следующие поля:

Группа полей «АДБ – отправитель документа»: 

· «Наименование» – полное наименование АДБ, передающего документ. Заполняется в соответствии с РУБП. Поле обязательно для заполнения.
· «ОКПО» – код АДБ, передающего документ, по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций. Поле обязательно для заполнения.
Группа полей «АДБ – оформитель документа»: 

· «Наименование» – сокращенное наименование АДБ, оформившего документ. Заполняется в соответствии с РУБП. Поле обязательно для заполнения.
· «ИНН» – ИНН АДБ, оформившего документ. Поле обязательно для заполнения.
· «КПП» – КПП АДБ, оформившего документ. Поле обязательно для заполнения.
Группа полей «АДБ – получатель документа»: 

· «Наименование» – сокращенное наименование АДБ, получающего документ. Заполняется в соответствии с РУБП. Поле обязательно для заполнения.
· «ИНН» – ИНН АДБ, которому перечисляются средства. Поле обязательно для заполнения.
· «КПП» – КПП АДБ, которому перечисляются средства. Поле обязательно для заполнения.
Группа полей «Орган ФК по перечислению платежей»: 

· «Наименование» – сокращенное наименование органа ФК, принимающего документ и осуществляющего перечисление. Заполняется в соответствии с централизованным справочником ФК. Поле обязательно для заполнения.
· «ИНН» – ИНН органа ФК – получателя документа. Поле обязательно для заполнения.
· «КПП» – КПП органа ФК – получателя документа. Поле обязательно для заполнения.
Группа полей «Орган ФК по зачислению платежей»: 

· «Наименование» – сокращенное наименование органа ФК, осуществляющего зачисление платежей. Заполняется в соответствии с централизованным справочником ФК. Поле обязательно для заполнения.
· «ИНН» – ИНН органа ФК по зачислению платежей. Поле обязательно для заполнения.
· «КПП» – КПП органа ФК по зачислению платежей. Поле обязательно для заполнения.
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Рисунок   36. Экранная форма «Уведомление о межрегиональном зачете», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 36) заполняются следующие поля:

Группа полей «Отправитель»: 

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета отправителя документа. Поле обязательно для заполнения. Принимает одно из значений:
· «1– федеральный бюджет»;
· «4 – бюджет Государственного внебюджетного фонда».
· «УБП» – код и полное наименование УБП – отправителя документа. Поля обязательны для заполнения. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» поля заполняются в соответствии с РУБП. При значении уровня бюджета «4 – бюджет Государственного внебюджетного фонда» код соответствует УНК, присвоенному органом Федерального казначейства, а наименование заполняется в соответствии с ПУБП..

Группа полей «Получатель»: «Орган ФК» – код и полное наименование ОрФК – получателя документа. Значение кода заполняется из справочника «Органы ФК». Наименование подтягивается из справочника по коду. Поля обязательны для заполнения.
На вкладке «Реквизиты платежей» (см. рисунок 37) представлена таблица, содержащая информацию о зачете излишне уплаченных налогов/сборов/других поступлений по плательщикам. 
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Рисунок   37. Экранная форма «Уведомление о межрегиональном зачете», вкладка «Реквизиты платежей»

Для ввода строки таблицы следует нажать кнопку [image: image62.png]


 или клавишу «Insert». Откроется форма «Реквизиты платежа» (см. рисунок 38).
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Рисунок   38. Экранная форма «Реквизиты платежа»

В форме «Реквизиты платежа» заполняются все поля:

«№ п/п» – порядковый уникальный номер записи. Формируется автоматически, начиная с 1.
Группа полей «Плательщик»:

· «Наименование» – наименование или ФИО плательщика (организации, физического лица).

· «ИНН» – ИНН плательщика. Значение должно содержать 1, 10 или 12 символов. При отсутствии у плательщика ИНН, проставляется значение «0».
· «КПП» – КПП плательщика. Значение должно содержать 1 или 9 символов. При отсутствии у плательщика КПП, проставляется значение «0».
Группа полей «Коды»:

· «Тип КБК» – допустимое значение: 20 – доходы.

· «КБК» – указывается КБК РФ, по которому должен быть осуществлено уточнение зачета. Вводится вручную или выбирается из справочника «Коды доходов, расходов и ИФДБ» по типу КБК=20.
· «ОКАТО» – код ОКАТО получателя платежа. Возможен вызов справочника «ОКАТО».
· «Сумма» – сумма зачета. Значение должно быть больше 0.
Группа полей «Решения о межрегиональном зачете»:

· «Дата решения» – дата решения АДБ о межрегиональном зачете.

· «№ решения» – № решения АДБ о межрегиональном зачете.

Группа полей «Плательщик (для зачета средств)»:

· «Наименование» – наименование или ФИО плательщика (организации, физического лица), в счет уплаты платежей которого осуществляется перечисление средств.

· «ИНН» – ИНН плательщика, в счет уплаты платежей которого осуществляется перечисление средств. Значение должно содержать 1, 10 или 12 символов. При отсутствии у плательщика ИНН, проставляется значение «0».
· «КПП» – КПП плательщика, в счет уплаты платежей которого осуществляется перечисление средств. Значение должно содержать 1 или 9 символов. При отсутствии у плательщика КПП, проставляется значение «0».
Группа полей «Коды (для зачета средств)»:

· «Тип КБК» – допустимые символы: 20 – доходы.

· «КБК» – указывается КБК РФ, по которому должно быть осуществлено уточнение зачета. Вводится вручную или из справочника «Коды доходов, расходов и ИФДБ» по типу КБК=20. 

· «ОКАТО» – код ОКАТО. Возможен вызов справочника «ОКАТО».
Группа полей «Банк УФК, осуществляющего зачисление платежа»:

· «Банк» – наименование банка УФК, осуществляющего зачисление платежа. Заполняется вручную или автоматически из справочника «Банки» в соответствии с БИК банка.
· «БИК банка» – БИК банка УФК, осуществляющего зачисление платежа. Заполняется вручную или выбирается из справочника «Банки».
· «Номер счета» – банковский счет УФК, осуществляющего зачисление платежа. Заполняется вручную.
Для сохранения данных нажать кнопку «Ок».
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Рисунок   39. Экранная форма «Уведомление о межрегиональном зачете», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» в обязательном порядке заполняются данные о руководителе или уполномоченном им лице УБП, подписавшим Уведомление:

Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя или уполномоченного им лица УБП, подписавшего Уведомление.

· «ФИО» – ФИО руководителя или уполномоченного им лица УБП, подписавшего Уведомление.

· «Дата подписи» – дата подписания документа руководителем или уполномоченным им лицом. Дата подписи не может быть ранее даты Уведомления.

8. Входящие документы на АРМ Клиент-АП с АРМ Сервер-УФК

8.1. Справка о перечисленных поступлениях в бюджет 

ЭД «Справка о перечисленных поступлениях в бюджет» предназначен для передачи ФО информации о поступлениях в бюджет. 

ЭД «Справка о перечисленных поступлениях в бюджет» импортируется на АРМ Сервер-ТОФК в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписывается ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляется на АРМ Клиент-АП или АРМ Клиент-ОФК (с ролью AP). После доставки на АРМ получателя документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке документа и контроле в ОрФК в виде Квитка СЭД передается на АРМ отправителя с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД».

Для ЭД «Справка о перечисленных поступлениях в бюджет» на АРМ Клиент-АП реализованы следующие функции:

получение с АРМ Сервер-ТОФК;

просмотр документа, 

печать согласно шаблону печати;

хранение и архивация в базе данных АРМ;

проверка ЭЦП и реквизитов;

экспорт в каталог обмена с учетной системой клиента.

Для работы с ЭД «Справка о перечисленных поступлениях в бюджет» выберите пункт меню «Документы – Финансовые органы – Справки о перечисленных поступлениях в бюджет», при этом откроется экранная форма со списком документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке таблицы документов или по кнопке [image: image65.png]


. Документ имеет вид, представленный на рисунке 40. Редактирование ЭД «Справка о перечисленных поступлениях в бюджет» не осуществляется. 

Форма содержит общую информационную часть и 4 вкладки.

В заголовочной части документа имеются поля:

«Номер» – номер, присвоенный в учетной системе УФК, является уникальным в течение финансового года.

«Дата» – дата заполнения справки.
«Опер.день» – дата последнего операционного дня, информация по которому включена в отчет.
В нижней части формы имеются поля:

«Основание» – основание формирования документа.

«Сообщение» – текстовое пояснение к документу. Поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа. 
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Рисунок  40. Форма «Справка о перечисленных поступлениях в бюджет». Вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» представлены следующие данные:

Группа полей «Орган ФК»:

· «Код органа ФК» – код ОрФК, от которого направляется документ.

· «Орган ФК» – полное наименование ОрФК, от которого направляется документ.

Группа полей «Бюджет»: «Бюджет» – наименование соответствующего бюджета.

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 41) представлены следующие данные:

Группа полей «Отправитель»: «Орган ФК» – код и полное наименование УФК – отправителя документа.

Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета. 

· «УБП» – код и полное наименование УБП – получателя документа. 
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Рисунок  41. Форма «Справка о перечисленных поступлениях в бюджет». Вкладка «Почтовая информация»
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Рисунок  42. Форма «Справка о перечисленных поступлениях в бюджет». Вкладка «Поступления»

На вкладке «Поступления» (см. рисунок 42) представлена таблица с реквизитами направленных платежей по бюджетной классификации.

«№ п/п» – порядковый номер записи справки.

«Тип КБК» – допустимые символы:

· 20 – доходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«КБК» – КБК РФ, по которому осуществлено перечисление.

«Код цели» – код цели субсидии/субвенции, предоставленной из федерального бюджета.

«ОКАТО» – код ОКАТО получателя платежей.

«Поступления» – сумма поступлений, распределенных УФК с учетом ВБО.

«Возвращено платежей» – сумма возвратов из бюджета.

«Перечислено поступлений» – сумма всего перечислено в бюджет с начала года.

«Остаток на счете» – Остаток на счете.

«Поступило, минуя счет ФК» – поступило в бюджет денежных средств, минуя счет органа Федерального казначейства, предназначенный для учета поступлений и их распределения между бюджетами бюджетной системы РФ.

«Кол-во строк» – количество строк в таблице «Поступления».

Группа полей «Итого по коду БК»:

· «Поступления» – итоговая сумма поступлений, распределенных УФК, с учетом внебанковских операций.

· «Возвращено платежей» – итоговая сумма возвратов из бюджета.

· «Перечислено поступлений» – итоговая сумма всего перечислено в бюджет.

· «Остаток на счете» – итоговая сумма остатка на счете.

· «Поступило, минуя счет ФК» – итоговая сумма поступлений денежных средств, минуя счет органа Федерального казначейства, предназначенный для учета поступлений и их распределения между бюджетами бюджетной системы РФ.
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Рисунок  43. Форма «Справка о перечисленных поступлениях в бюджет». Вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 43) представлены данные о должностных лицах, подписавших документ:

Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя ОрФК или уполномоченного им лица. 

· «ФИО» – ФИО руководителя ОрФК или уполномоченного им лица. 

Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «ФИО» – фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «Телефон» – номер телефона (с указанием кода города) работника, ответственного за правильность формирования документа. 

«Дата подписи» – дата подписания документа руководителем.

8.2. Справка о перечислении поступлений в бюджеты 
ЭД «Справка о перечислении поступлений в бюджеты» предназначен для передачи АДБ информации о перечислении поступлений в бюджеты.

ЭД «Справка о перечислении поступлений в бюджеты» импортируется на АРМ Сервер-УФК/Сервер-ОФК в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписывается ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляется на АРМ Клиент-АП. После доставки на АРМ получателя документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке документа и контроле в ОрФК в виде Квитка СЭД передается на АРМ отправителя с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД».

Для ЭД «Справка о перечислении поступлений в бюджеты» на АРМ Клиент-АП (АДБ) реализованы следующие функции:

получение с АРМ Сервер-УФК/Сервер-ОФК;

просмотр документа, 

печать согласно шаблону печати;

хранение и архивация в базе данных АРМ;

проверка ЭЦП и реквизитов;

экспорт в каталог обмена с учетной системой клиента.

Для работы с ЭД «Справка о перечислении поступлений в бюджеты» выберите пункт меню «Документы – Администратор поступлений – Справки о перечислении поступлений в бюджеты», при этом откроется экранная форма со списком документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке таблицы документов или по кнопке [image: image70.png]


. Документ имеет вид, представленный на рисунке 44. Редактирование ЭД «Справка о перечислении поступлений в бюджеты» не осуществляется. 

Форма содержит общую информационную часть и 5 вкладок.

В заголовочной части документа имеются поля:

«Дата» – дата заполнения справки.
«Опер.день» – дата последнего операционного дня, информация по которому включена в отчет.
В нижней части формы имеются поля:

«Основание» – основание формирования документа.

«Сообщение» – текстовое пояснение к документу. Поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа. 
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Рисунок  44. Форма «Справка о перечислении поступлений в бюджеты». Вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» представлены следующие данные:

«Номер счета» – номер балансового счета УФК (40101). Обязательно в случае направления ФТС.
Группа полей «Орган ФК»:

· «Код органа ФК» – код ОрФК, от которого направляется документ.

· «Орган ФК» – полное наименование ОрФК, от которого направляется документ.

Группа полей «Администратор поступлений в бюджет»: 

· «Наименование» – полное наименование АП по РУБП. Наименование АП – УБП субъекта Российской Федерации (муниципального образования) заполняется в соответствии с ПУБП. Для налоговых органов указывается наименование УФНС по РУБП.

· «ОКПО» – код АП по ОКПО. Для налоговых органов указывается код УФНС по ОКПО.
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Рисунок  45. Форма «Справка о перечислении поступлений в бюджеты». Вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 45) представлены следующие данные:

Группа полей «Отправитель»: «Орган ФК» – код и полное наименование УФК – отправителя документа.

Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета. 

· «АП» – код и полное наименование УБП – получателя документа. 
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Рисунок  46. Форма «Справка о перечислении поступлений в бюджеты». Вкладка «Раздел 1»

На вкладке «Раздел 1» (см. рисунок 46) представлена таблица с реквизитами направленных платежей по бюджетной классификации:

«№ п/п» – порядковый номер записи справки.

«ИНН АДБ» – ИНН администратора доходов бюджета. Для налоговых органов указывается ИНН ИФНС.

«КПП АДБ» – КПП администратора доходов бюджета. Для налоговых органов указывается КПП ИФНС.

«ОКАТО» – код в соответствии с ОКАТО.

«Тип КБК» – допустимые символы:

· 20 – доходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«КБК» – КБК РФ, по которому осуществлено перечисление.

«Код цели» – код цели субсидии/субвенции, предоставленной из федерального бюджета.

«Поступило с начала года» – сумма поступлений, распределенных УФК с учетом ВБО с начала года.

«Поступило в текущем месяце» – сумма поступлений, распределенных УФК с учетом ВБО текущем месяце.

«Возвращено с начала года» – сумма возвратов из бюджета с начала года.

«Возвращено в текущем месяце» – сумма возвратов из бюджета в текущем месяце.

«Перечислено с начала года» – сумма всего перечислено в бюджет с начала года.

«Перечислено в текущем месяце» – сумма всего перечислено в бюджет в текущем месяце.

«Перечислено в ФБ с начала года» – сумма всего перечислено в ФБ с начала года.

«Перечислено в ФБ текущем месяце» – сумма всего перечислено в ФБ в текущем месяце.

«Перечислено в БС с начала года» – сумма всего перечислено в БС с начала года.

«Перечислено в БС текущем месяце» – сумма всего перечислено в БС в текущем месяце.

«Перечислено в МБ с начала года» – сумма всего перечислено в МБ с начала года.

«Перечислено в МБ текущем месяце» – сумма всего перечислено в МБ в текущем месяце.

«Перечислено в ПФ с начала года» – сумма всего перечислено в ПФ с начала года.

«Перечислено в ПФ текущем месяце» – сумма всего перечислено в ПФ в текущем месяце.

«Перечислено в ФСС с начала года» – сумма всего перечислено в ФСС с начала года.

«Перечислено в ФСС текущем месяце» – сумма всего перечислено в ФСС в текущем месяце.

«Перечислено в федеральный ФОМС с начала года» – сумма всего перечислено в федеральный ФОМС с начала года.

«Перечислено в федеральный ФОМС текущем месяце» – сумма всего перечислено в федеральный ФОМС в текущем месяце.

«Перечислено в территориальный ФОМС с начала года» – сумма всего перечислено в территориальный ФОМС с начала года.

«Перечислено в территориальный ФОМС текущем месяце» – сумма всего перечислено в территориальный ФОМС в текущем месяце.

«Перечислено иным получателям с начала года» – сумма всего перечислено иным получателям с начала года.

«Перечислено иным получателям в текущем месяце» – сумма всего перечислено иным получателям в текущем месяце.

«Остаток на счете» – Остаток на счете.
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Рисунок  47. Форма «Справка о перечислении поступлений в бюджеты». Вкладка «Раздел 1. Итоги по КБК»

На вкладке «Раздел 1. Итоги по КБК» (см. рисунок 47) представлена таблица с итоговыми суммами направленных платежей по бюджетной классификации с начала года и за текущий месяц:

«Поступило с учетом внебанковских операций» – итоговая сумма поступлений, распределенных УФК, с учетом внебанковских операций.

«Возвращено платежей» – итоговая сумма возвратов из бюджета.

«Перечислено поступлений» – итоговая сумма всего перечисленного в бюджет.

«Перечислено в Федеральный бюджет» – итоговая сумма всего перечисленного в ФБ.

«Перечислено в бюджет субъекта РФ» – итоговая сумма всего перечисленного в бюджет субъекта РФ.

«Перечислено в местный бюджет» – итоговая сумма всего перечисленного в МБ.

«Перечислено в Пенсионный фонд РФ» – итоговая сумма всего перечисленного в ПФ.

«Перечислено в фонд социального страхования» – итоговая сумма всего перечисленного в ФСС.

«Перечислено в Федеральный фонд ОМС» – итоговая сумма всего перечисленного в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования.

«Перечислено в территориальные фонды ОМС» – итоговая сумма всего перечисленного в территориальные фонды обязательного медицинского страхования.

«Перечислено иным получателям» – итоговая сумма всего перечисленного иным получателям.

«Остаток на счете» – итоговая сумма остатка на счете.
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Рисунок  48. Форма «Справка о перечислении поступлений в бюджеты». Вкладка «Раздел 3»

На вкладке «Раздел 3» (см. рисунок 48) представлена таблица с реквизитами поступлений денежных средств, минуя счет органа ФК, по бюджетной классификации.

«№ п/п» – порядковый номер записи справки.

«ИНН АДБ» – ИНН администратора доходов бюджета. Для налоговых органов указывается ИНН ИФНС.

«КПП АДБ» – КПП администратора доходов бюджета. Для налоговых органов указывается КПП ИФНС.

«ОКАТО» – код в соответствии с ОКАТО.

«Тип КБК» – допустимые символы:

· 20 – доходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«КБК» – КБК РФ, по которому осуществлено перечисление.

«Код цели» – код цели субсидии/субвенции, предоставленной из федерального бюджета.

«Поступило с начала года» – сумма поступлений, распределенных УФК с учетом ВБО с начала года.

«Поступило в текущем месяце» – сумма поступлений, распределенных УФК с учетом ВБО текущем месяце.

 «Перечислено в ФБ с начала года» – сумма всего перечисленного в Федеральный бюджет с начала года.

«Перечислено в ФБ текущем месяце» – сумма всего перечисленного в Федеральный бюджет в текущем месяце.

«Перечислено в БС с начала года» – сумма всего перечисленного в бюджет субъекта РФ с начала года.

«Перечислено в БС текущем месяце» – сумма всего перечисленного в бюджет субъекта РФ в текущем месяце.

«Перечислено в МБ с начала года» – сумма всего перечисленного в местный бюджет с начала года.

«Перечислено в МБ текущем месяце» – сумма всего перечисленного в местный бюджет в текущем месяце.

«Перечислено в ПФ с начала года» – сумма всего перечисленного в Пенсионный фонд РФ с начала года.

«Перечислено в ПФ текущем месяце» – сумма всего перечисленного в Пенсионный фонд РФ в текущем месяце.

«Перечислено в ФСС с начала года» – сумма всего перечисленного в фонд социального страхования с начала года.

«Перечислено в ФСС текущем месяце» – сумма всего перечисленного в фонд социального страхования в текущем месяце.

«Перечислено в Федеральный ФОМС с начала года» – сумма всего перечисленного в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования с начала года.

«Перечислено в Федеральный ФОМС в текущем месяце» – сумма всего перечисленного в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования в текущем месяце.

«Перечислено в территориальный ФОМС с начала года» – сумма всего перечисленного в территориальный фонд обязательного медицинского страхования с начала года.

«Перечислено в территориальный ФОМС в текущем месяце» – сумма всего перечисленного в территориальный фонд обязательного медицинского страхования в текущем месяце.
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Рисунок  49. Форма «Справка о перечислении поступлений в бюджеты». Вкладка «Раздел 3. Итоги по КБК»

На вкладке «Раздел 3. Итоги по КБК» (см. рисунок 49) представлена таблица с итоговыми суммами поступлений денежных средств, минуя счет органа ФК, по бюджетной классификации с начала года и за текущий месяц:

«Поступило с учетом внебанковских операций» – итоговая сумма поступлений, распределенных УФК, с учетом ВБО.

«Перечислено в федеральный бюджет» – итоговая сумма всего перечисленного в ФБ.

«Перечислено в бюджет субъекта РФ» – итоговая сумма всего перечисленного в бюджет субъекта РФ.

«Перечислено в местный бюджет» – итоговая сумма всего перечисленного в МБ.

«Перечислено в Пенсионный фонд РФ» – итоговая сумма всего перечисленного в ПФ.

«Перечислено в фонд социального страхования» – итоговая сумма всего перечисленного в ФСС.

«Перечислено в Федеральный фонд ОМС» – итоговая сумма всего перечисленного в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования.

«Перечислено в территориальные фонды ОМС» – итоговая сумма всего перечисленного в территориальные фонды обязательного медицинского страхования.

[image: image77.png]Ocrorere | Mawosan wpapraus | Pasaen 1| Pasnen 1. roruno KEK | Pasaen 3| Pasaen 3 Hroruna KEK  Aenanmensto

[ Puxosogumens [ynonmoosenoe o)

Romwsocrs, [ProsamsmemBFR

L0} Merpos A4

- DreereTeerai Henan e

Romocre [Fenamurens

L) Cusseatt |
Tenepon  [2154470 |

Daranoanvieu [13082008 =] N





Рисунок  50. Форма «Справка о перечислении поступлений в бюджеты». Вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 50) представлены данные о должностных лицах, подписавших документ:

Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя ОрФК или уполномоченного им лица. 

· «ФИО» – ФИО руководителя ОрФК или уполномоченного им лица. 

Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «ФИО» – фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «Телефон» – номер телефона (с указанием кода города) работника, ответственного за правильность формирования документа. 

«Дата подписи» – дата подписания документа руководителем.

8.3. Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий 

ЭД «Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий» предназначен для доведения предварительной информации о поступлениях на счет органа ФК до АДБ.

ЭД «Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий» импортируется на АРМ Сервер-ТОФК в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписывается ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляется на АРМ Клиент-АП. После доставки на АРМ получателя документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке документа и контроле в ОрФК в виде Квитка СЭД передается на АРМ отправителя с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД».

Для ЭД «Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий» на АРМ Клиент-АП (АДБ) реализованы следующие функции:

получение с АРМ Сервер-ТОФК;

просмотр документа, 

печать согласно шаблону печати;

хранение и архивация в базе данных АРМ;

проверка ЭЦП и реквизитов;

экспорт в каталог обмена с учетной системой клиента.

Для работы с ЭД «Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий» выберите пункт меню «Документы – Администратор поступлений – Выписки из сводного реестра поступлений и выбытий», при этом откроется экранная форма со списком документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке таблицы документов или по кнопке [image: image78.png]


. Документ имеет вид, представленный на рисунке 51. Редактирование ЭД «Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий» не осуществляется. 

Форма содержит общую информационную часть и 4 вкладки.

В заголовочной части документа имеются поля:

«Номер» – номер реестра, присвоенный в учетной системе УФК, является уникальным в течение финансового года.

«Дата» – дата заполнения выписки.
В нижней части формы имеются поля:

«Основание» – основание формирования документа.

«Сообщение» – текстовое пояснение к документу. Поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа. 
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Рисунок  51. Форма «Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий». Вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» представлены следующие данные:

Группа полей «Орган ФК»:

· «Код органа ФК» – код ОрФК, от которого направляется документ.

· «Орган ФК» – полное наименование ОрФК, от которого направляется документ.

Группа полей «Администратор доходов в бюджет»: 

· «Наименование» – полное наименование АДБ. Для налоговых органов указывается наименование УФНС по РУБП.

· «ОКПО» – код АДБ по ОКПО. Для налоговых органов указывается код УФНС по ОКПО.

· «Счет» – номер расчетного счета УФК, открытого на балансовом счете 40101.

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 52) представлены данные:

Группа полей «Отправитель»: «Орган ФК» – код и полное наименование ОрФК – отправителя документа.

Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета. 

· «УБП» – код и полное наименование УБП – получателя документа. 
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Рисунок  52. Форма «Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий». Вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Выписка» (см. рисунок 53) представлены две взаимосвязанные таблицы: «Выписка» и «Итого по коду БК». Таблица «Выписка» содержит список документов с реквизитами поступлений и выбытий:

«№ п/п» – порядковый номер записи выписки.

«Наименование документа» – наименование расчетного документа.

«Номер документа» – номер расчетного документа.

«ИНН плательщика» – ИНН плательщика.

«КПП плательщика» – КПП плательщика.

«ИНН АДБ» – ИНН администратора доходов бюджета. Для налоговых органов указывается ИНН ИФНС.

«КПП АДБ» – КПП администратора доходов бюджета. Для налоговых органов указывается КПП ИФНС.

«ОКАТО» – код ОКАТО АДБ.

«Код цели субсидии /субвенции» – код цели субсидии/субвенции, предоставленной из федерального бюджета.

«Тип КБК» – допустимые символы:

· 20 – доходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«КБК» – КБК РФ, по которому осуществлено перечисление.

«Сумма (зачислено)» – сумма поступления по КБК.

«Сумма (списано)» – сумма выбытия по КБК.
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Рисунок  53. Форма «Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий». Вкладка «Выписка»

Таблица «Итого по коду БК» содержит итоговые показатели по текущему документу из таблицы «Выписка» (см. рисунок 53):

«№ п/п» – порядковый номер записи таблицы.

 «Тип КБК» – допустимые символы:

· 20 – доходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«КБК» – КБК РФ, по которому осуществлено перечисление.

«Итого зачислено» – итоговая сумма поступления по КБК.

«Итого списано» – итоговая сумма выбытия по КБК.

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 54) представлены данные о должностных лицах, подписавших документ:

Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя ОрФК или уполномоченного им лица. 

· «ФИО» – ФИО руководителя ОрФК или уполномоченного им лица. 

Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «ФИО» – фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «Телефон» – номер телефона (с указанием кода города) работника, ответственного за правильность формирования документа. 

«Дата подписи» – дата подписания документа руководителем.
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Рисунок  54. Форма «Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий». Вкладка «Дополнительно»

8.4. Запрос на выяснение принадлежности платежа 
Документ «Запрос на выяснение принадлежности платежа» предназначен для уведомления получателя бюджетных средств (администратора источников финансирования дефицита бюджета, администратора доходов бюджета), автономного учреждения, бюджетного учреждения о необходимости уточнения (выяснения) принадлежности поступлений, отнесенных к невыясненным поступлениям. Для осуществления мониторинга за исполнением органами государственной власти субъекта Российской Федерации (муниципальных образований) функции администратора доходов бюджета по уточнению невыясненных поступлений, зачисляемых в федеральный бюджет, документ «Запрос на выяснение принадлежности платежа» предоставляется финансовым органам.

ЭД «Запрос на выяснение принадлежности платежа» доставляется на АРМ Клиент-АП с АРМ Сервер-УФК/АРМ Сервер-ОФК, где документ импортируется из учетной системы ТОФК.

На АРМ Клиент-АП обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Запрос на выяснение принадлежности платежа»:

просмотр документа, печать согласно шаблону печати;

хранение в базе данных АРМ;

проверка ЭЦП и реквизитов;

экспорт в каталог обмена с учетной системой клиента.

Для работы с ЭД «Запрос на выяснение принадлежности платежа» следует выбрать пункт меню «Документы – Кассовое обслуживание – Запросы на выяснение принадлежности платежа», при этом вызывается форма списка документов.
Для работы с ЭД «Запрос на выяснение принадлежности платежа (для ФО)» следует выбрать пункт меню «Документы ( Финансовые органы – Запрос на выяснение принадлежности платежа (для ФО)», при этом вызывается список «Запрос на выяснение принадлежности платежа (для ФО)». 

ЭД «Запрос на выяснение вида и принадлежности платежа» отображается в меню «Документы ( Финансовые органы – Запрос на выяснение принадлежности платежа (для ФО)», если одновременно выполняются следующие условия:

в поле «Наименование клиента» получателя файла на вкладке «Почтовая информация» (поле «DOCZF.ReceiverUBPName») указано наименование организации, которая является ФО; 

в справочнике «Перечень УБП» существует актуальная запись, для которой значение полей «SpecificationUBP.UBPName» (полное наименование УБП) и «SpecificationUBP.FOName» (полное наименование ФО) совпадают без учета регистра и равны значению поля «DOCZF.ReceiverUBPName» без учета регистра, и для значения поля «SpecificationUBP.BudgetCode» существует связанная по коду бюджета актуальная запись в справочнике «Бюджеты», для которой значение поля «Budgets.FullName» равно значению поля «DOCZF.BudgetName»;

значения полей «Наименование клиента» (поле «DOCZF.UBPName») и «Финансовый орган» (поле «DOCZF.FOName») на вкладке «Основные» не совпадают.

Если хотя бы одно условие не выполняется, то ЭД отображается в меню «Документы ( Кассовое обслуживание – Запрос на выяснение принадлежности платежа».

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image83.png]


. Форма ЭД «Запрос на выяснение принадлежности платежа» имеет вид, представленный на рисунке 55.

Форма документа содержит общие поля и пять вкладок.

В верхней и нижней части формы документа содержатся общие поля:

«Номер» – номер, присвоенный запросу в учетной системе ТОФК, является уникальным в течение финансового года.

«Дата» – дата заполнения запроса, не может быть позднее текущей даты.

«Комментарий» – комментарий исполнителя документа.

«Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.
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Рисунок  55. Экранная форма «Запрос на выяснение принадлежности платежа», вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» содержатся следующие реквизиты:

Группа полей «Орган ФК»:

·  «ТОФК» – код и полное наименование ТОФК, сформировавшего данный документ. Заполнены в соответствии с централизованным справочником органов ФК.

Группа полей «Участник бюджетного процесса»:

· «Бюджет» – наименование соответствующего бюджета, согласно справочнику «Бюджеты». Для АУ/БУ не указывается.

· «Клиент» – код и полное наименование клиента – УБП/АУ/БУ (АДБ/АИФДБ), в адрес которого направляется Запрос. Код заполняется только для клиента – УБП федерального уровня.

· «Глава» – код главы по БК для ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ, в ведении которого находится клиент – УБП федерального уровня, в адрес которого направляется документ. Для АУ/БУ не указывается.

· «ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ» – для УБП указывается полное наименование ГРБС, ГАДБ или ГАИФДБ, в ведении которого находится клиент, которому направляется Запрос. Для БУ указывается наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении клиента.

· «ФО» – наименование финансового органа соответствующего бюджета. Для АУ/БУ не указывается.
Группа полей «Плательщик»:

· «Наименование» – наименование (ФИО – для физического лица) плательщика.

· «Паспортные данные» – серия, номер, дата выдачи паспорта и кем выдан. Заполняется только для физического лица.

· «ИНН» – ИНН плательщика.

· «КПП» – КПП плательщика.
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Рисунок  56. Экранная форма «Запрос на выяснение принадлежности платежа», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 56) отображаются итоговые данные выписки:

Группа полей «Отправитель»: «Орган ФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя в соответствии с централизованным справочником органов ФК.

Группа полей «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета принимает следующие значения:
· 1 – «федеральный бюджет», 

· 2 – «бюджет субъекта Российской Федерации», 

· 3 – «местный бюджет», 

· 4 – «бюджет Государственного внебюджетного фонда», 

· 5 – «бюджет территориального государственного внебюджетного фонда»,

· 6 – средства юридического лица (его обособленного подразделения), не являющегося в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации получателем средств федерального бюджета, кассовое обслуживание которого осуществляется органами Федерального казначейства в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, а также средства бюджетных учреждений (автономных учреждений).

· «Клиент» – код и наименование клиента – УБП/АУ/БУ. Для клиента, являющегося УБП федерального бюджета, заполняется в соответствии со Сводным реестром. Для клиента, являющегося УБП субъекта Российской Федерации, муниципального образования, заполняется в соответствии с ПУБП.
Для АУ, БУ заполняется в соответствии с НУБП.
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Рисунок  57. Экранная форма «Запрос на выяснение принадлежности платежа», вкладка «Реквизиты документов»

На вкладке «Реквизиты документов» (см. рисунок 57) в таблице отображаются реквизиты уточняемых документов:

«№ п/п» – порядковый уникальный номер записи.

«Платежный документ» – наименование уточняемого платежного документа.

«Номер» – номер уточняемого платежного документа.

«Дата» – дата уточняемого платежного документа 

«ИНН» – ИНН получателя, указанное в документе.

«КПП» – КПП получателя, указанное в документе.

«Тип КБК» – тип КБК: «20» – доходы.

«КБК» – КБК РФ, по которому должен быть осуществлено уточнение платежа.

«Код цели» – код цели субсидии (субвенции) из федерального бюджета.

«ОКАТО» – код ОКАТО в соответствии со справочником ОКАТО.

«Сумма» – сумма платежа в валюте РФ.

«Назначение платежа» – назначение платежа.

В нижней части вкладки отображаются итоговые показатели в полях:

«Кол-во строк» – количество заполненных строк (документов) в таблице «Реквизиты уточняемых документов».

«Итого» – итоговая сумма платежных документов, приведенных в строках таблицы «Реквизиты уточняемых документов».
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Рисунок  58. Экранная форма «Запрос на выяснение принадлежности платежа», вкладка «Первичные документы»

На вкладке «Первичные документы» (см. рисунок 58) в таблице отображаются реквизиты платежных документов (первичный образ и реквизиты ТОФК):
«№ п/п» – уникальный порядковый номер записи.

«№ ПД» – номер платежного документа.

«Дата ПД» – дата платежного документа.

«Сумма» – сумма платежного документа.

«Вид платежа» – вид платежа. Возможные значения: «0» – пусто, «1» – почтой, «2» – телеграфом, «3» – электронно, «4» – срочно.

«Поступило в банк плательщика» – дата поступления в банк плательщика.

«Списано со счета» – дата списания со счета плательщика.

«Вид операции» – вид банковской операции.

«ИНН плательщика».

«КПП плательщика».

«Наименование плательщика».

«Р/С плательщика» – расчётный счет плательщика.

«БИК банка плательщика».

«Банк плательщика» – наименование банка плательщика.

«Корр. счет банка плательщика в РКЦ».

«ИНН получателя».

«КПП получателя».

«Получатель» – наименование получателя.

«Р/С получателя» – расчётный счет получателя.

«БИК банка получателя».

«Банк получателя» – наименование банка получателя.

«Корр.счет банка получателя в РКЦ».

«Срок платежа».

«Очередность платежа» – код очередности платежа. Возможные значения: 1– 6, 0 – очередность не указана.

«Назначение платежа».

«Статус составителя документа» – статус составителя расчетного документа.

«КБК» – код бюджетной классификации.

«ОКАТО» – код ОКАТО.

«Показатель основания платежа».

«Показатель налогового периода».

«Показатель номера документа».

«Показатель даты документа».

«Тип платежа».

«Номер частичного платежа» – номер частичного платежа платежного ордера.

«Шифр платежного ордера».

«Номер платежного ордера».

«Дата платежного ордера».

«Сумма остатка платежа» – сумма остатка платежа в платежном ордере.

«Содержание операции» – содержание операции платежного ордера.

«Дата зачисления на счет ТОФК» – дата зачисления на счет ОрФК.

«Глобальный идентификатор» – глобальный идентификатор платежного документа, присвоенного в учетной системе ТОФК.

В нижней части вкладки отображаются итоговые показатели в полях:

«Кол-во строк» – количество заполненных строк (документов) в таблице «Реквизиты уточняемых документов».

«Итого» – итоговая сумма платежных документов, приведенных в строках таблицы «Реквизиты уточняемых документов».
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Рисунок  59. Экранная форма «Запрос на выяснение принадлежности платежа», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» отображаются следующие поля:

Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность исполнителя органа ФК, ответственного за формирование запроса.

· «ФИО» – ФИО исполнителя органа ФК, ответственного за формирование запроса.

· «Телефон» – телефон исполнителя органа ФК, ответственного за формирование запроса.

«Дата подписи» – дата подписания документа в органе ФК. 

8.5. Выписка из лицевого счета АДБ 

ЭД «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета» – документ, содержащий информацию о каждой операции, отражаемой на лицевом счете администратора доходов бюджета, за указанную дату в разрезе документов и остатков соответствующих показателей на лицевом счете на начало и конец дня.

Документ предназначен для доведения информации о состоянии л/с АДБ от ОрФК до АДБ, организующего исполнение соответствующего бюджета.

ЭД «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета» создается путем импорта на АРМ Сервер-ТОФК, подписывается и доставляется АРМ Клиент-АП.

На АРМ Клиент-АП обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета»:

получение с АРМ Сервер-ТОФК;

просмотр документа, 
печать согласно шаблону печати;

хранение и архивация в базе данных АРМ;

проверка ЭЦП и реквизитов;

экспорт в каталог обмена с учетной системой клиента.

Для работы с ЭД «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета» следует выбрать пункт меню «Документы – Администратор поступлений – Выписки из л/с администратора доходов бюджета», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image89.png]


. Форма ЭД «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета» имеет вид, представленный на рисунке 60.

[image: image90.png](CKa 13 LeBOr0 CuETa ALB [_[o]x]
EE NN EEEACS

R sorvors [TAGTE008 ] L reessesei 77 75

=] Hoven weAls [1425

Ocvoers | Movtonas aopvawin| Mo cers | Onepauwn| Hencnomersoe |
Kea ToK[TZ ] [Tz
Kearans [08 =] [Focrempa

KonAnls [GO0E2 ] [PEAEPANEHOE ATEHTETED B0 AHGK PECUFO0E

Bioawer  [Peaspanorin Goaxer

@0 [Miricrepcren prancos Pacaniicka P eaepaibin

Oreercroesiih HenonHiTens

Homwrocrs [xasnasen

L) Cuaopos

Tenewon  [1234557

Iara sopmposarwin [29112008 o]

Ocrosarvie

Cootuenie :I B noposro. | © sspems |





Рисунок  60. Экранная форма «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета», вкладка «Основные»

Форма документа содержит общие поля и пять вкладок.

В верхней и нижней части формы документа содержатся общие поля:

«Дата выписки» – дата, за которую сформирована выписка.

«Дата предыдущей выписки» – дата предоставления предыдущей выписки. Заполнена, если данная выписка не является первой в текущем году.

«Номер л/с АДБ» – номер лицевого счета АДБ.

«Основание» – основание формирования документа.

«Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» содержатся следующие реквизиты:

Группа полей «Заголовок выписки»:

· «Код ТОФК» – код и полное наименование органа Федерального казначейства, в котором осуществляется обслуживание лицевого счета администратора доходов бюджета. Заполняется в соответствии с централизованным справочником ФК.

· «Код ГАДБ» – код и полное наименование ГАДБ по перечню ГАДБ, утвержденному законом (решением) о соответствующем бюджете.
· «Код АДБ» – код и полное наименование АДБ федерального бюджета по справочнику РУБП.
· «Бюджет» – для АДБ, в лицевом счете которого установлен код типа бюджета «1», указывается «Федеральный бюджет», для АДБ, в лицевом счете которого установлен код типа бюджета «2» или «3», указывается наименование соответствующего бюджета.
· «ФО» – для АДБ, в лицевом счете которого установлен код типа бюджета «1», указывается «Министерство финансов Российской Федерации», для АДБ, в лицевом счете которого установлен код типа бюджета «2» или «3», указывается полное наименование ФО соответствующего бюджета.
Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа.

· «ФИО» – ФИО работника, ответственного за правильность формирования документа, с указанием фамилии и инициалов.

· «Телефон» – телефон работника, ответственного за правильность формирования документа.

· «Дата формирования» – дата формирования документа в ОрФК.
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Рисунок  61. Экранная форма «Выписка из лицевого счёта администратора доходов бюджета», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» содержатся следующие реквизиты:

Группа полей «Отправитель»: «Код ТОФК» – код и полное наименование органа Федерального казначейства в соответствии с централизованным справочником ФК.

 Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета принимает следующие значения:

· 1 – федеральный бюджет, 

· 2 – бюджет субъекта Российской Федерации, 

· 3 – местный бюджет, 

· 4 – бюджет Государственного внебюджетного фонда, 
· 5 – бюджет территориального государственного внебюджетного фонда.

· «Код УБП» – код и наименование УБП. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» код заполняется в соответствии с РУБП. При остальных значениях уровня бюджета соответствует УНК, присвоенному органом Федерального казначейства. Наименование документа соответствует хранящемуся в БД коду в соответствии с перечнем:

· PP – Платежный документ;

· SF – Справка ОрФК;

· UF – Уведомление об уточнении;

· UN – Уведомление об уточнении, зачете (ФНС);

· UM – Межрегиональный зачет (ФНС);

· WZ – Уведомление о поступлениях в иностранной валюте;

· XX – прочие документы.

[image: image92.png]Ochosreie | Mowrosan usgopmausn Mamenerse cuers | Onepaum | Heucnonwentoe |

Nocrunersin Bosepars Ssser
Havwmoas 12300 [fzz60 [izz80
Wrorosazew 12380 [fz580 [fz580
Havomewnn  [12300 [fz580 [fz580

Heveriomersisie 503spaei Hencnomenie savers:

Hawasaoms  [i2300 12300
Vrorosagens  [12300 12300
Ha koreu g 12200 12300





Рисунок  62. Экранная форма «Выписка из лицевого счёта администратора доходов бюджета», вкладка «Изменение счета»

На вкладке «Изменение счета» содержатся следующие реквизиты:

«На начало дня. Поступления» – сумма поступлений по состоянию на начало дня, совпадает со значением поля «На конец дня. Поступления» предыдущей выписки. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«На начало дня. Возвраты» – сумма возвратов по состоянию на начало дня, совпадает со значением поля «На конец дня. Возвраты» предыдущей выписки. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«На начало дня. Зачеты» – сумма зачетов по состоянию на начало дня, совпадает со значением поля «На конец дня. Зачеты» предыдущей выписки. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«На начало дня. Неисполненные возвраты» – сумма неисполненных возвратов по состоянию на начало дня, совпадает со значением поля «На конец дня. Неисполненные возвраты» предыдущей выписки. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«На начало дня. Неисполненные зачеты» – сумма неисполненных зачетов по состоянию на начало дня, совпадает со значением поля «На конец дня. Неисполненные зачеты» предыдущей выписки. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Итого за день. Поступления» – общая сумма поступлений за день. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Итого за день. Возвраты» – общая сумма возвратов за день. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Итого за день. Зачеты» – общая сумма зачетов (уточнений) за день. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Итого за день. Неисполненные возвраты» – общая сумма остатка неисполненных возвратов за день. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Итого за день. Неисполненные зачеты» – общая сумма остатка неисполненных зачетов (уточнений) за день. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«На конец дня. Поступления» – сумма поступлений по состоянию на конец дня, равна сумме значений полей «На начало дня. Поступления», «Итого за день. Поступления». В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«На конец дня. Возвраты» – сумма возвратов по состоянию на конец дня, равна сумме значений полей «На начало дня. Возвраты», «Итого за день. Возвраты». В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«На конец дня. Зачеты» – сумма зачетов по состоянию на конец дня, равна сумме значений полей «На начало дня. Зачеты», «Итого за день. Зачеты». В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«На конец дня. Неисполненные возвраты» – сумма остатка неисполненных возвратов нарастающим итогом с начала текущего финансового года на конец дня. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00». 
«На конец дня. Неисполненные зачеты» – сумма остатка неисполненных зачетов (уточнений) нарастающим итогом с начала текущего финансового года на конец дня. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».
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Рисунок  63. Экранная форма «Выписка из лицевого счёта администратора доходов бюджета», вкладка «Операции»

На вкладке «Операции» содержатся записи с реквизитами документов (операций, проведенных по счету). 

Для просмотра реквизитов записи следует нажать кнопку [image: image94.png]


. При этом откроется форма «Операции с бюджетными средствами» (см. рисунок 64).
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Рисунок  64. Форма «Операции с бюджетными средствами»

В форме «Операции с бюджетными средствами» содержатся следующие поля:

«Наименование» – наименование документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АДБ. Перечень возможных значений: 

· PP – Платежный документ;

· SF – Справка ОрФК;

· UF – Уведомление об уточнении;

· UN – Уведомление об уточнении, зачете (ФНС);

· UM – Межрегиональный зачет (ФНС);

· WZ – Уведомление о поступлениях в иностранной валюте;

· XX – прочие документы.

«Номер» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АДБ.
«Дата» – дата документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АДБ.

Группа полей «Документ администратора доходов»:

· «Наименование» – наименование документа АДБ, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АДБ. Перечень возможных значений: «Заявка на возврат; Уведомление об уточнении; Уведомление об уточнении, зачете (ФНС); Межрегиональный зачет (ФНС); XX – прочие документы».

· «Номер» – номер документа АДБ, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АДБ.
· «Дата» – дата документа АДБ, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АДБ.

«Поступления» – сумма поступления по соответствующему документу. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Возвраты» – сумма возврата по соответствующему документу. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Зачеты» – сумма зачета (уточнения) по соответствующему документу. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Примечание» – примечание по документу.

Группа полей «Учётные данные ОрФК»:

· «Тип КБК» – наименование типа КБК. Допустимые значения: «доходы; источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; источники внешнего финансирования дефицита бюджета».

· «КБК» –
 код бюджетной классификации.

· «Код цели» – код цели субсидии/субвенции, предоставленной из федерального бюджета в соответствии с перечнем кодов целей, доведенным ФК.

· «ОКАТО» – код в соответствии с ОКАТО.

· «ИНН» –
ИНН АДБ. Для налоговых органов указывается ИНН ИФНС.

· «КПП» –
КПП АДБ. Для налоговых органов указывается КПП ИФНС.

Для выхода из формы нажать кнопку «Закрыть».
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Рисунок  65. Экранная форма «Выписка из лицевого счёта администратора доходов бюджета», вкладка «Неисполненное»

На вкладке «Неисполненное» (см. рисунок 65) содержатся записи с реквизитами документов по неисполненным возвратам и зачетам. 

Для просмотра реквизитов следует нажать кнопку [image: image97.png]


. При этом откроется форма «Неисполненное поручение» (см. рисунок 66). 

В форме «Неисполненное поручение» содержатся следующие поля:

Группа полей «Документ администратора доходов»:

·  «Наименование» – наименование документа АДБ, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АДБ. Перечень возможных значений: «Заявка на возврат; Уведомление об уточнении; Уведомление об уточнении, зачете (ФНС); Межрегиональный зачет (ФНС); XX – прочие документы».

· «Номер» – номер документа АДБ, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АДБ.
· «Дата» – дата документа АДБ, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АДБ.

 «Неисполненные возвраты» – сумма остатка неисполненных возвратов. По соответствующему документу АДБ. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Неисполненные зачеты» – сумма остатка неисполненных зачетов (уточнений) по соответствующему документу. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Примечание» – примечание по документу.

Для выхода из формы нажать кнопку «Закрыть».
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Рисунок  66. Форма «Неисполненное поручение»

8.6. Справка органа ФК 
Документ «Справка органа ФК» прилагается к выписке из лицевого счета АДБ и предоставляется органами ФК в качестве документа, служащего основанием для отражения операций на лицевом счете АДБ при частичном исполнении документов «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» и «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа, решениях о зачете излишне уплаченных (взысканных) сумм налогов и сборов, пеней, штрафов, а также подлежащих возмещению сумм налогов и сборов», а так же в случае осуществления внебанковской операции без документа АДБ.

ЭД «Справка органа ФК» создается путем импорта на АРМ Сервер-ТОФК, подписывается и доставляется АРМ Клиент-АП.

На АРМ Клиент-АП обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета»:

получение с АРМ Сервер-ТОФК;

просмотр документа, 

печать согласно шаблону печати;

хранение и архивация в базе данных АРМ;

проверка ЭЦП и реквизитов;

экспорт в каталог обмена с учетной системой клиента.
Для работы с ЭД «Справка органа ФК» следует выбрать пункт меню «Документы – Администратор поступлений – Справки органа ФК», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image99.png]


. Форма ЭД «Справки органа ФК» имеет вид, представленный на рисунке 67.
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Рисунок  67. Форма «Справки органа ФК», вкладка «Почтовые реквизиты»

В верхней и нижней части формы документа содержатся общие поля:

«Номер лицевого счета» – номер лицевого счета АДБ, к выписке из которого прилагаются документы «Справка органа ФК».

«Дата выписки» – дата выписки из лицевого счета АДБ, к которой прилагаются документы «Справка органа ФК».

«Количество документов» – количество документов «Справка органа ФК», информация из которых прилагается к выписке из лицевого счета.

«Вид документа-основания» – вид документа, к которому прилагаются документы «Справка органа ФК». Может принимать следующие значения: «VT – Выписка из лицевого счета АДБ; VA – Выписка из лицевого счета АИФДБ».

«Основание» – основание формирования документа.

«Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Почтовые реквизиты» содержатся следующие реквизиты:

«Уровень бюджета» – код и наименование уровня бюджета в соответствии со справочником «Уровни бюджета».

Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя документа в соответствии с централизованным справочником органов ФК.

Группа полей «Получатель»: «УБП» – код и полное наименование УБП по справочнику РУБП (в случае федерального бюджета) или ПУБП (при остальных значения уровня бюджета).
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Рисунок  68. Форма «Справки органа ФК», вкладка «Справки»

На вкладке «Справки» (см. рисунок 68) содержится таблица записей с реквизитами справок. Для просмотра реквизитов справки следует нажать кнопку [image: image102.png]


. При этом откроется форма «Справка органа ФК» (см. рисунок 69).

Форма «Справка органа ФК» содержит две вкладки и общие поля:

«Номер» – номер справки.

«Дата» – дата справки.

На вкладке «Почтовые реквизиты» формы «Справка органа ФК» (см. рисунок 69) содержатся следующие реквизиты:

Группа полей «Орган ФК»:

· «Код ТОФК» – код и полное наименование ТОФК, оформившего документ, в соответствии с централизованным справочником органов ФК.

·  «Структурное подразделение» – структурное подразделение ТОФК, оформившее документ.
Группа полей «Руководитель»:

· «Должность» – должность руководителя (уполномоченного лица).

· «ФИО» – расшифровка подписи руководителя (уполномоченного лица).

Группа полей «Главный бухгалтер»:

· «Должность» – должность главного бухгалтера.

· «ФИО» – расшифровка подписи главного бухгалтера.

Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность ответственного исполнителя.

· «ФИО» – расшифровка подписи ответственного исполнителя.

· «Телефон» – номер телефона ответственного исполнителя.

«Дата подписания» – дата подписания документа.
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Рисунок  69. Форма «Справка органа ФК», вкладка «Почтовые реквизиты»
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Рисунок  70. Форма «Справка органа ФК», вкладка «Справки»

На вкладке «Справки» формы «Справка органа ФК» (см. рисунок 70) содержится таблица записей с реквизитами операций. 
Для просмотра реквизитов операции следует нажать кнопку [image: image105.png]


. При этом откроется форма «Операция с бюджетными средствами» (см. рисунок 71).
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Рисунок  71. Форма «Операция с бюджетными средствами»

В форме «Операция с бюджетными средствами» содержатся следующие поля:

Группа полей «Плательщик»:

· «ИНН» – ИНН плательщика.

· «КПП» – КПП плательщика.

Группа полей «Администратор доходов»

· «ИНН» – ИНН АДБ

· «КПП» – КПП АДБ.

«Содержание операции» – наименование содержания операции.

Группа полей «Документ»:

· «Наименование» – наименование документа, на основании которого зарегистрирована внебанковская операция.

· «Номер» – номер документа, на основании которого зарегистрирована внебанковская операция.

· «Дата» – дата документа, на основании которого зарегистрирована внебанковская операция.

«Номер р/с» – номер расчетного счета УФК, на котором зарегистрирована внебанковская операция.

«Сумма» – сумма внебанковской операции.

«КБК» – код бюджетной классификации

«Тип КБК» – код типа КБК. Возможны значения: «20 – доходы; 31 – внутренние источники; 32 – внешние источники».

«ОКАТО» – код по ОКАТО.

Для выхода из формы нажать кнопку «Закрыть».

8.7. Выписка из лицевого счета АИФДБ

Отчет «Выписка из лицевого счета АИФДБ» – документ, содержащий информацию о каждой операции, отражаемой на лицевом счете АИФДБ, за указанную дату в разрезе документов и остатках соответствующих показателей на лицевом счете АИФДБ на начало и конец дня. 

ЭД «Выписка из лицевого счета АИФДБ» предназначен для доведения отчетной информации от ОрФК до АИФДБ. Доставка ЭД до клиента осуществляется в день получения банковской выписки, содержащей операции по движению средств на счете.

Отчет «Выписка из лицевого счета АИФДБ» формируется в учетной системе ОрФК, после чего импортируется в СЭД на сервер ОрФК в виде файла установленного формата, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный на сервере ОрФК, подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ Клиент-АП.

На АРМ Клиент-АП доступны следующие действия над документом:

проверка ЭЦП и реквизитов документа;

просмотр документа и печать согласно принятому шаблону;

хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

экспорт документа в учетную систему клиента.

Для работы с ЭД «Выписка из лицевого счета АИФДБ» следует выбрать пункт меню «Документы – Источники – Выписки из лицевого счета АИФДБ».

Выписка имеет вид, представленный на рисунке 72. Документ открывается двойным щелчком мыши по строке таблицы выписок или с помощью кнопки [image: image107.png]


.

Выписка состоит из общей информационной части и десяти вкладок. В верхней части документа имеются общие поля:

«Лицевой счет» – номер лицевого счета АИФДБ, по которому сформирована выписка.

«Дата документа» – дата, за которую сформирована выписка.

«Дата предыдущего документа» – дата предыдущей выписки.

В нижней части формы имеются общие поля:

«Основание» – основание выписки с лицевого счета.

«Сообщение» – текстовое пояснение. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.
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Рисунок  72. Экранная форма «Выписка из лицевого счета АИФДБ». Вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» содержится следующая информация:

«ОрФК» – код и полное наименование ОрФК (в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства»), от которого поступила выписка.

«АИФДБ» – код и полное наименование АИФДБ (в соответствии с РУБП). Указывается в случае формирования выписки из л/с АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ.

«ГАИФДБ» – код и полное наименование вышестоящего ГАИФДБ. Указывается в случае формирования выписки с л/с АИФДБ. 

 «Бюджет» – наименование бюджета, в рамках которого ОрФК осуществляет обработку и учет документов клиента.

«ФО» – полное наименование ФО соответствующего бюджета. Для федерального бюджета указывается Минфин РФ.
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Рисунок  73. Экранная форма «Выписка из лицевого счета АИФДБ». Вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» содержатся следующие данные:

Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя ЭД в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства».

Группа поле «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета для определения получателя файла, содержит значение из справочника «Уровни бюджета».
· «УБП» – код и полное наименование УБП в соответствие со справочником «Перечень УБП».
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Рисунок  74. Экранная форма «Выписка из лицевого счета АИФДБ». Вкладка «Остатки»

На вкладке «Остатки» отображаются данные по нераспределенным остаткам БА на лицевом счете:

Группа полей «Бюджетные ассигнования»:

·  «Текущий год (начало дня)» – остаток на начало дня поступивших бюджетных ассигнований на текущий финансовый год.

· «Текущий год (конец дня)» – остаток на конец дня поступивших бюджетных ассигнований на текущий финансовый год.

·  «Первый год (начало дня)» – остаток на начало дня поступивших бюджетных ассигнований на первый год планового периода..

· «Первый год (конец дня)» – остаток на конец дня поступивших бюджетных ассигнований на первый год планового периода.
·  «Второй год (начало дня)» – остаток на начало дня поступивших бюджетных ассигнований на второй год планового периода..

· «Второй год (конец дня)» – остаток на конец дня поступивших бюджетных ассигнований на второй год планового периода.
Группа полей «Поступления»:

·  «Поступления (начало дня)» – остатки поступлений на начало операционного дня.

· «Поступления (конец дня)» – остатки поступлений на конец операционного дня.

Группа полей «Выплаты»:

· «Выплаты (начало дня)» – остатки кассовых выплат на начало операционного дня.

· «Выплаты (конец дня)» – остатки кассовых выплат на конец операционного дня.
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Рисунок  75. Экранная форма «Выписка из лицевого счета АИФДБ». Вкладка «БА»

На вкладке «БА» отображаются строки по доведенным БА на лицевом счете:

Поля строк таблицы подраздела 2.1:

· «№ п/п» – порядковый номер строки таблицы.

·  «Документ» – наименование документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Номер документа» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Дата документа» – дата составления документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Сумма на текущий год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, доведенных до АИФДБ на текущий финансовый год указанным документом.

· «Сумма на первый год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, доведенных до АИФДБ на первый год планового периода указанным документом.

· «Сумма на второй год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, доведенных до АИФДБ на второй год планового периода указанным документом. 

«Всего строк» – суммарное количество строк в таблице подраздела 2.1.

Группа полей «Итого»:

·  «Сумма на текущий год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) полученных БА на текущий финансовый год.

· «Сумма на первый год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) полученных БА на первый год планового периода.

· «Сумма на второй год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) полученных БА на второй год планового периода.
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Рисунок  76. Экранная форма «Выписка из лицевого счета АИФДБ». Вкладка «БА (ин.кредиты)»

На вкладке «БА (ин.кредиты)» отображаются строки по БА на выплаты за счет связанных иностранных кредитов в текущем финансовом году:

Поля строк таблицы подраздела 2.2:

· «№ п/п» – порядковый номер записи в таблице. 

·  «Документ» – наименование документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Номер документа» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Дата документа» – дата составления документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Сумма» – изменение (увеличение или уменьшение) БА на выплаты за счет связанных иностранных кредитов, доведенных до АИФДБ на текущий финансовый год указанным документом. 

«Всего строк» – суммарное количество строк в таблице подраздела 2.2.

Группа полей «Итого»: «Итого» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) полученных БА на выплаты за счет связанных иностранных кредитов на текущий финансовый год.
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Рисунок  77. Экранная форма «Выписка из лицевого счета АИФДБ». Вкладка «Поступления в рублях»

На вкладке «Поступления в рублях» отображаются строки по поступлениям в рублях:

Поля строк таблицы подраздела 3.2:

· «№ п/п» – порядковый номер записи в таблице. 

·  «Документ» – наименование документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Номер документа» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Дата документа» – дата составления документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Сумма» – сумма поступления (в том числе восстановление кассовой выплаты) в валюте РФ (рублях) в соответствии с указанным документом

«Всего строк» – суммарное количество строк в таблице подраздела 3.2.

Группа полей «Итого»: «Итого» – общая сумма поступлений (в том числе восстановлений кассовой выплаты) в валюте РФ (рублях).
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Рисунок  78. Экранная форма «Выписка из лицевого счета АИФДБ». Вкладка «Поступления в валюте»

На вкладке «Поступления в валюте» отображаются строки по поступлениям в валюте:

Поля строк таблицы подраздела 3.3:

· «№ п/п» – порядковый номер записи в таблице. 

· «GUID» – глобальный уникальный идентификатор документа, подтверждающего проведение операции, присвоенный ОрФК.

· «Документ» – наименование документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Номер документа» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Дата документа» – дата составления документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Код ОКВ» – цифровой код иностранной валюты поступления по ОКВ.

· «Сумма в инвалюте» – сумма поступления в валюте поступления (в том числе восстановление кассовой выплаты) в соответствии с указанным документом. 

· «Курс валюты» – курс валюты выплаты на дату, за которую формируется выписка, установленный ЦБ РФ.

· «Сумма (руб. эквивалент)» – сумма поступления в рублевом эквиваленте по курсу, установленному ЦБ РФ.

«Всего строк» – суммарное количество строк в таблице подраздела 3.3.

Поля строк таблицы «Итого по коду валют (ОКВ)»:

· «Код ОКВ» – цифровой код иностранной валюты поступления по ОКВ.

· «Сумма в инвалюте» – итоговая сумма поступлений в иностранной валюте по каждой валюте.

· «Сумма (руб. эквивалент)» – итоговая сумма поступлений в иностранной валюте по каждой валюте в рублевом эквиваленте.

«Всего строк» – общее количество строк в таблице «Итого по коду валют (ОКВ)».

Группа полей «Всего поступлений»: «Всего (руб. эквивалент)» – итоговая сумма поступлений в иностранных валютах (в рублевом эквиваленте).
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Рисунок  79. Экранная форма «Выписка из лицевого счета АИФДБ». Вкладка «Выплаты в рублях»

На вкладке «Выплаты в рублях» отображаются строки по выплатам в валюте РФ:

Поля строк таблицы подраздела 3.4:

· «№ п/п» – порядковый номер записи в таблице. 

· «Документ» – наименование документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Номер документа» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Дата документа» – дата составления документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Документ АИФДБ» – наименование документа АИФДБ, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Номер документа АИФДБ» – номер документа АИФДБ, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Дата документа АИФДБ» – дата составления документа АИФДБ, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Сумма» – сумма выплат в валюте РФ (рублях) в соответствии с указанным документом. 

«Всего строк» – количество строк в таблице подраздела 3.4.

Группа полей «Итого»: «Сумма» – общая сумма выплат в валюте РФ (рублях).
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Рисунок  80. Экранная форма «Выписка из лицевого счета АИФДБ». Вкладка «Выплаты в валюте»

На вкладке «Выплаты в валюте» отображаются строки по выплатам в иностранной валюте:

Поля строк таблицы подраздела 3.5:

· «№ п/п» – порядковый номер записи в таблице. 

·  «Документ» – наименование документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Номер документа» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Дата документа» – дата составления документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

· «Код ОКВ» – цифровой код иностранной валюты выплат по ОКВ.

· «Сумма в инвалюте» – сумма выплаты в валюте выплаты в соответствии с указанным документом. 

· «Курс валюты» – курс валюты выплаты на дату, за которую формируется выписка, установленный ЦБ РФ.

· «Сумма (руб. эквивалент)» – сумма выплаты в рублевом эквиваленте по курсу, установленному ЦБ РФ.

· «Документ АИФДБ» – наименование документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.
· «Номер документа АИФДБ» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.
· «Дата документа АИФДБ» – дата документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.
«Всего строк» – суммарное количество строк в таблице подраздела 3.5.

Поля строк таблицы «Итого по коду валют (ОКВ)»:

· «Код ОКВ» – цифровой код иностранной валюты выплаты по ОКВ.

· «Сумма в инвалюте» – итоговая сумма выплат в иностранной валюте по каждой валюте.

· «Сумма (руб. эквивалент)» – итоговая сумма выплат в иностранной валюте по каждой валюте в рублевом эквиваленте.

«Всего строк» – суммарное количество строк в таблице «Итого по коду валют (ОКВ)».

Группа полей «Всего»: «Всего (руб. эквивалент)» – итоговая сумма выплат в иностранных валютах в рублевом эквиваленте.
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Рисунок  81. Экранная форма «Выписка из лицевого счета АИФДБ». Вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» представлена информация об исполнителе:

Группа полей «Исполнитель»:

· «Должность» – должность ответственного исполнителя ОрФК.

· «ФИО» – ФИО ответственного исполнителя ОрФК.

· «Телефон» – номер телефона ответственного исполнителя ОрФК.

«Дата формирования» – дата формирования документа в ОрФК.

ЭД «Выписка из лицевого счета АИФДБ», доставленный с сервера ОрФК, проходит проверку подписи и реквизитов, затем экспортируется в АС АП.
8.8. Реестр перечисленных поступлений 

Для доведения информации о кодах бюджетной классификации, по которым осуществляется зачисление денежных средств в бюджет от ТОФК до АП, используется ЭД «Реестр перечисленных поступлений». 

ЭД «Реестр перечисленных поступлений» импортируется на АРМ Сервер-ТОФК из учетной системы в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписывается ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляется на АРМ Клиент-АП или АРМ Клиент-ОФК (с ролью AP). После доставки на АРМ получателя документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке документа и контроле в ОрФК в виде Квитка СЭД передается на АРМ отправителя с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД».

Для ЭД «Реестр перечисленных поступлений» на АРМ Клиент-АП реализованы следующие функции:

прием ЭД, подписанного ЭЦП;

просмотр ЭД;

проверка ЭЦП;

экспорт;

хранение ЭД;

архивация ЭД;

печать ЭД.

Для работы с реестрами перечисленных поступлений следует выбрать пункт меню «Документы – Финансовые органы – Реестры перечисленных поступлений», при этом откроется экранная форма со списком реестров перечисленных поступлений, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке таблицы документов или по кнопке [image: image118.png]


. Документ имеет вид, представленный на рисунке 82. Редактирование ЭД «Реестр перечисленных поступлений» не осуществляется. 
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Рисунок  82. Форма «Реестр перечисленных поступлений». Вкладка «Основные»

Форма содержит общую информационную часть и 4 вкладки.

В заголовочной части документа имеются поля:

«Номер» – номер реестра, присвоенный в учетной системе УФК, является уникальным в течение финансового года.

«Дата» – дата заполнения реестра.
В нижней части формы имеются поля:

«Комментарий» – комментарий исполнителя документа.

«Сообщение» – текстовое пояснение к документу. Поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа. 

На вкладке «Основные» представлены следующие данные:

Группа полей «Орган ФК»:

· «Код органа ФК» – код ОрФК, от которого направляется документ.

· «Орган ФК» – полное наименование ОрФК, от которого направляется документ.

· «Подразделение» – наименование подразделения ОрФК, оформившего документ.

Группа полей «Финансовый орган»:

· «Бюджет» – наименование соответствующего бюджета.

· «ОКАТО» – код ОКАТО ФО соответствующего бюджета.

· «ФО» – наименование ФО соответствующего бюджета.

· «ИНН» – ИНН ФО соответствующего бюджета.

· «КПП» – КПП ФО соответствующего бюджета.

Группа полей «Получатель»: «Номер счета» – расчётный счет получателя, на который производится перечисление.

Группа полей «Расчётный документ»: 

· «Номер» – номер расчетного документа, по которому было выполнено перечисление.

· «Дата» – дата расчетного документа, по которому было выполнено перечисление.
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Рисунок  83. Форма «Реестр перечисленных поступлений». Вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 83) представлены следующие данные:

Группа полей «Отправитель»: «Орган ФК» – код и полное наименование УФК – отправителя документа.

Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета. 

· «УБП» – код и полное наименование УБП – получателя документа. 
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Рисунок  84. Форма «Реестр перечисленных поступлений». Вкладка «Поступления»

На вкладке «Поступления» (см. рисунок 84) представлена таблица с реквизитами направленных платежей по бюджетной классификации.

«№ п/п» – порядковый номер записи реестра.

«Тип КБК» – допустимые символы:

· 20 – доходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«КБК» – указывается КБК РФ, по которому осуществлено перечисление.

«Код цели субсидии/субвенции» – указывается код цели субсидии/субвенции, предоставленной из федерального бюджета.

 «Сумма» – сумма перечисления поступления по коду БК.

«Кол-во строк» – количество строк в таблице «Поступления».

«Итого» – итоговая сумма перечисленных поступлений по реестру.

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 85) представлены данные о должностных лицах, подписавших документ:

Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя ОрФК или уполномоченного им лица. 

· «ФИО» – ФИО руководителя ОрФК или уполномоченного им лица. 

Группа полей «Начальник отдела» (замещающее лицо):

· «Должность» – должность начальник отдела ОрФК или замещающего его лица. 

· «ФИО» – фамилия и инициалы начальник отдела ОрФК или замещающего его лица. 

Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «ФИО» – фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «Телефон» – номер телефона (с указанием кода города) работника, ответственного за правильность формирования документа. 

«Дата подписи» – дата подписания документа руководителем.
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Рисунок  85. Форма «Реестр перечисленных поступлений». Вкладка «Дополнительно»

8.9. Приложение к выписке из л/c АИФДБ

Документ «Приложение к выписке из лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета» (далее «Приложение к выписке из л/c АИФДБ») содержит информацию об операциях, отражаемых на лицевом счете, за указанную дату, сгруппированную по кодам бюджетной классификации. 

Документ предназначен для доведения информации от органов Федерального казначейства до администратора источников финансирования дефицита бюджета.

ЭД «Приложение к выписке из л/c АИФДБ» создается путем импорта на АРМ Сервер-УФК в виде файла, соответствующего Требованиям к форматам файлов, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный в системе СЭД, автоматически подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ Клиент-АП (Контур 2), где он может быть просмотрен в текстовом редакторе MS Word или выгружен в стороннюю систему, для последующей обработки. На сервер УФК автоматически передается информация в виде квитка о доставке файла до получателя.

На АРМ Клиент-АП обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Приложение к выписке из л/c АИФДБ»:

просмотр;

проверка ЭЦП;

экспорт;

печать согласно шаблону печати;

хранение в базе данных АРМ;

архивация.

Для работы с ЭД «Приложение к выписке из л/c АИФДБ» следует выбрать пункт меню «Документы – Источники – Приложения к выписке из л/с АИФДБ» (вызывается список ЭД «Приложение к выписке из л/с АИФДБ»).

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image123.png]


 панели инструментов. Форма ЭД «Приложение к выписке из л/c АИФДБ» имеет вид, представленный на рисунке 86. Поля формы не редактируются.
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Рисунок  86. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c АИФДБ», вкладка «Основные»

Форма документа содержит общие поля и вкладки.

В верхней и нижней части формы документа содержатся общие поля:

«Лицевой счет» – номер лицевого счета АИФДБ, документ которого обрабатывался.

«Дата документа» – дата, за которую сформирован документ.

«Основание» – основание формирования документа.

«Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» (см. рисунок 86) содержатся следующие реквизиты:

«ОрФК» – код и полное наименование органа ФК, в котором осуществляется обслуживание лицевого счета АИФДБ. Заполняется в соответствии с централизованным справочником ФК.

«АИФДБ» – код и полное наименование АИФДБ федерального уровня. Для других УБП не заполняется. 

«ГАИФДБ» – код и полное наименование вышестоящего ГАИФДБ федерального уровня. Для других УБП не заполняется. 

«Бюджет» – для АИФДБ федерального уровня, указывается «федеральный бюджет». Для АИФДБ субъекта Российской Федерации (муниципального образования) указывается наименование соответствующего бюджета, в рамках кассового обслуживания исполнения которого органом Федерального казначейства осуществляется обработка и учет документов клиента. 

«ФО» – для АИФДБ федерального уровня указывается «Министерство финансов Российской Федерации». Для АИФДБ субъекта Российской Федерации (муниципального образования) указывается полное наименование финансового органа соответствующего бюджета в соответствии с ПУБП.
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Рисунок  87. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c АИФДБ», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 87) содержатся следующие реквизиты:

Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя ЭД в соответствии с централизованным справочником ФК.

Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета принимает следующие значения:

· 1 – федеральный бюджет, 

· 2 – бюджет субъекта Российской Федерации, 

· 3 – местный бюджет, 

· 4 – бюджет Государственного внебюджетного фонда, 
· 5 – бюджет территориального государственного внебюджетного фонда.

· «УБП» – код и полное наименование УБП. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии с РУБП. При остальных значениях уровня бюджета код соответствует УНК, присвоенному органом Федерального казначейства, а наименование заполняется в соответствие с ПУБП.
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Рисунок  88. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c АИФДБ», вкладка «БА»

На вкладке «БА» (см. рисунок 88) представлена таблица с росписью доведенных бюджетных ассигнований на счете в соответствии с КБК. Строки таблицы содержат поля:

«Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации. Допустимые значения:

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«КБК» – указывается КБК, по которому была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

«Дата начала» – дата начала ввода в действие бюджетных ассигнований, полученных администратором источников финансирования дефицита бюджета от вышестоящего распорядителя (главного распорядителя) бюджетных средств, в формате «день, месяц, год» (00.00.0000).

«Сумма на текущий год» – всего доведенных БА на текущий финансовый год. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

«Сумма на первый год» – всего доведенных БА на первый год планового периода. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

«Сумма на второй год» – всего доведенных БА на второй год планового периода. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

«Примечание» – поле заполняется при необходимости.

«Всего строк» – количество строк в таблице. 

В нижней части вкладки расположена группа полей «Итого»:

«Сумма на текущий год» – итоговые объемы доведенных БА на текущий финансовый год. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

«Сумма на первый год» – итоговые объемы доведенных БА на первый год планового периода. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

«Сумма на второй год» – итоговые объемы доведенных БА на второй год планового периода. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

[image: image127.png]Ocosreie | Mowrosan wsopmaua | BA B4 b kpeumel) | Werowwn | onoswmensio |

Lo 88 o als |+ - x| x|

o [ I Iamm I e
G201 0BSOODTO00Z5T0
= 0s2010636600010002610
|

KT
[ —

[Hrora
Cyaa

e





Рисунок  89. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c АИФДБ», вкладка «БА (ин. кредиты)»

На вкладке «БА (ин. кредиты)» (см. рисунок 89) представлена таблица с росписью бюджетных ассигнований на выплаты за счет связанных иностранных кредитов в текущем финансовом году. Строки таблицы содержат поля:

«Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации. Допустимые значения:

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«КБК» – код бюджетной классификации, по которому была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

«Дата начала» – дата начала ввода в действие бюджетных ассигнований, полученных администратором источников финансирования дефицита бюджета от вышестоящего распорядителя (главного распорядителя) бюджетных средств, в формате «день, месяц, год» (00.00.0000).

«Сумма» – всего БА на выплаты за счет связанных иностранных кредитов, доведенных до АИФДБ на текущий финансовый год. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

«Примечание» – поле заполняется при необходимости.

«Всего строк» – количество строк в таблице. 

В нижней части вкладки расположена группа полей «Итого»:

«Сумма» – итоговые объемы БА на выплаты за счет связанных иностранных кредитов в текущем финансовом году. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».
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Рисунок  90. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c АИФДБ», вкладка «Источники»

На вкладке «Источники» (см. рисунок 90) представлена таблица с росписью операций на лицевом счете АИФДБ в соответствии с КБК. Строки таблицы содержат поля:

«Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации. Допустимые значения:

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«КБК» – код бюджетной классификации, по которому была отражена операция на лицевом счете АИФДБ.

«Поступления» – сумма поступлений на л/с АИФДБ в валюте РФ (рублях) в соответствии с указанным КБК за операционный день. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Выплаты» – сумма выплат с л/с АИФДБ в валюте РФ (рублях) в соответствии с указанным КБК за операционный день. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Остатки» – итоговая сумма, определяемая по соответствующему КБК как сумма поступлений, за вычетом суммы выплат. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

«Примечание» – поле заполняется при необходимости. 

«Всего строк» – количество строк в таблице. 

В нижней части вкладки расположена группа полей «Итого»:

«Поступления» – общая сумма поступлений в валюте РФ (рублях). При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

«Выплаты» – общая сумма выплат в валюте РФ (рублях). При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

«Остатки» – общая сумма по операциям в валюте РФ (рублях). При отсутствии значения заполняется значением «0,00».
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Рисунок  91. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c АИФДБ», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 91) содержатся сведения об исполнителе документа:

Группа полей «Ответственный Исполнитель»

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа.

· «ФИО» – расшифровка подписи работника, ответственного за правильность формирования документа.

· «Телефон» – телефон работника, ответственного за правильность формирования документа, с указанием кода города.

· «Дата подписи» – дата подписания документа.

8.10. Приложение к выписке из л/с АДБ

ЭД «Приложение к выписке из лицевого счёта администратора доходов бюджета» (далее «Приложение к выписке из л/с АДБ») содержит информацию об операциях, отражаемых на лицевом счете за указанную дату, сгруппированную по кодам бюджетной классификации. 

Документ предназначен для доведения информации от органов Федерального казначейства до администратора доходов бюджета.

ЭД «Приложение к выписке из лицевого счёта администратора доходов бюджета» создается путем импорта на АРМ Сервер- УФК/ОФК а виде файла, соответствующего Требованиям к форматам файлов, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный в системе СЭД, автоматически подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ Клиент-АП, где он может быть просмотрен в текстовом редакторе MS Word или выгружен в стороннюю систему, для последующей обработки. На сервер УФК/ОФК автоматически передается информация в виде квитка о доставке файла до получателя.

На АРМ Клиент-АП обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Приложение к выписке из л/с АДБ»:

получение из АРМ Сервер-УФК/ОФК;

проверка ЭЦП;

экспорт;

печать согласно шаблону печати;

хранение в базе данных АРМ;

архивация.

Для работы с ЭД «Приложение к выписке из л/с АДБ» следует выбрать один из пунктов меню: 

«Документы – Администратор поступлений – Приложения к выписке из л/с АДБ»,

«Документы – Администратор поступлений – Архив – Приложения к выписке из л/с АДБ».

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image130.png]


 панели инструментов. Форма ЭД «Приложение к выписке из л/с АДБ» имеет вид, представленный на рисунке 92.
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Рисунок  92. Экранная форма «Приложение к выписке из л/с АДБ», вкладка «Основные»

Форма документа содержит общие поля и 4 вкладки.

В верхней и нижней части формы документа содержатся общие поля:

«Лицевой счет» – номер лицевого счета АДБ.

«Дата документа» – дата, за которую сформирован документ.

«Дата предыдущего документа» – дата, за которую сформирован предыдущий документ «Приложение к выписке из лицевого счета администратора доходов бюджета».

«Основание» – основание формирования документа.

«Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» (см. рисунок 92) содержатся следующие реквизиты:

«ОрФК» – код и полное наименование органа Федерального казначейства, в котором осуществляется обслуживание лицевого счета администратора доходов бюджета. Заполняется в соответствии с централизованным справочником ФК.

«ГАДБ» – код и полное наименование ГАДБ по перечню ГАДБ, утвержденному законом (решением) о соответствующем бюджете.

«АДБ» – код и полное наименование АДБ федерального бюджета по РУБП. Для налоговых органов указывается код УФНС по РУБП.

«Бюджет» – наименование бюджета. Для АДБ, в лицевом счете которого установлен код типа бюджета «1», указывается «Федеральный бюджет», для АДБ, в лицевом счете которого установлен код типа бюджета «2» или «3», указывается наименование соответствующего бюджета.

«ФО» – полное наименование ФО, которому направляется Приложение. Для АДБ, в лицевом счете которого установлен код типа бюджета «1», указывается «Министерство финансов Российской Федерации», для АДБ, в лицевом счете которого установлен код типа бюджета «2» или «3», указывается полное наименование ФО соответствующего бюджета.

Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа.

· «ФИО» – ФИО работника, ответственного за правильность формирования документа, с указанием фамилии и инициалов.

· «Телефон» – телефон работника, ответственного за правильность формирования документа.

· «Дата формирования» – дата формирования документа в ОрФК.
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Рисунок  93. Экранная форма «Приложение к выписке из л/с АДБ», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (рисунок 93) содержатся следующие реквизиты:

Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя ЭД в соответствии с централизованным справочником ФК.

Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета принимает следующие значения:

· 1 – федеральный бюджет, 

· 2 – бюджет субъекта Российской Федерации, 

· 3 – местный бюджет, 

· 4 – бюджет Государственного внебюджетного фонда, 
· 5 – бюджет территориального государственного внебюджетного фонда.

· «УБП» – код и полное наименование УБП. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии с РУБП. При остальных значениях уровня бюджета код соответствует УНК, присвоенному органом Федерального казначейства, а наименование заполняется в соответствие с ПУБП.
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Рисунок  94. Экранная форма «Приложение к выписке из л/с АДБ», вкладка «По исполненным операциям»

На вкладке «По исполненным операциям» (см. рисунок 94) представлена таблица с росписью движения средств по исполненным операциям на счете администратора доходов бюджета в соответствии с КБК и ОКАТО. Строки таблицы содержат поля:

«Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации. Допустимые значения из справочника «Типы КБК»:

· 20 – доходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«КБК» – код бюджетной классификации в соответствии с действующими Указаниями по БК.

«Сумма поступлений» – сумма поступлений за операционный день по соответствующему КБК и ОКАТО. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Сумма возвратов» – сумма возвратов за операционный день по соответствующему КБК и ОКАТО. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Сумма зачетов» – сумма зачетов за операционный день по соответствующему КБК и ОКАТО. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Итого» – значение равно сумма поступлений - сумма возвратов + сумма зачётов. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Примечание» – поле заполняется при необходимости.

В нижней части вкладки расположена группа полей «Итого»:

«Поступления» – общая сумма поступлений за день. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Возвраты» – общая сумма возвратов за день. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Зачеты» – общая сумма зачетов за день. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Итого» – значение равно итоговая сумма поступлений - итоговая сумма возвратов + итоговая сумма зачётов. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

[image: image134.png]Ocroerivie | Mowrosan ur@opraus | Mo wenowersoim onepauvara M0 Heneronerem onepaua |

ICBxs st wofe> |+ - * x|

ok [ S (e (W TR
e 000000 10400000
wosERses  1000400 1000000

L |

[Hror
Heverontersie sosspart! Heveriomermsie saters:

[fi#00000 EE





Рисунок  95. Экранная форма «Приложение к выписке из л/с АДБ», вкладка «По неисполненным операциям»

На вкладке «По неисполненным операциям» (см. рисунок 95) представлена таблица с росписью остатков по неисполненным операциям на счете администратора доходов бюджета в соответствии с КБК и ОКАТО. Строки таблицы содержат поля:

«Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации. Допустимые значения из справочника «Типы КБК»:

· 20 – доходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«КБК» – код бюджетной классификации в соответствии с действующими Указаниями по БК.

«Сумма неисполненных возвратов» – сумма неисполненных возвратов за операционный день по соответствующему КБК и ОКАТО. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Сумма неисполненных зачетов» – сумма неисполненных зачетов за операционный день по соответствующему КБК и ОКАТО. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Примечание» – поле заполняется при необходимости.

В нижней части вкладки расположена группа полей «Итого»:

«Неисполненные возвраты» – общая сумма остатка неисполненных возвратов за день. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

«Неисполненные зачеты» – общая сумма остатка неисполненных зачетов (уточнений) зачетов за день. В случае отсутствия суммы в документе поле заполняется значением «0.00».

8.11. Отчет о состоянии лицевого счета АИФДБ
Отчет о состоянии лицевого счета АИФДБ формируется в учетной системе ТОФК, после чего импортируется в СЭД на сервере ТОФК в виде файла установленного формата, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный на сервере ТОФК, подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ клиента (АРМ Клиент-РБС, АРМ Клиент-РБС СФ/МО, АРМ Клиент-АП).

На АРМ Клиент-АП доступны следующие действия над документом:

получение с АРМ Сервер-УФК/ОФК;

проверка ЭЦП;

просмотр;

печать согласно шаблону печати;

хранение и архивация в базе данных АРМ;

экспорт.

Для работы с ЭД «Отчет о состоянии лицевого счета АИФДБ» следует выбрать пункт меню «Документы – Расходные – Отчеты о состоянии л/c АИФДБ».

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке таблицы выписок или с помощью кнопки [image: image135.png]


. Отчет имеет вид, представленный на рисунке 96. Поля формы не редактируются.

[image: image136.png]55 01uer o cocTosmym nvuesoro cueta AVDAIE S[=1E3

lerlenisBse] |o
Dars [0G20H =] Museooicver | 08561133640

Qeroerie | Nowmosen vkeopaws | dosenee Somxerrite acorrrosarui | Hevenonsaoearke toaerse acerrvosarn | Onepaun 1.4 ||

OpPk  [FE00 =] [Grae v Fenepanroro xaanaeicrea no PocrosesonoBmscr
Sorer  [Ponepamren borer =
%0 [Winwcreperes suwancos Pocouoron Feaspaum |

reups [ ] [Peneparnanvamenerman e
P |

Meromrens
J =N [Faasri rewaner
£ [emen i
Tenegon [raeTsT

Deranoanvicar  [0062009 ]

[ DCTaTKiA GhagXeTHbI 3CHTHOSBH Ha AaTy OTHeT

CuavaTekyutiron  Hanepeeiinnanosei roa  Ha eropori nnaossfiroa

Ocrosarvie

Conduse. [Duns apuvssun He sisnoc servonts K Kverrabos, amm oropet o =] (9 Mot | dwgers |

pesiarater AaHHLIA AOKYMeHT. DTCTCTOYET MPMesska k APM ccerme s U6





Рисунок  96. Экранная форма «Отчет о состоянии лицевого счета АИФДБ». Вкладка «Основные»

Экранная форма документа состоит из общей информационной части и вкладок. 

В верхней части формы имеются общие поля:

«Дата» – дата формирования отчета.

«Лицевой счет» – номер лицевого счета бюджета, документ которого обрабатывался.
В нижней части формы имеются общие поля:

«Основание» – основание формирования документа.

«Сообщение» – текстовое пояснение. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» содержится следующая информация:

«ОрФК» – код и полное наименование ТОФК, сформировавшего отчет.

«Бюджет» – наименование бюджета, по операциям которого органом ФК сформирован отчет.

«ФО» – полное наименование ФО соответствующего бюджета. Для федерального бюджета – Минфин РФ.
«ГАИФДБ» – код и полное наименование ГАИФДБ.
«АИФДБ» – код и полное наименование АИФДБ.
Группа полей «Исполнитель»:

· «Должность» – должность ответственного исполнителя органа ФК, подготовившего документ.

· «ФИО» – фамилия и инициалы ответственного исполнителя органа ФК, подготовившего документ.

· «Телефон» – номер телефона ответственного исполнителя органа ФК, подготовившего документ.

· «Дата подписания» – дата подписания документа.

Группа полей «Остатки бюджетных ассигнований на дату отчета»:

· «Сумма на текущий год» – указывается остаток на отчетную дату/ сумма на текущий финансовый год.

· «На первый плановый год» – указывается остаток на отчетную дату/ сумма на плановый период, первый год.

· «На второй плановый год» – указывается остаток на отчетную дату/ сумма на плановый период, второй год.
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Рисунок  97. Экранная форма «Отчет о состоянии лицевого счета АИФДБ». Вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 97) содержатся данные:

Группа полей «Отправитель»: 

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета для определения отправителя файла, содержит значение из справочника «Уровни бюджета».
· «УБП» – код и полное наименование УБП отправителя документа в соответствии со справочником РУБП или ПУБП, в зависимости от уровня бюджета.

· «ОрФК» – код и полное наименование органа ФК – отправителя ЭД в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства».

Группа полей «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета для определения получателя файла, содержит значение из справочника «Уровни бюджета».
· «УБП» – код и полное наименование УБП получателя документа в соответствии со справочником РУБП или ПУБП, в зависимости от уровня бюджета.

· «ОрФК» – код и полное наименование органа ФК – получателя ЭД в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства».
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Рисунок  98. Экранная форма «Отчет о состоянии лицевого счета АИФДБ», вкладка «Доведенные бюджетные ассигнования»

На вкладке «Доведенные бюджетные ассигнования» (см. рисунок 98) содержится таблица с росписью операций на лицевом счете с доведенными бюджетными ассигнованиями в соответствии с КБК и итоговые показатели. 

Строки таблицы содержат поля:

«КБК» – указывается КБК, по которому была отражена операция на лицевом счете. Может принимать значения:
· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета;

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации, по которому была отражена операция на лицевом счете. 

«Сумма тек. год без связ. кредитов» – сумма на текущий финансовый год за исключением связанных кредитов, всего.

«Сумма тек. год без связ. кредитов с отл. датой» – сумма на текущий финансовый год за исключением связанных кредитов, из них с отложенной датой ввода в действие.

«Сумма тек. год за счет связ. кредитов» – сумма на текущий финансовый год за счет связанных кредитов.

«Сумма 1 год» – сумма на плановый период, первый год.

«Сумма 2 год» – сумма на плановый период, второй год.

Группа полей «Итого»:

«На текущий год без связанных кредитов» – итоговая сумма на текущий финансовый год за исключением связанных кредитов, всего.

«На текущий год без связ. кредитов с отл. датой» – итоговая сумма на текущий финансовый год за исключением связанных кредитов, из них с отложенной датой ввода в действие.

«На текущий год за счет связанных кредитов» – итоговая сумма на текущий финансовый год за счет связанных кредитов.

«На первый год планового периода» – итоговая сумма на плановый период, первый год.

«На второй год планового периода» – итоговая сумма на плановый период, второй год.
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Рисунок  99. Экранная форма «Отчет о состоянии лицевого счета АИФДБ», вкладка «Неиспользованные бюджетные ассигнования»

На вкладке «Неиспользованные бюджетные ассигнования» (см. рисунок 99) содержится таблица с росписью операций на лицевом счете с неиспользованными бюджетными ассигнованиями в соответствии с КБК и итоговые показатели. 

Строки таблицы содержат поля:

«КБК» – указывается КБК, по которому была отражена операция на лицевом счете.

«Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации, по которому была отражена операция на лицевом счете. Может принимать значения:
· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета;

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«Неиспользованные БА» – сумма неиспользованных бюджетных ассигнований.

Группа полей «Итого»: «Неиспользованные бюджетные ассигнования» – итоговая сумма неиспользованных бюджетных ассигнований.
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Рисунок  100. Экранная форма «Отчет о состоянии лицевого счета АИФДБ», вкладка «Операции с источниками финансирования дефицита бюджета»

На вкладке «Операции с источниками финансирования дефицита бюджета» (см. рисунок 100) содержится таблица с росписью операций на лицевом счете с источниками финансирования дефицита бюджета в разрезе КБК и итоговые показатели. 

Строки таблицы содержат поля:

«КБК» – указывается КБК, по которому была отражена операция на лицевом счете. Может принимать значения:
· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета;

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации, по которому была отражена операция на лицевом счете. 

«Поступления» – сумма поступлений по коду КБК.

«Выплаты» – сумма выплат по коду КБК.

«Итого» – итоговая сумма по коду КБК.

Группа полей «Итого»:

«Поступления» – итоговая сумма поступлений.

«Выплаты» – итоговая сумма выплат.

«Итого» – общая итоговая сумма.

ЭД «Отчет о состоянии лицевого счета АИФДБ», переданный с сервера ОрФК, проходит проверку подписи и реквизитов документа, затем экспортируется в АС АП.

8.12. Сводный реестр поступлений и выбытий 

Документ «Сводный реестр поступлений и выбытий» предназначен для доведения информации о поступивших денежных средствах на отдельный счет УФК по г. Москве, открытый для учета и распределения таможенных платежей, до Федеральной таможенной службы.

ЭД «Сводный реестр поступлений и выбытий» импортируется на АРМ Сервер-УФК в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписывается ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляется на АРМ Клиент-АП. После доставки на АРМ получателя документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке документа и контроле в УФК в виде Квитка СЭД передается на АРМ отправителя с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД».

Для ЭД «Сводный реестр поступлений и выбытий» на АРМ Клиент-АП (АДБ) реализованы следующие функции:

получение с АРМ Сервер-УФК;

просмотр документа, 

печать согласно шаблону печати;

хранение и архивация в базе данных АРМ;

проверка ЭЦП и реквизитов;

экспорт в каталог обмена с учетной системой клиента.

Для работы с ЭД «Сводный реестр поступлений и выбытий» выберите пункт меню «Документы – Администратор поступлений – Сводные реестры поступлений и выбытий», при этом откроется экранная форма со списком документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке таблицы документов или по кнопке [image: image141.png]


. Документ имеет вид, представленный на рисунке 101. Редактирование ЭД «Сводный реестр поступлений и выбытий» не осуществляется. 

Форма содержит общую информационную часть и три вкладки.

В заголовочной части документа имеются поля:

«Номер реестра» – номер сводного реестра, присвоенный в учетной системе УФК, является уникальным в течение финансового года.

«Дата реестра» – дата формирования сводного реестра.
В нижней части формы имеются поля:

«Основание» – основание формирования документа.

«Сообщение» – текстовое пояснение к документу. Поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа. 
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Рисунок  101. Форма «Сводный реестр поступлений и выбытий». Вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» представлены следующие данные:

«ОрФК» – код и полное наименование ОрФК, от которого направляется документ.

«Подразделение ОрФК» – наименование структурного подразделения ОрФК, оформившего документ.

«Номер счета» – номер расчетного счета УФК, открытого на балансовом счете 40101. 
Группа полей «Остатки»:

· «на начало дня» – сумма остатка на начало дня.

· «на конец дня» – сумма остатка на конец дня
Группа полей «Начальник отдела (замещающее его лицо)»: 

· «Должность» – должность начальника отдела (замещающего его лица) ОрФК. 

· «ФИО» – фамилия и инициалы начальника отдела (замещающего его лица) ОрФК. 

Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «ФИО» – фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «Телефон» – номер телефона (с указанием кода города) работника, ответственного за правильность формирования документа. 
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Рисунок  102. Форма «Сводный реестр поступлений и выбытий». Вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» представлены данные:

Группа полей «Отправитель»: «Орган ФК» – код и полное наименование ОрФК – отправителя документа.

Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета. 

· «УБП» – код и полное наименование УБП – получателя документа. 

[image: image144.png]Ocrosrese | Nowossa weopmaws Peecrp |

e
[GEx|elnsval-as[]+ - *|x|
R s O e P T e e MM AT T [ ]|
Treroxmoercp 14 BT SN 0T 20 TODTECIOTTION0N
ForaCo 51 Co 453 S APCTSTS Mromvoe e 23 asrsonooot O MO0 20 T0011210102021014000110
KT i
(HiromroKEK
[GE x| lanvalas[[+ - *|x|
T [ I T T
e 000
0o

100118210102021014000110 000

“Beer
Beera sawinera [S0000

Beera crucar 800,00





Рисунок  103. Форма «Сводный реестр поступлений и выбытий». Вкладка «Реестр»

На вкладке «Реестр» представлены две взаимосвязанные таблицы: «Реестр» и «Итоги по БК». Таблица «Реестр» содержит список документов с реквизитами поступлений и выбытий:

«GUID» – глобальный уникальный идентификатор расчетного документа. Служит для установления связи между строками реестра и первичными документами.

«Документ» – наименование расчетного документа.

«Номер документа» – номер расчетного документа.

«ИНН плательщика» – ИНН плательщика.

«КПП плательщика» – КПП плательщика.

«ИНН администратора» – ИНН администратора доходов бюджета. Для налоговых органов указывается ИНН ИФНС.

«КПП администратора» – КПП администратора доходов бюджета. Для налоговых органов указывается КПП ИФНС.

«ОКАТО» – код ОКАТО АДБ.

«Тип КБК» – указывается тип КБК. Допустимые символы:

· 20 – доходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«КБК» – КБК РФ, по которому осуществлено перечисление.

«Код цели» – код цели субсидии (субвенции/ иного межбюджетного трансферта), предоставленной из федерального бюджета. Поле заполняется в соответствии с перечнем кодов целей, доведенным ФК.
«Сумма (зачислено)» – сумма поступления по КБК.

«Сумма (списано)» – сумма выбытия по КБК.

«Всего строк» – количество строк в таблице.

Таблица «Итоги по БК» содержит итоговые показатели по текущему документу из таблицы «Реестр»:

«Тип КБК» – указывается тип КБК. Допустимые символы:

· 20 – доходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«КБК» – КБК РФ, по которому осуществлено перечисление.

«Итого зачислено» – итоговая сумма поступления по КБК.

«Итого списано» – итоговая сумма выбытия по КБК.
8.13. Отчет о состоянии лицевого счета АДБ
Отчет о состоянии лицевого счета АДБ формируется в учетной системе ТОФК, после чего импортируется в СЭД на сервере ТОФК в виде файла установленного формата, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный на сервере ТОФК, подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ Клиент-АП или АРМ Клиент-ОФК (с ролью AP).

На АРМ Клиент-АП доступны следующие действия над документом:

получение с АРМ Сервер-УФК/ОФК;

проверка ЭЦП;

просмотр;

печать согласно шаблону печати;

хранение и архивация в базе данных АРМ;

экспорт.

Для работы с ЭД «Отчет о состоянии лицевого счета АДБ» следует выбрать пункт меню «Документы – Администраторы поступлений – Отчеты о состоянии л/c АДБ».

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке таблицы выписок или с помощью кнопки [image: image145.png]


. Отчет имеет вид, представленный на рисунке 104. Поля формы не редактируются.
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Рисунок  104. Экранная форма «Отчет о состоянии лицевого счета АДБ». Вкладка «Основные»

Экранная форма документа состоит из общей информационной части и вкладок. 

В верхней части формы имеются общие поля:

«Дата» – дата формирования отчета.

«Лицевой счет» – номер лицевого счета бюджета, документ которого обрабатывался.
В нижней части формы имеются общие поля:

«Основание» – основание формирования документа.

«Сообщение» – текстовое пояснение. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» содержится следующая информация:

«ОрФК» – код и полное наименование ТОФК, сформировавшего отчет.

«Бюджет» – наименование бюджета, по операциям которого органом ФК сформирован отчет.

«ФО» – полное наименование ФО соответствующего бюджета. Для федерального бюджета – Минфин РФ.
«АДБ» – код и полное наименование АДБ федерального бюджета по Сводному реестру УБП. Для налоговых органов указывается код и полное наименование УФНС по Сводному реестру УБП.
«ГАДБ» – код главы ГАДБ по перечню ГАДБ, утвержденному законом (решением) о соответствующем бюджете, и полное наименование вышестоящего ГАДБ.

Группа полей «Исполнитель»:

· «Должность» – должность ответственного исполнителя органа ФК, подготовившего документ.

· «ФИО» – фамилия и инициалы ответственного исполнителя органа ФК, подготовившего документ.

· «Телефон» – номер телефона ответственного исполнителя органа ФК, подготовившего документ.

· «Дата подписания» – дата подписания документа.
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Рисунок  105. Экранная форма «Отчет о состоянии лицевого счета АДБ». Вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 105) содержатся данные:

Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и полное наименование органа ФК – отправителя ЭД в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства».

Группа полей «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета для определения получателя файла, содержит значение из справочника «Уровни бюджета».
· «УБП» – код и полное наименование УБП получателя документа в соответствии со справочником РУБП или ПУБП, в зависимости от уровня бюджета.
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Рисунок  106. Экранная форма «Отчет о состоянии лицевого счета АДБ», вкладка «Операции со средствами»

На вкладке «Операции со средствами» (см. рисунок 106) содержится таблица с росписью операций со средствами на лицевом счете АДБ в разрезе КБК. Строки таблицы содержат поля:

«КБК» – указывается КБК, по которому была отражена операция на лицевом счете. Может принимать значения:
· 10 – расходы;
· 20 – доходы;
· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета;

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации, по которому была отражена операция на лицевом счете. 

«Код цели» – указывается код цели субсидии/субвенции, предоставленной из федерального бюджета. Поле заполняется в соответствии с перечнем кодов целей, доведенным Федеральным казначейством.

«Код по ОКАТО» – указывается код в соответствии с ОКАТО.

«Сумма поступлений» – сумма поступлений за операционный день по соответствующему КБК и ОКАТО.

«Сумма возвратов» – сумма возвратов средств, произведенных за операционный день по соответствующему КБК и ОКАТО.

«Сумма зачетов» – сумма зачетов (уточнений), произведенных за операционный день по соответствующему КБК и ОКАТО.

«Итого» – итоговая сумма за операционный день по соответствующему КБК и ОКАТО. Значение равно: сумма поступлений - сумма возвратов + сумма зачётов.

«Примечание» – заполняется при необходимости.

Группа полей «Итоги»:

· «Общая сумма поступлений» – итоговая сумма поступлений за операционный день.

· «Общая сумма возвратов» – итоговая сумма возвратов за операционный день.

· «Общая сумма зачетов» – итоговая сумма зачетов (уточнений) за операционный день.

· «Общий итог (гр.3 - гр.4 + гр.5)» – общая итоговая сумма на счете за операционный день. Значение равно: общая сумма поступлений - общая сумма возвратов + общая сумма зачётов.
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Рисунок  107. Экранная форма «Отчет о состоянии лицевого счета АДБ», вкладка «Неисполненные поручения администратора доходов»

На вкладке «Неисполненные поручения администратора доходов» (см. рисунок 107) содержится таблица с росписью неисполненных поручений администратора доходов в разрезе КБК. Строки таблицы содержат поля:

«КБК» – указывается КБК, по которому была отражена операция на лицевом счете. Может принимать значения:
· 10 – расходы;
· 20 – доходы;
· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета;

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

«Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации, по которому была отражена операция на лицевом счете. 

«Код цели» – указывается код цели субсидии/субвенции, предоставленной из федерального бюджета. Поле заполняется в соответствии с перечнем кодов целей, доведенным Федеральным казначейством.

«Код по ОКАТО» – указывается код в соответствии с ОКАТО.

«Сумма неисполненных возвратов» – сумма неисполненных возвратов на дату отчета по соответствующему КБК и ОКАТО.

«Сумма неисполненных зачетов» – сумма неисполненных зачетов (уточнений) на дату отчета по соответствующему КБК и ОКАТО.

«Примечание» – заполняется при необходимости.

Группа полей «Итоги»:

· «Общая сумма неисполненных возвратов» – итоговая сумма неисполненных возвратов.

· «Общая сумма неисполненных зачетов» – итоговая сумма неисполненных зачетов (уточнений).

ЭД «Отчет о состоянии лицевого счета АДБ», переданный с сервера ОрФК, проходит проверку подписи и реквизитов документа, затем экспортируется в АС АП.

8.14. Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям

Документ «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям» предоставляется органами ФК в качестве копии документа, служащего основанием для отражения внебанковских операций на лицевом счете УБП/НУБП/БУ/АУ, а также операций на лицевом счете ГРБС (РБС) в связи с аннулированием поставленного на учет расходного расписания.

ЭД «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям» формируется в учетной системе ОрФК, после чего импортируется в СЭД на сервере ТОФК в виде файла установленного формата, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный на сервере ОрФК, подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ Клиент-АП.

На АРМ Клиент-АП доступны следующие действия над документом:

проверка ЭЦП и реквизитов документа;

просмотр документа и печать согласно принятому шаблону;

хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

экспорт документа в учетную систему клиента.

Для работы с ЭД «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям» следует выбрать пункт меню «Документы – Бюджетный учет и отчетность – Справки ф. 0504833 по внебанковским операциям». Откроется форма списка документов.

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image150.png]


. Справка имеет вид, представленный на рисунке 108. Редактирование документа  не осуществляется.
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Рисунок  108. Экранная форма «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям». Вкладка «Основные»

В верхней части документа имеются общие поля:

«Дата» – дата формирования документа.

«Номер л/с» – номер л/с клиента, к выписке из которого прилагается Справка ф. 0504833, или номер документа, к которому прилагается Справка ф. 0504833.

«Всего справок» – количество Справок ф. 0504833, информация из которых прилагается к выписке по лицевому счету.

«Общая сумма по справкам» – общая сумма по Справкам ф. 0504833, информация из которых прилагается к выписке по лицевому счету.

В нижней части формы имеются общие поля:

«Основание» – основание формирования документа.

«Сообщение» – поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация.

В верхней части вкладки «Основные» расположено поле «Документ», в котором указан код документа, к которому прилагается Справка ф. 0504833. Возможные значения:

VP – Выписка из лицевого счета ПБС;

VC – Выписка из лицевого счета по учету операций с СВР;

VA – Выписка из лицевого счета АИФДБ;

VB – Выписка из лицевого счета бюджета;

VR – Выписка из лицевого счета ГРБС;

VG – Выписка из лицевого счета ГАИФДБ;

VT – Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета;

VN – Выписка из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса;

IP – Сводная ведомость по кассовым поступлениям (ежедневная);

IV – Сводная ведомость по кассовым выплатам из бюджета (ежедневная);

SB – Справка об операциях по исполнению бюджета;

VI – Выписка из лицевого счета автономного учреждения;

VS – Выписка из отдельного лицевого счета автономного учреждения;

VJ – Выписка из лицевого счета бюджетного учреждения;

VK – Выписка из отдельного лицевого счета бюджетного учреждения.

На вкладке «Основные» имеются две взаимосвязанные таблицы. Верхняя таблица содержит список справок по внебанковским операциям для указанного в верхней части формы л/с. Нижняя таблица содержит роспись финансовых операций, отраженных в выделенной Справке из верхней таблицы. 

Верхняя таблица содержит поля: 

«GUID» – служебное поле, заполняется в ОрФК. Необязательное поле.

«Номер справки» – номер, присвоенный Федеральным казначейством или органом Федерального казначейства. Необязательное поле.

«Дата справки» – дата, за которую сформирована Справка. Обязательное поле.

«Бюджет» – наименование бюджета, по операциям которого органом ФК сформирован документ. Поле не заполняется по формату TXSP100701.

«Код клиента» – код клиента в соответствии со справочником РУБП/ПУБП/НУБП в зависимости от бюджета. Поле не заполняется по формату TXSP100701.

«Учреждение» – указывается полное наименование клиента. Обязательное поле.

«ОКПО» – код ОКПО ОрФК, сформировавшего Справку. Необязательное поле.

«Подразделение» – полное наименование структурного подразделения ОрФК, сформировавшего Справку. Необязательное поле.

«Первичный документ» – наименование первичного документа. Обязательное поле.

«Номер документа» – номер первичного документа. Обязательное поле.

«Дата документа» – дата первичного документа. Обязательное поле.

«Должность исполнителя» – должность ответственного исполнителя ОрФК, сформировавшего Справку. Обязательное поле.

«ФИО исполнителя» – фамилия и инициалы ответственного исполнителя ОрФК, сформировавшего Справку. Обязательное поле.

«Дата формирования» – дата формирования Справки в ОрФК. Обязательное поле.

Под верхней таблицей расположена группа полей «Итого»:

«Всего строк – количество Справок ф. 0504833, информация из которых прилагается к выписке по лицевому счету.

Нижняя таблица содержит роспись финансовых операций, отраженных в Справке ф. 0504833, выделенной в верхней таблице. Строки таблицы содержат поля:

«Счет дебета» – номер бухгалтерского счета по дебету проводки операции первичного документа. Обязательное поле.

«Счет кредита» – номер бухгалтерского счета по кредиту проводки операции первичного документа. Обязательное поле.

«Сумма» – сумма проводки операции первичного документа. Обязательное поле.

«Операция» – наименование и основание проводимой операции. Обязательное поле.

«GUID документа» – указывается Глобальный уникальный идентификатор первичного документа присвоенный ОрФК. Служит для установления связи между Справкой и первичным документом. Необязательное поле.
«Документ» – указывается наименование первичного документа. Обязательное поле.

«Номер документа» – номер первичного документа. Обязательное поле.

«Дата документа» – дата первичного документа. Обязательное поле.

В нижней части таблицы расположена группа полей «Итого»:

«Всего строк» – количество строк в таблице вкладки.

«Сумма» – итоговая сумма проводок.
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Рисунок  109. Экранная форма «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 109) содержатся данные об отправителе и получателе документа:

Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя ЭД в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства».

Группа поле «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета получателя документа, принимает следующие значения:
· 1 – федеральный бюджет, 

· 2 – бюджет субъекта Российской Федерации, 

· 3 – местный бюджет, 

· 4 – бюджет Государственного внебюджетного фонда, 

· 5 – бюджет территориального государственного внебюджетного фонда,

· 6 – средства юридического лица (его обособленного подразделения), не являющегося в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации получателем средств федерального бюджета, кассовое обслуживание которого осуществляется органами Федерального казначейства в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, а также средства бюджетного учреждения (автономного учреждения).

· «Клиент» – код и полное наименование клиента – получателя документа. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии с РУБП. При значении уровня бюджета «6» заполняется в соответствии с НУБП. При остальных значениях уровня бюджета соответствует ПУБП.

На АРМ клиента ОрФК ЭД «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям», доставленный с сервера ТОФК,  проходит проверку подписи и реквизитов, затем экспортируется в учетную систему клиента.

9. Ведение Сводного реестра УБП

Ведение справочника «Сводного реестра УБП» (изменение, добавление, удаление записей, передача информации) на АРМ Клиент-АП осуществляется с помощью документов:

Заявка на включение (изменение) реквизитов;

Заявка на исключение реквизитов;

Уведомление об аннулировании заявок;

Извещение о включении (изменении) реквизитов;

Извещение об исключении реквизитов;

Выписка из Сводного реестра.
9.1. Заявка на включение (изменение) реквизитов

ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов», предназначен для включения/изменения реквизитов организации-УБП в Сводный реестр УБП.

На АРМ Клиент-АП ЭД «Заявки на включение/изменение реквизитов» создается вручную, либо путем импорта в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам, подписывается и доставляется на АРМ Сервер-ОФК/Сервер-УФК для дальнейшей отправки в ГРБС по маршруту: «АРМ Клиент-АП (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – транзит через АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (экспорт/обработка)».

На АРМ Клиент-АП обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов»:

создание документа путем ручного ввода;

импорт документа из каталога обмена с учетной системой УБП;

просмотр и редактирование документа;

формирование ЭЦП;

печать документа, согласно принятому шаблону;

хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

отзыв документа.

Для работы с ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» следует выбрать пункт меню «Документы – Ведение справочников –  Реестр УБП – Заявки ( Заявки на включение (изменение) реквизитов», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image153.png]


.

9.1.1. Создание ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов»

Для создания новой заявки следует нажать кнопку [image: image154.png]


. Откроется форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», представленная на рисунке 110.

В форме «Заявка на включение (изменение) реквизитов» заполнить общие поля:

«Номер» – ввести порядковый номер, присвоенный документу организацией- участником бюджетного процесса, направившей документ «Заявка на включение (изменение) реквизитов». Для заявки на отзыв совпадает с номером отзываемой заявки. Обязательно для заполнения.

«Дата» – указать дату составления заявки на включение (изменение) реквизитов организацией-участником бюджетного процесса. По умолчанию устанавливается текущая дата. Обязательно для заполнения. Для заявки на отзыв должна совпадать с датой отзываемой заявки.

«Основание» – текст основания формирования документа. Не обязательно для заполнения.
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Рисунок  110. Экранная форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» заполняются следующие поля:

«ГРБС/ГАД/ГАИФ» – код и наименование главы бюджетной классификации - вышестоящего ведомства. Значение кода выбирается из справочника «Классификатор ведомственной классификации расходов» или вводится вручную. Наименование заполняется автоматически из справочника по коду. Поля обязательны для заполнения.

«Вышестоящий УБП» – код и наименование вышестоящего участника бюджетного процесса по справочнику «Сводный реестр УБП». При заполнении поля кода доступны для выбора записи справочника «Сводный реестр УБП» на статусе «Включена» и «Условно включена». Если по выбранному коду вышестоящей организации не существует записи со статусом «Включена» и существует единственная запись со статусом «Условно включена» – то из нее заполняется код вышестоящей организации. Если существует запись со статусом «Включена» – то из нее заполняется код вышестоящей организации. Наименование заполняется из справочника автоматически по коду. При заполнении заявки на включение (изменение) реквизитов ГРБС, ГАД или ГАИФДБ, а также администратора доходов, не являющегося федеральным бюджетным учреждением, код имеет значение «00000» (пять нулей), а наименование не заполняется. Код обязателен для заполнения.

«Дата подписи» – дата подписи документа уполномоченным лицом со стороны отправителя. Дату подписи можно выбрать из системного календаря. 

«Код учреждения» – код учреждения. В случае составления заявки на включение реквизитов организации в справочник «Сводный реестр УБП» поле не заполняется. В случае составления заявки на изменение реквизитов организации в справочнике «Сводный реестр УБП» значение поля заполняется вручную или выбирается из актуальных записей справочника «Сводный реестр УБП». Если заполнено поле «Код учреждения», то должны быть заполнены поля группы «Отправитель» на вкладке «Почтовая информация».
«Официальное наименование» – полное наименование участника бюджетного процесса в соответствии с учредительным документом (уставом/положением). Если заполнено поле «Код учреждения», то поле автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых значение поля «Статус» равно «Включена». Поле не обязательно для заполнения. Не заполняется при заполнении заявки на включение (изменение) реквизитов главным распорядителем, главным администратором доходов или главным администратором источников финансирования дефицита бюджета. Поле редактируемое, если заполнено поле «Код учреждения». В случае составления заявки на изменение реквизитов организации указывается новое наименование, которое должно совпадать с полным наименованием УБП на вкладке «Реквизиты УБП».
Группа полей «Вид операции»:

· «Код вида операции» – код и наименование вида операции. Выбирается из списка значений: 

· 0 – заявка, направляемая УБП в ОрФК, заявка, направляемая из ЦАФК ГРБС/ГАИФДБ/ГАДБ; 

· 1 – возврат заявки из ОрФК в случае обнаружения ошибок; 

· 2 – отзыв заявки, направляемый УБП в ОрФК; 

· 3 – исполненный отзыв заявки, направляемый ОрФК в адрес УБП;

· 4 – ошибка в реестровой записи.

В поле отображается наименование кода. Обязательно для заполнения.

· «Комментарий к виду операции» – заполняется в органе ФК, указываются ошибки, явившиеся причиной возврата, с указанием ошибочного реквизита документа «Заявка на включение (изменение) реквизитов». Поле доступно для редактирования, если значение поля «Код вида операции» равно «1» или «4», для остальных значений – поле нередактируемое. Поле не обязательно для заполнения.
Группа полей «Уведомление» (поля автоматически заполняются на АРМ ГРБС при формировании ЭД «Уведомление о подтверждении заявок»):

· «Дата» – дата уведомления о подтверждении заявки.

· «Номер» – номер уведомления о подтверждении заявки.

· «Статус документа» – поле может иметь одно из возможных значений: 
· «Аннулировано», 

· «Подтверждена»,

· «Уведомление не сформировано» (значение по умолчанию).
· флаг «Включена запись в Сводный реестр» – автоматически заполняется на АРМ Сервер-ЦАФК при автоматическом формировании ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов».
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Рисунок  111. Экранная форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 111) заполняются следующие поля:

Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» – по умолчанию заполняется значением «федеральный бюджет». Поле не доступно для редактирования. 

· «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК отправителя заявки. По умолчанию поле кода заполняется значением системной константы «Код собственного ТОФК». Возможен ручной ввод кода. Наименование ТОФК заполняется автоматически из справочника «Органы Федерального казначейства» по коду и не доступно для редактирования.
· «Код УБП» – код и наименование УБП отправителя заявки. Код УБП отправителя по умолчанию заполняется собственным кодом УБП. Собственный код определяется по связкам АРМ с УБП (Администрирование – Общее – Связи АРМ с клиентами). Возможен ручной ввод. Поля обязательны для заполнения, если заполнено поле «Код учреждения» на вкладке «Основные», т.е. в случае составления заявки на изменение реквизитов организации в справочнике «Сводный реестр УБП». Код заполняется в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП», наименование подтягивается из справочника по коду.
Группа полей «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – по умолчанию заполняется значением «федеральный бюджет». Поле не доступно для редактирования. 

· «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК получателя заявки. По умолчанию поле кода заполняется значением «9500», наименование – «Федеральное казначейство». Поля не доступны для редактирования. 

· «Код УБП» – код и наименование УБП получателя заявки. Получателем является ГРБС, к которому относится УБП, сформировавший заявку. Т.о. поле кода заполняется значением «00 + Код главы». Возможен ручной ввод. Код заполняется в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП». Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду.
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Рисунок  112. Экранная форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», вкладка «Реквизиты УБП»

На вкладке «Реквизиты УБП» (см. рисунок 112) заполняются поля с реквизитами УБП для включения в реестр / изменения в реестре. 
Внимание!
При составлении заявки на изменение возможно либо изменение реквизитов документа, либо изменение бюджетных полномочий. Одновременное изменение бюджетных полномочий и реквизитов организации недопустимо.

Реквизиты документа:

· «Код УБП» – код организации для включения в реестр. В случае составления заявки на включение реквизитов организации в справочник «Сводный реестр УБП» поле не заполняется. Если заполнено поле «Код учреждения» на вкладке «Основные», то поле по умолчанию заполняется значением поля «Код учреждения». Доступен выбор значения из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена». Поле не обязательно для заполнения.

· «Полное наименование УБП» – полное наименование участника бюджетного процесса в соответствии с учредительным документом (уставом/положением). Если заполнено поле «Код УБП», то поле автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена», иначе заполняется вручную. Поле обязательно для заполнения. В случае составления заявки на изменение реквизитов организации указывается новое наименование, которое должно совпадать с официальным наименованием УБП на вкладке «Основные».
· «Сокращенное наименование УБП» – указывается либо сокращенное наименование, либо не предусмотренное учредительными документами краткое наименование, которое используется при оформлении платежных и иных документов, в случаях, когда информация, подлежащая к заполнению в обязательном порядке, имеет ограничения по числу символов. Если заполнено поле «Код УБП», то поле автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена», иначе заполняется вручную. Поле обязательно для заполнения.

· «Код ОКФС» – код организации согласно классификатору ОКФС. Для обособленного подразделения и подразделения исполнительного производства указывается код по ОКФС вышестоящего учреждения. Значение выбирается из справочника «ОКФС». Если заполнено поле «Код УБП», то поле автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена». Поле обязательно для заполнения.

· «Код ОКОПФ» – код организации согласно классификатору ОКОПФ. Значение выбирается из справочника «ОКОПФ». Если заполнено поле «Код УБП», то поле автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена». Поле не обязательно для заполнения.

· «Дата ввода в действие» – дату ввода в действие заявки, которая должна быть больше или равна дате формирования заявки. Поле обязательно для заполнения.

Группа полей «Бюджетные полномочия» (все поля обязательны для заполнения):

· «ГРБС (РБС)» – полномочия главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «ПБС» – полномочия получателя средств бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «ИПБС» – полномочия иного получателя средств бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «ГАДБ/АООПГАДБ» – полномочия главного администратора доходов бюджета (администратора, осуществляющего отдельные полномочия главного администратора). Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «АД» – полномочия администратора доходов бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «ГАИВФ» – полномочия главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора, осуществляющего отдельные полномочия главного администратора). Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «ГАИВФД» – полномочия главного администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета (администратора, осуществляющего отдельные полномочия главного администратора). Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «АИВФ» – полномочия администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «АИВНФ» – полномочия администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «СВР» – полномочия по осуществлению операций со средствами, поступающими во временное распоряжение. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
Примечание.
Значение «–» (прочерк) доступно для выбора:

на АРМ Клиент-УФК в полномочиях: «ПБС», «ИПБС», «АД», «АИВФДБ», «АИВнФДБ», «СВР», если значение хотя бы одного из полей «ГРБС (РБС)», «ГАДБ/АООПГАДБ», «ГАИВФДБ», «ГАИВФДБ» равно «Да»,

на АРМ Клиент-ГРБС и АРМ Клиент-УФК в полномочиях: «ГРБС (РБС)», «ПБС», «ГАДБ/АООПГАДБ», «АД», «ГАИВФДБ», «ГАИВФДБ», «АИВФДБ», «АИВнФДБ», «СВР», если значение поля «ИПБС» равно «Да».

В остальных случаях для полномочий доступны только значения «Да» и «Нет».
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Рисунок  113. Экранная форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», вкладка «Данные ФК»

Поля вкладки «Данные ФК» (см. рисунок 113) на АРМ Клиент-АП не заполняются (эти поля доступны для редактирования только на АРМ Сервер-ОФК/АРМ Клиент-ОФК/АРМ Сервер-УФК/АРМ Клиент-УФК/АРМ Сервер-ЦАФК):

Группа полей «Регистрационные данные заявки в ФК»:

· «Номер, присвоенный в ФК» – регистрационный номер документа «Заявка на включение (изменение) реквизитов», присвоенный в ОрФК. 

· «Дата постановки на учет в ФК» – дата присвоения в ОрФК регистрационного номера документу «Заявка на включение (изменение) реквизитов». 

· «Дата подписи документа в ФК» – дата подписи документа в ОрФК. 

Группа полей «Ответственный исполнитель ФК»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя в ФК. 

· «Должность» – должность исполнителя в ФК. 

· «Телефон» – контактный телефон исполнителя в ФК
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Рисунок  114. Экранная форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 114) заполнить следующие поля:

Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «ФИО» – ФИО руководителя организации (обязательно для заполнения).

· «Должность» – должность руководителя организации (обязательно для заполнения).

Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя (обязательно для заполнения).

· «Должность» – должность исполнителя (обязательно для заполнения).

· «Телефон» – телефон исполнителя (обязательно для заполнения).

9.1.2. Отзыв ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов»
Отзыв ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» возможен на АРМ Клиент-АП со статуса «принят» или «подтвержден».

Отзыв ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» производится автоматически путем создания ЭД «Заявка на отзыв», но запуск процедуры формирования отзыва производится вручную с помощью кнопки «Отзыв» [image: image160.png]


 на панели инструментов формы списка или формы диалога.

Для автоматического формирования отзыва ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» выполняется следующая процедура:
1. Пользователь выбирает в списке отзываемый документ «Заявка на включение (изменение) реквизитов» или открывает диалоговую форму ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов».
2. Событие нажатия на кнопку «Отзыв» [image: image161.png]


 на панели инструментов формы списка или формы диалога запускает обработчик автоматического формирования ЭД «Заявка на отзыв».
3. Выполняется проверка значения поля «Код вида операции». Значение равно «0» или равно «4». Если Значение поля «Код вида операции» равно «1», «2» или «3», то процедура завершена.
4. Обработчик автоматического формирования выполняет следующие действия:

создает копию ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» с обязательным указанием в поле «Код вида операции» значения = «2» («Отзыв заявки, направляемый УБП в ОрФК»), далее – «Заявка на отзыв»;

автоматически заполняет поля ЭД «Заявка на отзыв» соответствующими значениями полей отзываемого ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов», проставляет текущую дату, присваивает соответствующие значения из профиля пользователя в поля с реквизитами пользователя;
сохраняет ЭД «Заявка на отзыв» в базе данных со статусом «импортирован» и запускает автопроцедуру «Проверка импортированного».

выполняет проверку реквизитов ЭД «Заявка на отзыв»:

· если проверка пройдена успешно, то ЭД переходит на статус «новый», открывается диалоговая форма ЭД, все поля в диалоговой форме недоступны для редактирования;

· если проверка не пройдена только для полей закладки «Дополнительно», то документ переходит на статус «ошибка автоконтроля», и в диалоговой форме ЭД «Заявка на отзыв» для редактирования доступны только поля вкладки «Дополнительно»;

· если проверка не пройдена хотя бы для одного поля, за исключением полей вкладки «Дополнительно», то формируется сообщение «Невозможно сформировать заявку на отзыв, в отзываемой заявке на включение (изменение) реквизитов не заполнены обязательные реквизиты». Статус ЭД «Заявка на отзыв» не изменяется.

Сформированный таким образом ЭД передается на АРМ Сервер-ОФК/Сервер-УФК для дальнейшей обработки и отправки в ГРБС по указанным маршрутам.

9.2. Заявка на исключение реквизитов

ЭД «Заявка на исключение реквизитов», предназначен для исключения реквизитов организации-УБП из Сводного реестра УБП.

На АРМ Клиент-АП ЭД «Заявки на исключение реквизитов» создается вручную либо путем импорта виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписываются ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляются на АРМ Сервер-ОФК/Сервер-УФК для дальнейшей отправки транзитом через ЦАФК в ГРБС по маршруту: «АРМ Клиент-АП (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – транзит через АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (экспорт/обработка)».

На АРМ Клиент-АП обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Заявка на исключение реквизитов»:

создание документа путем ручного ввода;

импорт документа из каталога обмена с учетной системой УБП;

просмотр и редактирование документа;

формирование ЭЦП;

отзыв Заявки на исключение реквизитов путем формирования ЭД «Заявка на отзыв» (см. п. 9.2.2);

печать документа, согласно принятому шаблону;

хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД».

Для работы с ЭД «Заявка на исключение реквизитов» следует выбрать пункт меню «Документы – Ведение справочников –  Реестр УБП – Заявки ( Заявки на исключение реквизитов (исходящие)», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image162.png]


. 

9.2.1. Создание ЭД «Заявка на исключение реквизитов»

Для создания новой заявки следует нажать кнопку [image: image163.png]


. Откроется форма «Заявка на исключение реквизитов», представленная на рисунке 115.
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Рисунок  115. Форма «Заявка на исключение реквизитов», вкладка «Основные»

В форме «Заявка на исключение реквизитов» заполнить общие поля:

«Номер» – ввести порядковый номер, присвоенный документу организацией- участником бюджетного процесса, направившей документ «Заявка на исключение реквизитов». При формировании заявки на отзыв должен совпадать с номером отзываемой заявки на исключение реквизитов. Обязательно для заполнения.

«Дата» – указать дату составления заявки на исключение реквизитов организацией-участником бюджетного процесса. По умолчанию устанавливается текущая дата. Обязательно для заполнения. При формировании заявки на отзыв должна совпадать с датой отзываемой заявки.

«Основание» – текст основания формирования документа. Не обязательно для заполнения.

На вкладке «Основные» заполняются следующие поля:

«ГРБС/ГАД/ГАИФ» – код и наименование главы бюджетной классификации – вышестоящего ведомства согласно классификатору ведомственной классификации расходов. Значение кода выбирается из справочника «Коды глав». Наименование автоматически заполняется из справочника по коду и недоступно для редактирования. Поля обязательны для заполнения.

«УБП» – код и наименование участника бюджетного процесса по справочнику «Сводный реестр УБП». Поля заполняются только в случае представления заявки на исключение реквизитов самим исключаемым участником бюджетного процесса. Если заявку представил вышестоящий или учредитель, или ликвидационная комиссия, поля не заполняются.
«Дата подписи» – дата подписи документа уполномоченным лицом со стороны отправителя. Автоматически устанавливается текущая дата. Дату подписи можно выбрать из системного календаря. Поле обязательно для заполнения.

Группа полей «Комментарий к виду операции»:

· «Код вида операции» – код вида операции: 

· 0 – заявка, направляемая УБП в ОрФК, заявка, направляемая из ЦАФК ГРБС/ГАИФДБ/ГАДБ; 

· 1 – возврат заявки из ОрФК в случае обнаружения ошибок; 

· 2 – отзыв заявки, направляемый УБП в ОрФК; 

· 3 – исполненный отзыв заявки, направляемый ОрФК в адрес УБП;

· 4 – ошибка в реестровой записи.

В поле отображается наименование операции, в БД хранится код. Поле обязательно для заполнения.

· «Вид операции» – заполняется в органе ФК, указываются ошибки, явившиеся причиной возврата, с указанием ошибочного реквизита документа «Заявка на включение (изменение) реквизитов». Поле доступно для редактирования, если значение поля «Код вида операции» равно «0» или «3», для остальных значений – поле нередактируемое. Поле не обязательно для заполнения.

Группа полей «Уведомление» (поля автоматически заполняются на АРМ ГРБС при формировании ЭД «Уведомление о подтверждении заявок» или ЭД «Уведомление об аннулировании заявок»):

· «Дата» – дата уведомления о подтверждении заявки или дата уведомления об аннулировании заявки.

· «Номер» – номер уведомления о подтверждении заявки или номер уведомления об аннулировании заявки.

· «Статус документа» – поле может иметь одно из возможных значений: 
· «Аннулировано», 

· «Подтверждена»,

· «Уведомление не сформировано» (значение по умолчанию).
· флаг «Исключена запись из Сводного реестра» – автоматически заполняется на АРМ Сервер-ЦАФК при автоматическом формировании извещения об исключении реквизитов.

[image: image165.png]Ocroerioie M1040835 ur@opraus | Pexeuaurel yiactriacos | Darsie K | Honoarwrensto

[ Drnpasimens

Kea T0PK [7300

] [Erpasnenie eneaarerors xasmaercreana . Hocvee

Keaven [

Uposers Gonxera

=

e

[ Monyiarens

KonTO [0

] [Fonepannoe xaanaeicres

Keaven [

Uposers Gonxera

=

e





Рисунок  116. Экранная форма «Заявка на исключение реквизитов», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 116) содержатся следующие поля:

Группа полей «Отправитель»:

· «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК отправителя заявки. По умолчанию поле кода заполняется значением системной константы «Код собственного ТОФК». Возможен ручной ввод кода. Наименование ТОФК заполняется автоматически из справочника «Органы Федерального казначейства» по коду и не доступно для редактирования.
· «Код УБП» – код и наименование УБП отправителя заявки. Код УБП отправителя по умолчанию заполняется собственным кодом УБП. Собственный код определяется по связкам АРМ с УБП (Администрирование – Общее – Связи АРМ с клиентами). Возможен ручной ввод. Код заполняется в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП». Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. Если заполнено поле «Код УБП» на вкладке «Основные», то этот код должен совпадать с кодом УБП отправителя заявки. Поля обязательны для заполнения.

· «Уровень бюджета» – по умолчанию заполняется значением «федеральный бюджет». Поле не доступно для редактирования. 

Группа полей «Получатель»:

· «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК получателя заявки. По умолчанию поле кода заполняется значением «9500», наименование – «Федеральное казначейство». Поля не доступны для редактирования. 

· «Код УБП» – код и наименование УБП получателя заявки. Получателем является ГРБС, к которому относится УБП, сформировавший заявку. Т.о. значение поля кода заполняется значением «00 + Код главы». Возможен ручной ввод. Код заполняется в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП». Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. Поля обязательны для заполнения.

· «Уровень бюджета» – по умолчанию заполняется значением «федеральный бюджет». Поле не доступно для редактирования. 
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Рисунок  117. Экранная форма «Заявка на исключение реквизитов», вкладка «Реквизиты участников»

На вкладке «Реквизиты участников» (см. рисунок 117) заполняются следующие поля:

«Код учреждения» – код организации, исключаемой из реестра. Если заполнено поле «УБП» на вкладке «Основные», то поле по умолчанию заполняется значением этого кода «УБП». Доступен выбор значения из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена». Поле обязательно для заполнения.

«Официальное наименование» – полное наименование участника бюджетного процесса в соответствии с учредительным документом (уставом/положением). Значение подтягивается автоматически по значению поля «Код учреждения» из справочника «Сводный реестр УБП». Поле обязательно для заполнения.

«Вышестоящий УБП» – указывается код вышестоящей организации по Сводному реестру. При заполнении поля кода доступны для выбора записи справочника «Сводный реестр УБП» на статусе «Включена» и «Условно включена». Если по выбранному коду вышестоящей организации не существует записи со статусом «Включена» и существует единственная запись со статусом «Условно включена» – то из нее заполняется код вышестоящей организации. Если существует запись со статусом «Включена» – то из нее заполняется код вышестоящей организации. В случае отсутствия вышестоящего учреждения поле не заполняется.

«Дата исключения реквизитов» – дата исключения реквизитов. Дата должна быть больше или равна дате заявки на исключение. Поле обязательно для заполнения.

«Основания для аннулирования» – указывается основание в случае аннулирования заявки на исключение. Поле не обязательно для заполнения.
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Рисунок  118. Экранная форма «Заявка на исключение реквизитов», вкладка «Данные ФК»

На вкладке «Данные ФК» (см. рисунок 118) содержатся поля, которые на данном АРМ не заполняются и не редактируются:

Группа полей «Регистрационные данные заявки в ФК»:

· «Номер, присвоенный в ФК» – регистрационный номер документа «Заявка на исключение реквизитов», присвоенный в ОрФК. 

· «Дата постановки на учет в ФК» – дата присвоения в ОрФК регистрационного номера документу «Заявка на исключение реквизитов». 

· «Дата подписи документа в ФК» – дата подписи документа в ОрФК. 

Группа полей «Ответственный исполнитель ФК»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя в ФК. 

· «Должность» – должность исполнителя в ФК. 

· «Телефон» – контактный телефон исполнителя в ФК. 

Примечание.
Поля на вкладке «Данные ФК» доступны для ручного ввода при создании ЭД только на АРМ Клиент-ОФК и АРМ Клиент-УФК.

Примечание.
Поля на вкладке «Данные ФК» доступны для редактирования только на АРМ Сервер-ОФК/АРМ Клиент-ОФК/АРМ Сервер-УФК/АРМ Клиент-УФК/АРМ Сервер-ЦАФК для ЭД в статусе «* Реквизиты верны», если эти поля не заполнены.

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 119) заполняются следующие поля:

Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «ФИО» – ФИО руководителя организации. Поле обязательно для заполнения.

· «Должность» – должность руководителя организации. Поле обязательно для заполнения.

Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя. Поле обязательно для заполнения.

· «Должность» – должность исполнителя. Поле обязательно для заполнения.

· «Телефон» – телефон исполнителя. Поле не обязательно для заполнения.
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Рисунок  119. Экранная форма «Заявка на исключение реквизитов», вкладка «Дополнительно»

9.2.2. Отзыв ЭД «Заявка на исключение реквизитов»

Пользователь ППО «СЭД», в случае обнаружения ошибки в ранее созданной заявке, имеет возможность формирования и отправки заявки с типом «Отзыв заявки, направляемый УБП в ОрФК» (далее – ЭД «Заявка на отзыв»).

Отзыв ЭД «Заявка на исключение реквизитов» возможен со статусов «принят» или подобном. 

ЭД «Заявка на отзыв» формируется отправителем ЭД «Заявка» из формы диалога отзываемой Заявки с помощью кнопки «Сформировать заявку на отзыв»: [image: image169.png]


. Также можно создавать Заявку на отзыв из формы списка исходящих документов, предварительно выделив курсором отзываемую заявку или группу заявок. Создание ЭД «Заявка на отзыв» возможно только для ЭД «Заявка», имеющих значения поля «Тип документа», равное «0» (Заявка, направляемая УБП в ОрФК, Заявка, направляемая из ЦАФК ГРБС /ГАИФДБ /ГАДБ), или «4» (Ошибка в реестровой записи, направляемая УБП в ОрФК).

Обработчик автоматического формирования ЭД «Заявка на отзыв» выполняет следующие действия:

создает копию ЭД «Заявка на исключение реквизитов» с обязательным указанием в поле «Код вида операции» значения = «2» («Отзыв заявки, направляемый УБП в ОрФК»), далее – «Заявка на отзыв»;

автоматически заполняет поля ЭД «Заявка на отзыв» соответствующими значениями полей отзываемого ЭД «Заявка на исключение реквизитов», проставляется текущая дата, присваиваются соответствующие значения из профиля пользователя в поля с реквизитами пользователя;

сохраняет ЭД «Заявка на отзыв» в базе данных со статусом «импортирован» и запускается автопроцедура «Проверка импортированного».

выполняет проверку реквизитов ЭД «Заявка на отзыв»:

· если проверка пройдена успешно, то ЭД переходит на статус «новый», открывается диалоговая форма ЭД, все поля в диалоговой форме недоступны для редактирования;

· если проверка не пройдена только для полей закладки «Дополнительно», то документ переходит на статус «ошибка автоконтроля», и в диалоговой форме ЭД «Заявка на отзыв» для редактирования доступны только поля вкладки «Дополнительно»;

· если проверка не пройдена хотя бы для одного поля, за исключением полей вкладки «Дополнительно», то формируется сообщение «Невозможно сформировать заявку на отзыв, в отзываемой заявке на включение (изменение) реквизитов не заполнены обязательные реквизиты». Статус ЭД «Заявка на отзыв» не изменяется.

Сформированный ЭД «Заявка на отзыв» подписывается и отправляется в ФК аналогично ЭД «Заявка на исключение реквизитов».

9.3. Уведомление об аннулировании заявок

ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» предназначен для подтверждения отрицательного результата обработки ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов», ЭД «Заявка на исключение реквизитов» в ГРБС, ГАД или ГАИФДБ.

ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» создается автоматически на АРМ Клиент-ГРБС и доводится до АРМ Клиент-АП стандартными средствами ППО «СЭД» транзитом через ЦАФК по маршруту: «АРМ Клиент-ГРБС (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-ЦАФК (обработка, создание копии и перенаправление на УФК) – транспорт – АРМ Клиент-УФК – экспорт – АРМ Сервер-УФК (импорт) [АРМ Сервер-УФК (импорт, перенаправление на ОФК) – транспорт – АРМ Клиент-ОФК – экспорт – АРМ Сервер-ОФК (импорт)] – транспорт – АРМ Клиент-АП».

На АРМ Клиент-АП обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Уведомление об аннулировании заявок»:

проверка ЭЦП и реквизитов документа;

просмотр документа;

хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

печать документа;

экспорт документа.

Для работы с ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» следует выбрать пункт меню «Документы – Ведение справочников –  Реестр УБП – Уведомления ( Уведомления об аннулировании заявок (входящие)», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image170.png]


. Форма ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» имеет вид, представленный на рисунке 120. Поля формы не редактируются.
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Рисунок  120. Экранная форма «Уведомление об аннулировании заявок». Вкладка «Основные»

Форма ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» содержит 4 вкладки и общие поля:

«Номер» – номер уведомления. При автоматическом формировании присваивается следующее за текущим в БД значение номера. После формирования значения имеется возможность пользователю изменить значение порядкового номера.
«Дата» – системная дата формирования уведомления. 

«Основание» – основание формирования документа – служебное поле.

«Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» содержатся следующие поля:

«ГРБС/ГАД/ГАИФ» – код и наименование главы по бюджетной классификации – вышестоящего ведомства. Выбирается из справочника «Коды глав».
«Дата подписи документа» – дата подписи документа. Поле заполняется пользователем после автоматического формирования документа. Не обязательно для заполнения.

«Отозванный документ» – признак отзыва документа (значение «да»/»нет»). Поле заполняется пользователем при вызове процедуры «Сформировать уведомление об аннулировании заявки».
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Рисунок  121. Экранная форма «Уведомление об аннулировании заявок», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» содержатся следующие поля:

Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета, имеет значение: «1 – федеральный бюджет».

· «Код УБП» – код и наименование УБП-отправителя. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» на АРМ Клиент-ГРБС заполняется значением поля «OrgCode» из записи справочника «Сводный реестр УБП», для которой выполняются следующие условия:

· поле «Status» равно «1»;

· первые два символа поля «OrgCode» равны «00», а с третьего по пятый символ содержится значение поля «ZD.GLAVA_KOD» («ZB.GLAVA_KOD»);
· в справочнике «Связи АРМ с клиентами» существует запись с полем «Код клиента» равным «OrgCode», полем «Уровень бюджета» равным «1» и уровнем АРМ «Клиент-ГРБС».
Наименование УБП заполняется значением поля «OrgName» из актуальной записи справочника «Сводный реестр УБП», для которой поле «OrgCode» равно значению поля «FROM.KOD_UBP» уведомления.

· «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК в соответствии с централизованным справочником ФК.
Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета, имеет значение: «1 – федеральный бюджет».

· «Код УБП» – код и наименование УБП-отправителя. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии с РУБП.
· «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК в соответствии с централизованным справочником ФК.
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Рисунок  122. Экранная форма «Уведомление об аннулировании заявок», вкладка «Реквизиты участников»

На вкладке «Реквизиты участников» содержатся реквизиты аннулированной заявки:

«Номер Заявки, присвоенный в ФК» – регистрационный номер заявки, присвоенный в ТОФК или в ФК, представленный в формате «код ТОФК/порядковый номер».

«Дата постановки на учет Заявки в ФК» – дата постановки на учет в ФК или в ТОФК.

«Код УБП» – код участника бюджетного процесса по Сводному реестру. При подтверждении Заявки на включение участника бюджетного процесса в Сводный реестр не заполняется.

«Полное наименование УБП» – полное наименование УБП в соответствии с учредительным документом (уставом/положением).

«Код вышестоящего УБП» – код вышестоящей организации по Сводному реестру УБП. В случае отсутствия вышестоящего УБП поле заполнено значением «00000».

«Основание для аннулирования Заявки» – при автоматическом формировании поле – пустое. Заполняется пользователем на АРМ Клиент-ГРБС после автоматического формирования документа. Поле обязательно для заполнения.
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Рисунок  123. Экранная форма «Уведомление об аннулировании заявок», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» содержатся следующие поля:

Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «ФИО» – ФИО руководителя организации. Заполняется пользователем на АРМ Клиент-ГРБС после автоматического формирования документа. Поле обязательно для заполнения.
· «Должность» – должность руководителя организации. Заполняется пользователем на АРМ Клиент-ГРБС после автоматического формирования документа. Поле обязательно для заполнения.
Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.
· «Должность» – должность исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.
· «Телефон» – телефон исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.
9.4. Извещение о включении (изменении) реквизитов

ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов» предназначен для доведения информации о включении/изменении реквизитов УБП в Сводный реестр до УБП, предоставившего ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов», а также до ГРБС, ГАД/ГАИФДБ и вышестоящего УБП.

ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов» автоматически формируется на АРМ Сервер-ЦАФК и доводится до АРМ Клиент-АП стандартными средствами ППО «СЭД» через АРМ Сервер-ОФК/Сервер-УФК. 

На АРМ Клиент-АП обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Извещение о включении/изменении реквизитов»:

проверка ЭЦП и реквизитов документа;

просмотр документа;

хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

печать документа;

экспорт документа.

Для работы с ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов» следует выбрать пункт меню «Документы – Ведение справочников –  Реестр УБП ( Извещения о включении (изменении) реквизитов», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image175.png]


. Документ имеет вид, представленный на рисунке 124.
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Рисунок  124. Экранная форма «Извещение о включении (изменении) реквизитов», вкладка «Почтовая информация»

Экранная форма ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов» содержит 3 вкладки и общие поля:

«Номер» – номер извещения. Формируется следующим образом:

· если получатель извещения ГРБС/ГАДБ/ИПБС, то номер извещения формируется как следующий порядковый номер извещения в текущем календарном году и через символ «/» код ФК по справочнику «Органы Федерального казначейства», например – «113/9500»;

· если получатель извещения ТОФК, то номер извещения формируется как следующий порядковый номер извещения в текущем календарном году и через символ «/» код ТОФК по справочнику «Органы Федерального казначейства», например – «113/4200».

«Дата форм.» – дата формирования извещения (текущая системная дата). 

«Дата подп.» – дата подписи документа в ФК.

«Код Главы» – код главы реестровых записей, созданных в результате обработки заявок, перечисленных в уведомлении на подтверждение.

«Основание» – служебное поле – основание формирования документа. Указывается номер ЭД «Уведомления о подтверждении заявок», которым подтверждает заявку о включении (изменении) реестровой записи.

«Сообщение» – служебная информация об обработке документа. В данной форме не заполняется.

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 124) содержатся следующие поля:

Группа полей «Отправитель»: «Код ОрФК» – код и наименование органа ФК в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства» – значение «9500», «Федеральное казначейство».
Группа полей «Получатель»: 

· «Код ОрФК» – код и наименование органа ФК в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства».
· «Уровень бюджета» – значение «1 – федеральный бюджет».

· «Код УБП» – код и наименование получателя извещения (ГРБС/ГАДБ/ИПБС) в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП».
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Рисунок  125. Экранная форма «Извещение о включении (изменении) реквизитов», вкладка «Реквизиты УБП»

На вкладке «Реквизиты УБП» (см. рисунок 125) содержатся следующие поля:

«Код учреждения» – код УБП по справочнику «Сводный реестр УБП», совпадает с кодом УБП получателя извещения на вкладке «Почтовая информация».

«ОКФС» – код учреждения по ОКФС.

«ОКОПФ» – код учреждения по ОКОПФ.

«Код вышестоящего» – код вышестоящей организации по Сводному реестру.

«Краткое наименование» – сокращенное наименование участника бюджетного процесса по Сводному реестру.

«Официальное наименование» – полное наименование УБП по Сводному реестру.

Группа полей «Бюджетные полномочия»:

· «РБС/ГРБС» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то полю «РБС/ГРБС» присваивается значение «Null».

· «ПБС» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то полю «ПБС» присваивается значение «Null».

· «ИПС» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то полю «ИПС» присваивается значение «Null».

· «СВР» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то полю «СВР» присваивается значение «Null».

· «ГАД/АООПГАД» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то полю «ГАД/АООПГАД» присваивается значение «Null».

· «АД» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то полю «АД» присваивается значение «Null».

· «ГА/АООПГА ИВФДБ» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то полю «ГА/АООПГА ИВФДБ» присваивается значение «Null».

· «ГА/АООПГА ИВнФДБ» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то полю «ГА/АООПГА ИВнФДБ» присваивается значение «Null».

· «АИВФДБ» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то полю «АИВФДБ» присваивается значение «Null». 

· «АИВнФДБ» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то полю «АИВнФДБ» присваивается значение «Null».

«Дата ввода в действие» – дата ввода в действие по Сводному реестру.

Группа полей «Реквизиты Заявки на включение (изменение)»:

· «Номер» – заполняется регистрационным (в ФК) номером документа «Заявка на включение (изменение) реквизитов».
· «Дата» – заполняется датой постановки документа «Заявка на включение (изменение) реквизитов» на учет в ФК.
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Рисунок  126. Экранная форма «Извещение о включении (изменении) реквизитов», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 126) содержатся следующие поля:

Группа полей «Ответственный исполнитель» (заполняется из профиля пользователя):

· «ФИО» – ФИО исполнителя.

· «Должность» – должность исполнителя.

· «Телефон» – телефон исполнителя.

9.5. Извещение об исключении реквизитов

ЭД «Извещение об исключении реквизитов» предназначен для доведения информации об исключении реквизитов УБП из Сводного реестра до УБП, предоставившего ЭД «Заявка на исключение реквизитов», а также до ГРБС, ГАД/ГАИФДБ и вышестоящего УБП.

ЭД «Извещение об исключении реквизитов» создается на АРМ Сервер-ЦАФК и доводится до АРМ Клиент-АП стандартными средствами ППО «СЭД» через АРМ Сервер-ОФК/Сервер-УФК.

На АРМ Клиент-АП обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Извещение об исключении реквизитов»:

проверка ЭЦП и реквизитов документа;

просмотр документа;

хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

печать документа;

экспорт документа.

Для работы с ЭД «Извещение об исключении реквизитов» следует выбрать пункт меню «Документы – Ведение справочников –  Реестр УБП – Извещения ( Извещения об исключении реквизитов», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image179.png]


. Форма ЭД «Извещение об исключении реквизитов» имеет вид, представленный на рисунке 127. Поля формы не редактируются.
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Рисунок  127. Экранная форма «Извещение об исключении реквизитов», вкладка «Почтовая информация»

Экранная форма ЭД «Извещение об исключении реквизитов» содержит 3 вкладки и общие поля:

«Номер» – номер извещения. Формируется следующим образом:

· если получатель извещения ГРБС/ГАДБ/ИПБС, то номер извещения формируется как следующий порядковый номер извещения в текущем календарном году и через символ «/» код ФК по справочнику «Органы Федерального казначейства», например – «113/9500»;

· если получатель извещения ТОФК, то номер извещения формируется как следующий порядковый номер извещения в текущем календарном году и через символ «/» код ТОФК по справочнику «Органы Федерального казначейства», например – «113/4200».

«Дата форм.» – дата формирования извещения (текущая системная дата). 

«Дата подп.» – дата подписи документа в ФК.

«Код Главы» – код главы реестровых записей, созданных в результате обработки заявок, перечисленных в уведомлении на подтверждение.

«Основание» – служебное поле – основание формирования документа. Указывается номер ЭД «Уведомления о подтверждении заявок», которым подтверждает заявку о включении (изменении) реестровой записи.

«Сообщение» – служебная информация об обработке документа. В данной форме не заполняется.

На вкладке «Почтовая информация» содержатся следующие поля:

Группа полей «Отправитель»: «Код ОрФК» – код и наименование органа ФК в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства» – значение «9500», «Федеральное казначейство».
Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» – значение «1 – федеральный бюджет».

· «Код УБП» – код и наименование получателя извещения (ГРБС/ГАДБ/ИПБС) в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП».
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Рисунок  128. Экранная форма «Извещение об исключении реквизитов», вкладка «Реквизиты участников»

На вкладке «Реквизиты участников» (см. рисунок 128) содержится таблица реквизитов УБП, которые были исключены из Сводного реестра УБП:

«№ п/п» – порядковый номер строки таблицы.

«Код УБП» – код УБП по справочнику «Сводный реестр УБП», совпадает с кодом УБП получателя извещения на вкладке «Почтовая информация».

«РБС/ГРБС» – код вышестоящей организации по Сводному реестру УБП. В случае отсутствия вышестоящего учреждения графа не заполнена.

«Полное наименование» – полное наименование участника бюджетного процесса по справочнику «Сводный реестр УБП».

«Номер заявки» – регистрационный номер ЭД «Заявка на исключение реквизитов», присвоенный в ФК, представленный в формате «код ФК/порядковый номер».

«Дата постановки на учет» – дата постановки на учет в ФК ЭД «Заявка на исключение реквизитов».

«Номер строки» – номер строки ЭД «Заявка на исключение реквизитов».

«Дата исключения» – дата исключения реквизитов из Сводного реестра УБП.
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Рисунок  129. Экранная форма «Извещение об исключении реквизитов», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» содержатся следующие поля:

Группа полей «Ответственный исполнитель» (заполняется из профиля Пользователя):

· «ФИО» – ФИО исполнителя.

· «Должность» – должность исполнителя.

· «Телефон» – телефон исполнителя.

9.6. Выписка из сводного реестра

ЭД «Выписка из Сводного реестра» предназначен для доведения реестров РБС и ПБС по ГРБС, реестров АД с бюджетными полномочиями главного администратора и АД по ГАД, реестров АИФДБ с бюджетными полномочиями главного администратора и АИФДБ по ГАИФДБ, реестров ПБС (РБС) по РБС, реестров АД по АД с бюджетными полномочиями главного администратора, реестров АИФДБ по АИФДБ с бюджетными полномочиями главного администратора. Данные в отчете группируются в разрезе уровней подчиненности.
ЭД «Выписка из Сводного реестра» формируется автоматически на АРМ Сервер-ОФК/Сервер-УФК на основе данных справочника «Сводный реестр УБП», после чего документ подписывается ЭЦП и стандартными средствами СЭД доставляется на АРМ Клиент-АП.

На АРМ Клиент-АП обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Выписка из Сводного реестра»:

проверка ЭЦП и реквизитов документа;

хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

экспорт ЭД, в том числе и в формате Excel;

печать документа, согласно принятому шаблону, в том числе и в формате Excel.

Для работы с ЭД «Выписка из Сводного реестра» следует выбрать пункт меню «Документы – Ведение справочников –  Реестр УБП – Отчеты – Выписка из Сводного реестра», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image183.png]


. Форма документа имеет вид, представленный на рисунке 130. Поля формы не редактируются.
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Рисунок  130. Форма «Выписка из Сводного реестра». Вкладка «Основные»

ЭД «Выписка из Сводного реестра» содержит 4 вкладки и общие поля:

«Дата выписки» – дата, по состоянию на которую сформирована выписка. При автоматическом формировании: входной параметр «На дату».
«Дата заполнения» – дата формирования выписки. При автоматическом формировании: системная дата.

«Основание» – основание формирования документа.

«Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно…» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» содержатся поля:

Группа полей «ГРБС/ ГАД (ГАИФ)»:

· «ГРБС/ГАД (ГАИФ)» – код и наименование главы по справочнику кодов глав. При автоматическом формировании: входной параметр.
· «Основание для выписки» – основание для выписки. При автоматическом формировании: входной параметр «Основание выписки».

· «Дата подписи» – дата подписи. При автоматическом формировании: системная дата.
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Рисунок  131. Форма «Выписка из Сводного реестра». Вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» содержатся поля:

Группа полей «Отправитель»: «Код ТОФК» – код и наименование ОрФК по справочнику «Органы Федерального казначейства».
Группа полей «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – значение: «1» – федеральный бюджет.

· «Код УБП» – код и наименование УБП. При автоматическом формировании значение выбирается из справочника «Сводный реестр УБП».
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Рисунок  132. Форма «Выписка из Сводного реестра». Вкладка «Реквизиты участников»

На вкладке «Реквизиты участников» представлена таблица с реквизитами УБП (ПБС), включенных (измененных) в Сводном реестре УБП:

«Номер строки» – порядковый номер строки таблицы.

 «Код УБП» – код УБП по Сводному реестру УБП.

«Полное наименование» – полное наименование УБП по Сводному реестру УБП.

«Сокращенное наименование» – сокращенное наименование УБП по Сводному реестру УБП.

«Код ОКФС» – код учреждения по ОКФС. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».

«Код ОКОПФ» – код учреждения по ОКОПФ. Для обособленного подразделения и подразделения исполнительного производства код не указывается. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».

«Код вышестоящего УБП» – код вышестоящей организации по Сводному реестру УБП.

Группа полей-признаков «Бюджетные полномочия УБП». При автоматическом формировании заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется:

· «ГРБС (РБС)» – полномочия главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета. Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «ПБС» – полномочия получателя средств бюджета. Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «ИПБС» – полномочия иного получателя средств бюджета. Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «ГАДБ/АООПГАДБ» – полномочия главного администратора доходов бюджета (администратора, осуществляющего отдельные полномочия главного администратора). Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «АД» – полномочия администратора доходов бюджета. Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «ГАИВФ» – полномочия главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора, осуществляющего отдельные полномочия главного администратора). Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «ГАИВФД» – полномочия главного администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета (администратора, осуществляющего отдельные полномочия главного администратора). Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «АИВФ» – полномочия администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета. Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «АИВНФ» – полномочия администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета. Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «СВР» – полномочия по осуществлению операций со средствами, поступающими во временное распоряжение. Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
 «Дата ввода в действие» – дата ввода в действие реквизитов по Сводному реестру.
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Рисунок  133. Форма «Выписка из Сводного реестра». Вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» содержится информация:

Группа полей «Ответственный исполнитель ФК» (при автоматическом формировании заполняется из профиля пользователя):

·  «ФИО» – ФИО исполнителя в ФК.

· «Должность» – должность исполнителя в ФК.

· «Телефон» – телефон исполнителя в ФК.
В форме списка документов имеется возможность просмотра и печати выбранного ЭД «Выписка из сводного реестра» в формате Excel согласно шаблону печати с помощью кнопки [image: image188.png]


 панели инструментов (Сформировать печатную форму в формате Excel). Если выделено более одной записи списка, то формируется печатная форма в формате Excel для каждой записи в отдельном файле.

Примечание.
При значении «00000» во входном параметре «Вышестоящий УБП» запись с кодом УБП, равным «00000», в печатной форме в формате Excel не выводится.

10. Протокол

Документ «Протокол» предназначен для доведения органом Федерального казначейства до УБП/НУБП/АУ/БУ информации об отказе и причинах отказа в исполнении документа, предоставленного участником бюджетного процесса, а также информации об аннулировании или принятии к учету отрицательных расходных расписаний.

Протокол формируется в ЦКС по результатам контроля принимаемых документов. Документ попадает в СЭД импортом из ЦКС. СЭД его не формирует и не предоставляет возможность его ручного ввода.
ЭД «Протокол» импортируется на АРМ Сервер-УФК или на АРМ Сервер-ОФК в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписывается ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляется на АРМ Клиент-АП транзитом через АРМ Сервер-ЦАФК. После доставки на АРМ получателя документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке документа и контроле в ОрФК в виде Квитка СЭД передается на АРМ отправителя с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД».

Для ЭД «Протокол» на АРМ Клиент-АП реализованы следующие функции:

просмотр и печать документа, согласно принятому шаблону;

проверка подписи;

экспорт;

хранение (том числе архивация) в БД ППО «СЭД».

Для АРМ Клиент-АП доступны следующие шаблоны ручного и автоматического экспорта.

ручной без смены статуса;

ручной со сменой статуса «* Принят +» на «экспортирован»;

автоматический со сменой статуса «* Принят +» на «экспортирован».

Для работы с ЭД «Протокол» выберите пункт меню «Документы – Протоколы – Протоколы», при этом откроется экранная форма со списком документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра. Фильтр «Маска номера» задает поиск по маске по вхождению слева (RLIKE), символ «_» (подчеркивание) обозначает любой символ в номере.
Документ открывается двойным щелчком мыши по строке списка документов или по кнопке [image: image189.png]


. Документ имеет вид, представленный на рисунке 134. Редактирование ЭД «Протокол» не осуществляется. 

Экранная форма «Протокол» содержит общую информационную часть и три вкладки.

В верхней и нижней части документа представлены общие поля:

«Номер» – номер документа «Протокол», присвоенный Федеральным казначейством или органом Федерального казначейства;

«Дата» – дата формирования документа «Протокол»;

«Сообщение» – текстовое сообщение исполнителя документа.
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Рисунок  134 Экранная форма ЭД «Протокол». Вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» содержатся реквизиты:

Группа полей «Откуда»: «ОрФК» – код и полное наименование органа Федерального казначейства, сформировавшего документ «Протокол», в соответствии с централизованным справочником ФК.

Группа полей «Куда»: 
· «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК, которому направляется документ «Протокол», в соответствии с централизованным справочником ФК. Поле заполняется в случае доставки документа от ОрФК до ОрФК.

· Группа полей «Клиент»: 
· «Клиент» – код и полное наименование клиента. При значении «федеральный бюджет» в поле «Бюджет» заполняется в соответствии с РУБП. При остальных значениях уровня бюджета код клиента не заполняется. При значении «6» уровня бюджета наименование заполняется в соответствии с НУБП. При остальных значениях уровня бюджета наименование заполняется в соответствии с ПУБП. Наименование не заполняется, если УБП входит в часть РУБП, содержащего сведения, составляющие государственную тайну.

· «Лицевой счет» – номер лицевого счета клиента, документ которого обрабатывался. Не заполняется, если документ, по результатам обработки которого формируется данный Протокол, сформирован уполномоченным подразделением.
· «Бюджет» – наименование бюджета. Для клиента, участника бюджетного процесса федерального уровня, указывается «федеральный бюджет», для клиента, участника бюджетного процесса субъекта Российской Федерации (муниципального образования), указывается наименование соответствующего бюджета, в рамках кассового обслуживания исполнения которого органом Федерального казначейства осуществляется обработка и учет документов клиента. Поле не заполняется, если клиент является НУБП, АУ или БУ.
· «ФО» – наименование ФО соответствующего бюджета. Для клиента, участника бюджетного процесса федерального уровня, указывается «Министерство финансов Российской Федерации». Для клиента, участника бюджетного процесса субъекта Российской Федерации (муниципального образования), указывается наименование финансового органа соответствующего бюджета. Поле не заполняется, если клиент является НУБП, АУ или БУ.
Группа полей «Документ-основание»:

· «Номер» – номер документа, по результатам обработки которого формируется текущий документ «Протокол».

· «Дата» – дата документа, по результатам обработки которого формируется текущий документ «Протокол».

· «Наименование» – наименование документа, по результатам обработки которого формируется текущий документ «Протокол». Может принимать следующие значения:

· AP – «Расходное расписание, Реестр расходных расписаний»,

· BO – «Сведение о бюджетном обязательстве»,

· BC – «Заявка на внесение изменений в бюджетное обязательство»,

· FP – «Расшифровка к расчетному документу»,

· IR – «Информация из реестра»,

· PP – «Платежное поручение, Пакет платежных поручений»,

· PU ─ «Перечень УБП»,

· RV – «Разрешение на осуществление приносящей доход деятельности (Дополнение к разрешению)»,

· SM – «Сведения о сметных назначениях, содержащихся в Смете доходов и расходов по приносящей доход деятельности на 20__г»,

· UC – «Уведомление о подтверждении (аннулировании) Запроса на подтверждение»,

· UF – «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа»,

· UK – «Уведомление об уточнении операций клиента»,

· UM – «Межрегиональный зачет»,

· UN – «Уведомление об уточнении, зачете (ФНС)»,

· ZA – «Запрос на аннулирование заявки»,

· ZB – «Заявка на исключение реквизитов участников бюджетного процесса из Сводного реестра»,

· ZD – «Заявка на включение (изменение) реквизитов участников бюджетного процесса в Сводный реестр»,

· ZR – «Заявка на кассовый расход» («Сокращенная заявка на кассовый расход»),

· ZS – «Заявка на получение наличных денег»,

· ZV – «Заявка на возврат»,

· ZW – «Сведения об организации»,

· ZZ – «Консолидированная заявка».

Поле обязательно для заполнения, если Протокол сформирован на документ, участвующий в электронном документообороте и имеющий маркер.

Примечание.
Для просмотра документа-основания в отдельном окне нажмите кнопку «Открыть документ» [image: image191.png]


 на панели инструментов. Поиск документа-основания в БД ППО «СЭД» осуществляется по маркеру документа и его уникальному идентификатору, хранящимся в полях «DocumentMarker» и «DocumentGUID» соответственно. Если запись о документе-основании в основных и архивных таблицах БД не найдена, то вместо диалоговой формы документа-основания на экран выводится сообщение: «Требуемый документ-основание «%DocumentName%» с номером %DocumentNumber% и датой %DocumentDate% не найден в системе».

«Признак» – признак, принят или аннулирован документ клиента. Возможные значения:

· 0 – «документ принимается»;

· 1 – «документ не принимается (аннулируется)».

«Дата принятия к учету» – дата принятия для обработки или на учет (аннулирования) документа клиента.

«Примечание» – описание причин аннулирования документа или не принятия его для обработки или постановки на учет и другая необходимая информация.
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Рисунок  135 Экранная форма ЭД «Протокол». Вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» содержатся реквизиты:

Группа полей «Отправитель»:

· «ОрФК» – код и полное наименование органа Федерального казначейства, отправившего документ «Протокол». 

Группа полей «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета, принимает следующие значения:
· 1 – «федеральный бюджет», 

· 2 – «бюджет субъекта Российской Федерации», 

· 3 – «местный бюджет», 

· 4 – «бюджет Государственного внебюджетного фонда», 

· 5 – «бюджет территориального государственного внебюджетного фонда»,

· 6 – «средства юридических лиц».

· «Клиент» – код и полное наименование клиента, которому направляется документ «Протокол». Для федерального бюджета заполняется в соответствии с РУБП. При значении уровня бюджета «6» заполняется в соответствии с НУБП. При остальных значениях уровня бюджета заполняется в соответствии с ПУБП. 

· «ОрФК» – код и наименование ОрФК-получателя документа «Протокол» в соответствии с централизованным справочником ФК. 
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Рисунок  136 Экранная форма ЭД «Протокол». Вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» содержатся реквизиты:

Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, сформировавшего документ «Протокол».

· «Ф.И.О.» – фамилия и инициалы работника, сформировавшего документ «Протокол».

· «Телефон» – телефон работника, сформировавшего документ «Протокол».

· «Дата подписания» – дата подписания протокола.

При открытии диалоговой формы ЭД «Протокол» в поля «Наименование получателя» и «Код получателя» подставляются значения, соответствующие ТОФК, если документ должен быть передан ТОФК или значения, соответствующие РУБП/ПУБП/НУБП, если документ должен быть передан УБП/НУБП/АУ/БУ.

11. Информация из документов

11.1. Информация из расчетных документов

Документ «Информация из расчетных документов, прилагаемых к выписке из лицевого счета, к сводной ведомости о кассовых выплатах из бюджета (ежедневная), к сводной ведомости по кассовым поступлениям (ежедневная), к реестру платежей, поступивших в бюджет, минуя счет органа Федерального казначейства, к справке об операциях по исполнению бюджета, к сводному реестру поступлений и выбытий» (далее «Информация из расчетных документов») предоставляется органами ФК в качестве копии документа, служащего основанием для отражения операций на лицевом счете УБП/НУБП/АУ/БУ.

ЭД «Информация из расчетных документов» доставляется на АРМ Клиент-АП с АРМ Сервер-УФК/Сервер-ОФК.

Для ЭД «Информация из расчетных документов» на АРМ Клиент-АП реализованы следующие функции:

проверка ЭЦП и реквизитов документа;

просмотр и печать согласно шаблону печати (из формы диалога);

печать большого документа (текущей записи) с помощью кнопки [image: image194.png]


 из формы списка документов;
печать большого документа (текущей записи) со штампом «Проведено» с помощью кнопки [image: image195.png]


 из формы списка документов;

хранение, в том числе архивация, в базе данных АРМ;
экспорт.

Для работы с ЭД «Информация из расчетных документов» следует выбрать пункт меню «Документы – Информация из документов – Информация из расчетных документов», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image196.png]


. Форма ЭД «Информация из расчетных документов» имеет вид, представленный на рисунке 137.

Форма документа содержит общие поля и две вкладки: «Основные» и «Расчётные документы». Документ открывается на просмотр на вкладке «Расчётные документы».

В верхней и нижней части формы документа содержатся общие поля:

«№ документа / лицевого счета» – номер лицевого счета клиента или номер документа, к которому прилагаются расчётные документы.

«Дата документа» – дата документа, к которому прилагается информация из расчетных документов.

«Расчетных документов» – количество прилагаемых расчетных документов.

«Общая сумма» – общая сумма.

«Вид документа-основания» – наименование вида документа-основания:

· «VP» – выписка из лицевого счета ПБС;

· «VC» – выписка из лицевого счета по учету операций с СВР;

· «VT» – выписка из лицевого счета АДБ;

· «VA» – выписка из лицевого счета АИФДБ;

· «VB» – выписка из лицевого счета бюджета;

· «VN» – Выписка из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса;

· «VI» – Выписка из лицевого счета автономного учреждения;

· «VS» – Выписка из отдельного лицевого счета автономного учреждения;

· «VJ» – Выписка из лицевого счета бюджетного учреждения;

· «VK» – Выписка из отдельного лицевого счета бюджетного учреждения;

· «IP» – сводная ведомость по кассовым поступлениям (ежедневная);

· «IV» – сводная ведомость по кассовым выплатам из бюджета (ежедневная);

· «RD» – реестр платежей, поступивших в бюджет, минуя счет ОрФК;

· «SB» – справка об операциях по исполнению бюджета;

· «TP» – сводный реестр поступлений и выбытий.

«Основание» – основание формирования документа.

«Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

[image: image197.png]WopMaLLs M3 PaCETHBIX At o8 [-[C[x]
Jaamué’sw\ulmw\ |&]
ek il R I e e G frocom
e pl e —" =
OcHosHsie Pac«emmenakyMewml

Hovepcrpore [T no [1000 w [

Jgines va[v-al=]|)+ - *||x
Hovep aokgvera | ars gouvera | Gy goxgverra | MHH mraremouvks | KN narenswna|MHH nonsarena

KT}
Boero orotpaxaen crpok 2

|

[ Pacuneposra o KEK

Te 88 o s+ - x|

O B W e e

oromst 500000 awcrere

Boero oTopaaemst crpok 1

Ocrosarvie

Coofere 2] 8 oo

O wn |





Рисунок  137. Экранная форма «Информация из расчетных документов», вкладка «Расчетные документы»

На вкладке «Расчетные документы» представлены две взаимосвязанные таблицы. Верхняя таблица содержит список расчетных документов, нижняя – расшифровку по КБК выбранного документа из верхней таблицы.

Примечание 1.
При большом количестве расчетных документов в верхней таблице открытие на просмотр полного документа может занимать значительное время. Для сокращения времени вывода на экран списка расчетных документов можно воспользоваться фильтром «Номер строки с… по…». Задавать можно любой диапазон номеров, но не более 1000 строк. 

Примечание 2.
Кроме того для увеличения скорости отображения списка расчетных документов можно настроить параметр «Максимальное количество строк вложенной таблицы, отображаемое по умолчанию» для зарегистрированного объекта «Информация из расчетных документов» (меню «Справочники – Системные – Объекты системы – Зарегистрированные объекты»). Системное значение 1000 строк.

Таблица «Расчетные документы» содержит поля:

«Номер документа» – номер платежного документа (поле 3)*, отображается по умолчанию.

«Дата документа» – дата платежного документа (поле 4)*, отображается по умолчанию.

«Сумма документа» – сумма платежного поручения (поле 7)*, отображается по умолчанию.

«ИНН плательщика» – (поле 60)*, отображается по умолчанию.

«КПП плательщика» – (поле 102)*, отображается по умолчанию.

«ИНН получателя» – ИНН получателя (поле 61)*, отображается по умолчанию.

«КПП получателя» – КПП получателя (поле 103)*, отображается по умолчанию.

«Вид платежа» – наименование вида платежа, соответствующее коду, хранящемуся в поле БД (отображается по умолчанию):

· «0 – (пусто)»,

· «1 – почтой», 

· «2 – телеграфом», 

· «3 – электронно»,

· «4 – срочно».

«Поступило в банк плательщика» – сумма поступивших средств (поле 62)*, отображается по умолчанию.

«Дата списания со счета плательщика» – (поле 71)*, отображается по умолчанию.

«Вид операции» – код вида операции (поле 18)*, отображается по умолчанию.

«Наименование плательщика» – (поле 8)*, отображается по умолчанию.

«Расчётный счет плательщика» – (поле 9)*, отображается по умолчанию.

«БИК банка плательщика» – (поле 11)*, отображается по умолчанию.

«Наименование банка плательщика» – (поле 10)*, отображается по умолчанию.

«Коррсчет банка плательщика» – корреспондентский счет банка плательщика в расчетно-кассовом центре (поле 12)*, отображается по умолчанию.

«Наименование получателя» – (поле 16)*, отображается по умолчанию.

«Расчётный счет получателя» – (поле 17)*, отображается по умолчанию.

«БИК банка получателя» – (поле 14)*, отображается по умолчанию.

«Наименование банка получателя» – (поле 13)*, отображается по умолчанию.

«Коррсчет банка получателя» – корреспондентский счет банка получателя в расчетно-кассовом центре (поле 15)*, отображается по умолчанию.

«Очередность платежа» – 0 – очередность не указана, коды от 1 до 6 (поле 21)*, отображается по умолчанию.

«Назначение платежа» – (поле 24)*, отображается по умолчанию.

«Статус составителя расчетного документа» – (поле 101)*, отображается по умолчанию.

«Код бюджетной классификации» – (поле 104)*, отображается по умолчанию.

«Код ОКАТО» – (поле 105)*, отображается по умолчанию.

«Показатель основания платежа» – (поле 106)*, отображается по умолчанию.

«Показатель налогового периода» – (поле 107)*, отображается по умолчанию.

«Показатель номера документа» – (поле 108)*, отображается по умолчанию.

«Показатель даты документа» – (поле 109)*, отображается по умолчанию.

«Тип платежа» – (поле 110)*, отображается по умолчанию.

«Номер частичного платежа» – (поле 38)*, отображается по умолчанию.

«Шифр платежного документа» – (поле 39)*, отображается по умолчанию.

«Номер платежного документа» – (поле 40)*, отображается по умолчанию.

«Дата платежного документа» – (поле 41)*, отображается по умолчанию.

«Сумма остатка платежа» – (поле 42)*, отображается по умолчанию.

«Содержание операции» – (поле 70)*, отображается по умолчанию.

«Глобальный идентификатор» – глобальный уникальный идентификатор документа, присвоенный ОрФК. Соответствует полю «GUID» в блоках выписок, содержащих информацию о документах, подтверждающих проведение операции (отображается по умолчанию).

«Дата выписки» – дата зачисления на счет ОрФК, поле отображается по настройке.

«Срок платежа» – (поле 19)*, не заполняется до указаний Банка России (отображается по умолчанию).
Примечание
* Поле платежного документа, установленное Положением Банка России от 03.10.2002 г. № 2-П «О безналичных расчетах в Российской Федерации» (в редакции Указаний Банка России от 22.01.2008 № 1964-У).

Таблица «Расшифровка по КБК» содержит поля:

«Код по КБК» – код бюджетной классификации (отображается по умолчанию). Для НУБП заполняется в 1-17 разрядах значением «0», в 18-20 разрядах значением КОСГУ. Для БУ, АУ (в случаях, предусмотренных законодательством) в позициях с 18 по 20 указывается КОСГУ.

«Тип КБК» – отображается значение, соответствующее коду, хранящемуся в поле БД (отображается по умолчанию):

· «10 – расходы»; 

· «20 – доходы»;

· «31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета»; 

· «32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета».

Для НУБП указывается только значение 10 – расходы. Поле обязательно к заполнению, если заполнено поле «Код по БК».

«Направление платежа» – отображается значение, соответствующее хранящемуся в поле БД коду (отображается по умолчанию):

· «0 – зачисление»;

· «1 – списание».

«Код цели» – код цели субсидии (субвенции) из федерального бюджета, отображается по настройке. Если клиент не является участником бюджетного процесса, то поле обязательно к заполнению. Обязательно для заполнения, если значение первых двух символов поля «Номер лицевого счета клиента» = «21» или «41».

«Номер бюджетного обязательства» – учетный номер бюджетного обязательства, присвоенный в ОрФК, отображается по настройке. Не заполняется в случае отсутствия БО.
«ОКАТО» – указывается код в соответствии с Общероссийским классификатором административно-территориальных образований, отображается по настройке.

«Сумма» – сумма документа, отображается по умолчанию.

«Месяц финансирования» – месяц финансирования, отображается по настройке.

«Резервное поле» – поле зарезервировано (не отображается).
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Рисунок  138. Экранная форма «Информация из расчетных документов», вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» содержатся следующие реквизиты:

Группа полей «Почтовые реквизиты»:

· «Уровень бюджета» – наименование уровня бюджета.

· Группа полей «Отправитель»: «Код ТОФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя.

· Группа полей «Получатель»: «Код клиента» – код и полное наименование клиента – получателя документа. 

11.2. Информация по внебанковским операциям

Документ «Информация по документам клиентов, исполненным внебанковскими операциями, прилагаемым к выписке из лицевого счета» (далее «Информация по внебанковским операциям») предоставляется ОрФК в качестве копии документа, подтверждающего отражение кассовых операций на л/с клиента, являющегося контрагентом во внебанковском документе, и содержит информацию о документах:

«Заявка на кассовый расход» (код формы по КФД 0531801);

«Заявка на возврат» (код формы по КФД 0531803);

«Платежное поручение» (код формы по КФД 0401060);

«Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (код формы по КФД 0531809);

«Уведомление об уточнении (зачете)».

ЭД «Информация по внебанковским операциям» доставляется на АРМ Клиент-АП с АРМ Сервер-УФК/Сервер-ОФК, где документ создается путем импорта в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный в системе СЭД, автоматически подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ клиента, где он может быть просмотрен в текстовом редакторе MS Word или выгружен в стороннюю систему, для последующей обработки. На сервер УФК/ОФК автоматически передается информация о доставке файла до получателя.

Для ЭД «Информация по внебанковским операциям» на АРМ Клиент-АП реализованы следующие функции:

проверка подписи и реквизитов;
экспорт;

просмотр и печать согласно шаблону печати (из формы диалога);

хранение, в том числе архивация, в базе данных АРМ.

Для каждого типа документа, входящего в состав ЭД «Информация по внебанковским операциям» (ЭД «Заявка на кассовый расход», ЭД «Заявка на возврат», ЭД «Платежное поручение», ЭД «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» и ЭД «Уведомление об уточнении (зачете)») осуществляется печать в соответствии с типом ЭД с использованием существующих шаблонов печатных форм указанных ЭД.

При печати ЭД «Информация по внебанковским операциям» осуществляется печать списка платёжных документов по внебанковским операциям, содержащихся на вкладках «Заявки на кассовый расход», «Заявки на возврат», «Платежные поручения», «УУВПП» и «Уведомления об уточнении (зачете)» ЭД. 

Для работы с ЭД «Информация по внебанковским операциям» следует выбрать пункт меню «Документы – Информация из документов – Информация по внебанковским операциям», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image199.png]


. Форма ЭД «Информация по внебанковским операциям» имеет вид, представленный на рисунке 139.
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Рисунок  139. Экранная форма «Информация по внебанковским операциям», вкладка «Основные» 

Форма документа содержит общие поля и семь вкладок: 

«Основные», 

«Почтовая информация», 

«Заявки на кассовый расход», 

«Заявки на возврат», 

«Платежные поручения», 

«Уведомления об уточнении ВПП», 

«Уведомления об уточнении (зачете)».

Документ открывается на просмотр на вкладке «Почтовая информация».

В верхней и нижней части формы документа содержатся общие поля:

«Лицевой счет» – номер лицевого счета клиента.

«Дата документа» – дата документа, к которому прилагается информация по внебанковским операциям.

«Основание» – основание формирования документа.

«Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» (см. рисунок 139) содержатся поля:

«Вид документа-основания» – отображается код и расшифровка кода документа-основания:
· VP – Выписка из лицевого счета ПБС;

· VC – Выписка из лицевого счета по учету операций с СВР;

· VT – Выписка из лицевого счета АДБ;

· VA – Выписка из лицевого счета АИФДБ;

· VN – Выписка из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса;

· VI – Выписка из лицевого счета автономного учреждения;

· VS – Выписка из отдельного лицевого счета автономного учреждения;

· VJ – Выписка из лицевого счета бюджетного учреждения;

· VK – Выписка из отдельного лицевого счета бюджетного учреждения.

«Количество документов» – количество расчетных документов, информация из которых прилагается к документу.
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Рисунок  140. Экранная форма «Информация по внебанковским операциям», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 140) содержатся следующие реквизиты:

Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя в соответствии с централизованным справочником органов ФК.

Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» – отображается наименование уровня бюджета в соответствии со справочником «Уровни бюджета» и кодом бюджета.
· «Клиент» – код и наименование клиента – получателя документа. 
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Рисунок  141. Экранная форма «Информация по внебанковским операциям», вкладка «Заявки на кассовый расход». Реквизиты документов-оснований

На вкладке «Заявки на кассовый расход» (см. рисунок 141) расположены два взаимосвязанных блока данных. В верхнем блоке содержится таблица со списком ЭД «Заявка на кассовый расход» (ЗКР), по которым предоставляется информация клиенту. В нижнем блоке содержатся две таблицы на вкладках «Реквизиты документов-оснований» и «Строки бюджетной классификации» (см. рисунки 141, 142), в которых представлены данные выбранной ЗКР из верхней таблицы. 

Для просмотра выбранной ЗКР в форме диалога ЭД «Заявка на кассовый расход» нажать кнопку [image: image203.png]


 над таблицей. 

Таблица «Заявки на кассовый расход» (см. рисунок 141) содержит реквизиты:

«GUID» –  служебное поле, указывается уникальный технический код документа, присвоенный в ОрФК.

«Тип заявки» –  тип ЗКР.

«Номер заявки» –  номер ЗКР.

«Дата заявки» –  дата ЗКР.

«Код клиента» –  код клиента в соответствии со Сводным реестром. Не заполняется для клиентов, предоставляющих документ по бюджету, отличному от ФБ.

«Клиент» –  наименование клиента.

«Л/c клиента» –  номер л/с клиента.

«ИНН» –  ИНН клиента.

«КПП» –  КПП клиента.

«Глава по БК» –  код ГРБС/ГАИФДБ по перечню ГРБС/ГАИФДБ, утвержденному законом (решением) о соответствующем бюджете.

«ГРБС (ГАИФДБ)» –  наименование ГРБС, ГАИФДБ, в ведении которого находится клиент, формирующий ЗКР.

«Бюджет» –  наименование соответствующего бюджета.

«ФО» –  наименование ФО соответствующего бюджета.

«Код ОрФК» –  код ФК или ОрФК.

«ОрФК» –  наименование ФК или ОрФК.

«Предельная дата исполнения» –  предельная дата исполнения Заявки на кассовый расход.

«Номер обязательства» –  номер обязательства, присвоенный ОрФК обязательству при постановке его на учет.

«Код приоритета» –  код приоритета.

«Приоритет исполнения» –  приоритет исполнения.

«Сумма в валюте» –  сумма в валюте выплаты.

«Код ОКВ» –  цифровой код валюты выплаты по ОКВ.

«Сумма документа» –  сумма выплаты в рублях.

«Признак авансового платежа» –  признак авансового платежа.

«Сумма НДС в валюте заявки» –  сумма НДС в валюте заявки.

«Очередность платежа» –  очередность платежа.

«Вид платежа» –  вид платежа.

«Назначение платежа» –  назначение платежа.

Таблица «Реквизиты документов-оснований» (см. рисунок 141) содержит реквизиты:

«Вид» –  указывается вид документа-основания.

«Номер» –  указывается номер документа-основания.

«Дата» –  указывается дата документа-основания.

«Предмет» –  указывается предмет документа-основания.
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Рисунок  142. Экранная форма «Информация по внебанковским операциям», вкладка «Заявки на кассовый расход» Строки бюджетной классификации

Таблица «Строки бюджетной классификации» (см. рисунок 142) содержит расшифровку по КБК выбранного документа из верхней таблицы:

«Источник средств плательщика» –  источник средств, за счет которого должна быть произведена кассовая выплата.

«Тип КБК плательщика» –  тип КБК плательщика.

«КБК плательщика» –  КБК в соответствии с действующими Указаниями по БК.

«Тип КБК получателя» –  тип КБК получателя.

«КБК получателя» –  КБК в соответствии с действующими Указаниями по БК.

«Код цели субсидии/субвенции плательщика» –  код цели субсидии/субвенции. Поле заполняется в соответствии с перечнем кодов целей, доведенным ФК.

«Код цели субсидии/субвенции получателя» –  код цели субсидии/субвенции. Поле заполняется в соответствии с перечнем кодов целей, доведенным ФК.

«Сумма в валюте заявки» –  сумма в валюте по соответствующему КБК.

«Сумма в рублях» –  сумма в рублях по соответствующему КБК.

«Назначение платежа» –  назначение платежа по соответствующему КБК.

«Примечание» –  указывается примечание (при необходимости), в том числе указывается код цели субсидии/субвенции из ФБ, являющихся источником финансового обеспечения расходов БС (МБ) и иная информация, необходимая для исполнения бюджета.
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Рисунок  143. Экранная форма «Информация по внебанковским операциям», вкладка «Заявки на возврат». Реквизиты документа

На вкладке «Заявки на возврат» (см. рисунок 143) расположены два взаимосвязанных блока данных. В верхнем блоке содержится таблица со списком ЭД «Заявка на возврат» (ЗВ), по которым предоставляется информация клиенту. В нижнем блоке содержатся четыре таблицы на вкладках «Реквизиты документа», «Реквизиты документа-основания», «Реквизиты возвращаемого документа» и «Реквизиты получателя» (см. рисунки 143, 144, 145, 146), в которых представлены данные выбранной ЗВ из верхней таблицы. 

Для просмотра выделенной строки в форме диалога ЭД «Заявка на возврат» нажать кнопку [image: image206.png]


 над таблицей. Описание ЭД ЗВ представлено в п. 7.3.

Таблица «Заявки на возврат» (см. рисунок 143) содержит реквизиты:

«GUID» –  служебное поле, указывается уникальный технический код документа, присвоенный в ОрФК.

«Номер заявки» –  номер ЗВ.

«Дата заявки» –  дата ЗВ.

«Код клиента» –  код клиента в соответствии со Сводным реестром. Не заполняется для клиентов, предоставляющих документ по бюджету, отличному от ФБ.

«Клиент» –  наименование клиента.

«Л/c клиента» –  номер л/с клиента.

«ИНН» –  ИНН клиента.

«КПП» –  КПП клиента.

«Глава» –  код ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ.

«ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ» –  наименование ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ, в ведении которого находится клиент, формирующий ЗВ.

«Бюджет» –  наименование соответствующего бюджета.

«ФО» –  наименование ФО соответствующего бюджета.

«Код ОрФК» –  код ФК или ОрФК.

«ОрФК» –  наименование ФК или ОрФК.

Таблица «Реквизиты документа» (см. рисунок 143) содержит реквизиты:

«Тип КБК» – указывается тип КБК.

«КБК возврата» – указывается КБК в соответствии с действующими Указаниями по БК.

«Вид средств возврата» – указывается код вида средств. 

«Код ОКАТО» – указывается код ОКАТО.

«Сумма в валюте» – указывается сумма выплаты валюте возврата.

«Код валюты» – указывается цифровой код валюты возврата по ОКВ.

«Сумма в рублях» – указывается сумма возврата в рублях. 
«Очередность платежа» – указывается очередность платежа.

«Вид платежа» – указывается код вида платежа.

«Назначение платежа (примечание)» – указывается назначение платежа.

«Код цели субсидии/субвенции» – указывается код цели субсидии/субвенции. 
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Рисунок  144. Экранная форма «Информация по внебанковским операциям», вкладка «Заявки на возврат». Реквизиты документа-основания

Таблица «Реквизиты документа-основания» (см. рисунок 144) содержит реквизиты:

«Вид» –  указывается вид документа-основания.

«Номер» –  указывается номер документа-основания.

«Дата» –  указывается дата документа-основания.
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Рисунок  145. Экранная форма «Информация по внебанковским операциям», вкладка «Заявки на возврат». Реквизиты возвращаемого документа

Таблица «Реквизиты возвращаемого документа» (см. рисунок 145) содержит реквизиты:

«GUID» – служебное поле, указывается уникальный технический код документа, присвоенный в ОрФК.

«Номер документа» – указывается номер возвращаемого документа.

«Дата документа» –  указывается дата возвращаемого документа.

«Сумма» –  указывается сумма по возвращаемому документу.

«ИНН плательщика» –  указывается ИНН плательщика возвращаемого документа.

«КПП плательщика» –  указывается КПП плательщика возвращаемого документа.
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Рисунок  146. Экранная форма «Информация по внебанковским операциям», вкладка «Заявки на возврат». Реквизиты получателя

Таблица «Реквизиты получателя» (см. рисунок 146) содержит реквизиты:

«Получатель» – указывается наименование получателя. 

«ИНН» – указывается ИНН получателя. 
«КПП» – указывается КПП получателя. 
«Лицевой счет» – указывается лицевой счет получателя.

«Банковский счет» – указывается номер банковского счета получателя.

«Банк» – указывается наименование банка, в котором открыт счет получателя.

«БИК банка» – указывается БИК банка, в котором открыт счет получателя.

«Коррсчет банка» – указывается номер корреспондентского счета банка получателя.
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Рисунок  147. Экранная форма «Информация по внебанковским операциям», вкладка «Платежные поручения»

На вкладке «Платежные поручения» (см. рисунок 147) расположены два взаимосвязанных блока данных. В верхнем блоке содержится таблица со списком ЭД «Платежные поручения» (ПП), по которым предоставляется информация клиенту. В нижнем блоке содержатся таблица, в которой представлены данные выбранного ПП из верхней таблицы. 

Для просмотра выделенной строки в форме диалога ЭД «Платежные поручения» нажать кнопку [image: image211.png]


 над таблицей. 

Таблица «Платежные поручения» (см. рисунок 147) содержит реквизиты:

«GUID» –  служебное поле, указывается уникальный технический код документа, присвоенный в ОрФК.

«№ ПП» –  указывается номер ПП.

«Дата  ПП» –  указывается дата ПП.

«Сумма ПП» –  указывается сумма ПП.
«Вид платежа» –  указывается вид платежа.

«Вид операции» –  указывается вид операции

«ИНН плательщика» – указывается ИНН плательщика.

«КПП плательщика» – указывается КПП плательщика.

«Плательщик» –  указывается наименование плательщика.

«Расчетный счет плательщика» – указывается расчётный счет плательщика.

«БИК банка плательщика» – указывается БИК банка плательщика. 

«Банк плательщика» – указывается наименование банка плательщика.

«Коррсчет банка плательщика» – указывается корреспондентский счет банка плательщика.

«ИНН получателя» – указывается ИНН получателя.

«КПП получателя» – указывается КПП получателя.

«Получатель» – указывается наименование получателя.

«Расчетный счет получателя» – указывается расчётный счет получателя.

«БИК банка получателя» – указывается БИК банка получателя. 

«Банк получателя» – указывается наименование банка получателя.
«Коррсчет банка плательщика» –  корреспондентский счет банка плательщика.

«Срок платежа» – указывается срок платежа.

«Очередность платежа» – указывается очередность платежа.

«Назначение платежа» – указывается назначение платежа.

Нижняя таблица (см. рисунок 147) содержит расшифровку по КБК выбранного ПП из верхней таблицы:

«КБК» –  указывается КБК в соответствии с действующими Указаниями по БК.

«Тип КБК» – указывается тип КБК получателя. 

«Код цели плательщика» –  указывается код цели субсидии/субвенции плательщика.

«Код цели получателя» –  указывается код цели субсидии/субвенции получателя.

«Сумма» –  указывается сумма документа.

«Направление платежа» –  указывается код в соответствии с ОКАТО.

«Месяц финансирования» –  указывается месяц финансирования.

«Код источника финансирования» –  указывается код источника финансирования.
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Рисунок  148. Экранная форма «Информация по внебанковским операциям», вкладка «Уведомления об уточнении ВПП» Реквизиты уточняемого платежного документа

На вкладке «Уведомления об уточнении ВПП» (см. рисунок 148) расположены два взаимосвязанных блока данных. В верхнем блоке содержится таблица со списком ЭД «Уведомления об уточнении ВПП» (УУВПП), по которым предоставляется информация клиенту. В нижнем блоке содержатся две таблицы на вкладках «Реквизиты уточняемого платежного документа» и «Новые реквизиты платежного документа» (см. рисунки 148, 149), в которых представлены данные выбранного УУВПП из верхней таблицы. 

Для просмотра выбранного УУВПП в форме диалога ЭД «Уведомления об уточнении ВПП» нажать кнопку [image: image213.png]


 над таблицей. Описание ЭД УУВПП представлено в п. 7.1.

Таблица «Уведомления об уточнении ВПП» (см. рисунок 148) содержит реквизиты:

«GUID» –  служебное поле, указывается уникальный технический код документа, присвоенный в ОрФК.

«Номер уведомления» –  указывается номер УУВПП.

«Дата уведомления» –  указывается дата УУВПП.

«ПБС/АДБ/АИФДБ» –  указывается наименование клиента.

«Код ПБС/АДБ/АИФДБ» –  указывается код клиента по Сводному реестру участника бюджетного процесса.

«Л/с ПБС/АДБ/АИФДБ» –  указывается лицевой счет клиента.

«ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ» –  указывается наименование ГРБС, ГАДБ или ГАИФДБ.

«Глава ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ» –  указывается код главы ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ.

«Бюджет» –  указывается наименование соответствующего бюджета.

«ФО» –  указывается наименование ФО соответствующего бюджета.

«Л/c ФО» –  указывается лицевой счет бюджета, открытый финансовому органу.

«Орган ФК» –  указывается наименование ОрФК.

«Код органа ФК» –  указывается код ОрФК.

«Вид средств» –  указывается код вида средств.

«№ запроса» –  указывается номер запроса на выяснение принадлежности платежа.

«Дата запроса» –  указывается дата Запроса на выяснение принадлежности платежа или дата подачи заявления контрагентом.

«Плательщик» –  указывается наименование плательщика.

«ИНН плательщика» – указывается ИНН плательщика.

«КПП плательщика» – указывается КПП плательщика.

«Паспортные данные» –  указываются серия, номер, паспорта, его дата выдачи и кем выдан паспорт.

«Номер банковского счета» –  указывается номер банковского счета плательщика.

Таблица «Реквизиты уточняемого платежного документа» (см. рисунок 148) содержит реквизиты:

«Номер записи» –  указывается порядковый номер записи.

«GUID» –  служебное поле, указывается уникальный технический код документа, присвоенный в ОрФК.

«Код ПД» –  указывается код уточняемого документа.

«Наименование ПД» –  указывается наименование уточняемого документа.

«Номер ПД» –  указывается номер уточняемого документа.

«Дата ПД» –  указывается дата уточняемого документа.

«Получатель» –  указывается наименование получателя в соответствии с расчетным документом.

«ИНН получателя» –  указывается ИНН получателя в соответствии с расчетным документом.

«КПП получателя» –  указывается КПП получателя в соответствии с расчетным документом.

«ОКАТО» –  указывается код в соответствии с ОКАТО.

«КБК» –  указывается код бюджетной классификации.

«Тип КБК» –  указывается тип КБК получателя.

«Код цели» –  указывается код цели субсидии (субвенции).

«Сумма» –  указывается сумма уточняемого платежного документа.

«Назначение платежа» –  указывается назначение платежа.

«Номер уведомления» –  указывается номер УУВПП.

«Дата уведомления» –  указывается дата УУВПП.

«Примечание» –  указывается примечание.
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Рисунок  149. Экранная форма «Информация по внебанковским операциям», вкладка «Уведомления об уточнении ВПП». Новые Реквизиты платежного документа

На вкладке «Новые Реквизиты платежного документа» (см. рисунок 149) содержатся следующие реквизиты:

«Номер записи» –  указывается порядковый номер записи.

«Получатель» –  указывается уточненное наименование получателя.

«ИНН получателя» –  указывается уточненный ИНН получателя.

«КПП получателя» –  указывается измененный КПП получателя.

«ОКАТО» –  указывается код в соответствии с ОКАТО.

«Л/с получателя» –  указывается измененный л/с получателя.

 «КБК» –  указывается код бюджетной классификации.

«Тип КБК» –  указывается тип КБК получателя.

«Код цели» –  указывается код цели субсидии (субвенции).

«Сумма» –  указывается уточненная сумма.

«Назначение платежа» –  указывается уточненное назначение платежа.

«Вид средств» –  указывается уточненный код вида средств.
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Рисунок  150. Экранная форма «Информация по внебанковским операциям», вкладка «Уведомления об уточнении (зачете)»

На вкладке «Уведомления об уточнении (зачете)» (см. рисунок 150) расположены два взаимосвязанных блока данных. В верхнем блоке содержится таблица со списком ЭД «Уведомление об уточнении (зачете)» (УУ), по которым предоставляется информация клиенту. В нижнем блоке содержатся таблица, в которой представлены данные выбранного УУ из верхней таблицы. 

Для просмотра выделенной строки в форме диалога ЭД «Уведомление об уточнении (зачете)» нажать кнопку [image: image216.png]


 над таблицей. Описание ЭД УУ представлено в п. 7.5.

Таблица «Уведомления об уточнении (зачете)» (см. рисунок 150) содержит реквизиты:

«GUID» –  служебное поле, указывается уникальный технический код документа, присвоенный в ОрФК.

«Тип документа» –  указывается тип документа.

«Номер уведомления» –  указывается номер, присвоенный Уведомлению об уточнении (зачете) УФНС.

«Дата уведомления» –  указывается дата уведомления об уточнении (зачете).

«УФНС, передающее документ» –  указывается полное наименование УФНС, передающего документ.

«ИНН УФНС, передающего документ» –  указывается ИНН УФНС, передающего документ.

«КПП УФНС, передающего документ» –  указывается КПП УФНС, передающего документ.

«Налоговый орган, оформивший документ» –  указывается полное наименование налогового органа, оформившего документ.

«ИНН налогового органа, оформившего документ» –  указывается ИНН налогового органа, оформившего документ.

«КПП налогового органа, оформившего документ» –  указывается КПП налогового органа, оформившего документ.

«ОрФК» –  указывается полное наименование ОрФК.

«ИНН ОрФК» – указывается ИНН органа ФК.

«КПП ОрФК» – указывается КПП органа ФК.

Нижняя таблица (см. рисунок 150) содержит реквизиты уточняемых документов для 

выбранного УУ из верхней таблицы:

«GUID» –  служебное поле, указывается уникальный технический код документа, присвоенный в ОрФК.

«Уточняемый РД» –  указывается наименование уточняемого платежного документа.

«Номер уточняемого РД» –  указывается номер уточняемого платежного документа.

«Дата уточняемого РД» –  указывается дата уточняемого платежного документа.

«Наименование плательщика» –  указывается наименование или ФИО плательщика (организация, физическое лицо).

«ИНН налогоплательщика» –  указывается ИНН налогоплательщика.

«КПП налогоплательщика» –  указывается КПП налогоплательщика.

«ИНН ИФНС» –  указывается ИНН ИФНС.

«КПП ИФНС» –  указывается КПП ИФНС.

«Тип КБК» –  указывается тип КБК.

«КБК» –  указывается КБК в соответствии с действующими Указаниями по БК.

«ОКАТО» –  указывается код в соответствии с ОКАТО.

«Сумма» –  указывается сумма уточняемого документа или сумма зачета.

«Код причины уточнения, дополнения» –  указывается код причины уточнения, дополнения.

«Дата решения налогового органа о зачете» –  указывается дата решения налогового органа о зачете.

«№ решения налогового органа о зачете» –  указывается № решения налогового органа о зачете.

«ИНН налогоплательщика (уточненное)» –  указывается уточненный ИНН налогоплательщика.

«КПП налогоплательщика (уточненное)» –  указывается уточненный КПП налогоплательщика.

«Тип КБК (уточненный)» –  указывается уточненный тип КБК.

«КБК (уточненный)» –  указывается уточненный КБК в соответствии с действующими Указаниями по БК.

«ОКАТО (уточненное)» –  указывается уточненный код в соответствии с ОКАТО.

«Сумма» –  указывается уточненная уведомления.

«ИНН ИФНС (уточненное)» –  указывается уточненный ИНН ИФНС.

«КПП ИФНС (уточненное)» –  указывается уточненный КПП ИФНС.

12. Ведение Сводного перечня заказчиков
Ведение справочника «Сводный перечень заказчиков» (изменение, добавление, удаление записей) на АРМ Клиент-АП осуществляется с помощью документа «Сведения об организации».

12.1. Сведения об организации

Документ «Сведения об организации» предназначен для регистрации организации, обладающей полномочиями в сфере размещения заказов, изменения сведений о ранее зарегистрированной организации, аннулирования полномочий организации в сфере размещения заказов. При регистрации организации, обладающей полномочиями в сфере размещения заказов (изменении реквизитов, исключении полномочий) создается (изменяется, исключается) реестровая запись в справочнике «Сводный перечень заказчиков» (СПЗ).

ЭД «Сведения об организации» создается на АРМ Клиента СЭД путем ручного ввода или импорта в виде файла, соответствующего Требованиям к форматам файлов, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный в системе СЭД, подписывается ЭЦП, направляется на АРМ Сервер-УФК/Сервер-ОФК и далее на АРМ Сервер-ЦАФК. После доставки на АРМ получателя документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов, после чего он может быть просмотрен в текстовом редакторе MS Word или выгружен в стороннюю систему, для последующей обработки. Информация о доставке документа и контроле в ОрФК передается на АРМ Клиента с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД». Статус документа на АРМ Клиента изменяет свое значение в зависимости от результатов обработки на АРМ получателя в рамках стандартного квитования.

На АРМ Клиент-АП доступны следующие действия над документом:

ручной ввод;

импорт;

удаление ЭД со статусов «новый», «импортирован» и «ошибка автоконтроля» (при значении системной константы «Разрешать удаление импортированных документов», равном «Да»);

наложение ЭЦП;

отправка документа на АРМ Сервер-УФК/Сервер-ОФК;

просмотр документа и печать согласно принятому шаблону;

хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД».

Примечание.
Для того чтобы печатный вид ЭД совпадал с электронным, можно в настройке «Справочники – Системные – Объекты системы – Зарегистрированные объекты – Сведения об организации (тип объекта – «Документ ФК», класс объекта – «273») для параметра «Использовать шаблон печати» указать пользовательское значение «Нет».

Для работы с документом следует выбрать пункт меню «Документы – Ведение справочников – СПЗ – Сведения об организации». Откроется форма списка документов.

Документ открывается на просмотр нажатием кнопки [image: image217.png]


 панели инструментов или двойным щелчком мыши по строке списка документов. Для создания нового документа следует нажать клавишу «Insert» или кнопку [image: image218.png]


. Экранная форма документа имеет вид, представленный на рисунке 151. 
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Рисунок  151. Экранная форма «Сведения об организации», вкладка «Основные»

Экранная форма документа содержит общие поля и 5 вкладок.

В верхней и нижней части документа заполняются следующие общие поля:

«Номер» – номер документа (заявки), присвоенный ЭД клиентом. Уникален в пределах даты, за которую сформирован документ. При помощи кнопки [image: image220.png]


 номер проставляется автоматически из принципа N+1, где N – номер последнего сохраненного документа в пределах даты ЭД. Поле обязательно для заполнения.

«Дата» – дата заполнения документа, не может быть позднее текущей даты. По умолчанию указывается текущая дата. Поле обязательно для заполнения.

«Дата подписи документа» – дата подписи документа. По умолчанию указывается текущая дата. Поле не обязательно для заполнения.

«Вид операции» – поле обязательно для заполнения, значение выбирается из списка:

· 00 – Включение. Используется при создании Сведений на включение; 

· 01 – Отзыв. Используется при создании Сведений на отзыв ранее отправленных Сведений, которые ещё не включены в справочник «Сводный перечень заказчиков»;

· 02 – Аннулирование полномочий в сфере размещения заказа. Оформлено вышестоящей организацией. Используется для исключения организации из справочника «Сводный перечень заказчиков»;

· 03 – Аннулирование полномочий в сфере размещения заказа. Оформлено организацией;

· 04 – Изменение. Используется для изменения ранее посланных Сведений об организации в справочнике «Сводный перечень заказчиков».

Примечание.
При выборе в поле «Вид операции» значения «Включение» или «Изменение» поле «Специальные указания» в печатной форме Сведений не заполняется.

«Основание» – основание формирования документа. 

«Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация об обработке документа на стороне АРМ Сервер-ОФК/АРМ Сервер-УФК. При ручном вводе поле не отображается.

На вкладке «Основные» (см. рисунок 151) заполняются следующие поля:

Группа полей «Получатель»: «ОрФК» – указывается код и полное наименование ОрФК получателя документа. По умолчанию указывается код ОрФК из константы «Код собственного ТОФК». Значение кода может быть изменено на значение из справочника «Органы ФК». Поле кода обязательно для заполнения. По умолчанию указывается наименование ОрФК, соответствующее коду ОрФК. Наименование не редактируется. 

Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета отправителя документа. Значение выбирается из справочника «Уровни бюджетов». Поле обязательно для заполнения. В зависимости от уровня бюджета отправителя проверяется наличие самой организации и её вышестоящих в справочниках СЭД. При этом для уровня бюджета = «1» – осуществляется поиск в РУБП; для уровня бюджета = «2-5» – в ПУБП; для уровень бюджета = «6» – в НУБП.
· «УБП» – указывается код и полное наименование УБП отправителя документа. В зависимости от значения поля «Уровень бюджета» возможен выбор кода из справочников: Уровень бюджета = 1 – выбор из РУБП; Уровень бюджета = 2-5 – выбор из ПУБП; Уровень бюджета = 6 – выбор из НУБП. Наименование подтягивается из справочника по коду и не доступно для редактирования. Поля обязательны для заполнения.
· «ОрФК» – указывается код и полное наименование ОрФК отправителя документа. Значение кода выбирается из справочника «Органы ФК». Наименование подтягивается из справочника по коду. Поля не обязательны для заполнения.

«Код организации» – указывается код организации-заказчика из справочника «Сводный перечень заказчиков». При формировании документа для включения организации в справочник «Сводный перечень заказчиков» или для заявки на отзыв поле не заполняется.

«Тип организации» – поле обязательно для заполнения, значение выбирается из списка: 

· 01 – федеральный орган государственной власти (орган государственной власти субъекта РФ, орган местного самоуправления), в том числе его территориальные органы;
· 02 – орган управления государственным внебюджетным фондом;
· 03 – бюджетное учреждение;
· 04 – организация с долей государственного участия;
· 05 – унитарное предприятие;
· 06 – субъект естественных монополий;
· 07 – иная организация (используется для учета в Реестре специализированных организаций и оператора ООС (как полномочий в сфере размещения заказа));

· 08 – казенное учреждение;

· 09 – государственная корпорация, государственная компания.
«Полное наименование» – указывается полное наименование организации в соответствии с учредительным документом (уставом/положением). Если заполнены поля «Уровень бюджета отправителя», «Код УБП отправителя», то полное наименование заполняется данными из справочника РУБП/ПУБП/НУБП, в зависимости от выбранного уровня бюджета. Поле обязательно для заполнения.

«Краткое наименование» – указывается краткое наименование организации в соответствии с учредительным документом (уставом/положением). Если заполнены поля «Уровень бюджета отправителя», «Код УБП отправителя», то полное наименование заполняется данными из справочника РУБП/ПУБП/НУБП, в зависимости от выбранного уровня бюджета. Поле обязательно для заполнения.

«Бюджет» – указывается наименование бюджета. Значение выбирается из справочника «Бюджеты». Поле обязательно для заполнения. Для организаций с типом 06, 07, 09 указывается «нет». Для автономных и бюджетных учреждений указывается бюджет организации-учредителя, при этом в поле «Уровень бюджета» указывается «6».

«Уровень бюджета» – код и наименование уровня бюджета. Поле заполняется автоматически при выборе наименования бюджета, если уровень бюджета пустой. Для АУ/БУ указывается уровень бюджета – «6».

«Административная принадлежность» – указывается код и наименование организации, в непосредственном ведении которой находится организация, добавляемая в Сводный перечень заказчиков, – по Сводному перечню заказчиков. Поля заполняются автоматически при заполнении поля «Код УБП отправителя».

«Вышестоящая орг-ция» – указывается код и наименование вышестоящей организации в части подтверждения полномочия в сфере размещения заказа, – по Сводному перечню заказчиков. Поля заполняются автоматически при заполнении поля «Код УБП отправителя».

«ТОФК» – указывается код и наименование ОрФК, в непосредственном ведении которой находится организация, добавляемая в Сводный перечень заказчиков, – по справочнику «Органы федерального казначейства». Поле обязательно для заполнения.

«Дата ввода в действие» – указывается дата ввода в действие организации в справочнике «Сводный перечень заказчиков». Поле обязательно для заполнения. При формировании сведений на изменение необходимо указывать дату ввода в действие изменений, вносимых Сведениями. Т.е. если вид операции «04 – Изменение», то дата ввода в действие должна быть >= даты текущего ЭД «Сведения об организации». 

«ИНН» – указывается ИНН организации. Поле обязательно для заполнения. Длина поля – 10 символов. Дополнять его нулями до 12 символов не нужно.
«КПП» – указывается КПП организации. Поле обязательно для заполнения.

«Тип контура» – поле доступно для редактирования только на АРМ Клиент-УФК, АРМ Клиент-ОФК. Используется для определения организаций, которые отсутствуют в справочниках СЭД. Принимает значение из справочника «Типы контуров»:
· O – открытый; 

· S – закрытый.

«Специальные указания» – поле доступно для редактирования, только если поле «Тип организации» имеет значение «Бюджетное учреждение». Выбирается значение из списка: 

· не предоставляются субсидии, 

· предоставляются субсидии. 

«Номер БД» – номер базы данных. Поле системное, не редактируется. Заполняется на АРМ Сервер-УФК/ОФК при экспорте значением константы «Номер базы данных». Поле техническое, используется для квитования сведений.
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Рисунок  152. Экранная форма «Сведения об организации», вкладка «Информация об организации»

На вкладке «Информация об организации» (см. рисунок 152) заполняются следующие поля:

Группа полей «Полномочия в сфере размещения заказов» (поля не обязательны для заполнения, допускается указать одно или несколько полномочий):

· «Заказчик» – используется для большинства организаций, регистрирующихся на ООС.
· «Уполномоченный орган по осуществлению закупок».

· «Специализированная организация».

· «Финансовый орган».

· «Контролирующий орган».

· «Иное полномочие».

· «Оператор ООС».

· «Оператор электронной площадки».

Группа полей «Коды по классификаторам»:

· «ОКФС» – указывается код организации по Общероссийскому классификатору форм собственности. Указание группировочных позиций - 10, 11, 15, 17, 20, 30, 40, в поле не допускается. Поле обязательно для заполнения.
· «ОКАТО» – указывается код организации по Общероссийскому классификатору объектов административно-территориального деления. Поле обязательно для заполнения.

· «ОКОПФ» – указывается код организационно-правовой формы по Общероссийскому классификатору организационно-правовой формы. Для обособленного подразделения и подразделения исполнительного производства указывается значение «90». Поле обязательно для заполнения.

· «ОКПО» – указывается код организации по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций. Поле обязательно для заполнения.

· «ОКОГУ» – указывается код по Общероссийскому классификатору органов государственной власти (местного самоуправления) и управления. В случае отсутствия – указывается значение «-» (прочерк). 

· «ОГРН» – указывается Основной государственный регистрационный номер. Поле обязательно для заполнения.

· «ОКВЭД» – указывается код по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности. Допустимо перечисление нескольких кодов через разделитель, символ «;» (точка с запятой). Поле обязательно для заполнения.

Группа полей «Адрес»: 

· «Субъект РФ» – указывается код региона и наименование субъекта РФ. Значение вводится с клавиатуры или выбирается из справочника КЛАДР. Поля обязательны для заполнения. 

· «Район» – указывается код и название района (улуса) республики, края, области, автономной области, автономного округа, в котором находится город/нас.пункт организации. Значение вводится с клавиатуры или выбирается из справочника КЛАДР. Поле названия обязательно для заполнения. В случае отсутствия значения проставляется символ «-» (дефис).

· «Город» – указывается код и название города, в котором находится организация. Значение вводится с клавиатуры или выбирается из справочника КЛАДР. Поле названия обязательно для заполнения. В случае отсутствия значения проставляется символ «-» (дефис).

· «Населенный пункт» – указывается код и название поселка городского типа, сельсовета, сельского населенного пункта, в котором находится организация. Значение вводится с клавиатуры или выбирается из справочника КЛАДР. Поле названия обязательно для заполнения. В случае отсутствия значения проставляется символ «-» (дефис).

· «Улица» – указывается название улицы. Значение вводится с клавиатуры или выбирается из справочника КЛАДР. Улицы. Поле обязательно для заполнения. В случае отсутствия значения проставляется символ «-» (дефис).

· «Индекс» – указывается индекс организации. Поле обязательно для заполнения.

· «Дом» – указывается номер дома. Поле обязательно для заполнения. В случае отсутствия значения проставляется символ «-» (дефис).

· «Офис/квартира» – указывается номер офиса/квартиры. Поле обязательно для заполнения. В случае отсутствия значения проставляется символ «-» (дефис).
Примечание.
Коды адресных полей используются на ООС для формирования адреса. При отсутствии кодов адресных полей в ЭД коды заполняются автоматически из справочника КЛАДР при обработке Сведений на АРМ Клиент-УФК и АРМ Сервер-ЦАФК. Коды не заполняются при обработке в случае уже заполненных кодов в Сведениях.
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Рисунок  153. Экранная форма «Сведения об организации», вкладка «Реквизиты счетов»

На вкладке «Реквизиты счетов» (см. рисунок 153) представлена таблица, в которой содержатся реквизиты счетов организации.
Запись открывается на просмотр двойным щелчком «мыши» по строке таблицы или по кнопке [image: image223.png]


. Для ввода новой записи необходимо нажать клавишу «Insert» или кнопку [image: image224.png]


 на панели инструментов. Откроется окно, как на рисунке 154.
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Рисунок  154. Окно «Реквизиты счета»

В окне «Реквизиты счета» заполняются поля:

«Наименование кредитной организации» – заполняется значением из справочника «Российские банки». Возможен ручной ввод или автоматическое заполнение при выборе БИК из справочника. Поле обязательно для заполнения.
«Адрес кредитной организации» – заполняется значением из справочника «Российские банки». Возможен ручной ввод или автоматическое заполнение при выборе БИК из справочника. Поле обязательно для заполнения.
«БИК» – заполняется значением из справочника «Российские банки». Возможен ручной ввод. Поле обязательно для заполнения.

«Кор. счет» – заполняется значением из справочника «Российские банки», если введено новое значение в поле БИК и поле «Кор. счет» не заполнено. Возможен ручной ввод. Поле обязательно для банков.

«Лицевой счет» – значение выбирается из справочника «Лицевые счета». Возможен ручной ввод. Поле обязательно для заполнения для организаций, у которых открыты Л/С в ТОФК, при этом указывается: 

· Счет с типом 20 или 21 для автономных учреждений;

· Счет с типом 41 для НУБП;

· Счет с типом 03 или 05 для остальных организаций.

«Расчётный счет» – расчётный счет ОрФК, на котором осуществляются операции по лицевому счету, указанному в поле «Лицевой счет». Возможен ручной ввод. Для банков поле не заполняется.
«ТОФК» – код и наименование органа ФК. Код выбирается из справочника «Органы ФК», возможен ручной ввод. Поле кода обязательно для заполнения. Наименование подтягивается из справочника по коду.

Для сохранения данных нажмите кнопку «Ок».
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Рисунок  155. Экранная форма «Сведения об организации», вкладка «Бюджеты»

На вкладке «Бюджеты» (см. рисунок 155) содержится список бюджетов публично-правовых образований, из которых организация может осуществлять финансирование расходов (в дополнение к бюджету, указанному в поле «Бюджет» на вкладке «Основные»).

Примечание.
При необходимости сформировать Сведения по нескольким бюджетам, Сведения надо формировать на клиенте СЭД контура ФБ, предварительно настроив внешнюю репликацию бюджетов субъектового и местного уровней с сервера контура АП на сервер ФБ с помощью репликационного шаблона «Бюджеты (СФ/МО)».

Запись открывается на просмотр двойным щелчком «мыши» по строке таблицы или по кнопке [image: image227.png]


. Для ввода новой записи необходимо нажать клавишу «Insert» или кнопку [image: image228.png]


 на панели инструментов. Откроется окно, как на рисунке 156.

[image: image229.png]BaRlve ¢lBlel





Рисунок  156. Окно «Бюджет организации»

В окне «Бюджет организации» заполняются поля:

«Код бюджета» – указывается код бюджета (АСФК), значение вводится с клавиатуры или может быть выбрано из справочника «Бюджеты».

«Наименование бюджета» – заполняется автоматически значением из справочника «Бюджеты» в соответствии с кодом бюджета. Поле не доступно для редактирования.
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Рисунок  157. Экранная форма «Сведения об организации», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 157) заполняются следующие поля:

Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя организации или уполномоченного им лица. Поле обязательно для заполнения.
· «ФИО» – указывается ФИО руководителя организации или уполномоченного им лица. Поле обязательно для заполнения.
Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа. Поле обязательно для заполнения.
· «ФИО» – фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования документа. Поле обязательно для заполнения.
· «Телефон» – номер телефона (с указанием кода города) работника, ответственного за правильность формирования документа. Поле не обязательно для заполнения.
Группа полей «Отметки органа ФК» (заполняется на АРМ Клиент-УФК): 

· «Номер, присвоенный в ФК» – учетный номер документа, присвоенный в ФК. Для Сведений на включение данный номер будет указан как код организации в СПЗ.
· «Дата постановки на учет» – дата постановки на учет в ФК. 

· Группа полей «Ответственный исполнитель ФК» (заполняется в органе ФК):

· «Должность» – должность ответственного исполнителя ФК.

· «ФИО» – фамилия и инициалы ответственного исполнителя ФК.

· «Телефон» – номер телефона (с указанием кода города) ответственного исполнителя ФК. 

13. УНИФО

Для организации документооборота УНИФО на отдельном контуре ППО «СЭД» необходимо:

добавить пользователю СЭД роль UNIFO;

в системной константе «Директория для экспорта с выгрузкой ЭЦП» установить в пользовательском значении путь к каталогу обмена с внешней системой, для которой будут выгружаться документы УНИФО;

в системной константе «URL web-сервиса для подписи XML» указать путь к web-сервису SUFD-ЭЦП.

в шаблонах импорта документов УНИФО и «Информация из ПД ФЛ» указать путь к каталогу обмена с внешней системой;

в настройках автопроцедур (Сервис – Автопроцедуры – Настройка автопроцедур) включить необходимые автопроцедуры блока «Документы – Документы УНИФО». 

После установки настроек требуется перезапустить АРМ клиента СЭД. 

13.1. Документ УНИФО

ЭД «Документ УНИФО» предназначен для передачи документов во вложении между АРМ Сервер-ЦАФК и АРМ Клиент-АП в рамках контура «ФК – участники соглашения».

ЭД «Документ УНИФО» создается на АРМ Клиент-АП с ролью UNIFO путем импорта с автоприкреплением файлов с расширением xml или zip или ручным способом с прикреплением файлов указанного формата. Документ, сохраненный в системе СЭД, подписывается ЭЦП, направляется на АРМ Сервер-ЦАФК. После доставки на АРМ получателя документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов, после чего он выгружается в стороннюю систему в виде zip-архива, содержащего xml-файл вложения и ЭЦП для последующей обработки. Информация о доставке документа и контроле в ЦАФК передается на АРМ отправителя с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД». Статус документа на АРМ Клиента изменяет свое значение в зависимости от результатов обработки на АРМ получателя в рамках стандартного квитования. 
Кроме того, на АРМ Клиент-АП поступает ЭД «Документ УНИФО» от АРМ Сервер-ЦАФК, содержащий во вложении файл с результатом обработки исходного файла в сторонней системе. Входящий документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов, после чего он экспортируется каталог обмена в виде zip-архива, содержащего xml-файл вложения и ЭЦП. 
Название прикрепляемого файла должно соответствовать маске:

MDTTNNNNYYYYYYYYXXXXXSSSSFFFFFFFFZZZZZPPPP,

где:

1-й разряд. M – месяц формирования файла: 1–9, A–C в 36-ричной системе;

2-й разряд. D – день месяца формирования файла: 1–9, A–V в 36-ричной системе;

3-4-й разряды. TT – тип документа;

5-8-й разряды. NNNN – порядковый номер файла за дату формирования: 0–9, A–Z в 36-ричной системе;

9-16-й разряды. YYYYYYYY – код бюджета организации отправителя;

17-21-й разряды. XXXXX – код организации отправителя РУБП/ПУБП/НУБП;

22-25-й разряды. SSSS – код ТОФК отправителя;

26-33-й разряды. FFFFFFFF – код бюджета организации получателя;

34-38-й разряды. ZZZZZ – код организации получателя РУБП/ПУБП/НУБП;

38-42-й разряды. PPPP – код ТОФК получателя.

На АРМ Клиент-АП доступны следующие действия над документом:

импорт с автоприкреплением файлов с расширением xml, zip;

ручной ввод с прикреплением файлов с расширением xml, zip;

удаление ЭД со статуса «новый»;

наложение ЭЦП;

отправка документа на АРМ Сервер-ЦАФК;

проверка ЭЦП и реквизитов;

экспорт вложения;

просмотр и печать вложения документа;

хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД».

Примечание 1.
Если осуществляется импорт документа в формате xml (или ручное создание документа с прикреплением файла в формате xml), и системная константа «Экспорт с выгрузкой ЭЦП» имеет значение «Да», то во время процедуры импорта (прикрепления при ручном создании) производится подпись файла-вложения по указанному пути и упаковка в архив типа zip перед добавлением в контейнер документа. При этом проверяется правильность имени файла. Наименование архива идентично наименованию файла xml. В архив помещается файл xml и сигнатура его подписи – файл isf. Вложения zip импортируются в обычном порядке, без изменений. В случае если системная константа «Экспорт с выгрузкой ЭЦП» имеет значение «Нет», вложение типа xml импортируются в исходном виде. 

Примечание 2.
При выполнении действия «Подписать» документа в формате xml (только для первой подписи) происходит обращение к веб-сервису SUFD-ЭЦП (путь к web-сервису указывается в системной константе «URL web-сервиса для подписи XML»). Веб-сервису передается файл в формате XML, полученный в ответ подписанный документ заменяет ранее импортированный документ и передается транспортом. Информация о подписи содержится в теге «ds:Signature».
Для работы с документом следует выбрать пункт меню «Документы – УНИФО – Документы УНИФО» на АРМ Клиент-АП с ролью UNIFO. Откроется форма списка документов.

Документ открывается на просмотр нажатием кнопки [image: image231.png]


 панели инструментов или двойным щелчком мыши по строке списка документов. Для создания нового документа следует нажать клавишу «Insert» или кнопку [image: image232.png]


. Экранная форма документа имеет вид, представленный на рисунке 158. 
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Рисунок  158. Экранная форма ЭД «Документ УНИФО», вкладка «Основные»

Экранная форма документа содержит общие поля и вкладки.

В верхней части документа заполняются следующие общие поля:

«Номер» – номер документа, проставляется автоматически из принципа N+1, где N – номер последнего сохраненного документа.

«Дата» – дата заполнения документа, не может быть позднее текущей даты. По умолчанию указывается текущая дата. 

В нижней части документа заполняются следующие общие поля:

«Основание» – основание формирования документа. Поле не обязательно для заполнения.

«Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация об обработке документа. При ручном вводе поле не отображается.

На вкладке «Основные» (см. рисунок 158) заполняются следующие поля:

«Тема сообщения» – указывается тема сообщения при создании нового документа. Заполняется названием прикрепляемого файла.

«Сообщение» – основной текст сообщения. Это может быть произвольный текст. Поле не обязательно для заполнения.

«Контейнер вложений» – заполняется при импорте или создании нового документа. При заполнении поля автоматически заполняются поля вкладки «Почтовая информация», на основе имени файла-вложения. При ручном создании для прикрепления файла к документу следует перейти в данное поле и нажать кнопку «Прикрепить» рядом с полем «Контейнер вложений». На экране появится диалоговое окно, в котором указать путь к прикрепляемому файлу. Для выгрузки прикрепленного файла нажать кнопку «Сохранить». На экране появится диалоговое окно, в котором указать путь к каталогу выгрузки файла. Для удаления прикрепленного файла нажать кнопку «Очистить».
Примечание.
Экспорт вложения осуществляется в формате zip или xml в зависимости от настройки (Справочники – Системные – Объекты системы – Зарегистрированные объекты – Документ УНИФО – Выгрузка вложений с распаковкой архива) – Нет/Да. По умолчанию указано значение «Нет», т.е. выгружается файл zip. Для выгрузки файла xml нужно установить пользовательское значение «Да».

«Тип документа» – в данном поле указывается тип документа. Формируется автоматически на основе 3-4 разряда имени файла вложения.
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Рисунок  159. Экранная форма ЭД «Документ УНИФО», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 159) поля заполняются автоматически из имени файла вложения в момент загрузки вложения в контейнер:

Группа полей «Отправитель»:

· «Код бюджета отправителя» – указывается код и наименование бюджета отправителя. Код формируется автоматически на основе 9-16 разряда имени файла вложения. Наименование заполняется из справочника «Бюджеты» по коду.
· «Уровень бюджета» – формируется автоматически на основе 12 разряда имени файла вложения.
· «УБП» – указывается код и полное наименование организации-отправителя. Код формируется автоматически на основе 7-21 разряда имени файла вложения. Наименование заполняется из справочника РУБП/ПУБП/НУБП в соответствии с кодом организации и кодом бюджета. Справочник выбирается на основе кода бюджета.

· «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя. Код формируется на основе 22-25 разряда имени файла вложения. Наименование заполняется из справочника «Органы Федерального казначейства» в соответствии с кодом.

Группа полей «Получатель»: 

· «Код бюджета получателя» – указывается код и наименование бюджета получателя. Код формируется автоматически на основе 26-33 разряда имени файла вложения. Наименование заполняется из справочника «Бюджеты» по коду.
· «Уровень бюджета» – формируется автоматически на основе 29 разряда имени файла вложения.
· «УБП» – указывается код и полное наименование организации-получателя. Код формируется автоматически на основе 34-38 разряда имени файла вложения. Наименование заполняется из справочника РУБП/ПУБП/НУБП в соответствии с кодом организации и кодом бюджета. Справочник выбирается на основе кода бюджета.

· «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК получателя. Код формируется на основе 38-42 разряда имени файла вложения. Наименование заполняется из справочника «Органы Федерального казначейства» в соответствии с кодом.

13.2. Информация из ПД ФЛ

ЭД «Информация из ПД ФЛ» предназначен для передачи информации о платежах физических лиц по 2-му контуру между АРМ Сервер-УФК и АРМ Клиент АП.

ЭД «Информация из ПД ФЛ» создается на Сервер-УФК с ролью UNIFO путем импорта файла с расширением .xml. Документ, сохраненный в системе СЭД, подписывается ЭЦП, направляется на АРМ Клиент-АП. После доставки на АРМ получателя документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов, после чего он выгружается в стороннюю систему для последующей обработки. Информация о доставке документа и контроле передается на АРМ отправителя с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД». Статус документа на АРМ отправителя изменяет свое значение в зависимости от результатов обработки на АРМ получателя в рамках стандартного квитования. 

Название импортируемого файла должно соответствовать маске:

MDTTNNNNYYYYYYYYXXXXXSSSSFFFFFFFFZZZZZPPPP,

где:

1-й разряд. M – месяц формирования файла: 1–9, A–C в 36-ричной системе;

2-й разряд. D – день месяца формирования файла: 1–9, A–V в 36-ричной системе;

3-4-й разряды. TT – тип документа;

5-8-й разряды. NNNN – порядковый номер файла за дату формирования: 0–9, A–Z в 36-ричной системе;

9-16-й разряды. YYYYYYYY – код бюджета организации отправителя;

17-21-й разряды. XXXXX – код организации отправителя РУБП/ПУБП/НУБП;

22-25-й разряды. SSSS – код ТОФК отправителя;

26-33-й разряды. FFFFFFFF – код бюджета организации получателя;

34-38-й разряды. ZZZZZ – код организации получателя РУБП/ПУБП/НУБП;

38-42-й разряды. PPPP – код ТОФК получателя.

На АРМ Клиент-АП доступны следующие действия над документом:

проверка ЭЦП и реквизитов;

экспорт вложения;

просмотр и печать вложения документа;

хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД».

Для работы с документом следует выбрать пункт меню «Документы – УНИФО – Информация из ПД ФЛ» на АРМ Клиент-АП с ролью UNIFO. Откроется форма списка документов.

Документ открывается на просмотр нажатием кнопки [image: image235.png]


 панели инструментов или двойным щелчком мыши по строке списка документов. Экранная форма документа имеет вид, представленный на рисунке 160. 
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Рисунок  160. Экранная форма ЭД «Информация из ПД ФЛ», вкладка «Основные»

Экранная форма документа содержит общие поля и две вкладки.

В верхней части документа имеются следующие общие поля:

«Номер» – номер документа.

«Дата» – дата заполнения документа. 

В нижней части документа имеются следующие общие поля:

«Основание» – основание формирования документа. 

«Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация об обработке документа. 

На вкладке «Основные» (см. рисунок 160) имеются следующие поля:

«Тема сообщения» – указывается тема сообщения при создании нового документа. Заполняется названием прикрепляемого файла.

«Сообщение» – основной текст сообщения. 

«Контейнер вложений» – содержит файл вложения в формате zip или xml. Для выгрузки прикрепленного файла нажать кнопку «Сохранить». На экране появится диалоговое окно, в котором указать путь к каталогу выгрузки файла. 

Примечание.
Экспорт вложения осуществляется в формате zip или xml в зависимости от настройки (Справочники – Системные – Объекты системы – Зарегистрированные объекты – Документ УНИФО – Выгрузка вложений с распаковкой архива) – Нет/Да. По умолчанию указано значение «Нет», т.е. выгружается файл zip. Для выгрузки файла xml нужно установить пользовательское значение «Да».

«Тип документа» – тип документа. Формируется автоматически на основе 3-4 разряда имени файла вложения.
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Рисунок  161. Экранная форма ЭД «Информация из ПД ФЛ», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 161) поля заполняются автоматически из имени файла вложения в момент загрузки вложения в контейнер:

Группа полей «Отправитель»:

· «Код бюджета отправителя» – код и наименование бюджета отправителя. Код формируется на основе 9-16 разряда имени файла вложения. Наименование заполняется из справочника «Бюджеты» по коду.

· «Уровень бюджета» – формируется на основе 12 разряда имени файла вложения.

· «УБП» – код и полное наименование организации-отправителя. Код формируется на основе 7-21 разряда имени файла вложения. Наименование заполняется из справочника РУБП/ПУБП/НУБП в соответствии с кодом организации и кодом бюджета. Справочник выбирается на основе кода бюджета.

· «ОрФК» – указывается код и полное наименование ОрФК отправителя. Код формируется на основе 22-25 разряда имени файла вложения. Наименование заполняется из справочника «Органы Федерального казначейства» в соответствии с кодом.
Группа полей «Получатель»: 

· «Код бюджета получателя» – код и наименование бюджета получателя. Код формируется на основе 26-33 разряда имени файла вложения. Наименование заполняется из справочника «Бюджеты» по коду.

· «Уровень бюджета» – формируется на основе 29 разряда имени файла вложения.

· «УБП» – код и полное наименование организации-получателя. Код формируется на основе 34-38 разряда имени файла вложения. Наименование заполняется из справочника РУБП/ПУБП/НУБП в соответствии с кодом организации и кодом бюджета. Справочник выбирается на основе кода бюджета.

· «ОрФК» – код ОрФК получателя. Код формируется на основе 38-42 разряда имени файла вложения. Наименование заполняется из справочника «Органы Федерального казначейства» в соответствии с кодом.
14. Архивация

В ходе работы с СЭД многие данные теряют свою актуальность. Обработка старых документов завершается, одновременно на АРМ СЭД приходят новые документы.

Для того чтобы не перегружать систему и пользователей АРМ СЭД ненужной информацией и облегчить работу за счет меньшего количества документов в экранных формах, но в то же время обеспечить доступ к документам за любую дату, в СЭД предусмотрена архивация.

Архивация документов заключается в том, что удаленные, а также полностью прошедшие обработку документы из соответствующих экранных форм документов перемещаются в соответствующие экранные формы архивных документов.

Документы, попавшие в архив, не участвуют в работе системы. Архивные документы можно просмотреть, но нельзя запустить в обработку. Для того чтобы продолжить работу с архивным документом, следует восстановить его при помощи соответствующей команды.

Документы могут отправляться в архив периодически при помощи настроенных автопроцедур, а также вручную при помощи команды пользователя АРМ СЭД.

14.1. Ручная архивация

Ручная архивация документов выполняется пользователем СЭД в экранных формах документов. В архив могут быть отправлены только те документы, которые находятся на допустимом для архивации статусе. Перечень статусов для архивации документов представлен в пункте 14.2.

Для отправки в архив всех документов списка, находящихся на допустимых для архивации статусах, следует выполнить команду контекстного меню «Отправить в архив все».

Для отправки в архив только выделенных документов, находящихся на допустимых для архивации статусах, следует выполнить команду контекстного меню «Отправить в архив выделенные».

14.2. Допустимые статусы документов для архивации

Пользователю АП доступна архивация документов, находящихся на следующих статусах:

Таблица  5. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 1

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Произвольные документы
	«ошибка реквизитов»; 

«* Ошибка реквизитов+»;

«удален»; «* Удален +»;

«ЭЦП неправомочна»; 

«* ЭЦП неправомочна +»;

«ЭЦП не верна»; 

«* ЭЦП не верна +»;

«отказан»; «* Отказан +»;

«исполнен»; «* Исполнен +»;

«завершен»; «* Завершен +»;

«отозван»; «* Отозван +».


Таблица  6. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 2
	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (новое)
	«ошибка автоконтроля»; «экспортирован»;

«ЭЦП неправомочна»; «* ЭЦП неправомочна +»;

«ЭЦП не верна»; «* ЭЦП не верна +»; «удален»;

«принят»; «* Принят +»; 

«принят ФК»; «* Принят ФК +»; 

«не принят ФК»; «* Не принят ФК +»; 

«исполнен»; «* Исполнен +»; 

«исполнен частично»; «* Исполнен частично +»;

«отказан»; «* Отказан +».

	Заявка на получение наличных денег


	«ошибка автоконтроля»; «экспортирован»;

«ошибка реквизитов»; «* Ошибка реквизитов +»; «ЭЦП неправомочна»; «* ЭЦП неправомочна +»; 

«ЭЦП не верна»; «* ЭЦП не верна +»; «удален»;

«принят»; «* Принят»; «* Принят +»; 

«принят ФК»; «* Принят ФК +»; 

«не принят ФК»; «* Не принят ФК +»; 

«отказан»; «* Отказан +»; 

«исполнен»; «* Исполнен +»; 

«аннулирован»; «* Аннулирован +».

	Заявка на возврат.
	«ошибка автоконтроля»; «экспортирован»;

«ЭЦП не верна»; «* ЭЦП не верна +»; «удален»;

«принят»; «* Принят +»; «отказан»; «* Отказан +»; 

«принят ФК»; «* Принят ФК +»; 

«не принят ФК»; «* Не принят ФК +»; 

«отправлен в банк»; «* Отправлен в банк +»; 

«отказан банком»; «* Отказан банком +»; 

«исполнен»; «* Исполнен +»;

«исполнен частично»; «* Исполнен частично +»; 

«аннулирован»; «* Аннулирован +».

	Запрос на аннулирование заявки.
	«ошибка автоконтроля»; «экспортирован»; 

«ошибка реквизитов»; «* Ошибка реквизитов +»; «ЭЦП неправомочна»; «* ЭЦП неправомочна +»; 

«ЭЦП не верна»; «* ЭЦП не верна +»; «удален»;

«принят»; «* Принят»; «* Принят +»; 

«принят ФК»; «* Принят ФК +»; «*Принят ФК>»; 

«не принят ФК»; «* Не принят ФК +»; 

«* Не принят ФК >»;

«исполнен»; «* Исполнен +»; «* Исполнен >»; 

«отказан»; «* Отказан +»; «* Отказан >».

	Уведомление об уточнении, зачете

Уведомление о межрегиональном зачете
	«ошибка автоконтроля»; «экспортирован»;

«ЭЦП неправомочна»; «* ЭЦП неправомочна +»; 

«ЭЦП не верна»; «* ЭЦП не верна +»; «удален»;

«принят ФК»; «* Принят ФК +»; 
«не принят ФК»; «* Не принят ФК +»; 

«отказан»; «* Отказан +»; 

«исполнен»; «* Исполнен +».


Таблица  7. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 3

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Справка о перечисленных поступлениях в бюджет.

Справка о перечислении поступлений в бюджеты.

Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий.

Запрос на выяснение принадлежности платежа.
	«ошибка автоконтроля», «экспортирован»,

«ЭЦП неправомочна», «* ЭЦП неправомочна +», 

«ЭЦП не верна», «* ЭЦП не верна +», 

«принят», «* Принят», «* Принят +».

	Выписка из лицевого счёта администратора доходов бюджета.

Справка органа ФК.
	«ЭЦП неправомочна»; «* ЭЦП неправомочна +»; 

«ЭЦП не верна»; «* ЭЦП не верна +»;

«принят»; «* Принят»; «* Принят +»; 
«экспортирован».

	Выписка из лицевого счета АИФДБ
	«ошибка автоконтроля»; «экспортирован»;

«ЭЦП не верна»; «* ЭЦП не верна +»; «удален»;

«принят»; «* Принят»; «* Принят +».

	Реестр перечисленных поступлений
	«ошибка автоконтроля»; «экспортирован»;

«ЭЦП не верна»; «* ЭЦП не верна +»; «удален»; «принят»; «* Принят»; «* Принят +».

	Приложение к выписке из лицевого счета АИФДБ.

Приложение к выписке из л/с АДБ.

Отчет о состоянии лицевого счета АИФДБ.

Сводный реестр поступлений и выбытий.

Отчет о состоянии лицевого счета АДБ.
	«ошибка автоконтроля»; 

«ошибка реквизитов»; «* Ошибка реквизитов +»; 
«удален»; «* Удален +»; 

«ЭЦП не верна»; «* ЭЦП не верна +»; 

«ЭЦП неправомочна»; «* ЭЦП неправомочна +»; 

«отказан»; «* Отказан +»; 

«исполнен»; «* Исполнен +»; 

«принят частично»; «* Принят частично +»; 

«аннулирован»; «* Аннулирован +»; 

«принят»; «* Принят»; «* Принят +»; 

«завершен»; «* Завершен +»; «экспортирован»; 

«принят ФК»; «* Принят ФК +»;

«не принят ФК»; «* Не принят ФК +».

	Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям
	«ошибка автоконтроля»; «экспортирован»;

«* Ошибка реквизитов +»; «ошибка реквизитов»; «ЭЦП неправомочна»; «* ЭЦП неправомочна +»; 

«ЭЦП не верна»; «* ЭЦП не верна +»; 

«удален»; «* Удален +»; «отказан»; «* Отказан +»; «исполнен»; «* Исполнен +»; 

«принят частично»; «* Принят частично +»; 

«аннулирован»; «* Аннулирован +»; 

«принят»; «* Принят»; «* Принят +»; 

«завершен»; «* Завершен +»; 

«отозван»; «* Отозван +»;

«принят ФК»; «* Принят ФК +»;

«не принят ФК»; «* Не принят ФК +».


Таблица  8. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 4 

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Заявка на включение (изменение) реквизитов.

Заявка на исключение реквизитов.
	«ошибка автоконтроля»; «экспортирован»; 

«ошибка реквизитов»; «* Ошибка реквизитов+»; «ЭЦП неправомочна»; «* ЭЦП неправомочна +»; 

«ЭЦП не верна»; «* ЭЦП не верна +»; «удален»;

«принят»; «* Принят»; «* Принят +»; 

«принят ФК»; «* Принят ФК +»; 

«не принят ФК»; «* Не принят ФК +»; 

«исполнен»; «* Исполнен +»; «отказан»; 
«* Отказан +»; «отозван»; «* Отозван +»;

«аннулирован»; «* Аннулирован +».

	Уведомление об аннулировании заявок.

Извещение о включении (изменении) реквизитов.

Извещение об исключении реквизитов.
	«ошибка автоконтроля»; «экспортирован»;

«ЭЦП неправомочна»; «* ЭЦП неправомочна +»; 

«ЭЦП не верна»; «* ЭЦП не верна +»; «удален»; 
«принят»; «* Принят +».

	Выписка из Сводного реестра.

Информация из расчетных документов.
	«ошибка автоконтроля»; «экспортирован»;

«ЭЦП неправомочна»; «* ЭЦП неправомочна +»; 

«ЭЦП не верна»; «* ЭЦП не верна +»; «удален»; «принят»; «* Принят»; «* Принят +».

	Информация по внебанковским операциям
	«ошибка реквизитов»; «* Ошибка реквизитов+»; «ЭЦП неправомочна»; «* ЭЦП неправомочна +»; 

«ЭЦП не верна»; «* ЭЦП не верна +»; 

«удален»; «* Удален+»; «экспортирован»;

«принят»; «* Принят»; «* Принят +».


Таблица  9. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 5 

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Протокол (получатель)
	«ошибка реквизитов»; «ЭЦП неправомочна»; 

«ЭЦП не верна»; «* Не принят +»; 

«* Принят ФК +»; «* Не принят ФК +».


Таблица  10. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 6 

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Сведения об организации
	«ошибка автоконтроля», «удален»;

«ошибка реквизитов»; «* Ошибка реквизитов+»;

«ЭЦП не верна»; «* ЭЦП не верна +»;

«ЭЦП неправомочна»; «* ЭЦП неправомочна +»;

«отказан»; «* Отказан +»; «исполнен»; «* Исполнен +».


Таблица  11. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 7 

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Документ УНИФО

Информация из ПД ФЛ

	«ошибка автоконтроля», «удален»;

«ошибка реквизитов»; «* Ошибка реквизитов+»;

«ЭЦП не верна»; «* ЭЦП не верна +»;

«ЭЦП неправомочна»; «* ЭЦП неправомочна +»;

«принят»; «* Принят»; «* Принят +»; 

«экспортирован».


14.3. Автоматическая архивация

Автоматическая архивация документов подразумевает невмешательство пользователя СЭД в проведение периодической архивации документов.

Автоархивация позволяет ускорить процесс отправки документов в архив, по сравнению с проведением архивации вручную. Однако следует помнить, что если в процессе выполнения архивации документов возникла необходимость прерывания операции, процедура прерывается только для документов, архивация которых еще не началась. Таким образом, для отдельного документа выполнить прерывание архивации невозможно.

Помимо ручного запуска автоархивация запускается каждые 30 дней. Данный период установлен в системе по умолчанию.

14.3.1. Автоархивация при помощи автопроцедур

Автоматическая архивация может выполняться при помощи настроенных автопроцедур «{Сервис} Автоматическая архивация (Инициализация)» и «{Сервис} Автоматическая архивация (Раз в сутки)».

Автопроцедура «{Сервис} Автоматическая архивация (Инициализация)» выполняет архивирование документов, находящихся на допустимом для архивации статусе, каждый раз при старте системы.

Автопроцедура «{Сервис} Автоматическая архивация (Раз в сутки)» выполняет архивирование документов, находящихся на допустимом для архивации статусе, раз в сутки в указанное в настройках автопроцедуры время.

Настройка автопроцедур осуществляется ТОЛЬКО администратором системы СЭД. Пользовательское вмешательство в настройки автопроцедур может привести к некорректной работе системы.

14.3.2. Ручная автоархивация

Помимо использования автопроцедур архивацию можно запустить вручную. Ручная автоархивация позволяет запускать архивацию всех документов и объектов системы, находящихся на приемлемом для архивации статусе, в любое время при помощи команды «Сервис – Служебное – Архивация – Запустить автоархивацию». Перечень статусов документов, которые будут попадать в архив после запуска автоархивации, приведен в пункте 14.2.

14.4. Работа с архивами документов

В случае успешной архивации документы должны переместиться в экранную форму соответствующего архива.

В каждой группе документов, собранной в одном пункте меню, находится раздел «Архив», при помощи которого открываются экранные формы архивных документов этой группы (см. пример на рисунке 162).
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Рисунок  162. Доступ к пункту меню «Архив»

Экранные формы архивных документов имеют такой же интерфейс, как и экранные формы списка рабочих документов (см. рисунок 163).
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Рисунок  163. Пример экранной формы архивных документов

В списке архивных документов доступен просмотр любого документа, печать всех или только выделенных документов и прочие стандартные команды работы со списком документов.

Любой архивный документ можно восстановить в работу, то есть перенести его из экранной формы архивных документов в экранную форму рабочих документов.

Для восстановления из архива всех документов списка следует выполнить команду контекстного меню «Извлечь из архива все».

Для восстановления из архива только выделенных документов списка следует выполнить команду контекстного меню «Извлечь из архива выделенные».

15. Документы, утратившие силу

В данном разделе представлен список документов, которые утратили силу и исключены из документооборота.

Описание нижеперечисленных документов приводится в версии 4.5 и ниже данного руководства пользователя:

«Распоряжение о возврате средств»; п.8.1.

«Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (форма, используемая до 2009г)»; п.8.2.

«Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий»; п.6.1.

«Приложение к выписке из сводного реестра поступлений и выбытий»; п.6.2.

«Извещение о направлении дополнительных поступлений»; п.6.3.

«Приложение к извещению о направлении дополнительных поступлений»; п. 6.4.

«Ведомость учета внебанковских операций»; п.6.5.

«Уведомление о не принятых к обработке документах»; п.6.6.

«Справка о перечислении поступлений в бюджеты»; п.6.7.

«Справка о перечисленных поступлениях в бюджет»; п.7.2.

«Извещение о прямых поступлениях»; п.7.3.

«Приложения к извещению о прямых поступлениях»; п.7.4.

Описание нижеперечисленных документов приводится в версии 4.7 и ниже данного руководства пользователя:

«Информация ФО о прямых поступлениях», п. 7.1.

Описание нижеперечисленных документов приводится в версии 4.9 и ниже данного руководства пользователя:

«Платежное поручение на возврат», п. 5.2.

«Платежное поручение на возврат средств (Росимущество)», п. 5.3.

«Информация о поступлениях», п. 5.4.

«Сообщение администратора о возврате поступлений», п. 5.5.

Работа с исключенными документами выполняется в пункте меню «Документы – Документы, утратившие силу». В данном режиме документы доступны только для просмотра и печати, можно также работать с архивом документов.
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

	№ 
версии док-та
	Дата 
изменения
	Автор 
изменений
	Изменения

	1.0
	18.11.2005
	Мишанова Н. В.
	Начальная версия.

	1.1
	01.12.2005
	Мишанова Н. В.
	Добавлен рекомендательный абзац в раздел 2 (см. стр. 4).

	1.2
	07.12.2005
	Мишанова Н. В.
	Добавлены разделы 2 «Требования к техническому обеспечению» и 3 «Требования к каналам связи».

	1.3
	14.12.2005
	Мишанова Н. В.
	Добавлено описание входящих с сервера УФК документов (см. пункт 8).

	1.4
	23.12.2005
	Мишанова Н. В.
	Добавлен раздел «Описание схем взаимодействия Администраторов поступлений с органами Федерального казначейства».

	1.5
	26.01.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен раздел 1.3 «Перечень терминов и сокращений».

	1.6
	01.02.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен п. 8.2 «Справка о перечислении поступлений в бюджеты».

	1.7
	07.02.2006
	Мишанова Н. В.
	Удален перечень рисунков.

	1.8
	22.03.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен п. «Список горячих клавиш».

	1.9
	23.03.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен раздел «Отчеты».

	1.10
	17.04.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен пункт «Отчет по форме 0510200».

	1.11
	06.06.2006
	Мишанова Н. В.
	Удален раздел «Описание схем взаимодействия Администраторов поступлений с органами Федерального казначейств».

	2.0
	07.06.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлены пункты 6.3, 6.4, 10.5. Версия изменена в связи с выходом 1.9.85.1.

	2.1
	09.06.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен раздел «Механизм нотификации».

	2.2
	10.06.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен раздел 11.

	2.3
	06.07.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлено описание статуса «принят банком» и таблица упрощенных статусов.

	2.4
	14.07.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен п. «Использование механизма перемещения исторических данных в архивную базу». 

	2.5
	03.08.2006
	Мишанова Н. В.
	Удалены описания Реестра БП.

	2.6
	08.08.2006
	Мишанова Н. В.
	Удален раздел «Отчет по платежным поручениям (1Н)».

	2.7
	26.09.2006
	Мишанова Н. В.
	Отредактирован раздел 10.

	2.8
	09.10.2006
	Мишанова Н. В.
	Удален п. «Использование механизма перемещения исторических данных в архивную базу».

	2.9
	31.10.2006
	Мишанова Н. В.
	Исправлена информация в описании визуальных форм документов согласно новым форматам документов АП.

	2.10
	21.12.2006
	Мишанова Н. В.
	Удалены пункты общего описания работы с программой.

	3.0
	27.12.2006
	Мишанова Н. В.
	Оформление документа исправлено в соответствии с требованиями ЦАФК.

	3.1
	13.06.2007
	Мишанова Н. В.
	Пункт 7.1 актуализирован согласно TRS00048945.

	3.2
	29.06.2007
	Мишанова Н. В.
	Добавлен пункт 5.5 согласно TRS00047228.

	3.3
	11.09.2007
	Мишанова Н. В.
	Удалены разделы «Отчеты», «Механизм нотификации», «Выгрузка документов для разбора конфликтных случаев», «Сервисные службы системы СЭД».

	3.4
	13.09.2007
	Мишанова Н. В.
	Удален раздел «Справочники».

	3.5
	28.11.2007
	Фоменко Н. В.
	Добавлен раздел 7 «Учет прямых поступлений» в соответствии с доработкой по заявкам TRS00076124, TRS00047439 (по ТЗ).

	3.6
	24.12.2007
	Фоменко Н. В.
	Актуализирован раздел 7 согласно реализации в программе TRS00047439.

Документ отформатирован в соответствии с шаблоном эксплуатационной документации.

	3.7
	12.05.2008
	Капустина С. Н.
	Внесены изменения в соответствии с TRS00126833 (по замечаниям TRS00126461).

	3.8
	21.05.2008
	Фоменко Н. В.
	Актуализированы п. 5.5, 14.2 в соответствии с TRS00126833.

	3.9
	18.08.2008
	Фоменко Н. В.
	С целью оптимизации документа удалены рисунки с формами списков документов (как однотипные) и с формами контекстно вызываемых справочников (представлены в руководстве пользователя «СЭД. Справочники»).

	3.10
	20.08.2008
	Фоменко Н. В.
	Добавлен раздел 15 «Документы, утратившие силу», удален бывший пункт 5.2 «Распоряжение о возврате средств», внесены корректировки в п. 7.1 «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» в соответствии с TRS00073644.

	3.11
	22.08.2008
	Капустина С. Н.
	Внесены изменения в пункты 5.3, 14.2 в соответствии с TRS00114101.

	4.0
	20.10.2008
	Фоменко Н. В.
	Добавлен раздел 9 «Ведение Сводного реестра УБП», дополнены п. 1.3, 14.2 в соответствии с TRS00120841.

	4.1
	6.11.2008
	Фоменко Н. В.
	Заменено содержание пункта 7.1 в соответствии с TRS00123201.
Добавлен пункт 7.2 «Заявка на получение наличных денег» в соответствии с TRS00136057.

	4.2
	13.11.2008
	Фоменко Н. В.
	Добавлен пункт 7.3 «Заявка на возврат» в соответствии с TRS00123198.

	4.3
	27.11.2008
	Фоменко Н. В.
	Добавлен пункт 7.4 «Запрос на аннулирование заявки» в соответствии с TRS00123019.

	4.4
	01.12.2008
	Шеховцева Л.А.
	Добавлен пункт 8.4 «Запрос на выяснение принадлежности платежа», внесены изменения в пункт 14.2 в соответствии с TRS00123204.

	4.5
	01.12.2008
	Фоменко Н. В.
	Внесены изменения в п. 7.3 в соответствии с реализацией TRS00123198.

	4.6
	29.12.2008
	Фоменко Н. В.
	Переработано содержание пункта 7.1 в соответствии с TRS00123201.

	
	
	Шеховцева Л.А.
	Изменены пункты 8.1, 8.2, 8.3, дополнены пункты 1.3, 14.2, изменен и дополнен п.15 в соответствии с TRS00143593..

	
	
	Фоменко Н. В.
	Добавлены пункты 8.5 «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета», 8.6 «Справка органа ФК», дополнен пункт 14.2 в соответствии с TRS00120516. Дополнен примечанием раздел 6.

	
	
	Шеховцева Л.А.
	Добавлены пункты 7.5 «Уведомление об уточнении (зачете)», 7.6 «Уведомление о межрегиональном зачете», дополнен пункт 14.2 в соответствии с TRS00143610.

	
	
	Шеховцева Л.А.
	Добавлен п. 10 «Протокол», дополнен п. 14.2 в соответствии с доработкой TRS00131898.

	
	
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 9.1, добавлен п. 9.1.2 «Отзыв Заявки на включение (изменение) реквизитов» в соответствии с TRS00156885.

	4.7
	13.01.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 9.2, 9.3, 9.4, 9.5, 9.6 в соответствии с TRS00120841.

	4.8
	06.02.2009
	Шеховцева Л.А.
	Удален бывший п. 7.1. «Информация ФО о прямых поступлениях» в соответствии с ошибкой TRS00178271. Изменена структура документа: п. 7.2. «Справка о перечисленных поступлениях в бюджет (БК 2009)» перемещен в раздел 8, удален бывший раздел 7. «Учет прямых поступлений» как пустой. Изменены п. 14.2, 15.

	
	
	
	Внесены изменения в пункты 8.1, 8.2, 8.3 в соответствии с ошибкой TRS00177265. 
Дополнен п. 1.3.

	4.9
	07.02.2009
	Гусев Е. А.
	Внесены изменения в пункт 7.1 в соответствии с доработкой TRS00123201.

	
	10.02.2009
	Шеховцева Л.А.
	Исправлены опечатки, внесены изменения в пункт 8.4 в соответствии с TRS00123204.

	5.0
	16.02.2009
	Шеховцева Л.А.
	Удалены бывшие пункты 5.2, 5.3, 5.4, 5.5 в соответствии с доработкой TRS00146963. Дополнен п. 15 списком удаленных документов. Изменен п. 14.2. Изменена структура документа: раздел «Необходимые условия для обмена документами между УФК и АП через СЭД» перемещен в п. 4, раздел «Отправка служебной информации» перемещен в п. 5.

	5.1
	17.02.2009
	Гусев Е. А.
	Внесены изменения в п. 7.5, 7.6.в соответствии с доработкой TRS00143610

	5.2
	24.02.2009
	Гусев Е. А.
	Внесены изменения в п. 7.1 в соответствии с доработкой TRS00123201.

	5.3
	27.02.2009
	Шеховцева Л.А.
	Добавлен п. 11 «Информация из расчетных документов» в соответствии с TRS00165980. 

	5.4
	02.03.2009
	Фоменко Н. В.
	Добавлен п. 8.7 «Выписка из лицевого счета АИФДБ» в соответствии с TRS00121590.

	
	
	
	Добавлен раздел 12 п. 12.1 «Уведомление о поступлениях в иностранной валюте» в соответствии с TRS00170580.

	5.5
	06.03.2009
	Шеховцева Л.А.
	Добавлен п. 8.8 «Реестр перечисленных поступлений (БК 2009)» в соответствии ошибкой TRS00181144, дополнен п. 14.2.

	5.6
	12.03.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в пункты 7.4, 14.2 в соответствии с TRS00123019.

	5.7
	23.03.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в пункты 9.1, 9.2, 9.2.2, 9.4 9.5, 9.6, 14.2 в соответствии с TRS00163546, TRS00179011, TRS00186232, TRS00189579.

	5.8
	03.04.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.1 в соответствии с TRS00169666, TRS00173378, TRS00176439, TRS00180080. Дополнен п. 14.2.

	
	08.04.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.3, 14.2 в соответствии с TRS00123198.

	5.9
	10.04.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в пункты 8.7, 14.2 в соответствии с TRS00194741.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 10 в соответствии с ошибкой TRS00180992 к TRS00131898.

	6.0
	14.04.2009
	Шеховцева Л.А.
	Добавлен п. 8.9 «Приложение к выписке из л/c АИФДБ» в соответствии с TRS00151589. 

	
	15.04.2009
	Шеховцева Л.А.
	Добавлен п. 8.10 «Приложение к выписке из л/с АДБ» в соответствии с TRS00151627. 
Дополнен п. 14.2.

	6.1
	17.04.2009
	Шеховцева Л.А.
	Изменен п. 9.4 в соответствии с ошибкой TRS00205541 к TRS00120841.

	6.2
	19.04.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.4, в соответствии с TRS00123019.

	
	
	
	Внесены изменения в пункты 7.1, 7.2, 7.3, 7.4 в соответствии с TRS00186371.

	6.3
	22.04.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.1, 7.3, в соответствии с TRS00164388.

	6.4
	27.04.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.2, 14.2 в соответствии с ошибкой TRS00203066 к TRS00136057.

	6.5
	13.05.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в пункты 7.1, 7.2, 7.3, 7.4 в соответствии с ошибкой TRS00259921.

	6.6
	20.05.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 9.1 соответствии с ошибкой TRS00246064 к TRS00120841.

	6.7
	26.05.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 9.2 в соответствии с ошибкой TRS00274525 к TRS00120841.

Изменено название документа на «АРМ СЭД. Администратор поступлений».

	6.8
	02.06.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 8.7 в соответствии с ошибкой TRS00186666 к TRS00121590.

	
	08.06.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в пункты 7.1, 7.3 в соответствии с ошибками TRS00275870, TRS00281652 к TRS00164388.

	
	10.06.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 9.1 в соответствии с ошибкой TRS00185834 к TRS00120841.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 7.3 в соответствии с доработками по TRS00123198.

	
	19.06.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 14.2 в соответствии с ошибкой TRS00182248.

	6.9
	24.06.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 8.8 в соответствии с ошибкой TRS00291867.

	
	25.06.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 8.1, 8.3, 8.5, 8.6, 14.2 в соответствии с ошибкой TRS00202885.

	
	29.06.2009
	Шеховцева Л.А.
	Добавлен п. 7.2.2 «Связь ЭД «Заявка на получение наличных денег» с ЭД «Произвольный документ»» в соответствии с ошибкой TRS00297582.

	7.0
	13.07.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 9.1.1 в соответствии с ошибкой TRS00297119 к TRS00120841.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 9.1.1, 9.2 в соответствии с ошибками TRS00287604, TRS00290736.

	
	20.07.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в раздел 7 в соответствии с ошибкой TRS00314375.

	
	23.07.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.1, 7.2.1, 7.3 в соответствии с ошибкой TRS00178078.

	7.1
	31.07.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 9.4, 9.5 в соответствии с ошибкой TRS00306801 к TRS00120841.

	7.2
	05.08.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 14.2 в соответствии с ошибкой TRS00259423.

	
	07.08.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.2.1 в соответствии с доработкой TRS00270364.

	7.3
	18.08.2009
	Шеховцева Л.А.
	Добавлен п. 8.11 «Отчет о состоянии лицевого счета АИФДБ» в соответствии с доработкой TRS00151591. 
Дополнен п. 14.2.

	
	19.08.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.1, 8.2, 11, добавлен п. 8.12 в соответствии с доработкой TRS00287779. Дополнены п. 1.3, 14.2.

	
	20.08.2009
	Шеховцева Л.А.
	Добавлен п. 8.13 «Отчет о состоянии лицевого счета АДБ» в соответствии с доработкой TRS00151628. Дополнен п. 14.2.

	7.4
	24.08.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.2.1 в соответствии с ошибками TRS00321745, TRS00321733.

	
	26.08.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 9.1.1, 9.2 в соответствии с ошибками TRS00320816, TRS00322931.

	
	
	
	Удален бывший раздел 12 «Документы для администратора поступлений» и п. 12.1 «Уведомление о поступлениях в иностранной валюте» в соответствии с ошибкой TRS00320743 к TRS00170580.

	
	27.08.2009
	Шеховцева Л.А.
	Актуализирован п. 8.13.

	7.5
	07.09.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.3 в соответствии с ошибкой TRS00313537 к TRS00123198.

	
	08.09.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.6 в соответствии с ошибкой TRS00313622 к TRS00143610.

	7.6
	09.10.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.4 в соответствии с ошибкой TRS00340129.

	7.7
	21.10.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.3 в соответствии с ошибкой TRS00341264 к TRS00123198.

	7.8
	09.11.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения раздел 10 в соответствии с ошибкой TRS00261908 к TRS00131898.

	7.9
	16.11.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения п. 7.1 в соответствии с ошибкой TRS00346199.

	
	18.11.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения п. 7.1 в соответствии с ошибкой TRS00337970.

	8.0
	02.12.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения п. 7.4 в соответствии с ошибкой TRS00351425.

	8.1
	04.12.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения п. 9.6 в соответствии с доработкой TRS00320589.

	8.2
	08.12.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения п. 9.1.1, 9.2 в соответствии с ошибкой TRS00350996.

	8.3
	08.12.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения п. 9.6 в соответствии с ошибкой TRS00353151.

	8.4
	23.12.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения п. 7.1 в соответствии с ошибкой TRS00351896.

	8.5
	11.01.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 6.3 в соответствии с ошибкой TRS00351193.

	
	13.01.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.6 в соответствии с ошибкой TRS00355156.

	8.6
	10.02.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в пункты 7.1, 7.2.1, 7.3, 7.4 в соответствии с ошибкой TRS00339363.

	
	11.02.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в пункты 7.3 в соответствии с ошибкой TRS00420974.

	8.7
	14.04.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 9.1.1, 9.2 в соответствии с ошибкой TRS00385990.

	
	19.04.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.5: заменены рисунки экранных форм в соответствии с ППО.

	8.8
	14.04.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 8.1, 8.8, 8.13 в соответствии с ошибкой TRS00447816.

	8.9
	14.05.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 8.2 в соответствии с ошибкой TRS00426309.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 7.3 в соответствии с ошибкой TRS00449056.



	9.0
	18.05.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 8.7 в соответствии с доработкой TRS00430219.

	9.1
	31.05.2010
	Шеховцева Л.А.
	Добавлен раздел 12 «Ведение справочников», п. 12.1 «Сведения об организации», дополнены п. 1.3, 14.2. в соответствии с доработкой TRS00449908.

	
	01.06.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00468124.

	9.2
	02.06.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 8.4 в соответствии с доработкой TRS00387935.

	9.3
	07.06.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00468750.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 8.5 в соответствии с ошибкой TRS00472050 к TRS00120516.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 8.10 в соответствии с ошибкой TRS00472051.

	9.4
	08.06.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 11 в соответствии с ошибкой TRS00472049.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 7.3 в соответствии с доработкой TRS00399982.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 7.3 в соответствии с ошибкой TRS00476464.

	9.5
	09.06.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 9.1.1 в соответствии с доработкой TRS00445893.

	9.6
	11.06.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.4 в соответствии с ошибкой TRS00476449.

	9.7
	22.06.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.1 в соответствии с ошибкой TRS00476452.

	9.8
	08.07.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00506033.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00507276.

	
	09.07.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00507857.

	9.9
	30.07.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с доработкой TRS00454021.

	10.0
	02.08.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.1 в соответствии с ошибкой TRS00510478.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00511015.

	10.1
	03.08.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.1, 7.2, 7.3, 9.2, 9.2.2 в соответствии с ошибкой TRS00506295.

	10.2
	10.08.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00511730.

	10.3
	24.08.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.6 в соответствии с доработкой TRS00448281.

	
	26.08.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00518060.

	10.4
	13.09.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 6.4 в соответствии с ошибкой TRS00520004.

	10.5
	05.10.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 9.1, 9.2, 9.3, 9.4, 9.5, 9.6 в соответствии с ошибкой TRS00443410.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 9.2, добавлен п. 9.2.2 «Отзыв ЭД «Заявка на исключение реквизитов»» в соответствии с TRS00520503.

	10.6
	11.10.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.2.1 в соответствии с ошибкой TRS00519310.

Внесены уточнения в п. 7.2.2.

	10.7
	19.10.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00525246.

	10.8
	18.11.2010
	Шеховцева Л.А.
	Добавлен раздел 13 «УНИФО», п. 13.1 «Документ УНИФО» в соответствии с доработкой TRS00513520.

	10.9
	23.11.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.3 в соответствии с доработкой TRS00464328.

Внесены уточнения в п. 13.1.

	11.0
	26.11.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 13.1 в соответствии с ошибкой TRS00531310. Дополнен п. 14.2.

	
	30.11.2010
	Шеховцева Л.А.
	Дополнен и актуализирован п. 1.3.

	11.1
	10.12.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.2, 7.3, 10, 11 в соответствии с доработкой TRS00510832.

Дополнен п. 1.3.

	
	13.12.2010
	Шеховцева Л.А.
	Добавлен п. 13.2 «Реестр персонифицированных платежей» в соответствии с доработкой TRS00519225. Дополнен п. 14.2.

	11.2
	17.12.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.3 в соответствии с доработкой TRS00518786.

Внесены изменения в п. 7.6 в соответствии с доработкой TRS00528394.

	11.3
	23.12.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 8.4 в соответствии с доработками TRS00510863, TRS00506600.

	11.4
	28.12.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 13.1 в соответствии с ошибкой TRS00535864.

	11.5
	14.01.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с доработкой TRS00524645.

	
	17.01.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00534466.

	11.6
	19.01.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с доработкой TRS00534048.

	
	20.01.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с доработкой TRS00513595.

	11.7
	16.02.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00538944.

	
	18.02.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00539327.

	11.8
	26.02.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00541838 и комментариями аналитика. 
Актуализирован п. 1.3.

	11.9
	04.03.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.1 в соответствии с ошибкой TRS00542710.

	12.0
	04.04.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 1.3 в соответствии с доработкой TRS00542840.

	
	07.04.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00543979.

	
	12.04.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 13.1 в соответствии с ошибкой TRS00544692.

	12.1
	15.04.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.4 в соответствии с ошибкой TRS00527362.

	
	18.04.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.4 в соответствии с ошибкой TRS00544970.

	12.2
	21.04.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с доработкой TRS00544815.

	
	22.04.2011
	Шеховцева Л.А.
	Удален бывший п. 13.2 «Реестр персонифицированных платежей», добавлен п. 13.2 «Информация из ПД ФЛ» в соответствии с ошибкой TRS00543352. Дополнен п. 14.2.

	12.3
	29.04.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00547362.

	12.4
	05.05.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 10 в соответствии с ошибкой TRS00543660.

	
	10.05.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.1, 7.3 в соответствии с ошибкой TRS00545157.

	
	11.05.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 11 в соответствии с ошибкой TRS00547019.

	12.5
	19.05.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00547845.

	12.6
	27.05.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 10 в соответствии с ошибкой TRS00548359.

	12.7
	07.06.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00549903.

	12.8
	22.06.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 14.2 в соответствии с ошибкой TRS00550171.

	
	24.06.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00550387.

	12.9
	04.07.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00541313.

	13.0
	12.07.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 11 в соответствии с ошибкой TRS00547965.

	13.1
	20.07.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.4, 9.3 в соответствии с ошибкой TRS00551468.

	13.2
	01.08.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 14.2 в соответствии с ошибкой TRS00550988.

	13.3
	08.08.2011
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 12.1 в соответствии с ошибкой TRS00551924.

	13.4
	05.09.2011
	Шеховцева Л.А.
	На основании ошибок SED-2619 (TRS00552773) и TRS00522665 внесены изменения в п. 9.1.1, 9.2.1.

	
	05.09.2011
	Шеховцева Л.А.
	На основании SED-2554 (TRS00544818) внесены изменения в п. 14.2.

	13.5
	24.10.2011
	Шеховцева Л.А.
	На основании SED-3545 (PROD-49767) внесены изменения в п. 7.3.

	13.6
	31.10.2011
	Шеховцева Л.А.
	На основании PROD-50845 дополнен Лист регистрации изменений номерами соответствующих PROD/TRS.

	13.7
	03.11.2011
	Шеховцева Л.А.
	Изменено названия раздела 12.

На основании SED-2637 (TRS00553125),  PROD-51705 внесены изменения в п. 9.1, 9.2, 9.3, 9.4, 9.5, 9.6, 12.1.

	
	06.11.2011
	Шеховцева Л.А.
	На основании доработки SED-2377 (TRS00545124) добавлен п. 8.14 «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям».

	
	
	
	На основании доработки SED-2391 (TRS00549485) внесены изменения в п. 8.14. Дополнены п. 1.3, 14.2.

	
	08.11.2011
	Шеховцева Л.А.
	Изменено название раздела 11.

На основании доработки SED-2389 (TRS00548916) внесены изменения в п. 11.1, добавлен п. 11.2 «Информация по внебанковским операциям». Дополнен п. 14.2.

	13.8
	10.11.2011
	Шеховцева Л.А.
	На основании ошибки SED-3259 (PROD-47170) внесены изменения в п. 14.2.

	
	
	
	На основании ошибки SED-3615 (PROD-50057) внесены изменения в п. 14.2.

	
	11.11.2011
	Шеховцева Л.А.
	На основании доработки SED-3525 внесены изменения в п. 13, 13.1.

	13.9
	14.11.2011
	Шеховцева Л.А.
	На основании ошибки SED-2620 (TRS00552780) внесены изменения в п. 11.1.

	
	18.11.2011
	Шеховцева Л.А.
	На основании ошибки SED-3897 внесены изменения в п. 11.2.

	14.0
	21.11.2011
	Шеховцева Л.А.
	На основании ошибки SED-2425 (TRS00453786) внесены изменения в п. 7.3.

	
	
	
	На основании ошибки SED-4003 (PROD-52356)  внесены изменения в п. 11.1.

	
	22.11.2011
	Шеховцева Л.А.
	На основании ошибки SED-3808 (PROD-46131) внесены изменения в п. 7.4.

	14.1
	28.11.2011
	Шеховцева Л.А.
	На основании ошибки SED-2624 (TRS00552914) внесены изменения в п. 7.1.

	14.2
	15.12.2011
	Шеховцева Л.А.
	На основании доработки SED-3990 внесены изменения в п. 7.3.

	14.3
	16.12.2011
	Шеховцева Л.А.
	На основании ошибки SED-4429 внесены изменения в п. 11.2.

	14.4
	19.12.2011
	Шеховцева Л.А.
	На основании ошибки SED-4388 внесены изменения в п. 7.4.


� При планировании работы АП согласно регламенту документооборота с ТОФК необходимо принимать в расчёт время пересылки документов при указанной пропускной способности канала.
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